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CODIGOS

SUBSECCION

SECCION

SERIES

1S

SUBSERIES

S adelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

GOBERNANZA /| GOBERNABILIDAD

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

25 SERVICIOS PUBLICOS

3s SEGURIDAD PUBLICA

4s HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL

58 DESARROLLO ECONOMICO

6S DESARROLLO SOCIAL

7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
1S GOBERNANZA | GOBERNABILIDAD

181

GOBERNABILIDAD

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, LEY

GOBERNACION

18.1.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE GOBERNABILIDAD ORGANICA MUNICIPAL, LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES D%@gﬂgfu 12CM ARCHIVERO 1 CAJON 1 D%ng&glfu SA'_"EéT' :PTT'DIEAEﬁRCi;\:gﬂﬁO i
ADMINISTRATIVAS, LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE
TEPEACA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022. REGLAMENTOS EN
MATERIA DE GOBERNABILIDAD QUE RIGEN AL AYUNTAMIENTO.
1512 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE  |ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ACCIONES REALIZADAS DE: 24/03/2020 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO 9
- GOBERNABILIDAD. POR EL AYUNTAMIENTO FRENTE A LA CONTINGENCIA SANITARIA A: 29/08/2020 ESTANTE 44 CHAROLA 1
ESTANTERIA 1, CHAROLA 1
1S.1.2.1 PROGRAMA PRESUPUESTAL PROGRAMA PRESUPUESTAL JEFATURA DE GABINETE 2023 AL 2024 3CcM OFICINA DE GABINETE
02/01/2023 AL ESTANTERIA 1, CHAROLA 1 01/10/2021 -
18.1.2.2 PLANES PLANES DE TRABAJO AREAS ADMINISTRATIVAS 30112/2024 5.5CM OFICINA DE GABINETE 01/01/2022 ESTANTE 50 CHAROLA 3
1S.1.3 SESIONES DE CABILDO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SEGUIMIENTO A LOS 18/04/1994-
18131 ACTAS DE CABILDO ACUERDOS LLEGADOS EN LAS SESIONES DE CABILDO 15/10/2024 107 M LIBRERO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVOCATORIA Y ACTA 03/01/2020 - DE: 14/10/2018 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
18132 |APENDICES DE SESIONES DE SESION DE CABILDO. 15/10/2024 114 M ARCHIVERO 1 CAJON 2 A: 18/12/2019 - ESTANTE 44 - CHAROLA 1
1514 NOMBRAMIENTOS Y REMOCIONES DE SERVIDORES (E;Zﬁsﬁéﬁ'.fs[’?gfé“é?géhESQZ'EE?'NE{ENSR“ZELRQFLENTO DELAS 15/10/2021 - 4.45CM ARCHIVERO 1 CAJON 3 DE: 15/10/2018 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
o PUBLICOS MUNICIPALES : 16/10/2024 ’ A: 15/10/2018 - ESTANTE 44 - CHAROLA 1
AYUNTAMIENTO
1S.1.5 LIBROS DE GOBIERNO
15151 REGISTRO DE FIERROS, MARCAS Y SENALES DE ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LIBROS DE CONTROL DE 25/05/2024 - 03 ARCHIVERO 1 CAJON 3 DE: 15/06/2011 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
H GANADO FIERROS, MARCAS Y SENALES DEL GANADO '25/05/2024 : A: 06/08/2018 - ESTANTE 44 - CHAROLA 1
1S.1.6 ELECCIONES Y PLEBISCITOS
15.1.6.1 CABECERA MUNICIPAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ELECCION DE 29/12/2021 - DE: 07/01/2019 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
18162 |JUNTAS AUXILIARES PRESIDENTES DE LAS JUNTAS AUXILIARES. 27/02/2022 26CMm ARCHIVERO 4 CAJON 2 A: 20/08/2019 - ESTANTE 44 - CHAROLA 2
f ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE CONTIENE: ELECCION DE 29/12/2021- . DE: 07/01/2019 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
15163 INSPECTORIAS PRESIDENTES DE LAS INSPECTORIAS 08/02/2022 10em ARCHIVERO 4 CAJON 2 A: 16/08/2019 - ESTANTE 44 - CHAROLA 2
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVENIOS CON 15/10/2021- DE: 29/10/2018 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
1847 CONVENIOS DIFERENTES INSTITUCIONES. 20/11/2024 73cum ARCHIVERO 1 CAJON 4 A: 27/0272021 - ESTANTE 44 - CHAROLA 2
15.1.8 INFORMES
06/01/2023 AL ESTANTERIA 1, CHAROLA 1
1S.1.8.1 INFORMES INTERNOS INFORMATIVAS SEMANALES 25/10/2024 22CM OFICINA DE GABINETE 21/05/2022 ESTANTE 50 CHAROLA 3
- CAJA UNICA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE DOCUMENTACION 14/03/2023 MUEBLE UNICO 15/10/2018 CAJA 724y 768
1S.1.8.2 INFORMES EXTERNOS REFERENTE AL APOYO FORTASEG, INFORMES ANUALES DE AL 3.1CM DE LA SECRETARIA DE AL 0.1CM ESTANTE 46 v 48 CLAROLA 2ve
ACTIVIDADES DE LAS JUNTAS AUXILIARES E INSPECTORIAS 31/03/2023 A 18/11/2022 y y
GOBERNACION
15.1.9 VINCULACION INSTITUCIONAL
« ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: VINCULACIONES 04/11/2021- DE: 19/09/2018 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
181,84 VINCULACION INSTITUCIONAL EXTERNA EXTERNAS CON DIFERENTES DEPENDENCIAS ESTATALES 20/10/2024 405CM ARCHIVERO 2 CAJON 1 A: 29/09/2021 - ESTANTE 44 - CHAROLA 4
. ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: VINCULACIONES 20/10/2021- . DE: 17/10/2018 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
18192 |VINCULACION INSTITUCIONAL INTERNA INTERNAS DE LAS DIFERENTES AREAS DEL AYUNTAMIENTO 18/10/2024 a32cm ARCHIVERO 2 CAJON 1 A: 28/09/2021 - ESTANTE 44 - CHAROLA 4
CAJA UNICA
04/01/2023 A 25/10/2021
ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE PETICIONES MUEBLE UNICO CAJA 724y 768
18183 |SOLICITUDES CIUDADANAS CIUDADANAS 21 /02/"202 4 s3cum DE LA SECRETARIA DE 29/1’2/';022 35cum ESTANTE 46 y 48 CHAROLA 2y 8
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CODIGOS FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
< < FECHAS P—— FECHAS P
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA EXTREMAS (.Metros UBICACION FISICA
Lineales) Lineales)
CAJA UNICA
07/03/2023 N 13/01/2022
ESTA SUBSERIE CONTIENE DOCUMENTACION DE LA ENTREGA- MUEBLE UNICO CAJA 724
181.9.4 DOCUMENTACION DE ENTREGA - RECEPCION RECEPCION DEL AREA 01/0/:;"2024 13CM DE LA SECRETARIA DE 23/03}'2022 0.2Cm ESTANTE 46 CHAROLA 2
GOBERNACION
CAJA UNICA
151.95 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE ALVARO ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 09/0i/5023 15CM MUEBLE UNICO 04/021_2022 0.9CM CAJA 768
T OBREGON CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE : ESTANTE 48 CHAROLA 8
16/04/2024 02/12/2022
GOBERNACION
CAJA UNICA
151.9.6 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE CANDELARIA ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 09/0i/5023 1.4CM MUEBLE UNICO 14/0%_2022 0.9CM CAJA 768
T PURIFICACION CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE : ESTANTE 48 CHAROLA 8
13/06/2024 31/12/2022
GOBERNACION
CAJA UNICA
151.9.7 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN BARTOLOME |ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 21/0;:1_2023 03CM MUEBLE UNICO 14/0%_2022 0.6 CM CAJA 768
T HUEYAPAN CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE : ESTANTE 48 CHAROLA 8
14/09/2023 05/12/2022
GOBERNACION
CAJA UNICA
151.9.8 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN HIPOLITO ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 01/0/11_2023 0.5CM MUEBLE UNICO 14/0%_2022 0.4CM CAJA 768
T XOCHILTENANGO CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE : ESTANTE 48 CHAROLA 8
24/06/2024 01/12/2022
GOBERNACION
CAJA UNICA
15.1.9.9 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN JOSE ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 09/1%_2023 0.4CM MUEBLE UNICO 13/0%_2022 0.4CM CAJA 768
T CARPINTEROS CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE : ESTANTE 48 CHAROLA 8
09/10/2023 01/10/2022
GOBERNACION
CAJA UNICA
15.1.9.10 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN LORENZO ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 16/0%_2023 0.5CM MUEBLE UNICO 05/02/5022 0.7CM CAJA 768
o JOYA DE RODRIGUEZ CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE ! ESTANTE 48 CHAROLA 8
20/12/2023 05/12/2022
GOBERNACION
CAJA UNICA
15.1.9.11 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN NICOLAS ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 13/0%_2023 0.4CM MUEBLE UNICO 28/0ilL2022 0.3CM CAJA 768
o ZOYAPETLAYOCA CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE : ESTANTE 48 CHAROLA 8
13/06/2024 30/12/2022
GOBERNACION
CAJA UNICA
15.1.9.12 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN PABLO ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 09/0i/5023 0.9CM MUEBLE UNICO 07/02/5022 0.6 CM CAJA 768
o ACTIPAN CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 11/06/2024 ) DE LA SECRETARIA DE 05/12/2022 : ESTANTE 48 CHAROLA 8
GOBERNACION
CAJA UNICA
15.1.9.13 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SANTA MARIA ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE 09/0i/5023 02CM MUEBLE UNICO 14/0%_2022 0.4CM CAJA 768
o OXTOTIPAN CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE : ESTANTE 48 CHAROLA 8
17/10/2023 08/12/2022
GOBERNACION
17/01/2023 CAJA UNICA 14/02/2022
15.1.9.14 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SANTIAGO ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE AL 0.6CM MUEBLE UNICO AL 0.6 CM CAJA 768
o ACATLAN CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE : ESTANTE 48 CHAROLA 8
04/06/2024 01/12/2022
GOBERNACION
21/02/2023 CAJA UNICA 06/03/2022
15.1.9.15 ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE TLAYOATLA JOYA [ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTAS DE AL 0.5CM MUEBLE UNICO AL 01CM CAJA 768
o DE RODRIGUEZ CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR ) DE LA SECRETARIA DE ! ESTANTE 48 CHAROLA 8
23/01/2024 03/12/2022
GOBERNACION
ACREDITACIONES DE PERSONAL Y RESGUARDO DE X 16/10/2021- DE: 19/10/2018 SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
18.1.10 SELLOS ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RESGUARDO DE SELLOS 03/10/2023 21CM ARCHIVERO 2 CAJON 1 A 24/11/2020 _ESTANTE 44 - CHAROLA 4
18.2 ATENCION CIUDADANA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE FICHAS CON DATOS 02/01/2023 ARCHIVERO UNICO 171102018 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
18.21 SOLICITUDES DE AUDIENCIA PERSONALES DE LOS CIUDADANOS, ANOTACIONES Y EN SU AL 0.8CM CAJON 1 AL 29.90 CM ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
- CASO, RESPUESTA INMEDIATA A LAS PETICIONES POR PARTE 17/12/2024 . DE LA DIRECCION DE ATENCION 29/12/2022 : 660, 709 '
DEL PRESIDENTE CIUDADANA |
18.2.2 PETICIONES DE APOYO ECONOMICO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION /
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 16/03/2023 ARCHé\LEgE %]JNICO 23/11/2018 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
18.2.21 EDUCACION *COPIA DEL INE AL 1C™m AL 9.25CM ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP 03/12/2024 DELA DIR%?S&?\’;EEAATENCION 05/12/2022 660, 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION .
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 19/01/2023 ARCHQLE%% ?NICO 12/03/2019 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
18.2.22 DEPORTE *COPIA DEL INE AL 0.6CM A 5 AL 15 CM ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP 09/12/2024 DELA DIRE?SE&E/EEAATENCION 06/10/2022 660, 709

DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
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CODIGOS

SUBSECCION

SERIES

SUBSERIES
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DESCRIPCION Y ASUNTO
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EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
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UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION ;
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 25052023 AL ARCHIVERO UNICO 01/04/2019 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
15223  |FUNERARIO *COPIA DEL INE 510512023 0.1CM | ok LA DIRECCION DE ATENGION AL 46CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP CIUDADANA 19/09/2021 660, 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION ;
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 0711212023 ARCHgﬁgﬁ ﬁ”‘”co 1411172018 AL SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
18224  |SALUD *COPIA DEL INE AL 0.1CM | Dc | A DIREGGION DE ATENGION| 1711172022 83CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP 03/01/2024 CIUDADANA 660, 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION ;
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 25/04/2023 ARCHIVEROQ INICO 23/05/2019 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
15225  |AGRICULTURA *COPIA DEL INE AL 0.1CM. 2 ! AL 040CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP 25/04/2023 DE LA DIRECCION M TENCION| 1710512020 660, 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION ;
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 25/01/2023 ARCHgﬁgﬁ ﬁ”‘”co 20/10/2018 AL SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
18226  |CULTURAL *COPIA DEL INE AL 2CM | 5e | A DIREGGION DE ATENCION|  ~ 15112/2022 10.3CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP 05/12/2024 CIUDADANA 660, 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION ;
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 21/03/2023 ARCHIVEROQ INICO 271032020 AL SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
15227  |CONSTRUCCION *COPIA DEL INE AL 0.15CM. | Dk | A DIRECCION DE ATENCION| 11/01/2022 22CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP 07/02/2024 CIUDADANA 660, 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION ;
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 10/11/2023 ARCHgﬁgﬁ ﬁ”‘”co 11/04/2019 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
18228  |GRUPO VULNERABLE *COPIA DEL INE AL 0.15CM. AL 435CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP 10/04/2024 DELA DIREC?L%% EEAATENC'ON 14107/2022 660, 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION ;
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 27/03/2023 ARCHIVEROQ INICO 12103/2020 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
15229  |PUBLICOS *COPIA DEL INE AL 0.6CM 2 ! AL 42CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
*COPIA DEL CURP 06/02/2024 D LA DRI e TENCION] 9110072021 660, 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O
EN ESPECIE
ESTA SERIE CONTIENE FICHAS CON DATOS DE LOS 11/01/2023 ARCHIVEROQ UNICO 13/01/2020 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
15.2.3 REPORTES DE LUMINARIAS CIUDADANOS QUE REPORTAN LUMINARIAS FUNDIDAS EN EL 2.5CM 2 ! AL 38CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
AL 22/1212024 DE LA DIRECCION DE ATENCION
MUNICIPIO 28/12/2022 660, 709
CIUDADANA
ARCHIVERO UNICO
. 10/01/2023 : 12/10/2018 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
15.24 INVITACIONES ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INVITACIONES DE TIPO AL 5.5CM CAJION 1 ! AL 123CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
OFICIAL. 1311212024 DE LA DIRECCION DE ATENCION| 1000 ) 560,709
CIUDADANA i
ESTA SERIECONTIENE EL REGISTRO DIARIO DE LAS 02/01/2024 ARCHIVEROQ INICO 17/10/2018 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO9
1825 REPORTE DIARIO PETICIONES, AUDIENCIAS E INVITACIONES DE LA CIUDADANIA AL 25CM | oc | A DIREGCION DE ATENGION AL 16.73CM | ESTANTE 45 CHAROLA 3, CAJA
QUE VISITA LA DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA 30/12/2024 CIUDADANA 30/12/2022 660 / CAJA 709
ARCHIVERO UNICO
30/12/2023 AL CAJON 1 17/10/2018 AL | 6.0CM /2.8
18.26 PETICIONES DENEGADAS ESTA SERIE DOCUMENTAL CUENTA CON OFICIOS DE PETICION 04/01/2024 55CM | e | A DIREGCION DE ATENGION|  20/12/2022 oM CAJA 661/ CAJA 709
CIUDADANA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
"OFICIO DE ACRAGEOIIENTO ARCHIVERO UNICO
. 21/02/2023 AL CAJON 1 02/01/2019AL | 43CM/14
18.2.7 PETICIONES ATENDIDAS 'ggg:ﬁ ggt IoNLIJERP 23/06/2024 30CM | | A DIRECCION DE ATENGION|  22112/2022 oM CAJA 661/ CAJA 709
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO ECONOMICO O CIUDADANA
EN ESPECIE
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SUBSECCION

CODIGOS

SERIES

SUBSERIES

secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ESTA SERIE CONTIENE MEMORANDUMS, CIRCULARES Y OFICIOS| ) 000000 o ARCHgﬁgﬁ ﬁ”‘”co 15102018 AL | 10.70M /1.5
18.2.8 OFICIOS INTERNOS DE SOLICITUDES DE LAS AREAS DE PRESIDENCIA Y SUS 0.3CM . ’ CAJA 661/ CAJA 709
31/12/2024 DE LA DIRECCION DE ATENCION 19/12/2022 cM
RESPECTIVAS CONTESTACIONES.
CIUDADANA
ARCHIVERO UNICO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CUENTA CON LOS FORMATOS DE 13/11/2024 AL CAJON 1 12/04/2019 AL 18CM /0.5
1829 REQUISICIONES REQUISICIONES SOLICITADAS A RECURSOS MATERIALES 14/12/2024 0.3CM DE LA DIRECCION DE ATENCION 05/12/2022 cMm CAJA 661/ CAJATOS
CIUDADANA
ARCHIVERO UNICO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CUENTA CON OFICIOS REPORTES Y 24/06/2023 CAJON 1 19/08/2019 AL
18.2.10 OFICIOS DE CONTESTACION DE PRESIDENCIA (2023) |0 Sre'e Seern oe AL12/06/2024 0.3CM DE LA DIRECGION DE ATENCION 26/08/2021 1.98 CM CAJA 661
CIUDADANA
ESTA SERIE CONTIENE ESCRITOS EN LOS QUE SE LES DA
18.2.11 SOFZ'%'OS DE CONTESTACION DE PRESIDENCIA (2018- | REspESTA A LA SOLICITUDES QUE LOS CIUDADANOS 271/;/10/;021082?" .95CM CAJA 661
INGRESAN DE MANERA ESCRITA.
ESTA SERIE CONTIENE MEMORANDUMS, CIRCULARES Y OFICIOS 19/10/2018
18.2.12 OFICIOS INTERNOS DE SOLICITUDES DE LAS AREAS DE PRESIDENCIA Y SUS AL 2.0CM CAJA 661
RESPECTIVAS CONTESTACIONES. 02/08/2021
. ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICIOS DE PETICION 24/10/2024 AL 26/10/2018 AL
18213 USO DEL SALON BICENTENARIO PARA EL USO DEL SALON BICENTENARIO 19/12/2024 0.3CM 22/09/2020 1o7cm CAJA 661
ESTA SERIE CONTIENE DOCUMENTOS RELATIVOS A LA
EXPLOSION GENERADA POR LA ACUMULACION DE FUEGOS 14/02/2020 AL
18214 SINIESTRO ARTIFICIALES EN LA COMUNIDAD DE SAN HIPOLITO 04/05/2020 76CM CAJA 661
XOCHILTENANGO
ESTA SERIE CONTIENE LOS INFORMES EMITIDOS POR ESTA 03/09/2020 AL
18215 INFORMES - REPORTES AREA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL. 04/10/2021 s6cum CAJA 661
1S.3 PARTICIPACION CIUDADANA
15.3.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PARTICIPACION
> CIUDADANA
1S.3.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
15.3.2.1 PROGRAMA CUARTO DORMITORIO
1S.3.2.2 PROGRAMA TEPEACA LIMPIA
INFORMES DE ACTIVIDADES SEMANALES, MENSUALES Y 17/11/2018 AL
18.3.3 INFORMES ANUALES. 04/09/2021. 31.0 CM. ARCHIVERO UNICO CAJON 1
1S.4 JUSTICIA ADMINISTRATIVA (JUEZ CALIFICADOR)
1S.4.1 PUESTAS A DISPOSICION
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ CALIFICADOR CAJA 123456
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO 01/10/2020 RPATRASS . 22/10/2018
15.4.1.1 DETENIDOS *OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS AL 3.10 MTS REP'gﬁ] A%JSE?PE/E?-SA' 2z AL 6MTS g SEQ'}’ZEIQ“E:%?{F;;C')E:?'E‘L? 5
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS DEL DETENIDO 30/06/2024 DEL JUZGADO CALIFIGADOR 31/12/2020 ' ' '
*DICTAMEN MEDICO E INFORME POLICIAL HOMOLOGADO,
CREDENCIAL DE ELECTOR, CURP, REGISTRO NACIONAL DE
DETENCIONES.
1S.4.1.2 FISCALIA DE ESTADO
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ CALIFICADOR 08/02/2022 06/11/2018
1S.4.1.3 MIGRACION *OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO AL 60 CM DEL JSQéAA;ORICE:II_ISQ(?ADOR AL 35CM Sgﬁ?ﬁ,\’]‘?égg’%ﬁ A;éfg"éo
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS 07/03/2023 29/09/2020 ' '
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS DEL DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO E INFORME POLICIAL HOMOLOGADO
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ CALIFICADOR 18/10/2020 18/01/2019
1S.4.1.4 DETENIDOS CON VEHICULO *OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO AL 83.0 CM DELCfLJJ;GiDBgCiELTQ%AEOR AL 30.0 CM SA';izsﬁ_ngDgﬁAégﬂ’zNJ ‘é 4
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS 22/10/2023 19/09/2020 ’
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS DEL DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO, E INFORME POLICIAL HOMOLOGADO,
1542 PUESTAS A DISPOSICION POR FALTAS
- ADMINISTRATIVAS AL REGLAMENTO DE VIALIDAD
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO: secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

SECCION

CODIGOS

SUBSECCION  SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ESTA SECCION CONTIENE:
*PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ 01/10/2020 10/10/2018
1S.4.2.1 INFRACCIONES *PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO AL 70 CM DECLAJJSZS;%(;EARLFFFI’(':TD%R AL 1.5 MTS SAMPi’;?‘L?_gDQOEHiEEI’:NGTE 45
*BOLETA DE INFRACCION 27/12/2023 22/09/2020
*RECIBO DE PAGO,ETC
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ CALIFICADOR 091012020 0211172018
. *OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL COMANDANTE DE CAJA 9 ESTANTE 2 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO 9
184.22 DETENIDOS CON VEHICULO VIALIDAD 03/0’;/"2023 6o CMm DEL JUZGADO CALIFICADOR 26/0/;/"2020 s0.0cMm ESTANTE 45 CHAROLA 7
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS DEL DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO E INFORME POLICIAL HOMOLOGADO
ESTA SECCION CONTIENE:
PRESENTACION DE MENORES DE EDAD AL JUEZ *ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR 1171212020 CAJA 7 271172018 SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO 9
1543 CALIFICADOR *CURP AL 60Cm REPISA 2 AL 7.0em ESTANTE 45 CHAROLA 7
+GOPIA DEL INE DEL TUTOR 20/10/2023 DEL JUZGADO CALIFICADOR 26/08/2020
ESTA SECCION CONTIENEEL REGISTRO DIARIO DE LAS 30/01/2020 18/04/2019
1S.4.4 INFORMES PERSONAS PUESTAS A DISPOSICION EN LOS DIFERENTES AL 75CM AL 40CM SA"E’;ﬁ :hTT[:EAESOCRHiPRgﬂ";O °
RUBROS 15/05/2024 18/10/2019
18/03/2021
. ’ ESTA SECCION CONTIENE PUESTAS DE ACCIDENTES CAUSADOS CAJA7 REPISA 2
1845 DANOS A OBRAS PUBLICAS POR PERSONAS EN ESTADO DE EBRIEDAD 1 6/0’;/"2022 60 c™ DEL JUZGADO CALIFICADOR
ESTA SECCION CONTIENE EL REGISTRO DIARIO DE LAS 01/01/2022
1S.4.6 LIBROS DE GOBIERNO PERSONAS PUESTAS A DISPOSICION EN LOS DIFERENTES AL 6CM REP'SCifIEIEC:JDLgSADO
RUBROS 30/06/2024
1S.5 BIENESTAR MUNICIPAL
18.5.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE BIENESTAR MANUALES (MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS 0“1’3/81/5/022032?" 1/2 CM. ARCHIVERO UNICO CAJON 2
1S.5.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
18.5.3 ENTREGAS - RECEPCION ACTAS ENTREGA - RECEPCION 282’3%;022012‘?" 2 MM. ARCHIVERO UNICO CAJON 2
1S.5.4 ACTAS COMITES ACTAS COMITES O‘ggfégfzﬁf" 2.09CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
27/09/2022 AL
18.5.5 ENTREGA DE APOYOS EVIDENCIAS ENTREGAS DE APOYOS 07/08/2024 1.9 CM. ARCHIVERO UNICO CAJON 2
18.5.6 INFORMES INFORMES DE ACTIVIDADES SEMANALES Y MENSUALES 152’;/11’;0220122" 2.0CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
CIRCULARES, OFICIOS, MEMORANDUM
. ' . CIRCULARES, OFICIOS, MEMORANDUM, NOTIFICACIONES 21/10/2021 AL
18.5.7 NOTIFICACIONES, SOLICITUDES Y ACTAS : : . ' 6.29 CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
CIRCUNSTANCIADAS SOLICITUDES Y ACTAS CIRCUNSTANCIADAS 11/10/2024
17/01/2022 AL
1S.5.8 EXPEDIENTES DE PERSONAL EXPEDIENTES DE PERSONAL. 15/08/2024 5MM. ARCHIVERO UNICO CAJON 2
24/02/2022 AL
18.5.9 MINUTAS DE TRABAJO MINUTAS DE TRABAJO Y VISITAS TECNICAS. 11106/2024 4 MM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
2s SERVICIOS PUBLICOS
25.1 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
25.1.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS PUBLICOS
CAJA 697 ESTANTE 44 -
. ESTA SUBSERIE CONTIENE EL REGLAMENTO PARA EL 16/10/2018-
25.1.1.1 REGLAMENTO DE LIMPIA Y ASEO PUBLICO . 1.7 cm CHAROLA 5, CAJA No.804
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL AREA 26/11/2020 ESTANTE 51-GHAROLA 2
2512 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
- SERVICIOS PUBLICOS
ESTA SUBSERIE CONTIENE EL CALENDARIO ANUAL DE 01/01/2019- CAJA 697 ESTANTE 44,
25.1.2.1 CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ACTIVIDADES 31122019 | .3mm | CHAROLA 5
25.1.3 SERVICIO DE LIMPIA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE SOLICITUDES PARA LA CAJA 697 ESTANTE 44-CHAROLA
25.1.3.1 SOLICITUDES DE RECOLECCION DE BASURA RECOLECCION DE RESIDUOS, BARRIDO Y LIMPIEZA EN EL 11/01/2023- 1.7 cm ESTANTERIA 1, CASILLERO 1 10110/2018- 1.6 cm 5, CAJA No.804 ESTANTE 51-
26/11/2024 CHAROLA 1, 29/11/2022
MUNICIPIO CHAROLA 2
25.1.4 PARQUES Y JARDINES
CAJA 697 ESTANTE 44-CHAROLA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE SOLICITUDES PARA LA|  12/01/2023- ESTANTERIA 1, CASILLERO 1 07/11/2018-
28144 SOLICITUDES DE PODAS Y FAENAS REALIZACION DE PODAS Y FAENAS EN EL MUNICIPIO 22/11/2024 3.5cm CHAROLA 2, 29/11/2022 28cm 5, CAJA ’\C“;i(;‘o'iiTzANTE 51-
25.1.5 ALUMBRADO PUBLICO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE SOLICITUDES PARA CAJA 697 ESTANTE 44-CHAROLA
25.1.5.1 SOLICITUDES DE COMPOSTURA DE LUMINARIAS REALIZAR MANTENIMIENTO, REHABILITACION Y CONSERVACION 1)13’,212’/22%22?{ 5cm ESTANT%E':%E:?"LERO L %%’/1112’/22%122' 2.8cm 5, CAJA No.804 ESTANTE 51-
DEL ALUMBRADO PUBLICO EN EL MUNICIPIO " CHAROLA 2
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DE ARCHIVO:
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TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO: secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

CODIGOS

SUBSECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

2516 MANTENIMIENTO GENERAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE SOLICITUDES PARA
13/01/2023- ESTANTERIA 1, CASILLERO 1 25/10/2021- CAJA No.804 ESTANTE 51-
25161  |SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DAR MANTENIMIENTO GENERAL A ESPACIOS PUBLICOS DEL 20z, 13cm CAROLA S SN 50m ERNo
2517 INFORMES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE REPORTE DE 2710/2021- CAJA No.804 ESTANTE 51-
25171 |INFORMES DE ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL DEPARTAMENTO 3010612022 | 1.3 om | CHAROLA 2
o2 SERVICIOS DOCUMENTALES (CERTIFICACIONES Y
- CONSTANCIAS)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE REGISTRO DE
! 27/10/2021- . DE: 25106/ 2019 SALA 2 - ANDADOR 2 -PASILLO 9
2521 CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES OTORGADAS A LAS AREAS DEL H. G 450Mm ARCHIVERO 3 CAJON 1 a2 AR
AYUNTAMIENTO
2522 CONSTANCIAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS DE 011012021
25221  |IDENTIDAD IDENTIDAD SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA 21/10/2024 258M | ESTANTERIA 1 CHAROLATY2
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS DE 01/10/2021-
25222  |ORIGEN ORIGEN SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA 23/10/2024 59.5CM | ESTANTERIA 1 CHAROLATYS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS DE 01/09/2021-
25223 |VECINDAD VECINDAD SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA 22/10/2024 141M | ESTANTERIA T CHAROLATY 4
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS DE 28/10/2021-
25224  |HOMOGENEIDAD HOMOGENEIDAD SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA 18/10/2024 196CM | ESTANTERIA1CHAROLA4YS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS DE 09/0212022-
25225  |CONCUBINATO CONCUBINATO SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA 20/10/2024 1o6cum ESTANTERIA 1 CHAROLA §
25226 |INGRESOS
25227 | DEPENDENGIA ECONOMICA
25228 |TUTORIA Y ASIGNACION DE BENEFICIARIO
25229 |BUENA CONDUGTA Y MODO HONESTO DE VIVIR
252210 |NO ADEUDO DE SERVICIO SOCIAL
252211 _|POSESION Y USUFRUCTO
252212 |GANADERAS
253 REGISTRO CIVIL
2531 REGISTROS
ANAQUEL 1 (CHAROLA 1, 2, 3, 4,
5), ANAQUEL 2 (CHAROLA 1, 2, 3,
4,5), ANAQUEL 3 (CHAROLA 1,2,
11/02/1867- 3,4,5), Y ANAQUEL 4(CHAROLA
28311  |REGISTRO DE NACIMIENTOS ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE NACIMIENTOS T | 1695 MTS. 2 ) ANAQUEL S
(CHAROLA 1), ANAQUEL 9
(CHAROLA 3), AREA DE
DIRECCION DE REGISTRO CIVIL
ARCHIVERO 1 (GAVETA 1, 2, 3),
ESTA SUBSERIE CONTIENE LOS REQUISITOS PARA HACER UN 26/10/2021- | 3MTS, 43.50 01/11/2018 -
25312  |APENDICES DE REGISTRO DE NACIMIENTOS Al M LGNS s i AREA DE DIRECCION DE LG 8482  |ESTANTE 47 -CHAROLAS 3,4Y 5
REGISTRO CIVIL
ESTANTE 1 (CHAROLA 10), AREA
ESTA SUBSERIE CONTIENE CONTIENE FORMATOS DE 03/03/1988 -
25313  |REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS B T < 0ase S7CM. | DE DIRECCION DE REGISTRO
ARCHIVERO 1 (GAVETA 3), AREA
APENDICES DE REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE | ESTA SUBSERIE CONTIENE LOS REQUISITOS PARA HACER UN 08/1212001- 09/01/2019
28314 [A00S o S B oGy 654CM. | DE DIRECCION DEREGISTRO | gyigo)' 166 ESTANTE 47 -CHAROLA 5
ESTANTE 1 (CHAROLA 7, 8),
25315  |REGISTRO DE PRESENTACION MATRIMONIAL ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE PRESENTACION O1/07/1985- 1 4 55MTs. | AREADE LA DIRECCION DEL
MATRIMORNIAL 28/12/2020
REGISTRO CIVIL
ARCHIVERO 1 (GAVETA 3), AREA
APENDICES DE REGISTRO DE PRESENTACION ESTA SUBSERIE CONTIENE LOS REQUISITOS PARA LLEVAR 29/10/2021- 17110//201801/10/20
28316 [ AL A AN e oY ARG 6253CM. | DE DIRECCION DE REGISTRO o 1820 | ESTANTE 47 -CHAROLAS 5Y 6
1710211866 ANAQUEL 9 (CHAROLA 2),
28317  |REGISTRO DE MATRIMONIOS ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE MATRIMONIO IRZIeo> | 489MTS. | ANAQUEL S (CHAROLA4,5)
ANAQUEL 6 (CHAROLA 1, 2, 3)
6/07/1986 ESTANTE 1 (CHAROLA 9), AREA
25318  |REGISTRO DE DIVORCIOS ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE DIVORCIO o oee | s9.53CM. | DEDIRECCION DE REGISTRO
cviL
111021867 ANAQUEL 8 (CHAROLA 3, 4, 5),
25319  |REGISTRO DE DEFUNCIONES ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE DEFUNCIONES Yociiss 576 MTS ANAQUEL 4 (CHAROLA 5),
ANAQUEL 5 (CHAROLA 1, 2, 3)
ARCHIVERO 1 (GAVETA 3, 4),
ESTA SUBSERIE CONTIENE LOS REQUISITOS PARA LLEVAR 29/10/2021- ANAQUEL 7 (CHAROLA 5), AREA | 01/11/2018
283110  |APENDICE DE REGISTRO DE DEFUNCIONES An e B e, vy |1mTs 33 om | ATASEL T (CHAROLA D ARl oaroraon, 2207 | ESTANTE 47 CHAROLAS6Y 7
cviL
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JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

SECCION

CORREO ELECTRONICO:
CODIGOS

SUBSECCION

SERIES

SUBSERIES

secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SUBSERIE CONTIENE ORDENES DE INHUMACION Y

FECHAS
EXTREMAS

29/10/2021-

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

12/09/2018

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

25.3.1.11  |ORDEN DE INHUMACION Y TRASLADO TRASLADO 0111212024 1 MTS.35CM. ANAQUEL 7 08/10/2021 84.00 ESTANTE 47 CHAROLAS 7Y 8
- 03/11/2021- ANAQUEL 7 (CHAROLA 4), AREA 14/11/2018
25.3.1.12  |APENDICE DE REGISTRO DE DIVORCIOS ESTA SUBSERIE CONTIENE LA RESOLUCION DE DIVORCIOS 091212024 2422CM. | e e O REGISTRO CIVIL 06/10/2021 7.03 ESTANTE 47 CHAROLA 8
REGISTROS DE ESTRADOS DE PRESENTACION ESTA SUBSERIE CONTIENE ESTRADOS DE PRESENTACION 03/11/2021- 02/01/2019
283113 | AT RIMONIAL MATRIMONIAL 091212024 25.30 CM. MOSTRADOR 1 271082021 84.00 ESTANTE 47 CHAROLA 8
25.3.1.14  |INDICES DE REGISTROS DE NACIMIENTOS Eig\mslgﬁfgg”z CONTIENE INDICES DE REGISTROS DE 1929-2008 24 CM. MOSTRADOR 1
. ESTA SUBSERIE CONTIENE INDICES DE REGISTRO DE
25.3.1.15  |iNDICES DE REGISTROS DE MATRIMONIO MATRIMONIO POR ARO 1920-2008 24 CM. MOSTRADOR 1
25.3.1.16  |INDICES DE REGISTROS DE DEFUNCION ESTA SUBSERIE CONTIENE INDICES DE REGISTRO D DEFUNCION 1982-2013 24 CM. MOSTRADOR 1
25.3.2 ANOTACIONES
ANAQUEL 7 (CHAROLA 1, 2, 3, 4),
ESTA SUBSERIE CONTIENE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 27/10/2001- 23/10/2018 ESTANTE 47 CHAROLA 8
28321 ANOTACIONES ADMINISTRATIVAS PARA SU ANOTACION MARGINAL EN EL LIBRO 02/12/2024 785CM. AREQEEESDT'EECS{%‘ DE 08/10/2021 16.57 ESTANTE 48 CHAROLA 1
ANAQUEL 8 (CHAROLA 1), AREA
ESTA SUBSERIE CONTIEN SENTENCIAS JUDICIALES PARA SU 27/10/2001- 05/11/2018
28322  |ANOTACIONES JUDICIALES ANOTAGION MARGINAL EN EL LIBRO 2211112024 49.51 CM. DE DIRECCI(():Il\IVﬁ-E REGISTRO 0711012021 9.74 ESTANTE 48 CHAROLA 1Y 2
25.3.3 INFORMES
25.3.3.1 INFORMES DE ESTADO ESTA SUBSERIE CONTIENTE INFORMES DE ESTADO 1(;;’,%13’/22%1051' 8 CM. ESTANTE 1 (CHAROLA 14)
25.3.3.2 INFORMES DE INHUMACION DE DESCONOCIDOS ESTA SUBSERIE CNTIENE INFORMES DE DESCONOCIDOS 101//11%’/22%1281' 15 CM. ESTANTE 1 (CHAROLA 14)
25.3.3.3 INFORMES DE EMPLAZAMIENTO ESTA SUBSERIE CONTIENE INFORMES DE EMPLAZAMIENTOS 25/10/2024 7.5 CM. ESTANTE 1 (CHAROLA 13) §§f$§f§8§? 84.00 ESTANTE 48 CHAROLA 2 Y 3
25.3.3.4 INFORMES DE CERTIFICACION ESTA SUBSERIE CONTIEN INFORMES DE CERTIFICACION 102//%22%1291' 4CcMm. ESTANTE 1 (CHAROLA 14)
25335 INFORMES DE OFICIOS INFORMES DE OFICIOS EN DIRECCION GENERAL DE REGISTRO 01/01/2020 - 18 CM. ESTANTE 1 (CHAROLA 14)
CIVIL 11/10/2021
3s SEGURIDAD PUBLICA
3s.1 PREVENCION DEL DELITO Y ATENCION A VICTIMAS
3541 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PREVENCION DEL
- DELITO Y ATENCION A VICTIMAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE PLANESPROGRAMAS
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 16/06/2022-
38.1.2 PREVENCION DEL DELITO Y ATENGION A VICTIMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO Y 201112024 1.3CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
ATENCION A VICTIMAS
35.1.3 PLATICAS EN MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PLATICAS Y/O 17/01/2022 -
35.1.3.1  |SECTOR EDUCATIVO TALLERES IMPARTIDOS EN ESCUELAS. 121112008 9.5CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PLATICAS Y/O 12111/2022
35.1.32 |SECTOR EMPRESARIAL CAPACITACIONES IMPARTIDOS A ESTABLECIMIENTOS . 12CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
22/11/2022
COMERCIALES.
3S.1.3.3  |SECTOR GUBERNAMENTAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PLATICAS DIRIGIDAS 16/10/2020 -
3S.1.34  |CIUDADANIA GENERAL A LA CUIDADANIA. 25/0812022 1.6CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
35.1.4 PROXIMIDAD SOCIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: EXPEDIENTES DE 04/11/2021 -
35.1.4.1 VECINO VIGILANTE CONFORMACIONES DE COMITES VEGINALES 28/0312023 46CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
. ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CAMPARAS, FOROS, 29/10/2021 -
35142 |CAMPANAS EVENTOS EN MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO . 29/11/2024 47CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
35.1.4.3 BOTON DE ALERTAMIENTO
35.1.4.4 RECUPERACION DE ESPACIOS PUBLICOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RECORRIDOS 29/10/2021 -
35.1.4.5 RECORRIDOS PREVENTIVOS PREVENTIVOS | 261212024 1CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
35.1.5 ATENCION INMEDIATA A LAS MUJERES
ATENCION INTEGRAL A MUJERES VICTIMAS DE ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ENTREVISTAS Y 20/10/2021 -
35151 VIOLENCIA. CARPETAS DE INVESTIGACION . 02/12/2024 65CM™ ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
3S.1.5.2 ATENCION A VICTIMAS
3516 BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS O NO
- LOCALIZADAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ACCIONES PARA LA 2711012021 -
35.1.6.1 ACCIONES LOCALIZACION DE PERSONAS DESAPARECIDAS O NO 43CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
12/11/2024
LOCALIZADAS.
ESTA SERIE CONTIENE: CAPACITACIONES AL PERSONAL 29/10/2021 -
38.1.7 CAPACITACION AL PERSONAL ADSCRITO AL AREA ADCRITO AL AREA. 201112024 6 MM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
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(Metros
Lineales)

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

UBICACION FiSICA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ASISTENCIAS DEL 1511012021 -
3518 FATIGAS DE SERVICIO Ao RE s 43CM | ARCHIVERONO.2 GAVETAB
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE HECHOS RELEVANTES 16/10/2020 -
3519 PARTE DE NOVEDADES EEl AREn, ooy 32CM | ARCHIVERONO.2 GAVETAB
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICIOS CON
. SOLICITUDES AL AREA, ASI MISMO CON RESPUESTA A LOS 29/10/2021 -
38.1.10 GESTION DE OFICIOs MISMOS Y OFICIOS EN RELACION A OTROS TRAMITES. ESTA 11112/2024 Tem ARCHIVERONO. 2 GAVETA B
SERIE SE CREO EN ESTA ADMINISTRACION 2021-2024
352 SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
ESTA SERIE CONTIENE: LAS LEYES, REGLAMENTOS, BANDO DE
3821 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LA POLICIA MUNICIPAL |POLICIA Y BUEN GOBIERNO, CON LOS QUE SE RIGE LA dereton CD | A L O A
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO.
5522 PLANES, PROGRANAS Y PROYECTOS EN MATERIDE |, 30,1 1Aq S DENTRO DE LA SEGRETARIA DE SEGURIDAD | 2018-2021 | 20w |, ESTANTE 1, CHAROLAT
LA POLICIA MUNICIPAL R ALMACEN SEGURIDAD PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LA RELACION DEL ARMAMENTO QUE SE
3523 CONTROL DE ARMAMENTO ENCUENTRA A CARGO DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD Py M | R 1cA
PUBLICA Y TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: LA RELACION DE LAS PATRULLAS
13112018 - ESTANTE 1, CHAROLA 1,
35.24 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR ADSCRITAS A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y RAGIAe 15CM | A RO A
o5 PUESTAS A DISPOSICION ANTE LA AUTORIDAD
2 COMPETENTE
35051  |PUESTAS ADISPOSICION A LA PROCURADURIA ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A DISPOSICION A LA FISCALIA | 05/11/2018 - 125 M ESTANTE 1, CHAROLA 1,
251 | GENERAL DE LA REPUBLICA GENERAL DE LA REPUBLICA, POR DELITOS COMETIDOS. 20/12/2024 : ALMACEN SEGURIDAD PUBLICA
45252 |PUESTAS ADISPOSICION A LA FISCALIA GENERAL DEL |ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A DISPOSICION A LA FISCALIA | 23/10/2018 - - ESTANTE 1, CHAROLA2,
252 1esTADO GENERAL DEL ESTADO, POR DELITOS COMETIDOS. 20/12/2024 : ALMACEN SEGURIDAD PUBLICA
. ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A DISPOSICION AL JUEZ 21/10/2018 - ESTANTE 1, CHAROLA 3,
35253 |PUESTAS ADISPOSICION AL JUEZ CALIFICADOR CALIFICADOR, POR COMETER FALTAS ADMINISTRATIVAS. 301212024 15CM | ALMACEN SEGURIDAD PUBLICA
3526 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE GESTION DE ALTAS Y BAJAS
35261  |OFICIOS DE ALTA Y BAJA DE PERSONAL DEL PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA ANTE EL SISTEMA O BICM | RO A
NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LAS RENUNCIAS DEL PERSONAL QUE
23101/2018 - ESTANTE 1, CHAROLA 3,
35262  |RENUNCIAS LABORO DENTRO DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICAY | g1z 25 CM | R A
ESTA SERIE CONTIENE: LAS CEDULAS UNICAS DE
. IDENTIFICACION PERSONAL CUIP, DE LOS ELEMENTOS ESTANTE 1, CHAROLA 3,
35263 |CUIP'S DE PERSONAL ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y 2018-2024 30CM | ALMACEN SEGURIDAD PUBLICA
TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: LOS RESULTADOS DE LA
35264  |EVALUACIONES DE CONTROL DE CONFIANZA DE EVALUACIONES DE CONTROL DE CONFIANZA DEL PERSONAL 01/03/2018 - 60CM ESTANTE 1, CHAROLA 3,
264 |PERSONAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y 26/12/2023 : ALMACEN SEGURIDAD PUBLICA
TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE LOS REPORTES
35265  |LISTADO NOMINAL MENSUALES, DEL LISTADO NOMINAL DE LA SECRETARIA DE Proro SeMM | L R e (ca
SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: LOS TRAMITES PARA OBTENER LA 26103/2018 - ESTANTE 1, CHAROLAS,
3827 PORTACION DE ARMA DE FUEGO PORTACION DE ARMA DE FUEGO LOC. 38 11/08/2024 43CM | ALMACEN SEGURIDAD PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LAS FATIGAS QUE SE GENERAN A
35.28 FATIGAS DE SERVICIO DE PERSONAL DIARIO, DEL PERSONAL DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PG To0CM | R A
PUBLICA Y TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: LOS PARTES DE NOVEDADES QUE SE
3529 PARTE DE NOVEDADES SEGURIDAD PUBLICA GENERAN A DIARIO EN RELACION ALOS APOYOS SOLICITADOS, | o/ 02018 - BEOMT |, SN 2 ROLAZ A
POR PARTE DE LA CIUDADANIA
ESTA SERIE CONTIENE: LOS PARTES DE NOVEDADES QUE SE
35291 |PARTE DE NOVEDADES (CERESO) GENERAN A DIARIO EN RELACION A LAS ACTIVIDADES e BN |, A R cA
REALIZADAS DENTRO DEL CENTRO DE REINSERCION SOCIAL
ESTA SERIE CONTIENE: LAS BITACORAS (LIBROS), DE LAS
NOVEDADES QUE SE GENERAN A DIARIO, EN RELACION A LOS 1711112017 - ESTANTE 2, CHAROLAS,
3s.2.10 BITACORA DE NOVEDADES SEGURIDAD PUBLICA APOYOS SOLICITADOS A ESTA SECRETARIA, POR PARTE DE LA | 31/12/2024 145MT | Al MACEN SEGURIDAD PUBLICA
CIUDADANIA Y EVENTOS RELEVANTES.
ESTA SERIE CONTIENE: LOS OFICIOS DE PETICION QUE REALIZA
’ 2 1811012017 - ESTANTE 2, CHAROLA 4,
35211 APOYO DE PETICIONES A LA CIUDADANIA LA CIUDADANIA, A FIN DE SCLICITAR APOYO DE SEGURIDAD PG TI0CM | O A
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ESTA SERIE CONTIENE: LOS OFICIOS QUE REALIZA EL
35.2.12 ROBO DE VEHICULO (CONOGIMIENTO) MINISTERIO PUBLICO, EN RELACION A ROBO DE VEHICULO, LOS | %14/2019 - BB M | R A
CUALES SON DE CONOCIMIENTO
) ESTA SERIE CONTIENE: REQUISICIONES DE MATERIAL Y 18/10/2018 - ESTANTE 2, CHAROLA 4,
38.213 REQUISICION MATERIAL COMBUSTIBLE 12112/2024 70CM | ALMACEN SEGURIDAD PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE CONTESTACION DE 211112018 - ESTANTE 2, CHAROLA 4,
35214 MINUTARIO INFORMES ASUNTOS DIFERENTES 26/12/2024 105CM | Al MACEN SEGURIDAD PUBLICA
353 SEGURIDAD VIAL
3534 HECHOS DE TRANSITO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE DETENCIONES A
. . 04110121 - 2411212014 - CAJA 836, ESTANTE 54—
35311  |PUESTAS A DISPOSICION DEL MINISTERIO PUBLICO  |VEHICULOS POR FALTAS ADMINISTRATIVAS. e n 19.CM REPISA 2 S 30CM S AN
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE PUESTAS A
35312  |PUESTAS A DISPOSICION DEL JUEZ CALIFICADOR DISPOSICION DE VEHICULOS Y/O PERSONAS QUE COMENTEN 0311’/157’/22002213' 15CM REPISA 2 2253//1122//220(;240' 20 CM CAJA 83&‘?\?{%&3; A’;‘TE 54-
FALTAS ADMINISTRATIVAS. y
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE CONVENIOS ENTRE
35313  |CONVENIOS ENTRE PARTICULARES CIUDADANOS, LOS CUALES SUFRIERON ALGUN TIPO DE O 23CM REPISA 2 P 15CM AR B, S ANTE 54~
PERCANGE, LLEGANDO A UN AGUERDO.
o2 APOYOS A LA CIUDADANIA, ESCUELA Y
3 ABANDERAMIENTOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL COMPROBANTE DE
APOYO VIAL QUE SE LES BRINDA A LAS ESCUELAS EN LA 22/00/21 - 17112/2018 - CAJA 837, ESTANTE 54—
38321  |APOYOS VIALES A PLANTELES EDUCATIVOS ENTRADA Y SALIDA DE SUS ALUMNOS. 28/08/2024 scm REPISA2 19/03/2020 4cMm CHAROLA 3
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE ABANDERAMIENTOS,
) QUE SON APOYOS VIALES A SOLICITUDES COMO CORTEJOS 16107/2021 - 2411212018 - CAJA 837, ESTANTE 54—
38322  |APOYOS VIALES A LA CIUDADANIA FUNEBRES, PROCESIONES Y EVENTOS EN GENERAL. 04/10/2024 6CM REPISA 2 17/11/2020 3CMm CHAROLA 3
3533 INFRACCIONES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS BOLETAS DE LAS
26/01/2021 - 3112/2018 - CAJA 837, 838, 839 ESTANTE 54
35331  |INFRACCIONES PAGADAS INFRACCIONES REALIZADAS JUNTO CON SU RECIBO DE PAGO G 150 CM REPISA 1 G 100 CM L GHAROLA 3 v 4
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE BOLETAS DE 13/10/2021 - 2011212018 - CJA 839, ESTANTE 54—
38332 |INFRACCIONES CONDONADAS INFRACCIONES QUE FUERON CONDONADAS EN SU MOMENTO. 20/09/2024 14CM REPISA 1 28/12/2020 4CM CHAROLA 4
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS LIBERACIONES DE
VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN A DISPOSICION TANTO EN 23/00/2021 - 2011212018 - CAJA 839 , ESTANTE 54 —
35333  |LIBERACIONES DE VEHICULOS MINISTERIO PUBLIGG COMO JUEY CALIFICADOR e 5CM REPISA 2 AT 4cMm O Ao
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA INFORMACION DE
! 02/10/2021 - 01/05/2014 - CAJA 839, ESTANTE 54 —
35334  |REGISTRO DE INFRACCIONES CADA BOLETA DE INFRACCION QUE SE REALIZA POR DIA. ST 4cm REPISA 2 NG 4cM LAY
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA INCONFORMIDAD A | 27/12/2023 - 271112018 - CAJA 839, ESTANTE 54 —
38335  |RECURSOS DE INCONFORMIDAD INFRACCIONES REALIZADAS 21/11/2024 e REPISA 2 16/10/2019 2Cm CHAROLA 4
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE CONSTANCIAS QUE
SE REALIZAN A SOLICITUD DEL CIUDADANO Y QUE NO TIENEN 131012021 11018 CAJA 830, EESTANTE 54
35336 |CONSTANCIAS DE NO INFRACCION INFRACCIONADA YA SEA: PLACA DE CIRCULACION, TARJETA DE - 19CM REPISA 2 - som , -
CIRCULACION Y/O LICENCIA PARA CONDUCIR. 10/10/2024 30/12/2020 CHAROLA 4
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE BOLETAS DE 121112021 - 01/01/2019 - CAJA 839, ESTANTE 54 —
38337 |INFRACCIONES CANCELADAS INFRACCIONES QUE SE CANCELARON, 1111012024 9CcM REPISA1 14/02/2021 3CM CHAROLA 4
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ACTIVIDADES 1010712021 - 231112014 - CAJA 839, 840 ESTANTE 54 -
38.34 PARTE DE NOVEDADES OPERATIVAS DIARIAS. 14/10/2024 ocum REPISA 2 25/11/2020 socum CHAROLA 4
35356 ASISTENCIA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL REGISTRO DE 11012021 - 3112/2018 - CAJA 840, ESTANTE 54—
38.351  |REPORTE DIARIO DE ASISTENCIA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE TRANSITO. 14/10/2024 7eum REPISA 2 31/12/2020 ocum CHAROLA 4
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS OFICIOS EN LOS
QUE SE SOLICITABA DESCUENTO A LOS ELEMENTOS QUE 26/03/2021 -
38352  |DESCUENTOS FALTABAN A SUS SERVICIOS SIN JUSTIFICACION ALGUNA. 2710712021 2PULG REPISA 2
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS JUSTIFICANTES
20/07/2021 - 04/02/2020 - CAJA 840, ESTANTE 54—
35353  |JUSTIFICANTES DE FALTAS DE LAS FALTAS DE LOS ELEMENTOS DE TRANSITO PG 1CM REPISA 2 G 10M prieiiow]
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION DE LAS
3536 RESGUARDO DE UNIDADES UNIDADES TALES COMO: KILOMETRAJE, NIVEL DE AGUA, NIVEL | 1/10/2021 - 10CM REPISA 2 30/04/2019 - 4cM CAJA 840, ESTANTE 54 -
O Aeprne. 20/03/2023 31/112/2020 CHAROLA 4
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS DIFERENTES
ACUERDOS QUE SE HAN LLEVADO ACABO CON LOS 11/03/2021 - 23/06/1994 - CAJA 840, 841, ESTANTE 54 —
38.3.7 ACUERDO DE RUTAS REPRESENTANTES DE LAS DIFERENTES RUTAS SUBURBANAS. 28/09/2022 1cm REPISA 2 02/09/2020 19CM CHAROLA 4y 5
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ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS ESTRATEGIAS 12108/2019 - CAJA 841, ESTANTE 54—
3838 SESIONES DE ESTRATEGIAS OPERATIVAS OPERATIVAS PLANEADAS. 18/08/2021 8 CcM CHAROLA 5
3539 SOLICITUDES

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE SOLICITUDES
15/09/2021 - 18/12/2018 - CAJA 841, ESTANTE 54—
35391  |SOLICITUDES INTERNAS REALIZADAS POR DIFERENTES AREA DEL AYUNTAMIENTO. A 7CM REPISA 2 e 8CM AROLA S
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE SOLICITUDES
35392  |SOLICITUDES EXTERNAS REALIZADAS POR DEPENDENCIAS EXTERNAS AL 017102021 - acm REPISA 2 05/11/2018 - 3cMm CAJA 841 ESTANTE 54 -
19/08/24 12103/2020 CHAROLA 5
AYUNTAMIENTO.
35.3.10 INFORMES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMES QUE NO
353101  |INFORMES INTERNOS CAUSAN NINGUN TRAMITE REALIZADOS POR LAS DIFERENTES 023;?(?4/2200221 " 7cMm REPISA 2 135;5%; 15CM CAJA 8&;&2{‘:’?5 54-
AREAS DEL AYUNTAMIENTO.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMES 26/08/2021 - 317122018 - CAJA 841 ESTANTE 54—
383102 |INFORMES EXTERNOS REALIZADOS POR AREAS EXTERNAS AL AYUNTAMIENTO 25/07/2022 1cm REPISA 2 30/06/2020 2Cm CHAROLA 5
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE COPIAS DE LAS 04/10/2021 - 30/12/2019 - CAJA 841, ESTANTE 54—
3831 REQUISICION DE MATERIAL REQUISIONES REALIZADAS A RECURSOS MATERIALES 14/10/2024 scum REPISA 2 13/02/2020 19cM CHAROLA 5
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION SOLO PARA|  12/10/2021 - 28/02/2019 - CAJA 841, ESTANTE 54—
35.3.12 MINUTARIO OFICIOS DE CONOCIMIENTO N s 7CM REPISA 2 PO 1cM s
354 PROTECCION CIVIL
354.1 PREVENCION DE DESASTRES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY GENERAL DE
PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y BURANTE SU COMPUTADORA 1, COLOR
35411  |DISPOSICIONES EN LA MATERIA SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE s 285MB | BLANCA DE LA DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS PROTECCION CIVIL
SEGOB, CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.
35412  |PLANES, PROGRAMAS Y PROYEGTOS EN LA MATERIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION SOBRE ESTANTERIA 1 DE LA
45413 |CAMPANAS DE CULTURA DE PROTECCION CIVIL Y MEDIDAS DE SEGURIDAD DURANTE LAS TEMPORADAS COMO; 2211012018 - 220 DIRECOION DE PROTECRION
413 | PREVENCION DE DESASTRES TODOS SANTOS, NAVIDAD, SEMANA SANTA Y VACACIONES 08/12/2022 : oo
SEGURAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE MEDIDAS DE AUTO
PROTECCION PARA EL FRIO, INFORMACION SOBRE EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION CIVIL, IMPLEMENTACION DE
UN PLAN PARA SISMOS, PLAN FAMILIAR EN CASA, ;QUE DEBO
HACER S PERCIBO OLOR A GAS?, NO PONGAS EN RIESGO TU 710212019 - ESTANTERIA 1 DE LA
35414  |DIFUSION DE MEDIDAS DE PREVENCION VIDA, ;POR QUE NO DEBO TENER GASOLINA EN CASA?, iy 42CM DIRECCION DE PROTECCION
BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS, CLASIFICACION DE LOS civIL
DESASTRES SEGUN SU ORIGEN, APRENDE A PREVENIR
INCENDIOS, RECOMENDACIONES ANTE LLUVIAS INTENSAS,
¢QUE HACER ANTE UNA TORMENTA ELECTRICA? VIDEO EN
MAGNETICO
SIMULACROS Y MACRO SIMULACROS (MODELOS DE  |ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INVITACIONES PARA BURANTE SU ESTANTERIA 1 DE LA
35415  |MEDICION, SIMULACION Y RESPUESTA ANTE PARTICIPAR EN SIMULACROS Y MACRO SIMULACROS CON T ENGIA 55.CM | DIRECCION DE PROTECCION
EMERGENCIAS) HIPOTESIS DE SISMO, CHECK LIST DE LOS MISMOS. civIL
ESTANTERIA 1 DE LA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; FICHA INFORMATIVA 251102018 - .
35416  [DERRAMES, FUGAS, EXPLOSIONES DE INCENDIOS  [SSTA SERIE DOBUME FAGIA 2 MM DIRECCION DE PROTECTION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE NOTIFICACIONES DE LAS | o =~ ESTANTERIA 1 DE LA
35417 |REPARACION EN DUCTOS DE PEMEX COORDENADAS POR REPARACION DE DUCTOS DE PEMEX POR PG 16CM DIRECCION DE PROTECCION
ACTOS VANDALICOS cIviL
3542 MONITOREO A SITUACIONES DE RIESGO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY GENERAL DE
PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y BURANTE SU COMPUTADORA 1, COLOR
35421  |DISPOSICIONES EN LA MATERIA SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE N 285MB | BLANCA DE LA DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS PROTECCION CIVIL
SEGOB, CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS
ESTANTERIA 1 DE LA
. ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE BOLETINES 13/12/2018 - ) .
35422  |BOLETINES METEOROLOGICOS B O TN o RIoGUAe 9cM DIRECCION DE PROTECCION
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EXPLOSIVO, SUSTANCIAS QUIMICAS Y RESIDUOS PELIGROSOS,
SOLICITUD POR PARTE DEL PERMISIONARIO PARA LA QUEMA DE
PIROTECNIA, CONSTANCIA PARA LA QUEMA DE PIROTECNIA, Y
COPIA DEL RECIBO POR PAGO DE QUEMA DE PIROTECNIA.

35.4.2.3 \ESIHELC/)\%EE\Q%TSES FigszggAs Y LUGARES VULNERABLES O DE RIESGO, COMO SON: GASOLINERAS, D%@gﬂglfu 11CM DIRECCION gﬁ/IPLROTECC'ON
POLVORINES Y BARRANCA DEL AGUILA
3543 PLANES DE CONTINGENCIAS POR AGENTE
PERTURBADOR
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY GENERAL DE
PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y DURANTE SU COMPUTADORA 1, COLOR
35431  |DISPOSICIONES EN LA MATERIA SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE VIGENGIA 285MB | BLANCA DE LA DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS PROTECCION CIVIL
SEGOB, CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.
3S4.32 _ |PLAN DE PROTECCION CIVIL
NO CONTAMOS CON LA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE PROGRAMAS INTERNOS UBICACION DE ESTA SERIE,
DE PROTECCION CIVIL DE LOS ESTABLECIMIENTOS DEBIDO A QUE AL TERMINO DEL
35433 |EVALUACION DE PROGRAMAS INTERNOS DE COMERCIALES Y SE REVISAN CONFORME A LOS REGLAMENTOS |  DURANTE SU sscm | PROCESO DE INSPECCION, LOS
PROTECCION CIVIL DE PROTECCION CIVIL, LOS CUALES SE REGRESAN AL TERMINO | VIGENCIA PROGRAMAS INTERNOS DE
DEL PROCESO, UNA VEZ QUE SE HAYA CUMPLIDO CON LAS PROTECCION CIVIL, SE
MEDIDAS DE SEGURIDAD NECESARIAS REGRESAN A SUS
PROPIETARIOS
3544 COORDINACION Y OPERATIVIDAD EN SITUACIONES DE
- EMERGENCIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY GENERAL DE
PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y DURANTE SU COMPUTADORA 1, COLOR
35.4.41  |DISPOSICIONES EN LA MATERIA SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE VIGENGIA 285MB | BLANCA DE LA DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS PROTECCION CIVIL
SEGOB, CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.
3S4.42 _ |DESASTRES Y SITUACIONES DE EMERGENCIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; ACTAS ] 11112018 - ESTANTERIA 1DE LA
35443  |CLAUSURAS CIRCUNSTANCIADAS Y OFICIO DE NO LIBERACION, ASi COMO 21/02/2019 7MM DIRECCION DE PROTECCION
COPIAS DE IDENTIFICACION CIVIL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; SOLICITUD PARA LA
REVISION DEL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL,
NOTIFICACION U ORDEN DE INSPECCION, ACTAS ESTANTERIA 1 DE LA
3S4.44  |INSPECCIONES CIRCUNSTANCIADAS, RECIBO DE PAGO Y APROBACION DE 21/11/2018 - 2.28M DIRECCION DE PROTECCION
PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL O APROBACION DE CcIviL
MEDIDAS DE SEGURIDAD, O APROBACION DE PLAN DE
CONTINGENCIAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICIO DE SOLICITUD
PARA LA REVISION DE CASA HABITACION AFECTADA POR EL
SISMO DE 2017, DEZALSOLVE DE BARRANCA, AUDIENCIA CON EL ESTANTERIA 1 DE LA
35445 |SUPERVISIONES PARA LUGARES DE RIESGO PARA LA |PRESIDENTE MUNICIPAL PARA TOMAR ACUERDOS CONFORME A|  29/11/2018 - oMM DIREGCION DE PROTEGGION
POBLACION LAS FERIAS DEL 30 DE ABRIL Y 04 DE OCTUBRE, ROMERIAS Y 03/03/2022 oL
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO, PETICION PARA QUE LOS
TRABAJOS DE LA CALLE FRANCISCO |. MADERO SEAN EN
TIEMPO Y FORMA, ENTRE OTROS.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE PERMISOS POR PARTE DE
SEDENA PARA LA COMPRA, ALMACENAMIENTO Y CONSUMO DE
SUSTANCIAS QUIMICAS PARA LA FABRICACION,
ALMACENAMIENTO Y VENTA DE ARTIFICIOS PIROTECNICOS ESTANTERIA 1 DE LA
SUPERVISION DE INSTALACION DE JUEGOS . 29/01/2018 - .
35446 | ROTECNICOS Y QUEMA DE PIROTECNIA PERMISO PARA EL TRANSPORTE ESPECIALIZADO DE MATERIAL 20/1112022 35CM DIRECCION DE PROTECCION

CIVIL

38.4.5

APOYO A LA POBLACION POR CONTINGENCIA
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JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

SECCION

CODIGOS

SUBSECCION

SERIES

SUBSERIES

secretariadelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY GENERAL DE
PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

(Metros

Lineales)

UBICACION FiSICA

COMPUTADORA 1, COLOR

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE CONCENTRACION

UBICACION FiSICA

35451  |DISPOSICIONES EN LA MATERIA SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE Dg@gggliu 285MB | BLANCA DE LA DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS PROTECCION CIVIL
SEGOB, CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.
ESTANTERIA 1 DE LA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; OFICIO Y FORMATO CON | 23/11/2018 -
35452 |ALBERGUES INFORMACION DE REFUGIOS TEMPORALES 07/11/2022 1M DIRECCION glf/IPLROTECC'ON
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; PARTE 151102018 ESTANTERIA 1 DE LA
35.4.6 INFORMES Y REPORTES INFORMATIVO SOBRE LOS HECHOS, REPORTE 1212022 51.4CM DIRECCION DE PROTECCION
ESTADISTICO, CALENDARIO SEMANAL, ENTRE OTROS CIVIL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; SOLICITUDES PARA EL
RETIRO DE PANAL DE ABEJAS, AVISPAS, SOLICITUDES PARA EL
RETIRO DE PERROS CALLEJEROS, SOLICITUDES PARA LA
INSPECCION DE ANTROS, SOLICITUD PARA LA LIMPIEZA DE 111102018 - ESTANTERIA 1 DE LA
38.4.7 SOLICITUDES CIUDADANAS DRENAJES, SOLICITUD PARA EL RETIRO DE ANIMALES DE 2711212022 59CM DIRECCION DE PROTECCION
CORRAL EN CASA HABITACION, SOLICITUDES DE APOYOS A CIvIL
VIALIDAD, INSPECCION EN ANTENAS DE RADIO COMUNICACION
Y SOLICITUDES PARA LA TALA Y/O DERRAME DE ARBOLES,
SOLICITUDES Y REPORTES CIUDADANOS
355 CENTRO DE REINSERCION SOCIAL
ESTADS UNIDOS MEXICANOS, LEY ACIONAL DE EJECUGION | DURANTE SU GAVETA 8 DEL ARCHIVERO 3 DE
38.5.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE REINSERCION SOCIAL . VIGENCIA MAS 1 8CM LA OFICINA CENTRAL DEL
PENAL, REGLAMENTO DE LOS CENTROS DE REINSERCION ARO CENTRO PENITENCIARIO
SOCIAL DEL ESTADO
3552 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE  |PLAN DE TRABAJO ANUAL, LISTAS DE ASISTENCIA, REVISIONES | 23/06/2017 - 140 M GS‘éi“&{;,ﬁfééﬁ?&L‘fgﬁa 10/01/2017 - 10CM ANDADOR 2, PASILLO 8,
i REINSERCION SOCIAL MENSUALES Y CATALOGO DE ACTIVIDADES 23/12/2024 2711212017 ESTANTE 38, CHAROLA 3.
CENTRO PENITENCIARIO
GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3 DE
ESTA SERIE CONTIENE: ACTAS DE SESION ORDINARIA Y 12/03/2018 - 10/04/2014 -
3853 ACTAS DE COMITE TECNICO 5CM LA OFICINA CENTRAL DEL
EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO. 27/06/2024 CENTRO PENITENCIARIO 1411212016
. CAJA 1 DE LAS OFICINAS DE
38.5.4 INGRESOS DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD E(S)LAASLEGTJ'E fgmgugéﬁi?smo DE INGRESOS DE PORSONAS 0117’/1102’/2200154' 46 CM SEGURIDAD Y CUSTODIA DEL
CENTRO PENITENCIARIO
GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3 DE
FICHAS DACTILARES DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE SU 03/03/2008 -
38.55 FICHAS DACTILARES 34 CM LA OFICINA CENTRAL DEL
LIBERTAD CON CODIGO DE IDENTIFICACION (NCP) 03/10/2024 CENTRO PENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: EXPEDIENTES UNICOS PENITENCIARIOS | (o000 o TORRE DE SEGURIDAD Y
3856 EXPEDIENTE UNICO DE EJECUCION PENAL DE TODAS LAS PERSONAS QUE ALBERGA EL CENTRO DE 1711212024 19 MTS GAVETAS DE ESTE CENTRO
REINSERCION SOCIAL DE TEPEACA PENITENCIARIO
INCIDENCIAS Y ASEGURAMIENTO DE SUSTANCIAS Y  |ESTA SERIE CONTIENE LAS PUESTAS A DISPOSICION DE 10/12/2016 - 10/12/2016 - ANDADOR 2, PASILLO 8,
3857 OBJETOS PROHIBIDOS ASEGURAMIENTOS E INCIDENCIAS DE OBJETOS PROHIBIDOS. 10/12/2016 15CM | ARCHIVO DE CONCENTRACION 1011212016 15Cm ESTANTE 38, CHAROLA 3.
ESTA SERIE CONTIENE: REGISTRO DE LAS PERSONAS PRIVADAS|
CAJA 1 DE LAS OFICINAS DE
DE LA LIBERTAD, QUE OBTUVIERON SU LIBERTAD POR 24/10/2016 - 24/10/2016 - ANDADOR 2, PASILLO 8,
3558 EGRESOS DE PERSONAS PRIVADAS DE SU LIBERTAD | 55)1pyRGACION, MODIFICACION DE MEDIDA CAUTELAR, 20/12/2024 28CM SEGURIDAD Y CUSTODIA DEL 20/12/2017 4CM ESTANTE 38, CHAROLA 3.
CENTRO PENITENCIARIO
CONMUTACION, ETC.
. ESTA SERIE CONTIENE LA DOCUMENTACION DE LAS PERSONAS CAJA 1 DE LAS OFICINAS DE
3559 Eé%’;’?rig'f%'lfgE’ECF:/EESONAS PRIVADAS DE LA PRIVADAS DE LA LIBERTAD QUE EGRESAS A UNA AUDIENCIA 025;:122’/220‘;294' 4cM SEGURIDAD Y CUSTODIA DEL
PENAL. CENTRO PENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: REPORTE DE SOCORRO DE LEY, 0111012018 GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3 DE
38.5.10 SOCORRO DE LEY DERIVADO DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD QUE 0311212024 4cM LA OFICINA CENTRAL DEL
COMPURGAN UNA CAUSA PENAL DEL FUERO FEDERAL CENTRO PENITENCIARIO
35511 GESTION DE TRASLADO DE LAS PERSONAS PRIVADAS
> DE LA LIBERTAD
ESTA SUBSERIE CONTIENE: DOCUMENTACION DE PERSONAS GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3 DE
31/05/2019 - 13/11/2017 - ANDADOR 2, PASILLO 8,
385111  [TRASLADO A OTRO CENTRO DE REINSERCION SOCIAL |PRIVADAS DE LA LIBERTAD QUE FUERON TRASLADADAS A OTRO| 00 o) 45CM LA OFICINA CENTRAL DEL 029/01/2018 8CM ESTANTE 36, CHAROLA 5.

CENTRO DE REINSERCION SOCIAL.

CENTRO PENITENCIARIO
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cODIGOS FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
. . FECHAS - FECHAS -
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA EXTREMAS (.Metros UBICACION FISICA
Lineales) Lineales)
ESTA SUBSERIE CONTIENE: DOCUMENTOS DE PERSONAS 291012015 - GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3 DE
355112 |TRASLADOS A UNIDADES MEDICAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD QUE FUERON TRASLADADOS A e 8CM LA OFICINA CENTRAL DEL
UNIDADES MEDICAS. CENTRO PENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: REGISTRO DE HORARIOS, ACTIVIDADES,
35.5.12 PARTE DE NOVEDADES INGRESOS, Y SALIDAS DEL PERSONAL DEL CENTRO DE O 200cM | AT VEDELA OFICNA O
REINSERCION SOCIAL
. ESTA SERIE CONTIENE: LISTADOS Y REPORTES DIARIOS DELA | 02/10/2018 - CAJA 1Y 2 DE LA OFICINA DE
38.5.13 LISTAS DE POBLACION Y REPORTES DIARIOS POBLACION PENITENCIARIA 3111212024 5Cm SEGURIDAD Y CUSTODIA
GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3 DE
ESTA SERIE CONTIENE: TARJETAS INFORMATIVAS DEL 131172018 -
35514 TARJETAS INFORMATIVAS 3CM | LAOFICINA CENTRAL DE ESTE
PERSONAL ADSCRITO A ESTE CENTRO DE REINSERCION SOCIAL|  12/11/2023 S NS
CAJA 1Y 2 DE LA OFICINA
ESTA SERIE CONTIENE: INFORMES DE LA DIGCERESO, 03/08/2015 - ANDADOR 2, PASILLO 8,
38515 INFORMES Y SOLICITUDES AYUNTAMIENTO, SEGURIDAD PUBLICA, ETC. 45657 72Cm CENTRAL DEL CENTRO 08/12/2017 45CM ESTANTE 38, CHAROLA 3.
PENITENCIARIO
CAJA 1Y 2 DE LA OFICINA
ESTA SERIE CONTIENE: INFORMES Y PROGRAMAS ESCOLARES |  26/10/2018 - 25/02/2014 - ANDADOR 2, PASILLO 8,
38.5.16 SERVICIOS ESCOLARES APLICADOS A LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA LIOBERTAD 02/01/2025 78CM RSP RO 20/01/2016 15Cm ESTANTE 38, CHAROLA 3.
CAJA 1Y 2 DE LA OFICINA
ESTA SERIE CONTIENE: LISTADO DE PERSONAS PRIVADAS DE 16/10/2018 -
35517 LISTAS DE VISITA INTIMA T e e i e s 5CM CENTRAL DEL CENTRO
PENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: PETICIONES DE LAS PERSONAS
35.5.18 PETICIONES DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD |PRIVADAS DE LA LIBERTAD, HACIA LA DIRECCION O ALGUN AREA|  25/05/2019 - 41cm | CAJA2DE LA OFICINA CENTRAL
30/06/2024 DEL CENTRO PENITENCIARIO
EN ESPECIFICO
ESTA SERIE CONTIENE: DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA | 16/10/2018 - CAJA 2 DE LA OFICINA CENTRAL
38519 DISPOSICIONES EN DERECHOS HUMANOS DE DERECHOS HUMANOS 22/03/2023 3cMm DEL CENTRO PENITENCIARIO
. ESTA SERIE CONTIENE: SOLICITUDES DE VIATICOS PARA EL 26/10/2018 - CAJA 2 DE LA OFICINA CENTRAL|  23/01/2017 - ANDADOR 2, PASILLO 8,
38.5.20 MEMORANDUM INTERNOS PERSONAL ADSCRITO AL CENTRO PENITENCIARIO 241212024 19CM DEL CENTRO PENITENCIARIO 16/10/2017 2Cm ESTANTE 38, CHAROLA 3.
ESTA SERIE CONTIENE: REQUISICIONES DE MATERIAL, 2211012018 - CAJA 2 DE LA OFICINA CENTRAL
38521 REQUISICIONES DIDACTICO, DE LIMPIEZA, MEDICAMENTO, Y OTROS. 12101/2023 35CM | "bEL CENTRO PENITENCIARIO
. ESTA SERIE CONTIENE: REPORTES DE FUMIGACION QUE SE 16/11/2018 - CAJA 3 DE LA OFICINA CENTRAL
38.5.22 FUMIGACION REALIZA EN EL CENTRO DE REINSERCION SOCIAL 16/12/20245 8Cm DEL CENTRO PENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: BITACORAS DE INGRESOS. DE 251112001 - REPISA UNICA DE LA OFICINA
35.5.23 LIBROS DE REGISTRO DIFERENTES DEPENDENCIAS, INGRESO DE AREAS TECNICAS, e 95CM | DE SEGURIDAD Y CUSTODIA DE
ABOGADOS. ESTE CENTRO PENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: ESTADISTICAS, PASES DE LISTA, 30/08/1996 - DR D S s
35.5.24 ESTADISTICA (DIGCERESO) INFORMES SEMANALES Y MENSUALES, BASE S.R P.S DEL 20MB
RSN 3112/2024 DE ESTE CENTRO
PENITENGIARIO
356 RECLUTAMIENTO MUNICIPAL
CONTIENE REGLAMENTO DEL SERVIGIO MILITAR NACIONAL, DURANTE SU
35.6.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECLUTAMIENTO ~ |MARCO LEGAL Y PROCEDIMIENTO SISTEMATICO PARA OPERAR. | VIGENCIA + 1 5CM ARCHIVERO 1, CAJON 2
ARO
02 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
6 RECLUTAMIENTO
3563 RECLUTAMIENTO
CONTIENE COPIAS DE ACTA DE NACIMIENTO, CURP,
COMPROBANTE DE ESTUDIOS, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 04/01/2022-
35631  |EXPEDIENTE DE RECLUTAMIENTO IPENTICIGACION ¥ HOJA DE DATOS PERSONALES PG 44cm ARCHIVERO 1 CAJON 2
25032 |CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR
632 |NACIONAL INUTILIZADAS
35633 |EXTRAVIO DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO | o iENE ACTA DE CARTILLA EXTRAVIADA 06/10/2022 2CMm ARCHIVERO 1, CAJON 3
MILITAR NACIONAL
CONTIENE CONSTANCIAS QUE ESPECIFICAN QUE EL
INEXISTENCIA DE CARTILLA DE IDENTIDAD DEL 26/01/2022-
38634 [ A IOmAL INTERESADO NC HA TRAMITADO SU CARTILLA DE IDENTIDAD 202022 3.5CM ARCHIVERO 1 CAJON 3
CONTIENE LIBROS CON DATOS PERSONALES DE REGISTRO DEL
LIBRO DE REGISTRO DEL PERSONAL ALISTADO DEL 15/11/1942-
35635  |geno DERECISTRO DEL PEF PERSONAL ALISTADO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL S 4acM ARCHIVERO 1 CAJON 4
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cODIGOS FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
- - FECHAS —— FECHAS ——
SECCION  SUBSECCION  SERIES SUBSERIES SRS (Metros UBICACION FiSICA Do (Metros UBICACION FiSICA
Lineales) Lineales)
CONTIENE REPORTES A LA 25 ZONA MILITAR, REPORTE
MENSUAL CLASE 2001, 2002, 2003, 2004, 2005 Y 2006. BALANCE
DEL PERSONAL ALISTADO DE LA CLASE 2001, 2002, 2003, 2004,
2005 Y 2006. LISTA DE RESULTADO DEL SORTEO DEL SERVICIO 20/01/2022-
3564 INFORMES MILITAR NACIONAL CLASE 2001, 2002, 2003, 2004, 2005 Y 2006. 15/10/2024 1M ARCHIVERO 1 CAJON 3
LISTA NUMERO 2 DE ELABORACION COMO RESULTADO DEL
SORTEO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL, CLASE 2001, 2002,
2003, 2004, 2005 Y 2006.
48 HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
48.1 ADMINISTRACION DE HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: NORMAS Y
4611 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTABILIDAD METODOLOGIA PARA LA EMISION DE INFORMACION FINANCIERA | 16/10/2018- CARPETA EQUIPO DE COMPUTO 4139
o GUBERNAMENTAL Y ESTRUCTURA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS BASICOS DEL 31/12/2024 DIGITAL TESORERIA
ENTE PUBLICO Y CARACTERISTICAS DE SUS NOTAS.
45.1.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EVIDENCIAS DE
PROYECTOS DE GESTION DE ANTISOBORNO, INICIATIVAS DE 2/01/2019- 2019, 2020, 2021 PASILLO
4s1.21 PROYECTOS LEY DE INGRESOS Y LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA- 31/12/2021 socem TESORERIA
RECEPCION.
45.1.3 INGRESOS
2019, 2020, 2021 PASILLO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE POLIZAS DE INGRESOS Y 02/01/2019- 34.19 TESORERIA; 2021, 2022, 2023, 01/01/2018 - ESTANTE 49 CHAROLAS 1-2-3-4-
48.1.3.1 RECURSOS FISCALES DIARIOS, CONCENTRADOS DE INGRESOS, RESUMEN DE 021212024 METROS | 2024 OFICINA DE CONTABILIDAD 3111212018 7.24 METROS 56.7.8
FACTURAS, FACTURAS, ORDENES DE COBRO Y CHEQUES. GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE POLIZAS, ESTADOS DE 02/01/2020- 2020 PASILLO TESORERIA; 2022,
481.3.2 PARTICIPACIONES CUENTA CLC'S Y FACTURAS 02/01/2024 15CM 2023, 2024 OFICINA DE
’ : CONTABILIDAD GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INTERESES GANADOS, 02/01/2020 2020, 2021 PASILLO TESORESIA;
45133 OTROS RECURSOS FACTURACION PUBLICO EN GENERAL Y FONDOS DE 02/12/2024' 13CM 2021-2024 OFICINA DE
APORTACIONES. CONTABIIDAD GENERAL
< ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE POLIZAS E INFORMES 02/01/2020-
45.1.34 CENTRO DE REHABILITACION SOCIAL (CERESO) SOBRE EL RECURSO PARA EL PROGRAMA DE CERESO. 31/12/2021 1.1CM 2020-2021 PASILLO TESORERIA
45.1.4 EGRESOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZAS DE EGRESOS, 2019, 2020, 2021, PASILLO
DIARIOS, CHEQUES O TRANSFERENCIAS, REQUISICIONES, 02/01/2019- 10.95 TESORERIA: 2021, 2022, 2023 01/01/2018 - ESTANTE 49 CHAROLA 8,
48.1.4.1 RECURSOS FISCALES AUTORIZACIONES DE REQUISICIONES, ORDENES DE PAGO, 021212024 METROS | 2024 OFICINA DE CONTABILIDAD 3111212018 4.52 METROS | ESTANTE 50 CHAROLAS 1-
FACTURAS, COMPLEMENTOS DE PAGOS Y EVIDENCIAS GENERAL 56
FOTOGRAFICAS.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZAS DE EGRESOS,
DIARIOS, CHEQUES O TRANSFERENCIAS, REQUISICIONES, 02/01/2019 TE%SOJ)%Ezga)-’zzoozzs’2%/;?'_2'6(2)3 01/01/2018 60
45.1.4.2 PARTICIPACIONES AUTORIZACIONES DE REQUISICIONES, ORDENES DE PAGO, 02/12/2024' 12METROS |00 FIGINA DE CONTABILIDAD 31/12/2018' CENTIMETRO| ESTANTE 50 CHAROLAS 6-7
FACTURAS, COMPLEMENTOS DE PAGOS, EVIDENCIAS GENENERAL s
FOTOGRAFICAS Y RESUMEN DE NOMINA DEL PERSONAL.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZAS DE EGRESOS,
DIARIOS, CHEQUES O TRANSFERENCIAS, REQUISICIONES, 02/01/2018 TE%SOJ)%Ezga)-’zzoozzs’2%/;?'_2'6(2)3 01/01/2018 32
45.1.4.3 CENTRO DE REHABILITACION SOCIAL (CERESO) AUTORIZACIONES DE REQUISICIONES, ORDENES DE PAGO, 02/12/2024' 9.2 METROS | 5002 0 I CINA DE CONTABILIDAD 31/12/2018' CENTIMETRO ESTANTE 50 CHAROLA 7
FACTURAS, COMPLEMENTOS DE PAGOS Y EVIDENCIAS GENERAL s
FOTOGRAFICAS.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZAS DIARIO, 97
48144 POLIZAS DIARIO CHEQUES O TRANSFERENCIAS, REQUISICIONES, FACTURAS Y 013‘/210//22%1291' 3 METROS 2019, zgégégékliAS'LLo 0;1/?112//22001188' CENTIMETRO| ESTANTE 50 CHAROLAS 7-8
SOPORTE DE LOS GASTOS. S
TRASFERENCIAS, FACTURAS, SOLICITUDES Y AUTORIZACIONES 2019,2020, 2021, PASILLO 70
JUNTAS AUXILIARES (COMPROBACION DE INGRESOS Y ’ ’ 02/01/2019- 10.98 TESORERIA; 2021, 2022, 2023, 01/01/2018 - ESTANTE 50 CHAROLA 8.
4815 EGRESOS) DE LOS APOYOS ECONOMICOS, COMPROBACION DE LOS 05/12/2024 METROS  |2024 OFICINA DE CONTABILIDAD 31/12/2018 CENTIMETRO ESTANTE 51 CHAROLA 1
INGRESOS Y EGRESOS DE LAS 10 INSPECTORIAS Y 11 JUNTAS s
GENERAL
AUXILIARES.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: COMPROBACION Y
45.1.6 D.I.F. MUNICIPAL JUSTIFICACION DE LOS GASTOS DEL DESARROLLO INTEGRAL 09/09/2019- 15CM 2019,2020, 2021 PASILLO
31/12/2021 TESORERIA
DE LA FAMILIA.
45.1.7 ESTADOS FINANCIEROS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTADOS DE
ACTIVIDADES, ESTADOS DE SITUACION FINANCIERA, ESTADOS 1611012018 TE%sog)%Ez%E'zzoozao 29252""2‘8)23
48.1.71 ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA, ESTADOS DE FLUJO 02/12/2024' 5METROS | 50" SFIGINA DE CONTABILDAD
DE EFECTIVO Y REPORTES FINANCIEROS EMITIDOS POR EL GENERAL
SISTEMA CONTABLE GUBERNAMENTAL ARMONIZADO.
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CODIGOS

SUBSECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

CEDULAS DE IMPUESTO PREDIAL Y DERECHOS DE

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS REPORTES

FECHAS
EXTREMAS

16/10/2018-

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

2018, 2019, 2020 PASILLO
TESORERIA; 2021, 2022, 2023,

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

INFRAESTRUCTURA Y PROGRAMAS PUBLICOS.

31/12/2021

45.1.7.2  |SUMINISTRO DE AGUA, REGISTRO CIVIL, CORTEDE ~ |CONCENTRADOS DE LA RECAUDACION DE IMPUESTOS PREDIAL 2.1 METROS
CAJA Y FLUJO DE EGRESOS Y AGUA POTABLE. 021212024 2024 OF'C'NGAE?‘ESX)FTAB'L'DAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONCILIACIONES 2018, 2019, 2020 PASILLO
BANCARIAS, ESTADOS DE CUENTA Y AUXILIARES IMPRESOS DEL|  16/10/2018- TESORERIA; 2021, 2022, 2023,
4S1.7.3  |CONCILIACIONES BANCARIAS SISTEMA CONTABLE MENSUAL, O EN SU CASO CANCELACION DE| 021272024 | 2 METROS 15454 OFICINA DE CONTABILIDAD
LA CUENTA BANCARIA. GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTADOS FINANCIEROS 161102018 TEZS%%:S&\Q_';OO;O ggzszlL;gza
45.1.7.4  |FORMATOS DE LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA EMITIDOS POR EL SISTEMA CONTABLE GUBERNAMENTAL 30/09/2024 T1CM | 3004 OF IGINA DE CONTABILIDAD
ARMONIZADO.
GENERAL
4518 DOCUMENTACION PRESENTADA A LA AUDITORIA
- SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PRESUPUESTO DE 2018, 2019, 2020 PASILLO
) INGRESOS, EGRESOS, PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS 16/10/2018- TESORERIA; 2021, 2022, 2023,
45181 |INTEGRACION DE ANEXO 3 INICIALES, INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA 30/08/2024 4CM | 2024 OFICINA DE CONTABILIDAD
PRESUPUESTARIO, CONVENIOS E INFORMES DE GOBIERNO. GENERAL
451.82 _|INTEGRACION DE ANEXO 5
COPIA CERTIFICADA DE LA CONTRATACION DEL ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION DE LA 02/01/2019- 3
45183 | \UDITOR EXTERNO CONTRATACION DE UN AUDITOR. 311122019 | MILIMETROs | 2019 PASILLO TESORERIA
45.1.9 CUENTA PUBLICA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION ANUAL 2018, 2019, 2020 PASILLO
' SOBRE EL ESTADO DE LOS INGRESOS Y EGRESOS, BALANCE 16/10/2018- TESORERIA; 2021, 2022, 2023
45191 |CUENTA PUBLICA CONSOLIDADA GENERAL, DESEMPENO PRESUPUESTARIO, INDICADORES 31/12/2023 ocu OFICINA DE CONTABILIDAD
FINANCIEROS, CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS Y METAS. GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMACION DEL
CONTRIBUYENTE, DECLARACIONES FISCALES, AVISOS AL RFC, 16/10/2018- 2018 PASILLO TESORERIA; 2021,
45.1.10 EXPEDIENTE TRIBUTARIO REQUERIMIENTOS DE ENTIDADES FISCALIZADORAS (SAT, IMSS, | 530000+ 10.5CM 2022, 2023, 2024 OFICINA DE
FINANZAS) DECLARACIONES MENSUALES (ISERTP) Y CONTABILIDAD GENERAL
DECLARACIONES INFORMATIVAS.
45111 AUDITORIA
2021 PASILLO TESORERIA; 2022
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OBSERVACIONES Y 02/01/2021- i
451411 JAUDITORIA INTERNA RECOMENDACIONES REALIZADAS POR EL AUDITOR INTERNO. 31/12/2022 28CM™ OFICINA ggﬁé’R“g_AB”"DAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OBSERVACIONES Y 16110/2018 2018, 2019 PASILLO TESORERIA;
451112 [AUDITORIA EXTERNA RECOMENDACIONES REALIZADAS POR LA AUDITORIA SUPERIOR| 57205 9cMm 2020, 2021, 2022, 2023 OFICINA
DEL ESTADO DE PUEBLA. DE CONTABILIDAD GENERAL
45.1.12 INFORMES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REACTIVOS Y REPORTES !
451124 |SISTEMA DE EVALUACIONES DE LA ARMONIZACION  |DE LA EVALUACION DE LOS ACTIVOS, CUMPLIMIENTO DE 16/10/2018- som 2‘2);; z%gzp’;g;';"go;f%%%lﬁf
1121 | CONTABLE (CEVAC) NORMATIVAS, AUDITORIAS Y REVISIONES DE LA 31/12/2024 DE CONTABILIDAD GENERAL
ARMONIZACION CONTABLE.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICIOS GIRADOS POREL | 16/10/2018- 2018, 2019, 2020, 2021 PASILLO
451122 | TRANSPARENCIA GENERAL AREA DE TRANSPARENCIA. 31/12/2021 scum TESORERIA
2018, 2019 PASILLO TESORERIA;
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE UN REPORTE ANUAL DE 16/1/2018- : i
451123 |INVENTARIOS Y CONCENTRADO ANUAL DE NOMINAS | ot B ENTREGADOS A LA AUDITORIA. 21191201 2CM  |2021 OFICINGAEE‘I;ZE;?II\ITABILIDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL ANALISIS
. 2019 PASILLO TESORERIA; 2021
RESULTADOS Y RECOMENDACIONES DE LA APLICACION DE 16/10/2018- el
451124 |INFORME SOBRE ESTUDIOS ACTUARIALES TECNICAS ACTUARIALES DE ACUERDO A LA ESTADISTICA, 31/12/2024 e Cé‘ﬁfg?f&g;'gg‘&%il_
PROBABILIDAD Y MODELOS MATEMATICOS.
451425 |PROYECCION Y RESULTADOS DE INGRESOS Y ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA PROYECCION Y LOS 02/01/2019- 08CM 20;gﬁ%&gﬁé‘;%ﬁ;gi%@”
EGRESOS RESULTADOS DE LOS INGRESOS Y EGRESOS. 31/12/2024 CONTABILIDAD GENERAL
451426 |GUIA DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE DISCIPLINA ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION LEGAL QUE|  16/10/2018- Tem 20;3’2f%g;’fg;%ﬁ;gi%@”
FINANCIERA AYUDA A UNA MEJOR GESTION FINANCIERA. 31/12/2023 CONTABILIDAD GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE REPORTES DEL AVANCE, 16110/2018 2018, 2020 PASILLO TESORERIA;
4S.1.12.7  |REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES EJECUCION Y EVALUACIONES DE PROYECTOS DE - 1.3CM 2021 OFICINA DE CONTABILIDAD

GENERAL
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CODIGOS

SECCION SUBSECCION  SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO DEL PREDIO, CARTA PODER,
ORDEN DE PAGO DE DERECHOS POR ACTOS CATASTRALES,
FICHA DE CATASTRO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE REGISTROS CONTABLES 02/01/2021- {2021 OFICINA DE CONTABILIDAD
481128 |AUXILIAR DE MAYOR CON MAS DETALLE DE LOS MOVIMIENTOS ECONOMICOS. st2i2021 |8 MILIMETROS GENERAL
wsitze  |crors ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL CONCENTRADO DE LA | 02101/2021- 12cw | 20212022, 2023, 2024 OFICINA
112 COMPROBACION DE LAS TRANSACCIONES COMERCIALES. 3111212024 : DE CONTABILIDAD GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL INFORME CONTABLE
4511210 |BALANZAS DE COMPROBACION QUE REFLEJA EL SALDO DE LAS CUENTAS DEL LIBRO MAYOR 02/01/2021- 13cm  |2021 OFICINA DE CONTABILIDAD
31/12/2021 GENERAL
DEL ENTE PUBLICO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE REGISTROS CONTABLES 02/01/2021- | 2021 OFICINA DE CONTABILIDAD
4814211 |LIBRO DE DIARIO CRONOLOGICOS DE LAS TRANSACCIONES FINANCIERAS. 317122021 | MILIMETROS GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE UNA BASE DE DATOS CON | 02/01/2021- {2021 OFICINA DE CONTABILIDAD
4811212 |METADATA DESGLOSE DE INFORMACION DE LAS FACTURAS. 22021 |° MILIMETROS GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REPORTES DE 02/0172021- 12021 OFICINA DE CONTABILIDAD
4811213  |REPORTES DE INGRESOS Y EGRESOS REGISTROS DE LOS INGRESOS Y EGRESOS. st2i2021 S MILIMETROS GENERAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTADO DE LAS
4511214 |cLC's CUENTAS LIQUIDAS, CERTIFICACION DE LOS SALDOS, DETALLES 0321’212’/22%2211 | 5 MILIMETROY 202" OF'C'NG‘\E?‘EFSEFTAB'L'DAD
DE LAS TRANSACCIONES, ANALISIS DE LA LIQUIDEZ.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL RESUMEN Y
DOCUMENTOS QUE RESPALDEN LOS GASTOS, INFORME DE 02/01/2021- 2021 OFICINA DE CONTABILIDAD
4811215 |GASTOS DE JUNTAS AUXILIARES ACTIVIDADES, CONCILIACION DE CUENTAS DE CADA UNA DE LAS|  31/12/2021 Tem GENERAL
JUNTAS AUXILIARES.
. ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: EXPEDIENTES DE 16/10/2018- 2018-2021 OFICINA DE
4811216 |ENTREGA - RECEPCION ENTREGA-RECEPCION DE LA TESORERIA MUNICIPAL. 14/10/2021 Toem CONTABILIDAD GENERAL
452 PATRIMONIO
45.2.1 BIENES INMUEBLES
45214  |BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DEL HONORABLE O R L Ero DOCUMENTACION] 417111665 - 280M ARCHIVERO DE PARED
211 | AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA 09/07/2024 : SINDICATURA MUNICIPAL
REGULARIZACION
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESCRITURAS O
BIENES INMUEBLES DESINCORPORADOS O DONADOS |DOCUMENTOS DE SOPORTE DEL BIEN INMUEBLE, DIVERSA
45212  |DEL PATRIMONIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO  |DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE AL BIEN INMUEBLE Y/O 09/05/1976 - 5CM ARCHIVERO DE PARED
DEL MUNICIPIO DE TEPEACA DOCUMENTO QUE SE ACREDITA LA DESINCORPORACION O 01/08/2013 SINDICATURA MUNICIPAL
DONACION.
CONTRATOS O CONVENIOS DE BIENES INMUEBLES DE | S0t 1oo paio Acmoan 21 e, o TRUMENTO
. 01/06/2012 - ARCHIVERO DE PARED
45213  |PARTICULARES A FAVOR DE HONORABLE G 5CM S el
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA
453 CATASTRO Y PREDIAL
453.1 CUENTAS PREDIALES
AREA CATASTRO Y PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: TRASLADOS,
45311 |URBANAS EROOUIS, MANFESTOS CAThaTaAL INDEFINIDO 336 ESTANTES A,B,C.D HASTA
CHAROLA 3
. ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: TRASLADOS, AREA CATASTRO Y PREDIAL
48312 |RUSTICAS CROQUIS, MANIFIESTOS CATASTRAL. INDEFINIDO | 637 MTS | EqTaANTES D CHAROLA4A8
45313 |COMPROBANTES DE PAGO CATASTRO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAAL CONTIENE FOLIO NOTARIAL
(FORMATO VPF-001/VPF-002 )BOLETAS DE IMPUESTO PREDIAL ,
CONSTANCIAS DE ALINEAMIENTO,Y NUMERO OFICIAL ,
CONTROL DE INGRESOS DE TRAMITE DE CONSTANCIA DE USO DE SUELO , LICENCIA DE 14101/2019 -
48314 | SROCEDIMIENTO CATASTRAL SEGREGACION, IDENTIFICVACION OFICIAL DEL INTERESADO O 16/12/2020 ESTANTE 45 - CHAROLA 8
GESTOR IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO DEL PREDIO,
CARTA PODER, ORDEN DE PAGOS DE DERECHOS POR ACTOS
CATASTRALES FICHA DE CATASTRO.
REGISTRO DE OFICIOS DEL REGISTRO AGRARIO ] 19/05/2017- AREA CATASTRO Y PREDIAL
asa1s  |RESSTRO ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIOS RAN Prsas 40CM oAl
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:FOLIO NOTARIAL
(FORMATO VPF-001/VPF-002)BOLETAS DE IMPUESTO PREDIAL,
CONTANCIAS DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL,
y SALA 2 ANDADOR 2 PASILLO 9
CONTANCIA DE USO DE SUELO, LICENCIA DE SEGREGACION, 20/05/2021 - AREA CATASTRO Y PREDIAL 17/01/2014-
48316 |REGISTRO DE MOVIMIENTOS CATASTRALES IDENTIFICACION OFICIAL DEL INTERESADO O GESTOR, 3112/2024 1MTS ESTANTESC1,G2,C3,C4 2211212020 ESTANTE 44,45 CHAROLA 1,2,7,8

, ESTANTE 46 CHAROLA 1Y 2
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SECCION

SUBSECCION

CODIGOS

SERIES

SUBSERIES

secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SUBERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REPORTES DE

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

48317  |REPORTES E INFORMES INGRESOS ANUALES DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL, OFicios | 03/08/2022:08-02- 2.5CM AggﬁA%’;TEgsgng A’;%ﬁ"}
DE DIVERSAS INSTANCIAS DE GOBERNO
ESTA SUBERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CERTIFICACION ISO
37001/16, MANUAL DE SISTEMAS DE GESTION ANTISOBORNOS,
4S.3.1.8  |SISTEMA DE GESTION ANTI SOBORNO (ISO 37001.16) ~ [CARTA DE DESIGANCON DE GESTOR POR LAS NOTARIAS |1r\?[/>05§r3|1§6 20 CM A'TEES’;AC,\’:‘TTQSCZRCOHX:SEE '1A"
PUBLICAS, FORMATO DE INDICADORES, FORMATO DE
DESEMPENO LABORAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RECIBOS DE PAGO DE
45319  |RECIBOS DE PAGO DE CAJA BOLETAS PREDIALES 32CM PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL: INFOMES DE INGRESOS DE PREDIAL CHAROLA 4 , CHAROLA
48.3.1.10  [RECIBO DE PAGOS DE TRAMITES CATASTRALES MOVIMIENTOS CATASTRALES 28 CM 3
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONTANCIAS DE NO 08/11/2021 - AREA DE CATASTRO Y PREDIAL
48.3.1.11 | CONSTANCIAS DE NO ADEUDO ADEUDOS QUE SON SOLICITADOS POR EL CONTRIBUYENTES 31/12/2024 5em ESTANTE C4 CHAROLA 4
COPIAS DE CREDENCIALES (PERSONAS QUE
4S.3.1.12  [SOLICITAN INFORMACION QUE NO SON TITULARES O
PROPIETARIOS)
jsatrs [SOUCTUDES OE oA PR ELPAGODE[coTSeoCE CoCUNERTRL CONTENE SOTTRES OF v 2 a2
IMPUESTOS PREDIALES (DESCUENTOS) IMPUESTO PREDIAL 2024
BOLETAS DE CUENTAS PREDIALES DEL MUNICIPIO DE
4S.3.2. TEPEACA PUEBLA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:BOLETAS DE PREDIAL SALA 2 - ANDADOR 2 - PASILLO 9
48.3.2.1 BOLETAS EXPEDIDAS POR EL GOBIERNO DEL ESTADO |EXPEDIDAD POR EL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA DE LOS 2009-2012 - ESTANTE 43, 44 - CHAROLA
AROS 2010 AL 2012 16,78
45.3.3 INFORMES RENDIDOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SOLIITUD DE INICIO 25/10/2021 - AREA DE CATASTRO Y PREDIAL
48.3.3.1 INFORMES A AUTORIDADES JUDICIALES DE PROCEDIMIENTO, OFICIO DE CONTESTACION Y ANEXOS 31/12/2024 13cum ESTANTE C4 CHAROLA 4
; ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SOLICITUD DE AREA DE CATASTRO Y PREDIAL
48332 INFORMES SOLICITADOS POR DISTINTAS AREAS INFORMACION, OFICIO DE CONTESTACION Y ANEXOS 8cM ESTANTE C4 CHAROLA 3
45.3.4 REPORTES DE INGRESO CATASTRALES
ESTA SUBESERIE DOCUMENTAL CONTIENE:INFOMES DE 21/10/2024- 05/03/2007- SALA 2 ANDADOR 2 ESTANTE 44
48.3.41 INGRESOS CATASTRALES INGRESOS DE MOVIMIENTOS CATASTRALES 31/12/2024 25/07/2013 CHAROLA 5,6,7
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORME DE 11/01/2022 - AREA DE CATASTRO Y PREDIAL
48.342 REPORTES DE ISABI INGRESOS SOBRE LA ADQUISICISION DE BIENES INMUEBLES 31/12/2024 6cm ESTANTE C4 CHAROLA 3
55 DESARROLLO ECONOMICO
55.1 DESARROLLO ECONOMICO MUNICIPAL
DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO CONTIENE COPIA, LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE DEL:26 DE REPISA UNICA DE LA
55.1.1 ECONOMICO TEPEACA ENTRE OTROS NOVIEMBRE 2020 8CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
' : AL:23 JULIO 2024 COMERCIO
FE%iLélggggm REPISA UNICA DE LA
55.1.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS CONTIENE COPIA DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS . ) 1.5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
NOVIEMBRE 2023 COMERCIO
DEL:06 DE
REPISA UNICA DE LA
. CONTIENE COPIA DE CEDULAS COMERCIALES INDUSTRIAS FEBRERO/2019
55.1.3 INDUSTRIA CEDULA COMERCIAL ENTRE OTROS DOCUMENTOS AL06 OCTUBRE 4.5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
2091 COMERCIO
55.1.4 COMERCIO
DEL:01 FEBRERO REPISA UNICA DE LA
55.1.4.1 LISTADO DE COMERCIOS ESTABLECIDOS gg’&'ﬁgé J"c')sx\w%%?_ Eﬁég“&ii%ggg;{ﬁg&fos’ CORRAL 2019 AL:12 3.5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
’ ' : OCTUBRE 2024 COMERCIO
DEL:18 REPISA UNICA DE LA
55142  |CEDULA COMERGIAL CONTIENE CEDULAS COMERCIALES DE COMERCIOS NOVIEMBRE 2018| , )y DIRECCION DE INDUSTRIA Y
ESTABLECIDOS AL:13 OCTUBRE
COMERCIO
2024
Eiil?é2042%l159 REPISA UNICA DE LA
55.1.4.3  |CEDULA COMERCIAL CANCELADA CONTIENE CEDULAS COMERCIALES CANCELADAS - 1.5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
AL:12 0CTUBRE
COMERCIO
2021
DEL:30 ENERO
REPISA UNICA DE LA
CONTIENE COPIAS DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO ENTRE 2019 AL:30
55.1.4.4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO GTROS DOGCUMENTOS SEPTIEMBRE 43.50CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y

2024

COMERCIO
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CODIGOS

SECCION

SUBSECCION  SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO
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FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FERTILIZANTE ORGANICO FOLIAR

JUNIO DEL 2024

MARZO DEL 2021

DEL: 15 ABRIL REPISA UNICA DE LA
5S.1.4.5 ';,'%C'ICSQBELFEUSNC'ONAM'ENTO PERMISOS CONTIENE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONALES 2019 AL:05 3cM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
OCTUBRE 2021 COMERCIO
DEL: 11 MARZO REPISA UNICA DE LA
5S.1.4.6  |LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO CANCELADAS CONTIENE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO CANCELADAS 2019 AL:27 MAYO 5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
2021 COMERCIO
DEZIE):12; EE‘_ETO REPISA UNICA DE LA
55.1.4.7  [NOTIFICACION A COMERCIOS Y CITATORIOS CONTIENE COPIAS DE NOTIFICACIONES . 33CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
SEPTIEMBRE
COMERCIO
2024
DEL: 8 FEBRERO REPISA UNICA DE LA
55.1.4.8 ;ii“éfﬁcﬁsov's'o““ CARGA Y DESCARGA DE CONTIENE COPIAS DE ORDENES DE PAGO Y FACTURAS. 2019 AL:10 DE 34CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
OCTUBRE 2024 COMERCIO
DEL:8 MARZO REPISA UNICA DE LA
55.1.49  |RECOLECCION DESECHOS SOLIDOS CONTIENE COPIA DE ORDENES DE PAGO Y FACTURAS. 2019 AL:22 1.5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
MARZO 2024 COMERCIO
DEL:19 AGOSTO REPISA UNICA DE LA
55.1.4.10  |CEDULA COMERCIAL PROVISIONAL CONTIENE CEDULAS COMERCIAL PROVISIONAL 2019 AL:06 5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
MARZO 2020 COMERCIO
DEL:20 REPISA UNICA DE LA
5S5.1.4.11 |CONSTANCIA DE TRAMITE CEDULA COMERCIAL ggmgg‘if&“““mw DE TRAMITE DE CEDULAS NOVIEMBRE 2019|  2CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
g AL:11 ABRIL 2024 COMERCIO
DEL: 8 MARZO REPISA UNICA DE LA
5S.1.4.12  |BAJA CEDULA COMERCIAL ggmgg‘%gm““‘s COMERCIALES DE BAJA DEL PADRON DE 2020 AL:09 7cM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
: OCTUBRE 2024 COMERCIO
DEL:20 FEBRERO
REPISA UNICA DE LA
CONTIENE BAJAS DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DEL 2019 AL:20
5S.1.4.13  |BAJA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PADRON DE COMERCIOS. SEPTIEMBRE 1cMm DIRECCION DE INDUSTRIA Y
COMERCIO
2024
DEL:19 REPISA UNICA DE LA
CONTIENE COPIAS DE CEDULAS COMERCIALES DE LOCATARIOS | NOVIEMBRE 2019
55.1.5 MERCADO MUNICIPAL (CEDULA COMERCIAL) DEL MERGADO MUNIGIPAL AL'13 0CTUBRE | 58:5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
COMERCIO
2024
DEL:08 ABRIL
- REPISA UNICA DE LA
55151  |CESION DEDERECHOS LOCATARIOS DEL MERCADO | (;onTiENE COPIAS DE GONTRATOS DE SECION DE DERECHOS 2019 AL:A8 4CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
MUNICIPAL SEPTIEMBRE
COMERCIO
2024
DEL:12 MARZO
’ REPISA UNICA DE LA
55.1.6 CORRAL DE CONSEJO (CEDULA COMERCIAL) CONTIENE COPIAS DE CEDULA COMERCIAL DEL CORRAL 2019 AL:26 38.5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
COMERCIO SEPTIEMBRE
COMERCIO
2024
DEL:03 MARZO REPISA UNICA DE LA
55.1.7 CENTRAL DE ABASTOS( CEDULA COMERCIAL) gggaﬁgﬁ%gpms DE CEDULAS COMERCIALES ENTRE OTROS 2020 AL:09 1cMm DIRECCION DE INDUSTRIA Y
g OCTUBRE 2024 COMERCIO
DEL:16 AGOSTO REPISA UNICA DE LA
55.1.8 AMBULANTES PERMISO PROVISIONAL gg:;ﬁgﬁfgﬁég'z PERMISO PROVISIONAL OTORGADO ALOS | ™"5551 aL:09 39CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
: OCTUBRE 2024 COMERCIO
DEL:07 ENERO REPISA UNICA DE LA
55.1.8.1  |PERMISO PROVISIONAL USO DE ESPACIOS PUBLICOS |CONTIENE COPIAS DE ORDENES DE PAGO Y FACTURAS. 2019 AL:10 1.30CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
OCTUBRE 2024 COMERCIO
DEL:14 ENERO REPISA UNICA DE LA
55.1.9 QUEJAS CIUDADANAS CONTIENE COPIAS DE OFICIOS, VARIOS ASUNTOS 2019 AL:05 JUNIO|  5CM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
2024 COMERCIO
NOVIEI&EEJE 2018 REPISA UNICA DE LA
55.1.10 INFORMES CONTIENE OFICIOS DE INFORMES SOLICITADOS . g 2cM DIRECCION DE INDUSTRIA Y
AL:14 DICIEMBRE
COMERCIO
2023
55.2 AGRICULTURA Y GANADERIA
55.2.1 DISPOSICIONES EN MATERIA AGRICOLA [
5522 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
- AGRICULTURA Y GANADERIA
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL
55.2.21  |ALVARO OBREGON BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 5CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 5CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

secretariadelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN

< < FECHAS P—— FECHAS P
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA EXTREMAS (.Metros UBICACION FISICA
Lineales) Lineales)

20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.2 CANDELARIA PURIFICACION Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 4CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 4CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.3 GUADALUPE CALDERON Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 3CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 3CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.4 LOS REYES DE OCAMPO Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 25CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 25CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.5 SAN BARTOLOME HUEYAPAN Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 10CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 10CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.6 SAN CRISTOBAL HIDALGO Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 55 CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 55CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.7 SAN CRISTOBAL LOS NAVA Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 7.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 75CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.8 SAN FELIPE TENEXTEPEC Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 3CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 3 C™m ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.9 SAN FRANCISCO BUENAVISTA Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 2CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 2CMm ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.10 SAN HIPOLITO XOCHILTENANGO Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 11CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 11CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.11 SAN JOSE CARPINTEROS Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 9.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 9.5CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.12 SAN JOSE ZAHUATLAN Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 25CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 2019 - 03 DE 25CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

55.2.2.13 SAN LORENZO JOYA DE RODRIGUEZ Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 13CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 13CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

55.2.2.14 SAN MATEO PARRA Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 25CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 25CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.15 SAN MIGUEL TLAYOATLA Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 2CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 2CMm ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

55.2.2.16 SAN NICOLAS ZOYAPETLAYOCA Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 3.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 3.5CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.17 SAN PABLO ACTIPAN Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 3.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 3.5CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

55.2.2.18 SAN PEDRO LA JOYA Eggaillgﬁ\ﬂgsogziE?C%GFRSM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 7CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 7CMm ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL

58.2.2.19 SANTA MARIA OXTOTIPAN BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE DISTRIBUGION DE 2022 - 04 DE 3.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 3.5CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4

FERTILIZANTE ORGANICO FOLIAR

JUNIO DEL 2024

MARZO DEL 2021




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

@ H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA @

TEPEACA TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

DE ARCHIVO: JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO: secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

cODIGOS FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
. . FECHAS - FECHAS -
SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIES EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA EXTREMAS (.Metros UBICACION FISICA
Lineales) Lineales)
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL
552220  [SANTIAGO ACATLAN EEg?li'lgf,ﬁgsogazE%GESM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 8CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 8CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL
552221 [TEPEACA EEg?li'lgf,ﬁgsogazE%GESM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 6.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 6.5CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL
552222  [TLAYOATLA EEg?li'lgf,ﬁgsogazE%GESM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 2CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 2CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
20 DE JULIO DEL 26 DE MARZO DEL
55.22.23  |VICENTE GUERRERO EEg?li'lgf,ﬁgsogazE%GESM:RDE DISTRIBUCION DE 2022 - 04 DE 17CM ARCHIVERO 1, CAJON 2 2019 - 03 DE 17 CM ESTANTERIA 1, CHAROLA 4
JUNIO DEL 2024 MARZO DEL 2021
55.2.3 VINCULACION
55.2.4 INFORMES
01 DE ENERO
55.2.4.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL nglzéw'léé;gE 2.5cm ARCHIVERO 1, CAJON 2
2024
55.3 GESTIONES Y PROYECTOS
5S.3.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTION | [ [ [ | |
55.3.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS | | | | | |
55.3.3 GESTIONES FEDERALES

SENADOR DE LA REPUBLICA LIC. ALEJANDRO ARMENTA MIER,
58.3.3.1 SENADO DE LA REPUBLICA GESTION DE 7 PROYECTOS ESTRATEGICOS 30/102022. 1C™ ARCHIVERO 1-CHAROLA1
-GESTION DE 2000 ARBOLES

i GESTION SOLICITANDO RECURSO ECONOMICO EN APOYO AL
58.3.3.2 SECRETARIA DE GOBIERNO EXCONVENTO DE TEPEACA AL SECRETARIO DE GOBIERNO 30/11/2022. 1CM ARCHIVERO 1- CHAROLA 1

55333  |INDEP PETICION EN COMODATO AL DIRECTOR DEL INDEP 07/12/2022 50 cM ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
DELEGADO LIC. JAIME BARRIENTOS HERNANDEZ, GESTION
55334  |SEDATU A 07/01/2022 1cM ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
DELEGADO LIC. EDUARDO CAPITANACHI - GESTION FERIA DE
55335 |SECRETARIA DE ECONOMIA SERVICIOS FEDERALES - 07/01/2022 2cM ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
GESTION DE CONVOCATORIA A PRODUCTORES
DELEGADO EFREN OSORIO FLORES
- GESTION PARA PRESENTAR PROGRAMAS FEDERALES
55336 |SECRETARIA DE BIENESTAR - GESTION DE INF. PROGRAMA BECAS BENITO JUAREZ NIVEL 05/05/2022 ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
PRIMARIA  -GESTION DE INCORPORACION A HIJOS E HIJAS
EN ORFANDAD MATERNA
GESTION CON COORDINADOR DE GESTIONES LIC. AGUSTIN
55337  |HACIENDA ALEJANDRO ASCENCIO ESCOBAR DE 2 PLANTAS CINETICAS Y7 | 05/08/2022 40CM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
OBRAS
55338 |SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES GESTION CON SECRETARIO LIC. MARCELO EBRARD CASAUBON | 15/04/2023 1om ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
55.3.4 GESTIONES ESTATALES
55341  |DIF DR AORSE MBERTO BENITEZ SAMANIEGO, GESTIONDE 1SILLAL - 5410512022 1cM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
55342 |SECRETARIA DE ECONOMIA CECRETARIALIC. OLIVIA SALOMON VIBALDO, GESTION MARTES | - 2410812022 1cM ARCHIVERO 1 GHAROLA 1
55343 |SECRETARIA DEL TRABAJO SECRETARIO LIC. GABRIEL BIESTRO MEDINILLA, GESTION PARA | 94/05/5022 1cM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1

LA FERIA DEL EMPLEO

ING. JOSE DELFINO JIMENES RAMIREZ, GESTION PARA
58.3.4.4 FIDE CENTRO ORIENTE PRESENTACION EN LAS 21 COMUNIDADES Y CABECERA DEL 03/07/2022 2CM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
PROGRAMA AHORRA Y VIVE MEJOR

GESTIONES DE DONATIVOS FINANCIEROS Y EN

58.35 ESPECIE
58.3.5.1 EMPRESAS DONACIONES SOLICITADA A EMPRESAS PRIVADAS 8/11/2022. 2CM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
58.3.5.2 FUNDACIONES
58.3.5.3 ASOCIACIONES CIVILES

INSTITUTO IMI C.FIDEL LOPEZ CASTILLO, GESTION DE

55.3.54 PARTICULARES CONVENIO DE COLABORACION CON H. A. TEPEACA 19/01/2022 1CM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
58.3.5.5 ORGANISMOS NACIONALES
55.3.5.6 ORGANISMOS INTERNACIONALES

58.3.6 INFORMES

6S DESARROLLO SOCIAL
6S.1 SALUD

6S.1.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SALUD




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

B

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

)

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

SECCION

CORREO ELECTRONICO:
CODIGOS

SUBSECCION

SERIES

SUBSERIES

secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIOS VARIOS DE LA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)
5.8

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

65.1.2 PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE | SECRETARIA DE SALUD, OFICIOS DE COMUNICACION, FOTOS Oy | CENTIMETRO CAJA DE CARTON
OFICIO DE AGRADECIMIENTO s
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO DE SOLICITUD, /0172010 ]
65.1.3 ATENCION EN SALUD (APOYOS) FACTURAS, COPIA DE INE, COPIA DE CURP, RECETA MEDICA Y e | centmeTro CAJA DE CARTON
OFICIO DE AGRADECIMIENTO.
6514 BIENESTAR ANIMAL MUNICIPAL
PLATICAS Y REUNIONES DE TRABAJO EN ESCUELAS Y 01202 ESTANTE UNO CHAROLA UNO
65141  |CAPACITACIONES Y JORNADAS DE BIENESTAR ANIMAL |PARTICULARES EN LOCALIDADES Y CABECERAMUNICIPAL DE - 1CM DEL CENTRO DE BIENESTAR
19/06/2024
TEPEACA ANIMAL
y ESTANTE UNO CHAROLA UNO
JORNADAS Y CAMPARAS DE VACUNAGION Y 01/04/2022-
65142 [ o ANt 7 £t I RESPONCIBAS MEDICAS PGAGGo 10M DEL GENTRO DE BIENESTAR
65145 |INFORMES REPORTES CIUDADANOS EN CUESTION DE BIENESTAR ANIMAL Y| 01/01/2022 - Tom T R Ay
A4 REPOORTES SEMANALESDEL CEBAT 28/06/2024 P
65.1.5 CAMPARA DE VACUNACION Y SERVICIOS DENTALES
oo 16 AGUA PARA CONSUMO HUMANO Y CONTROL DE
- CLORACION EN EL MUNIGIPIO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVENIOS CONLA | 25/04/2019 - 5
65161 |CONVENIOS EMPRESA AGUA VIDA PARA ADQUIRIR HIPOCLORITO DE SODIO 2011212021 | MILIMETROS CAJA DE CARTON
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE SOLICITUD Y o101 18
65162  |ADQUISICIONES DE HIPOCLORITO DE SODIO ADQUISICION DE HIPOCLORITO DE SODIO a8 | cenmiveTRO CAJA DE CARTON
s
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICIOS DE 379
6s.163 |PISTRIBUCION DEL HIPOCLORITO DE SODIOENEL |56, 1TUD Y ENTREGA DE HIPOCLORITO DE SODIO 0211012018 - | ceNTIMETRO CAJA DE CARTON
MUNICIPIO 08/12/2023 v
65164  |CAPACITACIONES CONTROL DE CLORO Y AGUA POTABLE 20/03/2019 - 7 CAJA DE CARTON
16 02/07/2021 | MILIMETROS
65.1.7 AUXILIARES DE SALUD
CONTIENE SOLICITUD DE MATERIAL DE SALUD Y PERSONAL o018 32
65171  |TEMAS EN MATERIA DE SALUD | cENTIMETRO CAJA DE CARTON
2711212023 v
65.1.8 CONTROL DE RIESGOS DE SALUD OFICIOS, RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS, ACUERDOS 23/06/2022 - . CAJA DE CARTON
- . . 20/06/2023 | CENIMETRO
65.1.9 VINCULACION
65191  |REQUISICIONES DEPARTAMENTALES FORMATO DE REQUISICION DEPARTAMENTAL 03/12/2018 - 4 CAJA DE CARTON
o 111032021 | MILIMETROS
65.1.10 INFORMES
6S.2 EDUCACION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PLAN DE ESTANTE 44 - CHAROLA 5 ,
TRABAJO,MANUAL 01/08/2019 - 08/01/2019 - NUMERO DE CAJA 697
68.21 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ORGANIZACION Y JORNADAS 02/01/2023 33CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 18/12/2020 3MM ARCHIVERO 51 CHAROLA 2
NUMERO DE CAJA 804
6522 MATERIA EDUCATIVA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMACION DE ESTANTE 44 - CHAROLA 5 ,
. ESTADISTICAS DEL PERSONAL ELEGIBLE PARA OBTENER 06/12/2021 - 01/11/2018 - NUMERO DE CAJA 697
68221 |ALFABETIZACION CERTIFICADO DE PRIMARIA Y SECUNDARIA. 12112/2023 4 oM ARCHIVERO 1, CAJON 1 26/08/2019 SMM ARCHIVERO 51 CHAROLA 2
NUMERO DE CAJA 804
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMAGION DE 50/09/2015- 4010812019 - B et CHAROLAS
65222  |DIFUSION EDUCATIVA ESTADISTICAS DEL PERSONAL ELEGIBLE PARA OBTENER 7.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 1cM
O B A Y SEC DAL 15/12/2023 16/12/2020 ARCHIVERO 51 CHAROLA 2
: NUMERO DE CAJA 804
ESTANTE 44 - CHAROLA 5 ,
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE SOLICITUDES DE LAS 6/10/2018 - 16/10/2021 - NUMERO DE CAJA 697
65.223  |SOLICITUDES DE APOYO NECESIDADES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 12/12/2023 48CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 24/02/2021 SMM ARCHIVERO 51 CHAROLA 2
NUMERO DE CAJA 804
6523 ACTOS CIVICOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PLANEAGIONES, ESTANTE 44 - CHAROLA 5 ,
CONVOCATORIAS INVITACIONES, SOLICITUDES DE 30/10/2018 - 30/10/2018 - NUMERO DE CAJA 697
65231  |DESFILES APOYO,FOTOGRAFIAS, ESCUELAS PARTICIPANTES INVITADAS A | 21/11/2023 4Cm ARCHIVERO 1, CAJON 1 201112019 MM ARCHIVERO 51 CHAROLA 2

LOS DESFILES CONMEMORATIVOS

NUMERO DE CAJA 804
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA
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TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:

DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO: secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

cODIGOS FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
. . FECHAS - FECHAS -
SECCION  SUBSECCION  SERIES SUBSERIES SRS (Metros UBICACION FiSICA Do (Metros UBICACION FiSICA
Lineales) Lineales)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PLANEACIONES, ESTANTE 44 - CHAROLA 5,
INVITACIONES, SOLICITUDES DE APOYO, FOTOGRAFIAS Y 29/01/2019 - 30/09/2019 - NUMERO DE CAJA 697
68232 CEREMONIAS PARTICIPANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS A LAS 18/09/2023 4CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 05/05/2021 4MM ARCHIVERO 51 CHAROLA 2
CEREMONIAS CIVICAS ORGANIZADAS NUMERO DE CAJA 804
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVOCATORIAS,
SOLICITUDES DE APOYO,INVITACIONES Y FOTOGRAFIAS A 20/03/2019- 20/03/2019 - ESTANTE 44 - CHAROLA 5,
65.24 EVENTOS EDUCATIVOS Y CULTURALES EVENTOS ORGANIZADOS CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y 04/05/2023 1.3CMm ARCHIVERO 1, CAJON 1 11/11/2020 MM NUMERO DE CAJA 697
SOCIEDAD DE LA COMUNIDAD.
6S.2.5 VINCULACION EDUCACION
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA PLATICAS DE 10/10/2019 - 10/10/2019 - ESTANTE 44 - CHAROLA 5,
68.251 INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER SENSIBILIZACION EN CONTRA LA VIOLENCIA 04/12/2019 5 MM ARCHIVERO 1, CAJON 1 17/12/2020 2MM NUMERO DE CAJA 697
Ef;%g/ESRIE DOCUMENTAL CONTIENE: INVITACIONES A ESTANTE 44 - CHAROLA 5 ,
6S.2.5.2 E%ETEE;’GSISS_EES?:;SAD SUSTANTIVA DEL DE PREVENCION Y ATENCION DEL DELITO Y VIOLENCIA, AUTO 2157//1112//22001290 3 MM. ARCHIVERO 1, CAJON 1 2152//101‘{/22002199_ 1MM AR’\éLFJi,;/\I/%\I;%DSE g:‘ﬁ\,g?; 2
CUIDADO DE LA SALUD PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
NUMERO DE CAJA 804
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INVITACIONES A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS, PARA PLATICAS Y TALLERES DE 12/04/2019 - ESTANTE 44 - CHAROLA 5,
68253 INSTITUTO POBLANO DE LA MUJER SENSIBILIZACION,PARA LA PREVENCION Y ATENCION DE LA 12/04/2019 MM NUMERO DE CAJA 697
VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INVITACIONES A LAS ESTANTE 44 - CHAROLA 5,
ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN LAS INSTITUCIONES 25/02/2019 - 03/04/2019- NUMERO DE CAJA 697
65.26 INVITACIONES EDUCATIVAS 12/12/2023 14CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 24/02/2020 MM ARCHIVERO 51 CHAROLA 2
Y COMUNIDAD NUMERO DE CAJA 804
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMES DE 31/10/2018 - 03/11/2021 - ARCHIVERO 51 CHAROLA 2
6S.2.7 INFORMES ACTIVIDADES 041212023 3.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 20/12/2021 3MM NUMERO DE CAJA 804
PROPIAS DE LA DIRECCION DE EDUCACION
6S.3 CULTURA Y RECREACION
6S.3.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE CULTURA
ESTA SERIE CONSTA DE UN COMPENDIO DE LEYES Y ARCHIVERO 1 CAJON 1
65.3.1.1 ORDENAMIENTOS FEDERALES, ESTATALES, REGLAMENTOS COMO SON CONSTITUCION POLITICA DE LOS 29/06/2011 AL MM SEPARACION A DE LA
R MUNICIPALES Y TRATADOS INTERNACIONALES ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LEY DE CULTURA, AGENDA 2030 31/12/2021 DIREGCION DE CULTURA
APLICABLE A CULTURA.
ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS RELACIONADOS A LOS
6S.3.2 Zb’ﬁﬁg’:ROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE | i\\/ERSOS PLANES DE ACCION, EJES A IMPLEMENTAR EN LA 010/2/11/2%91 :L 0112/?01;/2;(;199" 1.3CM ESTANTE 48 - CHAROLA 8
DIRECCION DE CULTURA.
6S.3.3 FORTALECIMIENTO A LA IDENTIDAD CULTURAL LOCAL
ESTA SERIE CONSTA DE 4 EXPEDIENTES, REFERENTE: 1.-
EXPOSICIONES 2.- CONFERENCIAS Y CURSOS, 3.- TALLERES ARCHIVERO 1 CAJON 1
6S.3.3.1 .EI_:EI?ESR'E?NES’ CONFERENCIAS, CONCURSOS ¥ ACTIVIDADES QUE SE HAN REALIZADO EN LA DIRECCION DE 241/2;41/ 12/%92?" 2.0CM SEPARACION B DE LA 026(;?011//2;(;290" ESTANTE 48 - CHAROLA 8
CULTURA. 4.- CONCURSO INTERMUNICIPAL DE MARCHING BAND DIRECCION DE CULTURA
5.- APERTURA TALLEREA 2024.
6S.3.4 EXPRESIONES CULTURALES
ESTA SERIE CONTIENE 13 EXPEDIENTES, 1-. EVENTOS
RELACIONADOS CON LOS 500 ANOS, 2.- RUTA DE CARAVANA DE
TITERES ESCOLARES 3.- COMPANIA CULTURAL ARTISTICA "VIVE
TEPEACA" 4.- CONCURSO DE DIBUJO 5.- FERIA DE CULTURAS
AMIGAS 6.- INAUGURACION MURAL TEPEACA DE AYER,HOY Y
SIEMPRE 7.- IGNAUGURACION DEL CAFE DEL CRONISTA 8.-
CONMEMORACION DE LOS 502 ANOS DE LA FUNDACION DE LA ARCHIVERO 1 CAJON 1
6S.3.4.1 BE&SJCR):LEPSOMOCION DE DIVERSOS EVENTOS "VILLA SEGURA DE LA FRONTERA" 9.- ACTIVIDADES DE TODOS 161/2/21/5?21092?L 3.0CM SEPARACION B DE LA 1265/?12(;/220(;290_ ESTANTE 48 - CHAROLA 8
SANTOS 10.- CONCIERTO NAVIDAD MAGICA 11:- FESTIVAL DIRECCION DE CULTURA
NAVIDENO 2021 12:- RECORRIDOS CULTURALES 2023 13:- LOS
REYES MAGOS VIVEN EN Tl 2023 13.- PARTICIPACION EN
EVENTOS LUZ MAGIA Y NAVIDAD EN TEPEACA 2024.
(PRESENTACION DE TALLERES EN EVENTO DEL ENCENDIDO DEL
ARBOL, PRESENTACION DEL CASCANUECES BALLETE,
PARTICIPACION EN DESFILE NAVIDENO 2024)
6S.3.5 APOYO INTERMUNICIPAL
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DE ARCHIVO:

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO:

MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:
CODIGOS

SECCION SUBSECCION  SERIES

SUBSERIES

secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

UBICACION FiSICA

ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS QUE PERMITEN ARGHIVERO 1 CAJON 1
65351 |COOPERACION ENTRE DEPENDENCIAS Y IDENTIFICAR LA COOPERACION DE ESTA DIRECCION Y 04/05/2019 AL SMM SEPARACION B DE LA
e ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DIFERENTES DEPENDENCIAS, COMO SON OFICIOS, 05/03/2021 i DIREGGION DE GULTURA
SOLICITUDES FOTOGRAFICAS
65.3.6 CAPACITACION ARTISTICA Y CULTURAL
’ ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS COMO LO SON LISTADO ARCHIVERO 1 CAJON 1
6S.3.6.1 ggggxfomummmlx Y DIRECTORIO ARTISTICO DE TALLERISTAS Y CURRICULUM VITAE DE ARTISTAS DEL 282’3/30’2/02?1 ;“"‘ 3CM SEPARACION C DE LA 22%?;6’/220(;199‘ ESTANTE 48 - CHAROLA 8
MUNICIPIO Y GESTORES, EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS. DIRECCION DE CULTURA
ARCHIVERO 1 CAJON 1
6S.3.7 INFORMES Sf;écifgﬁféﬁﬂi“&“ CONTIENE LOS INFORMES DE LA 013’3/40’2%’2":‘" 4cM SEPARACION C DE LA
: DIRECCION DE CULTURA
6S.4 TURISMO
6S.4.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE TURISMO
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE |ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL PLAN DE TRABAJO 16/10/2024 AL 15 ARCHIVERO 1 CAJON 1
6542 TURISMO ANUAL DE LA DIRECCION DE TURISMO DE OCTUBRE DE SEPARACION A DE LA
2025 DIRECCION DE TURISMO
6543 ACTIVIDADES TURISTICAS (CULTURALES, ESTA SERIE CONTIENE ACTIVIDADES RELIGIOSAS, 20/10/2024 AL 1mm ASRECPT;{//ES%; EASS tl/:
GASTRONOMICAS Y RELIGIOSAS) GASTRONOMICAS , TRADICIONES Y ARTESANALES DIRECCION DE C TURISMO
ARCHIVERO 1 CAJON 1
. . SEPARACION B DE LA
6S.4.4 DIFUSION TURISTICA ESTE SERIE CONTIENE LA DIFUSION TURISTICA 26/12/2024 AL mm DIRECCION DE CULTURA Y
TURISMO
ARCHIVERO 2 CAJON 1
6S.4.4.1  |[INFORMACION TURISTICA ESTA SERIE CONTIENE EL INVENTARIO TURISTICO 15/10/2024 AL SEPARACION B DE LA
DIRECCION DE C TURISMO
65.4.5 INFORMES
65.4.6 SOLICITUDES
ARCHIVERO 1 CAJON 1
ESTA SERIE CONTIENE TODAS LAS SOLICITUDES INTERNAS QUE A
6S.4.6.1  |SOLICITUDES INTERNAS DEL 12/11/2024 AL|  4mm SEPARACION C DE LA
HAN LLEGADO A LA DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO DIRECOION DE C TURISMO
ESTA SERIE CONTIENE TODAS LAS SOLICITUDES DE ORGANOS AS'TECP':%’ES%;‘ E‘\JS“L',C
6S.4.6.2  |SOLICITUDES EXTERNAS EXTERNOS AL AYUNTAMIENTO QUE HAN LLEGADO A LA DEL31/10/2024 AL 4mm DIRECCION DE CULTURA Y
DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO
TURISMO
6S.5 ATENCION A MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA
ARCHIVERO 1 CAJON 1 DEL CAJA 696 ESTANTE44- CHAROLA
6551 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE ATENCION A |ESTA SERIE CONTIENE CARTA DE LAS NACIONES UNIDAS, LEY 25/05/2019 M AREA DE DIREGCION DE 1211012018 4 ARCHIVO DE
i MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA GENERAL PARA LA IGUALDAD , ETC 25/05/2019 |GUALDAD SUSTANTIVA CONCENTRACION/CAJA 769
ESTANTE 49 CHAROLA 1
6S.5.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
ESTA SUBSERIE CONTIENE: INFORMACION DE ACUERDO A LA ARGHIVERO 1 CAJON 1 DEL CAJA 696 ESTANTE 44-
ATENCION, SANCION, PREVENCION Y ERRADICACION DE LA 15/07/2019 CHAROLA 4 ARCHIVO DE
65521 |PROGRAMAS VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y NINAS, DE IGUAL MANERA 01/01/2023 3CM AT&GA?_%L_\S gfgffr\'l%':‘/?z 16/07/2019 CONCENTRACION/CAJA 769
TRABAJANDO LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES. ESTANTE 49 CHAROLA 1
CAJA 696 ESTANTE 44-
ARCHIVERO 1 CAJON 1 DEL
ESTA SUBSERIE CONTIENE: PROYECTOS PARA EL BIENESTAR 12/08/2018 CHAROLA 4 ARCHIVO DE
65522 |PROYECTOS DE LAS MUJERES. 13/02/2023 2MM AT(EG:’L%/';S [S"L'TSETC;:,\:%’:‘/EE 1210812019 CONCENTRACION/CAJA 769
ESTANTE 49 CHAROLA 1
CAJA 696 ESTANTE 44-
6553 ATENCION Y CANALIZACION A MUJERES VICTIMAS DE  |ESTA SERIE CONTIENE: DATOS PERSONALES DE LAS USUARIAS | 17/03/2021 15CM 2222';5'3 E)I(I:?AEJ(ZC():,\I‘OZNDSIIE_ 12/06/2019 CHAROLA 4 ARCHIVO DE
> VIOLENCIA ATENDIDAS. 30/09/2024 : \GUALDAD SUSTANTIVA 19/12/2019 CONCENTRACION/CAJA 769
ESTANTE 49 CHAROLA 1
65.5.4 CAPACITACIONES DE ALERTA DE GENERO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: TEMAS DE PREVENCION QUE CAJA 696 ESTANTE 44-
CONSTAN DE OFICIO DE SOLICITUD, FICHA DE LA ACTIVIDAD, 2110112021 ARCHIVERO 1 CAJON 2 DEL 2510212019 CHAROLA 4 ARCHIVO DE
65.54.1  |PLATICAS DE SENSIBILIZACION FOTOGRAFIAS Y LISTAS DE ASISTENCIA DE ESCUELAS, GRUPOS | {0.00° 0 55CM AREA DE LA DIRECCION DE 711212019 CONCENTRAGION/CAJA 769
GUBERNAMENTALES, JUNTAS AUXILIARES E INSPECTORIAS Y IGUALDAD SUSTANTIVA ESTANTE 49 GHAROLA 1
AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO.
CAJA 696 ESTANTE 44-
ARCHIVERO 1 CAJON 2 DEL
ESTA SUBSERIE CONTIENE : TEMAS REFLEXIVOS PARA LAS 27/01/2021 04/04/2019 CHAROLA 4 ARCHIVO DE
65.54.2  |TALLER REFLEXIVO PARA MUJERES MUJERES MAYORES DE 18 ANOS QUE VIVEN EN LA COMUNIDAD. | 30/09/2024 12CM AREA DE LA DIRECCION DE 19/12/2019 CONCENTRACION/CAJA 769
IGUALDAD SUSTANTIVA ESTANTE 49 CHAROLA 1
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:
CODIGOS

secretariadelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

FECHAS
EXTREMAS

FECHAS

SUBSECCION EXTREMAS

SECCION

SERIES SUBSERIES UBICACION FiSICA UBICACION FiSICA

ESTA SERIE CONTIENE FOTOS DE DISFUSIONES EN MEDIOS DE
COMUNICACION EN LA PAGINA DEL H. AYUNTAMIENTO, DANDO A
CONOCER EL APOYO HACIA LAS MUJERES VICTIMAS DE

25/06/2021

ARCHIVERO 1 CAJON 3 DEL

25/10/2018

CAJA 696 ESTANTE 44-
CHAROLA 4 ARCHIVO DE

INE DEL TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE ACTA
DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, RESPONSIVA DE TRATAMIENTO,
FORMATO DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y FORMATO DE
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.

REHABILITACION INTEGRAL DIF
MUNICIPAL

65.5.5 DIFUSION VIOLENCIA LAS CUALES TIENEN MENSAJES DE REFLEXION Y ASI 26/12/2024 4cM™ ATSG:I{%/I;?) [S)IL'J?SE'I(':A(\:I\:%’:‘/EE 01/12/2019 CONCENTRACION/CAJA 769
COMO DIFUNDIR MATERIAL FISICO A PERSONAS DEL MUNICIPIO ESTANTE 49 CHAROLA 1
ACERCA DE LA VIOLENCIA DE GENERO
CAJA 696 ESTANTE 44-
CAJA 696 ESTANTE 44-
- ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS QUE ESTAN VINCULADOS CON 08/04/2019 CHAROLA 4 ARCHIVO DE
65.56 VINCULACION SEGOB Y CONAVIM 08/04/2019 AMM CHAéROO’\‘LéE[:\éggg:gg DE 05/02/2019 CONCENTRACION/CAJA 769
ESTANTE 49 CHAROLA 1
CAJA 696 ESTANTE 44-
6557 INVITACIONES ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS E INVITACIONES PARA EVENTOS 05/01/2021 2cM 222:';??2 E)I(;AEJCC::'\IISNDSE 28/02/2019 CHAROLA 4 ARCHIVO DE
E INAGURACIONES 21/11/24 |GUALDAD SUSTANTIVA 26/11/2019 CONCENTRACION/CAJA 769
ESTANTE 49 CHAROLA 1
CAJA 696 ESTANTE 44-
65.5.8 INFORMES ESTA SERIE CONTIENE INFORMES SEMANALES QUE SE 05/11/2021 6CM 222:';??2 E)I(;AEJCC::'\IISNDSE 15/11/2018 CHAROLA 4 ARCHIVO DE
ENTREGAN AL AREA DE GABINETE 30/08/2024 |GUALDAD SUSTANTIVA 19/12/2019 CONCENTRACION/CAJA 769
ESTANTE 49 CHAROLA 1
6S.6 ASISTENCIA SOCIAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: MANUAL DE
ORGANIZACION, REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL 01/03/2019- ARCHIVERO 1 CAJON 1 DE
65.6.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE 04/04/2024 4cMm DIRECCION GENERAL
PUEBLA, REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE TEPEACA.
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 01/01/2020- ARCHIVERO 1 CAJON 1 DE
68.6.2 ASISTENCIA SOCIAL ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE PLAN ANUAL 1111212023 1CM DIRECCION GENERAL
6S.6.3 COORDINACION DE SALUD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR AREA (EN CASO
DE SER COMPARTIDOS), NOTAS DE TERAPIAS, FORMATO DE ESTANTERIA 2 CHAROLA2Y 3
EVOLUCION MEDICA, FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, ESTANTERIA 3 CHAROLA 2 Y 3
i HISTORIA CLI:NICA DEL AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), 24/05/2016 - ARCHIVERO 4 CAJON 1 Y 2
68.6.3.1 APOYO FISIOTERAPEUTICO ESTUDIOS MEDICOS, COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE 18/12/2024 2.82M OFICINA DE ARCHIVO DE
INE DEL TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE ACTA TRAMITE DEL CENTRO DE
DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, REHABILITACION INTEGRAL DIF
FORMATO DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE MUNICIPAL
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y FORMATO DE
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR AREA (EN CASO
DE SER COMPARTIDOS), NOTAS DE TERAPIAS, FORMATO DE Eg;ﬁm;gg:ﬁ :23 g:ﬁgg&j
EVOLUCION MEDICA, FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, ARCHIVERO 1 CAJON 1.2.3
i HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), 20/11/2018 - ARCHIVERO 4 CAJON 3‘YY4
6S.6.3.2 APOYO PSICOLOGICO ESTUDIOS MEDICOS, COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE 20/12/2024 3.57M OFICINA DE ARCHIVO DE
INE DEL TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE ACTA TRAMITE DEL CENTRO DE
DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, REHABILITACION INTEGRAL DIF
FORMATO DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE MUNICIPAL
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y FORMATO DE
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR AREA (EN CASO
DE SER COMPARTIDOS), NOTAS DE TERAPIAS, FORMATO DE
EVOLUCION MEDICA, FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, ARCHIVERO 2, CAJON 1,2,3
HISTORIA CLI:NICA DEL AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), 23/01/2019 - OFICINA DE ARCHIVO DE
68.6.3.3 APOYO EN TERAPIA DE LENGUAJE ESTUDIOS MEDICOS, COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE 17/09/2024 82CM TRAMITE DEL CENTRO DE
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DE ARCHIVO:

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO:

MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

secretariadelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

cODIGOS FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
. . FECHAS - FECHAS -
SECCION  SUBSECCION  SERIES SUBSERIES SRS (Metros UBICACION FiSICA Do (Metros UBICACION FiSICA
Lineales) Lineales)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR AREA (EN CASO
DE SER COMPARTIDOS), NOTAS DE TERAPIAS, FORMATO DE
EVOLUCION MEDICA, FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, ARCHIVERO 3, CAJON 1
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), 21/12/2018 OFICINA DE ARCHIVO DE
6S.6.3.4 APOYO NUTRICIONAL ESTUDIOS MEDICOS, COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE 03/12/2024' 18.2CM TRAMITE DEL CENTRO DE
INE DEL TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE ACTA REHABILITACION INTEGRAL DIF
DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, MUNICIPAL
FORMATO DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y FORMATO DE
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ARCHIVERO 3, CAJON 2 OFICINA
: ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: HOJA DE VALORACION Y 31/07/2019 - DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
65635 APOYO DE OPTOMETRIA DOCUMENTOS PERSONALES 05/02/2020 5MM CENTRO DE REHABILITACION
INTEGRAL DIF MUNICIPAL
ARCHIVERO 3, CAJON 2 OFICINA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMES MENSUALES 20/11/2018 - DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
65.6.3.6 INFORMES DE ACTIVIDADES DE DIF ESTATAL DE ACTIVIDADES CRI, SITRADIF, INCLUSION SOCIAL 20/08/2024 205CMm CENTRO DE REHABILITACION
INTEGRAL DIF MUNICIPAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RECIBO DE APOYO, INE, .
EVIDENCIA FOTOGRAFICA, APOYO DE SOLICITUD, ESTUDIO 26/11/2018 Aggwggssg’gé\ﬁxﬁﬁg'gg‘\
6S.6.3.7 PROGRAMA ESTATAL DE APOYOS DE DISCAPACIDAD  |SOCIOECONOMICO, INE, CURP, CERTIFICADO MEDICO, . 25.5CM
03/08/2023 CENTRO DE REHABILITACION
COMPROBANTE DE DOMICILIO, FORMULARIO DE INTEGRAL DIF MUNICIPAL
CONSENTIMIENTO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR AREA (EN CASO
DE SER COMPARTIDOS), NOTAS DE TERAPIAS, FORMATO DE
EVOLUCION MEDICA, FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, .
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), 31/01/2022 Aggwggssg’gé\ﬁxaﬁg'gg‘\
6S.6.3.8 APOYO EN TERAPIA OCUPACIONAL ESTUDIOS MEDICOS, COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE 5/6/2023 ) 7CM CENTRO DE REHABILITACION
INE DEL TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE ACTA INTEGRAL DIF MUNICIPAL
DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, RESPONSIVA DE TRATAMIENTO,
FORMATO DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y FORMATO DE
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR AREA (EN CASO
DE SER COMPARTIDOS), NOTAS DE TERAPIAS, FORMATO DE
EVOLUCION MEDICA, FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, ESTANTERIA 2 CHAROLA 5
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), 13/06/2023 OFICINA DE ARCHIVO DE
6S.6.3.9 APOYO EN ODONTOLOGIA ESTUDIOS MEDICOS, COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE 12/11/2024' 33.1CM TRAMITE DEL CENTRO DE
INE DEL TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE ACTA REHABILITACION INTEGRAL DIF
DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, MUNICIPAL
FORMATO DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y FORMATO DE
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
6S.6.4 ASISTENCIA ALIMENTARIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE, ACTAS CONSTITUTIVAS ARCHIVERO 1, CAJON 1 DE LA
65.6.4.1 DESAYUNADORES MODALIDAD CALIENTE CREDENCIALES DE LOS COMITES E INVENTARIOS. 06/05/19 - 1012124 4ocm COORDINACION DE ALIMENTOS
65.6.4.2 SUPERVISION DE DESAYUNADORES MODALIDAD ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE FORMATO DE 06/11/18 - 09/09/22 45CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 DE LA
o CALIENTE SUPERVICION Y FOTOS ) COORDINACION DE ALIMENTOS
: ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ACTAS CONSTITUTIVAS, ARCHIVERO 1, CAJON 2 DE LA
65.64.3 DESAYUNADORES MODALIDAD FRIA CREDENCIALES DE LOS COMITES E INVENTARIOS 1410519 - 17/00/24 25CM COORDINACION DE ALIMENTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FORMATOS DE ARCHIVERO 1, CAJON 2 DE LA
6S.6.4.4 SUPERVISION DE DESAYUNADORES MODALIDAD FRIA SUPERVICION Y FOTOS 14/01/19 - 06/07/21 1.5CM COORDINACION DE ALIMENTOS
ARCHIVERO 1, CAJON 2 Y
6S.6.4.5 INICIANDO UNA CORRECTA NUTRICION (INCONUT) ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LISTADO DE 25/11/19 - 10/07/23 34CM CAJON 3 DE LA COORDINACION
BENEFICIADOS DE ALIMENTOS
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DE ARCHIVO:

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO:

MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:
CODIGOS

SUBSECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LISTADO DE

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVERO 1, CAJON 3 DE LA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

DESARROLLO (CECADE).

6S.6.4.6 RESCATE NUTRICION BENEFICIADOS 25/11/19 - 10/07/23 12CM COORDINACION DE ALIMENTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LISTADO DE ARCHIVERO 1, CAJON 3 DE LA
6S.6.4.7 DISCAPACIDAD BENEFICIADOS 25/11/19 - 26/11/24 20CM COORDINACION DE ALIMENTOS
ARCHIVERO 1, CAJON 3 Y
6S.6.4.8 ADULTOS MAYORES ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LISTADO DE 11/02/20 - 25/01/24 12CMm CAJON 4 DE LA COORDINACION
BENEFICIADOS
DE ALIMENTOS
65.6.4.9 MUJERES EMBARAZADAS, EN PERIODO DE LACTANCIA |ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LISTADO DE 17/02/21 - 30/09/24 36 CM ARCHIVERO 1, CAJON 4 DE LA
o Y/O CON HIJOS MENORES DE 2 ANOS BENEFICIADOS COORDINACION DE ALIMENTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LISTADO DE ASISTENCIA
6S.6.4.10 PLATICA - TALLER EVALUCION INICIAL Y ASISTENCIA, EVALUACION INICIAL Y FINAL |03/12/18 - 22/03/21 6CM ARCHIVERO 1, CAJON 4 DE LA
COORDINACION DE ALIMENTOS
DEL TEMA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE MINUTA DE REUNION ARCHIVERO 1, CAJON 4 DE LA
656411 SUPERVISION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS PARA LA SUPERVISION A PROGRAMAS ALIMENTARIOS 2611719 - 13/04/21 oM COORDINACION DE ALIMENTOS
NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y ADULTOS QUE ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LISTADO DE ARCHIVERO 1, CAJON 4 DE LA
65.6.4.12 PADECEN CANCER. (PROAANAC) BENEFICIADOS 13124121 - 06112123 35CM COORDINACION DE ALIMENTOS
6S.6.5 ASISTENCIA JURIDICA
25/10/2018- ARCHIVERO 1, CAJON 1 DE
6S.6.5.1 ASESORIAS JURIDICAS ASESORIAS JURIDICAS 30/12/204 40CM COORDINACION JURIDICA
REPORTES DE MALTRATO Y OMISION DE CUIDADOS 16/05/2019- ARCHIVERO 1, CAJON 1Y 2
6S.6.5.2 (CLIPAM) REPORTES DE MALTRATO Y OMISION DE CUIDADOS (CLIPAM) 2711212024 35.3CM DE COORDINAGION JURIDICA
04/01/2019- ARCHIVERO 1, CAJON 2 DE
6S.6.5.3 ACTAS DE HECHOS O CONVENIOS ACTAS DE HECHOS O CONVENIOS 18/12/2024 22CM COORDINACION JURIDICA
25/05/2021- LOCKER 1, CHAROLA 1 DE
6S.6.5.3.1 ACTAS DE NO COMPARECENCIA. ACTAS DE NO COMPARECENCIA. 30/06/2022 0.5 MM COORDINACION JURIDICA
29/11/2018- ARCHIVERO 1, CAJON 3 DE
6S.6.54 CONSTANCIAS DE GUARDA Y CUSTODIA ESCOLARES  [CONSTANCIAS DE GUARDA Y CUSTODIA ESCOLARES 11/12/2024 26 CM COORDINACION JURIDICA
5 - 07/02/2019- LOCKER 1, CHAROLA 1 DE
6S.6.5.5 CONSTANCIAS DE CUMPLIMIENTO DE DONACION CONSTANCIAS DE CUMPLIMIENTO DE DONACION 01/12/2023 1.3CM COORDINACION JURIDICA
< 31/05/2019-
DENUNCIAS Y ACOMPANAMIENTOS ANTE MINISTERIO < 8 LOCKER 1, CHAROLA 1 DE
6S.6.5.6 PUBLICO DENUNCIAS 'Y ACOMPANAMIENTOS ANTE MINISTERIO PUBLICO 13/12/2021 1.3CM COORDINACION JURIDICA
LOCKER 1, CHAROLA 1 DE
6S.6.5.7 TRASLADOS ALBERGUE DEL SEDIF TRASLADOS ALBERGUE DEL SEDIF 13/11/2018 1.5CM COORDINACION JURIDICA
LOCKER 1, CHAROLA 1 DE
6S.6.5.8 INFORMES A DIRECCION DE DIF MUNICIPAL INFORMES A DIRECCION DE DIF MUNICIPAL 25/10/2018 1.3CM COORDINACION JURIDICA
INFORMES MENSUALES A DELEGACION DEL DIF - 25/10/2018- LOCKER 1, CHAROLA 1 DE
6S.6.5.9 ESTATAL INFORMES MENSUALES A DELEGACION DEL DIF ESTATAL 05/12/2024 6.5CM COORDINACION JURIDICA
INVITACIONES O CITATORIOS PARA MEDIACIONES 03/12/2018- LOCKER 1, CHAROLA 2 DE
6S.6.5.10 FAMILIARES INVITACIONES O CITATORIOS PARA MEDIACIONES FAMILIARES 30/12/2022 3CM COORDINACION JURIDICA
26/11/2019- LOCKER 1, CHAROLA 2 DE
6S.6.5.11 VISITAS DOMICILIARIAS VISITAS DOMICILIARIAS 27/05/2022 1.5CM COORDINACION JURIDICA
65.6.5.12 REPORTE SISTEMA INTEGRAL DE NINOS, NINAS Y REPORTE SISTEMA INTEGRAL DE NINOS, NINAS Y 05/08/2019 0.4 MM LOCKER 1, CHAROLA 2 DE
o ADOLECENTES ADOLECENTES ) COORDINACION JURIDICA
. . A : LOCKER 1, CHAROLA 2 DE
6S.6.5.13 ATENCION A VICTIMAS PUEBLA. ATENCION A VICTIMAS PUEBLA. 24/06/2021 0.1 MM COORDINACION JURIDICA
LOCKER 1, CHAROLA 2 DE
6S.6.5.14 INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER 09/01/2020 0.3 MM COORDINACION JURIDICA
5 - 29/10/2018- LOCKER 1, CHAROLA 2 DE
6S.6.5.15 DELEGACION DIF PUEBLA DELEGACION DIF PUEBLA 28/09/2021 1CM COORDINACION JURIDICA
23/11/2018- LOCKER 1, CHAROLA 2 DE
6S.6.5.16 AREA CIVIL AREA CIVIL 01/03/2021 1.8CM COORDINACION JURIDICA
A i 28/06/2019- ARCHIVERO 1, CAJON 3 DE
65.6.5.17 AREA PENAL AREA PENAL 18/12/2024 18.2Cm COORDINACION JURIDICA
30/10/2018- LOCKER 1, CHAROLA 2 DE
6S.6.5.18 AUDIENCIAS AREA CIVIL AUDIENCIAS AREA CIVIL 03/05/2019 0.5 MM COORDINACION JURIDICA
6S.6.6 DESARROLLO COMUNITARIO
ESTE EXPEDIENTE CONTIENE INFORMACION SOBRE LOS CAJA 725, SALA 2,
6S.6.6.1 PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS PROYECTOS Y PLANES DE TRABAJO DEL CENTRO DE 1‘2’:2’3/(51_ 2CM iﬁ?CET\E)iRCOEEﬁBéRETI\?gEL%REZL ::g/(/)fﬁgg?g- 1CM ANDADOR 2, PASILLO 9,
CAPACITACION Y DESARROLLO (CECADE). ESTANTE 46, CHAROLA 3
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION SOBRE CAJA 725, SALA 2
3/10/2022- ARCHIVERO 1 APARTADO 3 DEL ' .
6S.6.6.2 TALLERES INICIO DE CURSOS EN EL CENTRO DE CAPACITACION Y 31/12/2023 1CM AREA DE CECADE EN SALON 2 6/2014 - 08/05/ 2CMm ANDADOR 2, PASILLO 9,

ESTANTE 46, CHAROLA 3




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

@ H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA @

TEPEACA TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

DE ARCHIVO: JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO: secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

CODIGOS FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN VOLUMEN
FECHAS (Metros UBICACION FiSICA

Lineales) FAULELLE Lineales)

FECHAS

SECCION  SUBSECCION SERIES SUBSERIES EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA DONACION
ONEROSA DE REEQUIPAMIENTO PARA TALLERES AL SISTEMA

6S.6.6.3 CONVENIOS MUNICIPAL DIF POR EL SISTEMA ESTATAL DIF Y COPIA DEL 2%1110//22%1;1 0.5 MM AA’T?CET\E)ERCOELQBQRETI\?QEL%REZL
CONVENIO CON EL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL

TRABAJO (ICATEP).

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION CAJA 725 SALA 2
CORRESPONDIENTE A LAS JORNADAS DE TRABAJO REALIZADAS 06/06/2022- ARCHIVERO 1 APARTADO 3 DEL 23/04/2019 - ’ .
65.6.6.4 JORNADAS DE TALLERES POR ALUMNOS DE LOS CURSOS DEL CENTRO DE 12/04/2023 1cMm AREA DE CECADE EN SALON 2 18/03/2020 15CM™ I?S’\‘TDA?\IE')I'Céig g:i::é?AgS

CAPACITACION Y DESARROLLO (CECADE).

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION SOBRE CAJA 725, SALA 2,
LA ENTREGA DE DIPLOMAS A ALUMNOS QUE HAN TERMINADO 07/01/2023- 5MM ARCHIVERO 1 APARTADO 3 DEL 20/05/ 2019 - 1cM ANDADOR 2'PASILL&) 9
SUS CURSOS DE CAPACITACION EN EL CENTRO DE 31/08/2024 AREA DE CECADE EN SALON 2 02/ 12/2019 ESTANTE 46’ CHAROLA}&

CAPACITACION Y DESARROLLO (CECADE).

6S.6.6.5 GRADUACIONES

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE INFORMACION SOBRE CAJA 725 SALA 2
LOS CURSOS QUE SE LLEVAN A CABO EN ALGUNAS 08/11/2021- ARCHIVERO 1 APARTADO 3 DEL 08/02/ 2019 - ’ .
65.6.6.6 TALLERES EN COMUNIDADES COMUNIDADES DEL MUNICIPIO Y ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD 15/05/2024 3Cm AREA DE CECADE EN SALON 2 06/04/2020 3CM I?S’\‘TDA?\IE')I'Céig g:i::é?AgS

PARA APERTURAR MAS CENTROS DE CAPACITACION.

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL EXPEDIENTE DEL

REFUGIO TEMPORAL Y EL ACTA CONSTITUTIVA DE SUBCOMITE |  11/1212018- ARCHIVERO 1 APARTADO 3 DEL
65667  |CONTINGENCIAS DE ATENCION A LA POBLACION EN CONDICIONES DE 17/05/2024 28CM | AREA DE CECADE EN SALON 2
EMERGENCIA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL EXPEDIENTE DE 02102 2016 - CAJA 725, SALA 2,
65668 |PRESTAMOS DE INSTALACIONES EVIDENCOAS Y OFICOS QUE ACREDITAN EL PRESTAMO DE ey 0.5CM ANDADOR 2, PASILLO 9,
INTALACIONES PARA EL BENEFICIO DE LA CIOMUNIDAD ESTANTE 46, CHAROLA 3
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS INFORMES
SEMANALES Y MENSUALES SOBRE LAS ACTIVIDADES LLEVADAS CAJA 725, SALA 2,
65669 |INFORMES A CABO EN LOS DISTINTOS TALLERES DEL CENTRO DE oo B0CM AR e 3| B 2ois - 10CM ANDADOR 2, PASILLO 9,
CAPACITACION Y DESARROLLO (CECADE). A LA DELEGACION ESTANTE 46, CHAROLA 3
DEL DIF ESTATAL, E INFORMES EN GENERAL.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL REGISTRO CAJA 725, SALA2,
65.66.10 |REGISTRO DE VISITAS MENSUAL DE VISITAS Y ASISTENGIA A LOS CURSOS AL CENTRO | 2042020 som  |ARCHIVERO 1 APARTADOIDEL| 31102018 - 15CM ANDADOR 2, PASILLO 9,
DE CAPACITACION Y DESARROLLO (CECADE). ESTANTE 46. CHAROLA 3
65.6.7 VINCULACION
] 211172078- ARCHIVERO 1 CAJON 1 DE
65670 |CONVENIOS ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVENIOS FIRMADOS NG, 25CM R Aol |
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CARTA DE
65671  |PRACTICA CLINICA PRESENTACION DE PRACTICA CLINICA, CARTA DE TERMINACION| ~ 2310/2015- 55CM AR ol A O
DE PRACTICA CLINICA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CARTA DE
PRESENTACION DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE ACEPTACION 15/10/2018- ARCHIVERO 1 CAJON 1 DE
65672 |SERVICIO SOCIAL DE SERVICIO SOCIAL, CARTA LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL |  03/09/2024 16cm DIRECCION GENERAL
Y REGLAMENTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ACTAS DE SESIONES DEL
DIRECTOR Y LAS COORDINADORAS, INSTALACION DE
65.6.8 ACTAS DE SESIONES PROTECCION INTEGRAL DE NIKAS, NINOS Y/O ADOLESCENTES, 2143//215//2221; 3CM ARCHHEE%ISQJON 2
TOMA DE PROTESTA, PROGRAMADAS DE ASISTENCIA
ALIMENTARIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LOS INFORMES QUE SE 1511012018~ ARCHIVERO 1 CAJON 2
65.6.9 INFORMES ENTREGAN A PRESIDENCIA. 11122019 25¢cum DIRECCION
- ESTA CARPETA CONTIENE INFORMES, INVENTARIOS DE LAS 15/10/2018- ARCHIVERO 1 CAJON 2
65.6.10 ESTANCIA DE DiA ESTANCIAS DE LOS ADULTOS MAYORES. 31/03/2023 3CM™ DIRECCION
) ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CARTA DE ACEPTACION A|  23/01/2019- ARCHIVERO 1 CAJON 2
65.6.11 CARTA DE PRESENTACION A EMPACADORES EMPACADORES, INE, COMPROBANTE DE DOMICILIO. 11/08/2021 o5cm DIRECCION
ESTA SERIE CONTIENE ACTA DE NACIMIENTO, INE, CURP, ACTA |  19/04/2021- ARCHIVERO 1 CAJON 2
65.6.12 BECAS ORFANDAD POR COVID DE DEFUNCION Y COMPROBANTE DE DOMICILIO 19/04/2021 o5cum DIRECCION
65613 INSTITUTO NACIONAL DE LAS PERSONAS ADULTAS  |ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORME DE CONTROL 19/11/2018- 05CM ARCHIVERO 1 CAJON 2
8. MAYORES DE CREDENCIALES ENTREGADAS A ADULTOS MAYORES 27/06/2022 : DIRECCION
657 DEPORTES
65.7.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DEPORTES




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA
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TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

cODIGOS FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
- : FECHAS S FECHAS o
SECCION SUBSECCION  SERIES SUBSERIES BTG (Metros UBICACION FiSICA SERG (Metros UBICACION FiSICA
Lineales) Lineales)
CASILLERO #1 ESTANTE #1
65.711 REGLAMENTO DEL USO DE LAS UNIDADES ESTA SERIE CONTIENE EL REGLAMENTO DE USO DE ESPACIOS 09/05/2022- MM e ES:SQDSAE{':{;SQEE;;E@L
DEPORTIVAS A CARGO DE LA UNIDAD DE DEPORTE Y JUVENTUD 31/12/2024 KM 32, SAN DIEGO, TEPEACA,
PUEBLA CP 75200
65.7.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
MEMORIA DE 32GB UBICADO EN
PARQUE DE LA FAMILIA,
65.7.2.1 PLANES i'ls’:w'\:ﬁlsssgfcslgﬁESARROLLARAN DURANTE LA 23%1102//22%221' DIGITAL CARRETERA FEDERAL KM 32,
SAN DIEGO, TEPEACA, PUEBLA
CP 75200
MEMORIA DE 32GB UBICADO EN
PROGRAMAS EN MATERIA DEPORTIVA, RECREACION Y 0111212023 PARQUE DE LA FAMILIA,
65.7.2.2 PROGRAMAS EVENTOS A REALIZAR DENTRO DE LA UNIDAD DE DEPORTE Y 311212004 DIGITAL CARRETERA FEDERAL KM 32,
JUVENTUD SAN DIEGO, TEPEACA, PUEBLA
CP 75200
MEMORIA DE 32GB UBICADO EN
20/08/2022- PARQUE DE LA FAMILIA,
65.7.2.3 PROYECTOS PROYECTOS A DESARROLLAR 31122004 DIGITAL CARRETERA FEDERAL KM 32,
SAN DIEGO, TEPEACA, PUEBLA
CP 75200
65.7.3 PRESTAMO DE LAS UNIDADES DEPORTIVAS
ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL fggknggN#; A'fgjggiﬁ
ESPACIO SENALADO, ASi COMO LA CONTESTACION Y EVIDENCIA|  25/10/2021 -
65.7.3.1 UNIDAD DEPORTIVA CARDENALES DE LA AGTIVIDAD REALIZADA EN GASO DE HABERSE 3122024 33MM FAMILIA, CARRETERA FEDERAL
DESARROLLADO KM 32, SAN DIEGO, TEPEACA,
PUEBLA CP 75200
ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL SQER‘SERSN#; Aﬁsgjé‘giﬂ
ESPACIO SENALADO, ASi COMO LA CONTESTACION Y EVIDENCIA|  02/12/2021 -
65.7.3.2 UNIDAD DEPORTIVA TEPEACA DE LA ACTIVIDAD REALIZADA EN GASO DE HABERSE 311212024 10MM FAMILIA, CARRETERA FEDERAL
DESARROLLADO KM 32, SAN DIEGO, TEPEACA,
PUEBLA CP 75200
ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL fggknggN#; A'fgjggiﬁ
ESPACIO SENALADO, ASi COMO LA CONTESTACION Y EVIDENCIA|  25/03/2022 -
65.7.3.3 PARQUE TEPEYACATL DE LA AGTIVIDAD REALIZADA EN GASO DE HABERSE 18/06/2004 9MM FAMILIA, CARRETERA FEDERAL
DESARROLLADO KM 32, SAN DIEGO, TEPEACA,
PUEBLA CP 75200
6S.7.4 USUARIOS IRREGULARES
6S.7.5 VINCULACION
6S.7.6 LIGAS DE COMPETENCIA
MEMORIA DE 32GB UBICADO EN
ESTA SUBSERIE CONTIENE CONVOCATORIAS, ROLES DE JUEGO,| 4000005 PARQUE DE LA FAMILIA,
65.7.6.1 LIGA DE FUTBOL MUNICIPAL CEDULAS, LISTA DE BENEFICIARIOS Y REGLAMENTOS PARA EL 31122004 DIGITAL CARRETERA FEDERAL KM 32,
FUNCIONAMIENTO DE LA LIGA. SAN DIEGO, TEPEACA, PUEBLA
CP 75200
MEMORIA DE 32GB UBICADO EN
ESTA SUBSERIE CONTIENE CONVOCATORIAS, ROLES DE JUEGO,|  ,c/00m055 PARQUE DE LA FAMILIA,
65.7.6.2 LIGA DE FUTBOL VETERANOS CEDULAS, LISTA DE BENEFICIARIOS Y REGLAMENTOS PARA EL 111212024 DIGITAL CARRETERA FEDERAL KM 32,
FUNCIONAMIENTO DE LA LIGA. SAN DIEGO, TEPEACA, PUEBLA
CP 75200
CASILLERO #1 ESTANTE #1
EN ESTA SUBSERIE SE CONCENTRAN LISTAS DE 1312/2021- UBICADO EN PARQUE DE LA
68.7.7 ENTRENAMIENTO EN LAS UNIDADES DEPORTIVAS BENEFICIARIOS, CALENDARIO Y HORARIOS DE OPERACION, ASI 31/12/2024 20 MM FAMILIA, CARRETERA FEDERAL
COMO DE EVIDENCIAS DEL FUNCIONAMIENTO. KM 32, SAN DIEGO, TEPEACA,
PUEBLA CP 75200
65.7.8 INFORMACION
6S.7.8.1 CORTES DE CAJA | |
65.7.8.2 INFORMES A LA AUTORIDAD INMEDIATA [ [
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:
CODIGOS

secretariadelayuntamiento@tepeaca.go

ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO
VOLUMEN
(Metros

Lineales)

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

FECHAS
EXTREMAS

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

SUBSECCION UBICACION FiSICA

SECCION

SERIES SUBSERIES

EN ESTA SUBSERIE SE CONCENTRAN LOS OFICIOS EMITIDOS

CASILLERO #1 ESTANTE #1
UBICADO EN PARQUE DE LA

POR ESTA UNIDAD (REQUISICIONES, SOLICITUDES) ASi COMO 01/02/2022 -
65.7.83  OFICIOS INTERNOS DE OFICIOS Y CIRCULARES DIRIGIDAS A ESTA UNIDAD 31/12/2024 21MM FAMILIA, CARRETERA FEDERAL
ADMINISTRATIVA KM 32, SAN DIEGO, TEPEACA,
PUEBLA CP 75200
7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
7S.1 DESARROLLO URBANO
ESTANTE UNICO DE METAL DE
7811 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REGLAMENTOS Y LEYES 21/12/2022 - 5CM LA DIRECCION DE
o URBANO Y ECOLOGIA EN MATERIA DE DESARROLLO URBNANO 14/10/2024 ’ SUSTENTABILIDAD Y
DESARROLLO URBANO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SUSTENTO LEGAL, ESTANTE UNICO DE METAL DE
. IDENTIFICACIONES OFICIALES, UBICACION Y PLANOS (EN 05/11/2018 - LA DIRECCION DE
7812 GESTION URBANA DETERMINADO CASO) PAGOS CORRESPONDIENTES, ENTRE 30/12/2024 10.35 CM. SUSTENTABILIDAD Y
OTROS. DESARROLLO URBANO
7S.2 OBRA PUBLICA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS REGLAMENTOS Y 16/10/2024 - ESTANTE 1 DE OFICINA DE
78.2.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE OBRA PUBLICA LEYES EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS 30112/2024 10CM DIRECCION GENERAL DE
RELACIONADOS CON LA MISMA OBRAS PUBLICAS
ESTANTE 55,CHAROLA 5
ESTANTE 56, CHAROLA 1,2, 3 4
Y5
1EoST1/:N1TaE 1'42'12' ‘1“6&13‘ :'88'12' 14 DE JULIO DE ESTANTE 57, CHAROLA 1,2, 3, 4
7522 EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: EXPEDIENTE TECNICO, 13/01/2017 - 137 M 20,21, 22, 23, 24 DEL AREA DE 2014 - 10 DE Vs i
- RELACIONADOS LICITACION, CONTRATO Y ESTIMACIONES. 30/12/2024 [yt DICIEMBRE DE
EXPEDIENTES DE OBRAS 2016
PUBLICAS ESTANTE 58, CHAROLA 1,2, 3, 4
Y5
ESTANTE 59, CHAROLA 1, 2,3 Y
4
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: EXPEDIENTE TECNICO, ESTANTE 12 DEL AREA DE
75.2.3 CA’g'C')'Sﬁfc'?o’\'NEESS?'NANC'ERAS (PAGOS, LINEAS DE CAPTURA, COMPROBANTES DE PAGO, ENTRE 234[;?122’/2;01254' 10.5M EXPEDIENTES DE OBRAS
OTROS. PUBLICAS
7S.3 MEDIO AMBIENTE
78.3.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE
LEY PARA LA PROTECCION DEL AMBIENTE NATURAL Y EL
76311 LEVES DESARROLLO SUSTENTABLE, LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO 06/05/2022 - 350M CAJS: L”‘:‘ggggé; A';Si;g\g'z 2
el ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL AMBIENTE, LEY GENERAL DE 06/05/2022 : GOBERNAGION
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.
CAJA 2 ANAQUEL 1 ESTANTE 2
78.3.1.2 REGLAMENTOS EEE'&’EX'ENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, ogsé?gs//zzoozzzz- 0.9CM DE LA SECRETARIA DE
" GOBERNACION
7532 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
e MEDIO AMBIENTE
. CAJA 2 ANAQUEL 1ESTANTE 2
75321 PLANES ikAAB’\l‘EEr)\JET ;RABAJO ANUAL EN MATERIA DE ECOLOGIA Y MEDIO 0(?(;?05;/22002222- o01cM DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
75322 PROGRAMAS PROGRAMA "PETATLON" PARA LA SEPARACION DE RESIDUOS 06/05/2022 - 04CM CAJgEz fyggggé; AT::{SIZ/?)’\‘ETE 2
EN EL MUNICIPIO DE TEPEAC 06/05/2022 GOBERNACION
75323 PROYECTOS PROYECTO PARA LA REFORESTACION EN LA CABECERA 06/05/2022 - 04CM CAJgEz fyggggé; AT::{SIZ/?)’\‘ETE 2
e MUNICIPAL Y SUS 21 COMUNIDADES 06/05/2022 : )
GOBERNACION
75.3.3 POLITICA AMBIENTAL
CAJA 2 ANAQUEL 1 ESTANTE 2
75.3.4 PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS g(\J’Z'EENC'AS TRIMESTRALES CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 0361’?152’/2;02222' 0.2CM DE LA SECRETARIA DE

GOBERNACION

78.35

SOLICITUDES CIUDADANAS
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TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DE ARCHIVO:

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO:

MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

secretariadelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

cODIGOS LGNS GEILES PR Y LSRG ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
- - FECHAS —— FECHAS ——
SECCION SUBSECCION  SERIES SUBSERIES BTG (Metros UBICACION FiSICA SERG (Metros UBICACION FiSICA
Lineales) Lineales)
1c MARCO JURIDICO
2C ASUNTOS JURIDICOS
3c PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
4c RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN
10C CONTRALORIA MUNICIPAL Y AUDITORIAS
1c PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL
1c MARCO JURIDICO
1C.0.1 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
1C.0.2 LEYES NORMATIVA JURIDICA Y APLICACION DE LEYES 00551/0022//22001177- 5CM ARCHIVERO 3, CAJON 1
1C.0.3 REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS NORMATIVIDAD PARA EL AYUNTAMIENTO 216;/1011{/22002204' 2.5CM ARCHIVERO 3, CAJON 1
2C ASUNTOS JURIDICOS
GESTION, DESARROLLO Y EJECUCION DE PLANES, PROGRAMAS|  18/10/2022- <
2C.0.1 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS Y PROYECTOS 2811212023 20.5CM ARCHIVERO 3, CAJON 1
26.0.2 REPRESENTACION LEGAL Y REGISTRO DE FIRMAS
- ACREDITADAS
2C.0.3 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS
BRINDAR ASESORIAS A LA CIUDADANIA EN LA RESOLUCION DE 06/02/2023 -
2C.0.3.1 ASISTENCIA CIUDADANA PROBLEMAS Y NECESIDADES BASICAS 16/05/2024 0.5CM ARCHIVERO 3, CAJON 1
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: DOCUMENTOS
DONDE NOTIFICAN AL MUNICIPIO PARA DAR A CONOCER EL
26.0.32 CONSULTA DE DERECHO DE PREFERENCIA DE LOS DERECHO DE PREFERENCIA, INES O IFES, TITULO DE 24/02/2022 - ocM ARCHIVERO, CAJON 1 DEL AREA ESTANTE 48 - CHAROLA 6
e EJIDOS DEL MUNICIPIO DE TEPEACA PROPIEDAD CROQUIS, BOLETA PREDIAL, CONSTANCIA DE NO 19/11/2024 DE SINDICATURA MUNICIPAL
AFECTACION Y DE EJERCER O NO EL DERECHO DE
PREFERENCIA Y EN SU CASO CARTA PODER.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: DOCUMENTOS
RELACIONADOS A LA ASESORIA, CITATORIOS, 14/07/2021 - ARCHIVERO, CAJON 1 DEL AREA
2€.0.33 ASESORIA JURIDICA IDENTIFICACIONES DE LAS PARTES, SOLICITUDES DE OTRAS 29/07/2021 o5cum DE SINDICATURA MUNICIPAL ESTANTE 48 - CHAROLA 6
AREAS Y RESPUESTAS, RESOLUCIONES O COMPARECENCIAS.
2C.04 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMACION DE
26.0.4.1 DICTAMEN DE VERIFICACION DE MONITOREO DE CONOCIMIENTO ACERCA DE LA INSPECCION POR PARTE DE LA 06/04/2022 - 4CM ARCHIVERO, CAJON 1 DEL AREA ESTANTE 48 - CHAROLA 6
o CLORO RESIDUAL EN EL MUNICIPIO DE TEPEACA SECRETARIA DE SALUD EN LA MEDICION DE LOS NIVELES DE 11/11/2024 DE SINDICATURA MUNICIPAL
CLORO EN EL AGUA.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMACION QUE
NOS HACE SABER DE CONOCIMIENTO DE LA INSPECCION POR
INFORME DE INHUMACIONES Y EXHUMACIONES EN PARTE DE LA DIRECCCION DE PROTECCION CONTRA RIESGOS 15/07/2021 - ARCHIVERO, CAJON 1 DEL AREA
2042 PANTEON MUNICIPAL SANITARIOS DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE 10/08/2021 1cMm DE SINDICATURA MUNICIPAL ESTANTE 48 - CHAROLA 6
PUEBLA EN LA REALIZACION DE EXHUMACION E INFORME A LAS
AREAS QUE LES CORRESPONDE.
INFORMACION DE CONOCIMIENTO RESPECTO A LAS VISITAS 13/03/2023 - ESTANTE 48 - CHAROLA 6
2C.04.3 INFORME DE VERIFICACION SANITARIA SANITARIAS QUE SE REALIZAN EN EL MUNICIPIO 07/06/2023 1.5CM ARCHIVERO 3, CAJON 1
CONTIENE INFORMES A LAS AREAS PARA DAR SEGUIMIENTO
INFORMES DE LAS DIVERSAS AREAS DEL H. 18/04/2024 -
2C.04.4 AYUNTAMIENTO DE TEPEACA RESPECTO A LO SOLICITADO Y/ O PROPORCIONAR 28/08/2024 45CM ARCHIVERO 3, CAJON 1
INFORMACION
2C.05 JUICIOS CONTRA EL MUNICIPIO
ASESORIA Y REPRESENTACION JURIDICA EN JUICIOS AGRARIOS | 10/10/2018-
2C.0.5.1 AGRARIO CONTRA EL MUNICIPIO 10/02/2022 24 CM ARCHIVERO 2, GAVETA 2
. 22/09/2023- 11/04/2014 - ESTANTE 61 - CHAROLA 1 CAJA
2C.05.2 ASUNTOS CIVILES RESOLUCION DE ASUNTOS CIVILES: ANALISIS Y SOLUCION 08/08/2024 13.5CM ARCHIVERO 2, GAVETA 2 18/03/2021 003
JUICIOS LABORALES CONTRA EL MUNICIPIO: ANALISIS Y 27/08/2019- 25/09/2017 - ESTANTE 61 - CHAROLA 1 CAJA
2C.05.3 ASUNTOS LABORALES RESOLUCION 21/06/2022 26.5CM ARCHIVERO 2, GAVETA 2 04/11/2019 903
2C.06 JUICIOS DEL MUNICIPIO




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

B

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

)

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DE ARCHIVO:

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO:

MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SECCION SUBSECCION  SERIES

SUBSERIES

secr adelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
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PROCEDIMIENTOS LEGALES RELACIONADOS CON DELITOS O
2C.06.1  |ASUNTOS PENALES CRIMENES, INCLUYENDO INVESTIGACIONES, JUICIOS Y 08/02/2019 - ESTANTE 61 - CHAROLA 1 CAJA
08/02/2019 903
SENTENCIAS.
16/04/2015- ESTANTE 61 - CHAROLA 1 CAJA
2C.062 AVERIGUACIONES PREVIAS PROCESOS INICIALES DE INVESTIGACION POR EL MINISTERIO PUBLICO 16/04/2015 903
CONTIENE REGISTROS DE LAS ACCIONES REALIZADAS PARA
2C.063 |CARPETAS DE INVESTIGACION INVESTIGAR DELITOS. SE INCLUYEN REQUERIMIENTOS, 1201’:121’/22002213' 5CM ARCHIVERO 3, CAJON 1 21’/});’/22%12%' ESTANTE 61 - CHAROLA 1 CAJA
REPORTES, PRUEBAS Y FOTOGRAFIAS.
DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE PROCEDIMIENTOS 02/01/2024 - -
207 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS o o ok 02CM ARCHIVERO 3, CAJON 1
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PROCEDIMIENTO DE | 30/10/2020 - ARCHIVERO, CAJON 1 DEL AREA
2€071  |EXPROPIACIONES LA EXPROPIACION. 17/10/2022 5Cm DE SINDICATURA MUNICIPAL ESTANTE 48 - CHAROLA 6
2C07.2__|PROCEDIMIENTOS DE ARBITRAJE
PROCEDIMIENTO DE RECOMENDACIONES Y ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OBSERVACIONES 02/05/2019 - ARCHIVERO, CAJON 2 DEL AREA
20073 | s ol o POR PARTE DEL INE HACIA EL REPRESENTANTE LEGAL DEL P 1M R e o ESTANTE 48 - CHAROLA 6
AYUNTAMIENTO Y SU CONTESTACION.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: EJECUCION DE 13/02/2019 - ARCHIVERO, CAJON 2 DEL AREA
2C07.4  |PROCEDIMIENTO DEL SAT PAGOS DE CREDITO, ACTUACIONES Y GESTIONES 02/02/2021 5Cm DE SINDICATURA MUNICIPAL ESTANTE 48 - CHAROLA 6
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PROCEDIMIENTO - ESTANTE 48 -
2C075  |CONAGUA ADMINISTRATIVO QUE SE ESTAN GENERANDO EN CONTRADEL | 14/07/2021 - 3scm  |ARCHIVERO, CAJON 2 DEL AREA CHAROLA 6 ESTANTE 48 - CHAROLA 6
NONGIPG 24/10/2021 DE SINDICATURA MUNICIPAL
208 AMPAROS
ANALIZAR Y RESOLVER CONFLICTOS RELACIONADOS CON EL 1111012016 - 03/03/2014- ESTANTE 61 - CHAROLA 1 CAJA
2€.08.1  |DERECHOS DE ALUMBRADO PUBLICO DERECHO AL ALUMBRADO PUBLICO ADECUADO AL MUNICIPIO 19/1112024 42em ARCHIVERO 3, GAJON 1 04/06/2019
ANALIZAR Y RESOLVER CONFLICTOS LEGALES EN MATERIADE |  11/03/2021 - . 23/05/2013- ESTANTE 61 - CHAROLA 1Y 2
2C082  |CIVIL, ADMINISTRATIVO, LABORAL Y PENAL AMPAROS CIVILES, ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y PENALES 2711212024 161CM ARCHIVERO 3, CAJON 2 22/01/2021 CAJA 904, 905, 906
2C.0.9 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
2C0.91 __ |RECURSOS DE REVOCACION
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RECURSOS DE -
2C09.2  |RECURSOS DE INCONFORMIDAD INCONFORMIDAD, OFICIO DE ORIGEN, DOCUMENTACION DE Los | 02/08/2021 - scM  |ARCHIVERO, CAJON 2 DEL AREA ESTANTE 48 - CHAROLA 6
6/10/2022 DE SINDICATURA MUNICIPAL
INTERESADOS
2C.0.10 OPINIONES TECNICO JURIDICAS
2C.0.10.1_|PENSIONES Y JUBILACIONES. T
2C.0.11 NOTIFICACIONES
2C.0.11.1_|INCONFORMIDADES
ESCRITOS Y RESOLUCIONES DE LAS SOLICITUDES DE LAS 13/06/2022 -
2C.0.112  |PETICIONES ERGAS ALTORIDADES LooA £ s 7cM ARCHIVERO 3, CAJON 2
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RADICACON DEL
IMPUTADO , NOTIFICACION, COMPARECENCIA, ACEPTACION DEL . ]
2C.0.11.3  [NOTIFICACION A IMPUTADOS AREA ASIGNADA, REPORTES Y CUANDO SE TERMINA EL TIEMPO %59’,252’/22%221' 13CM A%CEHSIY:;&(T:GSNMZU%%Q/TLEA ESTANTE 48 - CHAROLA 6
ASIGNADO DE LA REALIZACION DE SERVICIO SOCIAL
CONSTANCIA DE CONCLUSION.
2C0.12 DERECHOS HUMANOS
RECOMENDACIONES FEDERALES PARA EL AYUNTAMIENTO: 20/111/2018 - .
2C.0.121 |RECOMENDACIONES FEDERALES R eV TO8 & IO B o PR 11cMm ARCHIVERO 3, CAJON 2
RECOMENDACIONES ESTATALES PARA EL AYUNTAMIENTO: 29/05/2013 - - 02/01/2019- ESTANTE 61 - CHAROLA 2 CAJA
20122 |RECOMENDACIONES ESTATALES REQUERIMIENTOS E INFORMES REMITIDOS 29/05/2013 6CM ARCHIVERO 3, CAJON 2 02/01/2019
QUEJAS Y CONCILIACIONES EN MATERIA DE DERECHOS 21/05/2019 - 25/07/2013- ESTANTE 61 - CHAROLA 2 CAJA
2C.0.123  |QUEJAS, CONCILIACIONES Y RECOMENDACIONES P ANDS: RESOLLICION S PREVENGION At 10CM ARCHIVERO 3, CAJON 2 P
2C0.13 RESOLUCIONES JURIDICAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIOS DE QUIEN LO|  08/05/2018 - ARCHIVERO, CAJON 2 DEL AREA
2C013.1  |RESOLUCIONES INTERNAS SOLICITA, IDENTIFICACIONES, CITATORIOS, RESOLUCIONES. 02/08/2022 45CM DE SINDICATURA MUNICIPAL ESTANTE 48 - CHAROLA 6
2C0.14 CONTRATOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SOLICITUD DE LA
ESCUELA PARA ACTA DE POSESION, PLANO DEL INMUEBLE,
2C.0.14.1 CONSTANC'ASgE POSESION PARA LA NOMBRAMIENTO DE QUIEN LO SOLICITA, COPIAS DE ESTANTE 48 - CHAROLA 6
REGULARIZACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS | |pENTIFICACIONES, FOTOGRAFIAS DE LA ESCUELA Y
CONSTANCIA DE POSESION OTORGADA.
2C015 CONVENIOS / INFORMES REQUERIDOS POR LAS
0 DIVERSAS FISCALIAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVENIOS FIRMADOS -
15/03/2021 - ARCHIVERO, CAJON 2 DEL AREA
2C.0.15.1.  |CONVENIOS FIRMADOS EN CALIDAD DE TESTIGOS hcﬂgr’\\‘n%;is)ﬁeos DE UN CONVENIO EN CONOCIMIENTO DEL v 0.3CM DE SINDICATURA MUNICIPAL
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coDIGOS ey a— e y— ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
. . FECHAS — FECHAS -
SECCION SUBSECCION  SERIES  SUBSERIES e (Wetros UBICACION FiSICA e (Wetros UBICACION FISICA
Lineales) Lineales)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVENIOS FIRMADOS
2C0452 |CONVENIOS GESTIONADOS LA SINDICATURA CON PARTICULARES POR DANOS CAUSADOS AL PATRIMONIO 30/12/2024- 05 ARCHIVERO, CAJON 2 DEL AREA
O152 IMuNicIPAL DEL MUNICIPIO ACEPTANDO PAGAR LA REPARACION DEL DANO. | 30/12/2024 - DE SINDICATURA MUNICIPAL
INFORMES REQUERIDOS POR LAS DIVERSAS CONTIENE REQUERIMIENTOS DE LAS DIVERSAS FISCALIAS E 1411212021 - 15/03/2014- ESTANTE 61 - CHAROLA 2 CAJA
2C0.153  |ESCALIAS (ESTADO Y FEDERAL) INFORMES REMITIDOS 29/1212024 35cum ARCHIVERO 3, GAJON 2 26/08/2021 907
- PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
POR EL MOMENTO NO SE HA GENERADO ESTA
INFORMACION
4c RECURSOS HUMANOS
LEYES, MANUALES, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD EN|  15/10/2021- STANTE 1, RECURSOS
4C.0.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS | o 1t e e e HUMANOS 2010512024 5CM HUMANGS
4co02 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
o RECURSOS HUMANOS
4C.0.21  |SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO (PROYECTO)
EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL (CURRICULUM, DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DEL PERSONAL POR 21/10/2024- ARCHIVERO 1, STANTE 2
4C.0.3 DOCUMENTOS PERSONALES, NOMBRAMIENTOS, EMPLEADO 61122004 | 370 METROS RECURSOS HUMANOS
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, ETC.)
NOMINA DE PAGO DE PERSONAL (INCIDENCIAS, ALTAS
4C.04 Y BAJAS, VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, NOMINA, CFDI'Y XML Y DOCUMENTOS DE INCIDENCIAS 13‘://1102//22%22‘: 30 CM STANTFFUhEﬁggRSOS
DESCUENTOS, INCAPACIDADES, ETC.)
4C05 PRESTADORES DE PRACTICAS PROFESIONALES Y/O  |EXPEDIENTES DE PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO 15/10/2021- 20CM STANTE 1, RECURSOS
e SERVICIO SOCIAL SOCIAL 06/06/2024 HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
POR LA NATURALEZA MISMA DEL MUNICIPIO, Y CONSIDERANDO QUE ESTA SECCION ES UNA FUNCION SUSTANTIVA, SE INCLUYE COMO 4S
6C RECURSOS MATERIALES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTITUCION POLITICA | 1-ENERO-2022 15GB | EQUIPO DE COMPUTO LAPTOP
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LEY ORGANICA AL 20-DICIEMBRE{ LENOVO LAP-0677
MUNICIPAL, , LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 2024
6C.0.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS PRESTACION DE SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y
MATERIALES MUNICIPAL, LEY DE EGRESOS DEL ESTADO DE PUEBLA PARA EL
EJERCICIO FISCAL Y ANEXOS QUE CORRESPONDA.
6C.0.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REQUISICION, SOLICITUD | 1-ENERO-2022 52 ML ESTANTERIA 1, 2, 3, 4, 5, 6
DE PRESUPUESTO, AUTORIZACION DE PRESUPUESTO, AL 20-DICIEMBRE{ CHAROLA 1,2,3,4 5,6 DEL
DICTAMEN DE EXCEPCION, COTIZACIONES, CONTRATO, 2024 DEPARTAMENTO DE RECURSOS
) FACTURA, ENTRE OTROS. MATERIALES, ESTANTERIA 1, 2,
6C.0.3 PROCESOS DE LICITACION CHAROLA 1234 5,6 DEL
DEPARTAMENTO DE
ADJUDICACIONES
6C.04 PRESTACION DE SERVICIOS CONSIDERADO EN SERIE 6C.0.3
6C.0.5 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES | | | |
6C.0.6 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS
ESTANTERIA 2, CHAROLA 1
. 2 SALA 2 ANDADOR 2,PASILLO
. ESTA SUBSERIE CONTIENE REQUISIONES DE MATERIAL Y 03/01/2023 ESTANTERIA 8, CHAROLA 4, 03/11/2021 v
6C.061  |REQUISICION DE MATERIAL COMBUSTIBLE (PAGOS) 02/12/2024 16.1CM | CAJA 1 DEL ORGANO INTERNO 26/12/2022 focm 9.ESTANTE 46 CHAROLA 3,
ESTANTE 54 CHAROLA 5
DE CONTROL
7C SERVICIOS GENERALES
INCLUIDO EN LA SECCION 6C RECURSOS MATERIALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
ACTUALIZACION Y MODIFICACION DEL PORTAL DE 03/01/2019 AL
8C.0.1 INTERNET PUBLICACIONES DEL SITIO WEB OFICIAL a1 12024 | 650 GB | SERVIDOR POWER EDGE T20 | |
8C.0.2 CONTROL INFORMATICO
APLICACION WEB QUE GESTIONA EL CONTENIDO DIGITALIZADO SERVIDOR POWER EDGE T20
8C.0.21  |UNIDAD DE CONTROL DE GESTION (UCG) QUE RECIBE DE FORMA FISICA LA OFICINA E 18/10/2021 AL
CORRESPONDENCIA 15/11/2024 4.11GB
CUENTAS DE CORREO INSTITUCIONAL DENTRO DEL DOMINIO 08/10/2018 AL SERVIDOR POWER EDGE 120
8C.0.22  JCUENTAS DE CORREO TEPEACA.GOB.MX 08/11/2024 48.83 GB
8C03 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE
- INFORMACION
ASESORAMIENTO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO EN EL USO DE|  03/01/2022 AL ESTANTE 1, CHAROLA 1
8C.0.3.1  |APOYO Y ASESORIA TECNICA LASTI o) | 03CM | | |
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SECCION

SERIES
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VOLUMEN
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

8C.032  |MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE COMPUTO REPARACION DE EQUIPOS DE COMPUTO Oi’gﬁ’f%zzf'- 05 CM ESTANTE 1, CHAROLA 1
8C.0.33  |DICTAMEN PARA BAJAS DE EQUIPOS DE COMPUTO  |DICTAMEN FUNCIONAL DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO 051’ ;/11’5/022032?'- oMB SERVIDOR POWER EDGE T20
8C.034  |COPIAS DE SEGURIDAD RESPALDOS DEL DOMINIO COMPLETO DE TEPEACA.GOB.MX 052’3/21’3/022012:“- 04 GB SERVIDOR POWER EDGE T20
SOLICITUDES TECNICAS RELACIONADAS A LAS FALLAS DE LOS | 05/05/2022 AL SERVIDOR POWER EDGE 121
8co4 SOLICITUDES DE APOYO O SERVICIO EQUIPOS DE COMPUTO E IMPRESION 16/10/2024 5MB
SESIONES Y ASESORIAS TECNICAS RELACIONADOS CON EL 22/02/2022 al
8C.0.5 SESIONES TECNICAS AROIIVG bE TATE oo 03CM ESTANTE 1, CHAROLA 1
CIRCULARES RECIBIDAS DE OTRAS DIRECCIONES DEL 08/01/2024 al
8C.0.6 CIRCULARES e R e Tom ESTANTE 1, CHAROLA 1
9C COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN
0c.01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION
0- SOCIAL
9C.0.2 PROGRAMA, PLAN, PROYECTO
9C.02.1__|PROGRAMA
ESTRUCTURA DE PLAN DE TRABAJO DEL AREA DE 15-0CT-2015 AL )
9c.022  |PLAN COMUNCATION SoAL ol 1CM | ARCHIVERO UNICO CAJON 1Y 4
9C.023__|PROYECTO
9C.0.3 PUBLICACIONES, GACETAS Y BOLETINES
9C.0.3.1__ |PUBLICACIONES EN MEDIOS (MONITOREO)
9C.032  |GACETAS
9C.033  |BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS BOLETINES ENVIADOS A PRENSA SOBRE EVENTOS 15-00t-24 05CM ARCHIVERO UNICO CAJON 1
9c.0.4 MATERIAL MULTIMEDIA (SPOT)
9C.05 PUBLICIDAD Y MEDIOS DE COMUNICACION
ocos1 |PERIODICOS, RADIO, TELEVISION, PORTALES DIFUSION DE MATERIAL EN DIVERSAS AREAS DE LOS MEDIOS | 15-ABR21 AL15-| . | ARCHIVERO UNICO CAJON 1,3,
05 DIGITALES DE COMUNICACION ADMINISTRADOS POR MEDIOS ALTERNOS oCT-24 4
DIFUSION DE MATERIAL DE DIVERSAS AREAS EN MEDIOS DE | 06-ENE-20 AL 17- ARCHIVERO UNICO CAJON 1, 3,
9C.052  |PUBLICIDAD INSTITUCIONAL o o 5CM .
9c053 | PAGINAWEB, CUENTAS OFICIALES EN REDES
05 (FACEBOOK Y TWITTER)
9C.06 ENCUESTAS DE OPINION
9C.0.7 EVENTOS OFICIALES
CONTIENE ACTIVIDADES Y EVENTOS PARA PRESENTACIONE | 15 DE OCTUBRE - -
9C.07.1  |PRESIDENTE padiichad oAt - 05CM ARCHIVERO UNICO CAJON 1
9C.07.2 _ |AYUNTAMIENTO
9C.07.3 _ |SEGURIDAD PUBLICA
9C.07.4__ |SERVICIOS MUNICIPALES
9C.0.7.5 _ |DIF MUNICIPAL
9C.076  |LOGISTICA GESTION Y ORGANIZACION DE EVENTOS 14 DE OCTUBRE ARCHIVERO UNICO CAJON 3 | % PEDISIEMBRE | g ey ESTATENTE 51 CHAROLA 2
9c.08 DISENO
- 14 -0CT-21 AL 29- -
9C.081  |DISENOS GRAFICOS CREACION DE CONTENIDO GRAFICO i 12CM ARCHIVERO UNICO CAJON 1
9C.082  |IDENTIFICACION OFICIAL CREACION DE LOGOS E IDENTIFICACIONES OFICIALES OSFES202L20 1 15CM  |ARCHIVERO UNICO CAION3 Y 4
9C.0.83 _ |SELLOS INSTITUCIONALES
9C.0.9 PRESTAMO
PRESTAMO A EXTERNOS E INTERNOS DE LAS INSTALACIONES | 21-OCT-21 AL 16- -
9C.09.1  |SALON BICENTENARIO DL o N BIGENTENARIG AR 4cM ARCHIVERO UNICO CAJON 1
9C.0.9.2 LOGISTICA PRESTAMO DE EQUIPO DE AUDIO 19'0(;2\2/12’1\" 15 5CM ARCHIVERO UNICO CAJON 1Y 3
9C.0.10 IMAGEN INSTITUCIONAL
oco11 INFORMES DE AREAS DE ACTIVIDADES (SEMANALES Y
0- DE GOBIERNO MUNICIPAL)
000111 |INFOMEXINTERNOS gj;gsxg;lzmmoos POR AREAS INTERNAS QUE SE RECIBEN |OCT-19AL20-DIC] g~ |ARCHIVERO um::o CAJBNT,3Y
INFORMES EMITIDOS POR AREAS EXTERANAS QUE SE RECIBEN | 03-ENE-20 AL 31- ARCHIVERO UNICO CAJON 1,3 Y
9C.0.11.2  |INFORMES EXTERNOS R pst 45CM ’
10C CONTRALORIA MUNICIPAL Y AUDITORIAS
10C01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTRALORIA
0 MUNICIPAL
10C.0.1.1  |NORMATIVIDAD VIGENTE Y MARCO JURIDICO CONSTITUCIONES, LEYES, REGLAMENTO 2018-2021 | Egégg;f | | ESTANTE 42, CHAROLA 7
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CODIGOS
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SECCION

SERIES
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FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

. ESTANTERIA 6, CHAROLA 6
REGLAMENTOS Y MANUALES DE ORGANIZACION DEL 1411012022 AL A, ' 04/03/2020 SALA 2 ANDADOR 2,PASILLO
100012 [NORMATIVIDAD MUNICIPAL INTERNA vl o 7OM | CAJA4DEL ORGANO INTERNO | g3 073 25CM o LS ANTE 45 CLARDLA S
ESTANTERIA 6, CHAROLA 6
0210912022 AL : ' 16/02/2019 SALA 2 ANDADOR 2,PASILLO
100.01.3  |ESTRUCTURA ORGANICA MUNICIPAL ORGANIGRAMA DEL AYUNTAMIENTO o MM | CAJA4DEL ORGANO INTERNO | 050 20M o ANTE 46 Y AROLA S
10C.02 PLANES, PROGRAMAS Y PROVECTOS
PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2018-2021, ACTUALIZACION AL
' 1511012018 ESTANTE 42, CHAROLA 7,
100021  |PLANES PLAN DE DESARROLLO MUNIGIPAL, PLAN DE RECUPERACION DE e EAINLRGEAN L
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTINE:
PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS, PROGRAMAS 5110112022 ESTANTERIA8, CHAROLA 1DEL| 1 oo BT e RO A
100022 [PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS INICIALES, PROGRAMA DE DESARROLLO o 5MM ORGANO INTERNO DE s MM R o
INSTITUCIONAL MUNICIPAL, PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS CONTROL AT LA .
REESTRUCTURADOS
100023 |PROYECTOS PROYECTO INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEACA oo ESTANTE 42, CHAROLA 7
10003 VIGILANGIA Y CONTROL
ESTANTE 42, CHAROLA 7,
. . 01/06/2018 ESTANTERIA 1, CAIA 12345 | 34050015 AL SOESTANTE 48 CHAROLAS,
100031  |PADRON DE CONTRATISTAS Y LABORATORIOS PADRON DE CONTRATISTAS Y LABORATORIOS e 207 CM DEL ORGANO INTERNO DE O 80CM ESTANTE o4 CLAROLAS.
ESTANTE 55 CHAROLA 1,
ESTANTE 55 CHAROLA 2
ESTANTE 42, CHAROLA 7,
ESTANTERIA 5, CHAROLA 1, 2, ESTANTE 42, CHAROLA 8, SALA
. . 16/10/2018 35Y6, CAJA567,89 DEL 17112/2018 AL 2 ANDADOR 2PASILLO
100032 |PADRON DE PROVEEDORES PADRON DE PROVEEDORES 131CM ALY 8.7.8, 80CM 9,ESTANTE 46 CHAROLA 4,
31/12/2024 ORGANO INTERNO DE 04/10/2021
AN SALA2,ANDADOR 2, PASILLO
9,ESTANTE 46,CHAROLA 5,
ESTANTE 55 CHAROLA 2,
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTINE:
INSPECCIONES, REVISIONES Y VERIFICACIONES DE OBRAS, 10052023 ESTANTERIA8, CHAROLA 1DEL| oo B A RO & SALA
100033  |INSPECCIONES, REVISIONES Y VERIFICACIONES VERIFICACION A LOS PROCESOS DE ADJUDICACION DE OBRAS | 101092028 93CM ORGANO INTERNO DE a0 12CM D e
EJECUTADAS, VERIFICACION A LOS PROCESOS DE CONTROL T Ao GRS
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS DEL EJERCICIO FISCAL
ESTA SUBSERIE CONTIENE SOLICITUDES DE INFORMACION Y ESTANTERIA2, CHAROLA T, ESTANTE 42, CHAROLA 8, SALA
COLABORACIONES AL ORGANO INTERNO DE CONTROL ESTA 15/03/2022 16/04/2019 2 ANDADOR 2,PASILLO 9,
10C0.34 |SOLICITUDES DE INFORMACION Y COLABORACIONES |15 RIE DOCUMENTAL CONTINE: OFICIOS 25/09/2024 SACM | 8 CHAROLA 1 ESTANTERIAT, 1411112022 4cMm ESTANTE 46,CHAROLA 5,
RECIBIDOS Y EMITIDOS POR LA DIRECCION DE AUDITORIA T o R ESTANTE 55 CHAROLA 2,
CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA INTERNA, PROCEDIMIENTO 15/08/2019 ESTANTE 42, CHAROLA 8,
100035  |SERTFICACIONOF PARA LA RECEPCION Y ATENCION DE DENUNCIAS POR el N CHAROLAS
POSIBLES ACTOS DE SOBORNO, CODIGO PR-8.9/8.9/8.10-05
1011272018 SALA 2 ANDADOR 2,PASILLO 9,
100.036  |CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL SOSAPAT CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL SOSAPAT 2018-2021 Bty ETANTE 46 CHAROLAS
0810112015 ESTANTE 42, CHAROLA 8, SALA
100.03.7  |CONSTANCIAS DE NO INHABILITADO EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO INHABILITADO PO 2 ANDADOR 2,PASILLO 9,
ESTANTE 46,CHAROLA 5
ESTA SUBSERIE CONTIENE ACTAS CIRCUNSTANCIADAS DE ESTANTERIA 2, CHAROLA 1, ESTANTE 42, CHAROLA 8, SALA
DESTRUCCION DE SELLOS, CAPACITACIONES, ASESORIAS, 2110212023 CAIA1 ESTANTERIAS,|  21/08/2019 2 ANDADOR 2,PASILLO 9,
10C.0.38  |INFORMES Y ACTAS ADMINISTRATIVAS CARTAS COMPROMISO, CURSOS DEL ORGANO INTERNO DE 31/08/2024 65CM CAJON2 DEL ORGANO 08/09/2022 15CM ESTANTE 46,CHAROLA 5,
CONTROL INTERNO DE CONTROL ESTANTE 55 CHAROLA 2
10C.04 EVALUACION DE DESEMPENO
100041  |TABLEROS DE CONTROL TABLEROS DE CONTROL DEL H. AYUNTAMIENTO e ESTANTE 42, CHAROLA 8
ESTANTERIA 8, CHAROLA 1
ESTANTERIA 8, CHAROLA 3;
’ ' ESTANTE 43, CHAROLA 1
. ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTINE: 01/01/20231 ESTANTERIA 6, CHAROLA 2, 08/01/2018 . :
10C.04.2 | EVALUACION DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS | ppoGRrAMAS PRESUPUESTARIOS 3010912024 89.5CM | ESTANTERIA 5, CHAROLA 2 DEL | EJERCICIO 2023 e o AR~ 2
ORGANO INTERNO DE
CONTROL
ESTANTERIA 5, CHAROLA 2 DEL
. 01/01/2021 B 09/11/2019 ESTANTE 43, CHAROLA 1,
100.043  |EVALUACION AL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL  |EVALUACION AL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL S ooay 4cm ORGANO INTERNO DE e 2 AN AN
100044 _|EVALUACION DE FONDOS FEDERALES
10005 AUDITORIAS
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cODIGOS TS GED TS PESCRECGIN IR0 ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
. . FECHAS - FECHAS -
SECCION  SUBSECCION  SERIES SUBSERIES SRS (Metros UBICACION FiSICA Do (Metros UBICACION FiSICA
Lineales) Lineales)
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTINE:
SOLICITUD DE INFORMACION, DESIGNACION DE ENLACE, ORDEN
> ’ ESTANTE 43, CHAROLA 1, SALA
AUDITORIAS FEDERALES (AUDITORIA SUPERIOR DE LA DE AUDITORIA POR CUENTA PUBLICA, RESPUESTA DE 10/01/2023 ESTANTERIA 8, CHAROLA 1 DEL 01/03/2019 2 ANDADOR 2,PASILLO 9,
10C.0.5.1 FEDERACION (ASF) AUDITORIA, DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS 02/08/2024 42CM ORGANO INTERNO DE 16/05/2023 5CM ESTANTE 46 CHAROLA 5
RECURSOS DE FISMDF PARA LA ETAPA DE FISCALIZACION DE LA CONTROL ESTANTE 55' CHAROLAS‘
CTA. PUBLICA, DOCUMENTACION DE RECURSOS DE
PARTICIPACIONES, NOTIFICACIONES Y RECOMENDACIONES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTINE:
PRESENTACION DE FUNCIONARIOS Y NOTIFICACION DE
OBLIGACIONES, ORDEN DE AUDITORIA, ASE
10C.0.5.2 AUDITORIAS ESTATALES (AUDITORIA SUPERIOR DEL RECOMENDACIONES, NOTIFICACIONES, SECRETARIA DE LA 29/10/2021 10.9CM ESTAgggixosiNﬁ"—égi%Lgé DEL 04/01/2019 47CM EST;;T;‘EbeggéiaLsﬁigALA
o ESTADO) FUNCION PUBLICA, OFICIOS ASE INVITACIONES Y 11/10/2024 : CONTROL 20/05/2022 1y EISTANTE 46 éHAROLA 6
NOTIFICACIONES, RECIBOS ASE, PROGRAMAS ’ ’
PRESUPUESTARIOS, OFICIOS ASE INVITACIONES Y
NOTIFICACIONES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTINE: 01/03/2022 ESTANTERIA 8, CHAROLA 2 DEL 02/03/2020 ESTANTE 43, CHAROLA 1, SALA
10C.0.5.3  |AUDITORIAS INTERNAS AUDITORIAS INTERNAS A DIFERENTES AREAS DEL H. 06/08/2024 66.8 CM ORGANO INTERNO DE 31/09/2021 15CM 2,ANDADOR 2,PASILLO
AYUNTAMIENTO CONTROL 9,ESTANTE 46,CHAROLA 6
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTINE:
OBSERVACIONES, CONTRATOS, NOTIFICACIONES,
MEMORANDUMS DEL AUDITOR EXTERNO, PROGRAMA DE ES%?;?EZE ASHgggF\L’S;A;ALA
AUDITORIA Y SU CUMPLIMIENTO, INFORME DE ESTUDIO Y 03/01/2022 ESTANTERIA 8, CHAROLA 3 DEL 171102018 2 ANDAbOR Py PASILLO
10C.0.5.4 AUDITORIA EXTERNA EVALUACION DE CONTROL INTERNO (IEECI), PROGRAMAS DE 14/10/2024 39.6 CM ORGANO INTERNO DE 22/11/2022 7CM 1y EST/I\NTE 6 CHA‘ROLA 6. SALA
AUDITORIA'Y SU CUMPLIMIENTO (PA), INFORME FINAL DE CONTROL ’ Py ANDADbR 2 PASILLb
AUDITORIA Y DICTAMEN, INFORME DE ESTUDIO Y EVALUACION 9 EISTANTE 46 éHAROLA 7
DE CONTROL INTERNO (IEECI), PROGRAMAS DE AUDITORIAY SU ’ ’
CUMPLIMIENTO (PA)
10C.05.5 RECOMENDACIONES DE ENTIDADES FEDERALES Y ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTINE: 01/01/2024 7 MM ESTAgggibosiqu’égi%ng DEL 22/11/2019 20M SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO
o ESTATALES PROGRAMA DE AUDITORIA 14/10/2024 CONTROL 17/09/2021 9,ESTANTE 46,CHAROLA 7
10C.0.6 CAPACITACIONES
ESTANTERIA 2, CHAROLA 1,
CAJA 1
ESTAVERAL WO | o ST SO SAL
10C.0.6.1 CAPACITACIONES INTERNAS CAPACITACIONES INTERNAS DEL ORGANO INTERNO DE 32CM N 6CM : ;
CONTROL Y EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES 20/09/2024 ESTANTERIA 9, CHAROLA 1 20/05/2022 9,ESTANTE 46,CHAROLA 7,
ESTANTERIA 2, CHAROLA 3 ESTANTE 55 CHAROLA 3
DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL
22/01/2021 SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO
10C.0.6.2 |CAPACITACIONES EXTERNAS CAPACITACIONES EXTERNAS 2021 29/09/2021 O.ESTANTE 46.CHAROLA 7
INFORMACION EN MATERIA DE DESEMPERNO INSTITUCIONAL, 29/10/2023 EE?Z’:".\‘I_EE;&‘; sgAROLgéL
10C.0.7 CONTROL INTERNO CONTROL INTERNO Y ADMINISTRACION DE RIESGOS DE LA 31/12/2024 436 CM GRGANO INTERNO DE
AUTORIDAD INVESTIGADORA
CONTROL
ESTANTERIA 2, CHAROLAT1,
ESTA SUBSIERE CONTIENE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON 12/03/2022 CAJA 1 ESTANTERIA7 Y
10C.0.7.1 IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO LA COMISION PERMANENTE DE CONTRALORES ESTADO- 26/07/2024. 24.9CM 2, CHAROLA 3
MUNICIPIOS, PUEBLA REGION 32 TEPEACA DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL
10C.0.8 GESTIONES, QUEJAS Y DENUNCIAS Y
- RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.
ESTANTERIA 4 CHAROLA 2 DEL
08/02/2023 ? 14/08/2018 SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO
10C0.8.1 GESTIONES GESTIONES REALIZADAS POR LA AUTORIDAD INVESTIGADORA 25/03/2024 5MM ORGAggr\llrjlr;%rT_No DE 04/12/2020 30CM O,ESTANTE 46,CHAROLA 7
ACTAS CIRCUNSTANCIADAS DE ATENTACIONES INMEDIATAS A 0711212021 ESTANTERIA 4 CHAROLA 2 DEL
10C0.8.2 QUEJAS Y DENUNCIAS QUEJAS CIUDADANAS, Y DE APERTURAS DE BUZONES DE 24/12/2021 9.4 CM ORGANO INTERNO DE
DENUNCIAS Y FELICITACIONES CONTROL
SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO
9,ESTANTE 46,CHAROLA 7, SALA
10C0.8.3 EXPEDIENTE DE INVESTIGACION DE PRESUNTA INVESTIGACION DE PRESUNTA EALTA ADMINISTRATIVA 27/01/2022 66.5 CM ESTAgggiz\oﬂqu’—lEgij%Lgé DEL 15/11/2018 200M 9 ES'I?A/:\Ir'lI'IEAAt%C)C':\;iiRngJKIJéOSALA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA COMETIDA POR SERVIDORES PUBLICOS 18/12/2024 CONTROL 03/02/2023 2,ANDADOR 2,PASILLO 10
LESTANTE 47,CHAROLA 1,
ESTANTE 55 CHAROLA 3
10C0.8.4 EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE 19/06/2023 4CM 2MM ESTSEI;EAEICA)\ IS:\‘,_I%Q:\‘OON;EDEL 16/03/2021 SALéssz?éa?Féﬁ:Qg&? 10
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 11/10/2024 CONTROL 09/12/2022 ESTANTE 55 CHAROLA 3
17/08/2021 SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO 10
10C0.8.5 PREVENCION Y/O DESECHAMIENTO PREVENCION Y/O DESECHAMIENTO 26/08/2021 'ESTANTE 47.CHAROLA 1
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cODIGOS LGNS GEILES PR Y LSRG ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
VOLUMEN VOLUMEN
- - FECHAS —— FECHAS ——
SECCION SUBSECCION  SERIES SUBSERIES BTG (Metros UBICACION FiSICA SERG (Metros UBICACION FiSICA
Lineales) Lineales)
10C0.8.6 _ |INCIDENTES
ACTAS CIRCUNSTANCIADAS Y COLABORACIONES DE LA ESTANTERRIA 4 CHAROLA 3 DEL
10C0.8.7  |COLABORACIONES DE AUTORIDAD INVESTIGADORA  |AUTORIDAD INVESTIGADORA CON OTRAS UNIDADES gmgggg 25CM ORGANO INTERNO DE fg;ggggg} 5MM SALésszi':ADTéD‘SRCaEQgﬁ? 10
ADMINISTRATIVAS CONTROL ; i
ESTA SUBSERIE CONTIENE DOCUMENTOS DE SEGUIMIENTO A ESTANTERéiJzAﬁHAROLA &
COLABORACIONES DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA |EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD 12/10/2022 28/09/2022
10C0.88 |y RESOLUTORA ADMINISTRATIVA, ACTA CIRCUNSTANCIADA POR 10/10/2024 s1cum ESTg';chmggmg’ég{%No%EDE" 22/12/2023 ESTANTE 54 CHAROLA 3
COLABORACION EN OPERATIVOS DE PASAJERO SEGURO
CONTROL
PROCESOS DE VERIFICACION, CARTAS COMPROMIDO, 26/10/2021 ESTANTERRIA 4 CHAROLA 3 DEL
10C.0.9 DECLARACIONES PATRIMONIALES COMPARECENCIAS RESPECTO DE PRESENTACION DE 17/06/2024 29CM ORGANO INTERNO DE
DECLARACIONES CONTROL
13/06/2024 ESTANTERIA 9, CAJON 2 DEL 1511012018 ESTANTE 43, CHAROLA 2,
10C.0.9.1  |DECLARACION INICIAL DECLARACIONES PATRIMONIALES INICIAL 13/06/2024 2MM ORGANO INTERNO DE 3011212021 1.50 M ESTANTE 43, CHAROLA 3,
CONTROL ESTANTE 54 CHAROLA 3
ESTANTERIA 9, CAJON 2 DEL
< < < 15/04/2024 M i’ 01/05/2019 ESTANTE 43, CHAROLA 3,
10C.0.9.2  |DECLARACION DE MODIFICACION DECLARACIONES PATRIMONIALES DE MODIFICACION 31/05/2024 6 MM ORGAIég’\I‘ljlrL%}T_NO DE 31/08/2022 1.50 M ESTANTE 43, CHAROLA 4
< < < . 15/10/2018 ESTANTE 43, CHAROLA 5,
10C.0.9.3  |DECLARACION DE CONCLUSION DECLARACION DE CONCLUSION 0110712022 ESTANTE 54 OHAROLA 4
ESTANTERIA 2, CHAROLA 1,
ESTA SUBSERIE CONTIENE SEGUIMIENTO A LAS OBLIGACIONES 11/01/2022 CAJA 1, ESTANTERIA 9, 01/11/2020
10C.0.9.4  |OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA DE TRANSPARENGIA 17/06/2023 3MM CAJON2 DEL ORGANO 1111012021 ESTANTE 54 CHAROLA 4
INTERNO DE CONTROL
10C.0.10 ACTOS DE ENTREGA-RECEPCION
ESTANTERIA 2, CHAROLA 2,
ESTA SUBSERIE CONTIENE DOCUMENTOS DE TODAS LAS ACTAS| 00110005 CAIA2 Dg'é ggﬁﬁgngTERNo 01110/2018 Es;imgig%ggﬁigﬂg 31’3“\
10C.0.10.1  |ADMINISTRACION MUNICIPAL CENTRALIZADA EEEES&RECEPOON DE LAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE 1811212024 143.9CM | LorANTERIA 2, CHAROLA 4, DEL 1811012022 25M "ESTANTE 47,CHAROLA 1,
ORGANO INTERNO DE ESTANTE 54 CHAROLA 4
CONTROL
07/07/2021 SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO 10
10C.0.10.2  |ADMINISTRACION MUNICIPAL DESCENTRALIZADA ENTREGA-RECEPCION SOSAPAT 08/07/2021 "ESTANTE 47.CHAROLA 1
ESTA SUBSERIE CONTIENE DOCUMENTOS DE LA ENTREGA- ESTANTERIA 2, CHAROLA 2,
10C.0.10.3  |JUNTAS AUXILIARES E INSPECTORIAS RECEPCION DE LA JUNTA AUXILIAR DE SAN JOSE CARPINTEROS 25/07/2024 1CM CAJA 2 DEL ORGANO INTERNO gg;gggggg 7CM EESSTT’X\,‘\‘TTEE“& g:ﬁggtﬁ j‘
DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA DE CONTROL
A ESTANTERIA 2, CHAROLA 1
< < ESTA SUBSERIE CONTIENE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON 03/01/2022 . :
10C.0.10.4  |DIFUSION EN MATERIA DE ENTREGA-RECEPCION LAS ENTREGA-REGEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPEACA 06/05/2024 1.7CM CAJA1 Dgé ggﬁ?ggLINTERNO
10C.0.11 INFORMES
ESTA SUBSERIE CONTIENE DOCUMENTOS DE CONOCIMIENTO ESTANTERIA 2, CHAROLA 1,
PARA EL ORGANO INTERNO DE CONTROL. CONTINE: ESTEEEE'E “Sg,fEéf,i"gASALA
1060114  |INTERNA DOCUMENTACION REMITIDA A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL 01/11/20221 90.4 CM ESTANTERIA 8, CHAROLA 4 03/10/2002 98 CM 2 ANDADOR 2 PASILLO 10
o ESTADO DE PUEBLA, NOTIFICACION DE CONVENIO Y TERMINO 31/12/2024 - ESTANTERIA 4 CHAROLA 3 DEL 18/11/2022 ESTANTE 47 CHAROLA 2
DE OBRA, OFICIOS Y SOLICITUDES DE ENTRADA Y SALIDA ORGANO INTERNO DE "ESTANTE 54 GHAROLA 4.
INTERNOS CONTROL
ESTANTERIA 4 CHAROLA 3 DEL
13/04/2023 8/12/2018 SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO 10
10C.0.11.2  |EXTERNA OFICIOS Y SOLICITUDES DE ENTRADA Y SALIDA EXTERNOS 30/08/2024 4 MM ORGAgg,\III:lrL%FI{_NO DE 16/0212019 25CM "ESTANTE 47.CHAROLA 2
10C.0.12 ASUNTOS JURIDICOS CONTENCIOSOS
10C.0.12.1 _|REVOCACION
ESTANTERIA 2, CHAROLA 1,
CAJA 1
10C.0.122 |AMPAROS AMPARO CONTRA ACTOS DEL ORGANO INTERNO DE CONTRO 15/06/2023 1.7CM ESTANTERIA 4 CHAROLA 3DEL 09/08/2018 SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO 10
17/07/2024 13/06/2019 LESTANTE 47,CHAROLA 2
ORGANO INTERNO DE
CONTROL
10C.0.12.3 _[JUICIOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS
ESTANTERIA 2, CHAROLA 1
ESTA SUBSERIE CONTIENE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON 21/02/2023 . : 26/10/2021 SALA 2,ANDADOR 2,PASILLO 10
10c.0.13 INVENTARIOS (BIENES MUEBLES) LOS BIENES MUEBLES 23/11/2023 2Mu CAJA1 Dg'é ggﬁﬁgngTERNo 08/12/2021 5MM LESTANTE 47,CHAROLA 2
1¢ PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS
11C.0.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION
116.02 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y LEYES, REGLAMENTOS, ACUERDOS, LINEAMIENTOS, MANUALES, |  23/06/2023 AL 250M REPISA 1
o EVALUACION GUIAS EN MATERIA DE PLANEACION. 01/03/2024
11C.0.3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS
11C.04 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
- INFORMACION Y EVALUACION
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FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y ASUNTO

ACTUALIZACION CON INDICADORES DEL PLAN MUNICIPAL DE

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

DESARROLLO 2021-2024 DE MUNICIPIO DE TEPEACA. 09/01/2024 AL
11C.0.4.1  |PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO CONTIENE INFORMACION PARA LA ELABORACION DEL PLAN 07/12/2024 5.4CM REPISA1
MUNICIPAL DE DESARROLLO 2024-2027
CONTIENE INFORMACION DE LOS PROYECTOS ESTRATEGICOS
11C.05 PLANES, B ROGRAMAS Y PROYECTOS ENMATERIADE | pARA L ELABORACION DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO | ' g7 12024 AL 0.8CM REPISA 1
2024-2027 DEL MUNICIPIO DE TEPEACA
11C.06 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO
11C.07 PROGRAMAS DE ACCION
11008 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DEL
0 MUNICIPIO
11c.00 NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA
- INFORMACION ESTADISTICA
. . . CONTIENE SOLICITUDES DE INFORMACION Y CONSTESTACION A
11C.0.10 T RRODLCION Y DIFUSION DE LA LAS AREAS QUE CONFORMAN H. AYUNTAMIENTO DE TEPEACA. orieroos 05CM REPISA 1
ADMINISTRACION 2024-2027
CONTIENE INFORMACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
11C.0.11 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION SOBRE LA EVALUACION DEL PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS 19/11/2024 05 REPISA 1
DE H. AYUNTAMIENTO MUNICIPIO DE TEPEACA.
CONTIENE INFORMACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS | oo
11C.0.12 INFORME DE LABORES DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE LOS PRIMEROS 100 e 0.5CM REPISAT
DIAS DE GOBIERNO
CONTIENE SOLICITUDES DE INFORMACION A LAS AREAS 071062023 AL
11C.0.13 INFORME DE GOBIERNO CORRESPONDIENTES SOBRE EL SEGUNDO Y TERCER INFORME 45CM REPISA 1
04/07/2024
DE GOBIERNO
12¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.0.1 DISPOSICIONES NORMATIVAS EN LA MATERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LEY GENERAL DE ARCHIVO DEL
ESTADO DE PUEBLA,LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA CPU ESCRITORIO:CARPETA DE
120011 |LEYES INFORMACION PUBLICA Y LEY ORGANICA MUNICIPAL Y ENTRE VIGENTE 2118 ARCHIVO DIGITAL 2021-2024
OTRAS
ESTA SUBSERIE CONTIENE: REGLAMENTOS APLICABLES
CPU ESCRITORIO:CARPETA DE
12C.01.2  |REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS VIGENTE 6.46 MB prsvadipinsaaigstiot:
12C.0.1.3__|OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
ESTA SUBSERIE CONTIENE: EL PLAN DE TRABAJO
CPU ESCRITORIO:CARPETA DE
12C.02 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA VIGENTE 5.34 MB prsvidipisaiaigstiot:
ESTANTERIA 4 CHAROLA 3 DEL
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENGIA DEL 16/06/2022
1203 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA GReaNe ERNO DE CONTRGL Jomince 2MM ORGAgg ’\III:II_'I';%FI{_NO DE
ESTA SUBSERIE CONTIENE: MANUALES DE PROCEDIMIENTOS
CPU ESCRITORIO:CARPETA DE
12C.03.1  |MARCO NORMATIVO INSTITUCIONAL SIPOT VIGENTE 21.1MB prtsvadipisaaiustiot:
12C.03.2__|ESTRUCTURA ORGANICA
12C.03.3_|FACULTADES DE CADA AREA
12C.03.4__|METAS Y OBJETIVOS DE LAS AREAS
12035 | INDICADORES RELACIONADOS CON TEMAS DE
035 |INTERES PUBLICO
12C.03.6 _|INDICADORES DE GESTION
12C.03.7__|DIRECTORIO
12C.0.3.8__|REMUNERACION MENSUAL
12C.03.9 | GASTOS DE REPRESENTACION Y VIATICOS
12C.0.3.10 _|NUMERO TOTAL DE PLAZAS
1260311 _|CONTRATACIONES DE SERVICIOS PROFESIONALES
0311 |poR HONORARIOS
12C.03.12__|DECLARACIONES PATRIMONIALES
12C.0.3.13__|DOMICILIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
12G.03.14 | CONVOCATORIAS A CONCURSOS PARA OCUPAR
0314 | cARGOS PUBLICOS
12C.03.15 |PROGRAMAS DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS, APOYOS
CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO, CONTRATOS
12C.03.16  |O CONVENIOS QUE REGULEN LAS RELACIONES

LABORALES

12C.0.3.17

INFORMACION CURRICULAR
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TEPEACA TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DE ARCHIVO:
DOMICILIO: MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

secr adelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

FUNCIONES COMUNES DESCRIPCION Y ASUNTO
VOLUMEN VOLUMEN
HECHES (Metros UBICACION FiSICA

Lineales) EXUREMAS Lineales)

- < FECHAS . ‘
SECCION  SUBSECCION SERIES SUBSERIES EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA

LISTADO DE SERVIDORES PUBLICOS CON SANCIONES
ADMINISTRATIVAS

12C.0.3.19  [SERVICIOS QUE SE OFRECEN

12C.0.3.20 [TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS

INFORMACION FINANCIERA SOBRE EL PRESUPUESTO
12C.0.3.21 ASIGNADO, INFORMES DEL EJERCICIO TRIMESTRAL
DEL GASTO

12C.0.3.22 _ [INFORMACION RELATIVA A LA DEUDA PUBLICA
MONTOS DESTINADOS A GASTOS EN COMUNICACION

12C.0.3.18

12C03.28  |SociAL Y PUBLICIDAD
12C03.24 | INFORMES DE LOS RESULTADOS DE AUDITORIAS AL
0324 |£JERCICIO PRESUPUESTAL
RESULTADO DE LA DICTAMINACION DE ESTADOS
1260325 |FiNANCIEROS

LISTADO DE PERSONAS FiSICAS O MORALES A
12C.0.3.26  |QUIENES SE LES ASIGNE O PERMITA USAR RECURSOS
PUBLICOS

CONCESIONES, CONTRATOS, CONVENIOS, PERMISOS,
LICENCIAS O AUTORIZACIONES

12C.0.3.27

INFORMACION SOBRE RESULTADOS DE ADJUDICACION

12C03.28 | piRECTA, INVITACION RESTRINGIDA

12C.0.3.29 [INFORMES DEL SUJETO OBLIGADO
12C.0.3.30 |ESTADISTICAS QUE SE GENEREN

12C.0.3.31 _|INFORMES DE AVANCES PROGRAMATICOS
12C.0.3.32 _|PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
12C.0.3.33 _|CONVENIOS DE COORDINACION

12C.0.3.34 _[INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
RECOMENDACIONES EMITIDAS POR LOS ORGANOS
PUBLICOS

12C.0.3.36_|RESOLUCIONES Y LAUDOS

12C.0.3.37 _|MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
12C.0.3.38 |PROGRAMAS QUE SE OFRECEN

ACTAS Y RESOLUCIONES DEL COMITE DE 07/01/2022- ARCHIVERO 2
12C.03.39 | {RANSPARENCIA ACTAS DE LAS SESIONES DEL COMTE DE TRANSPARENCIA 0411012024 30 CM CAJON 3
12C.0.3.40 |EVALUACIONES Y ENCUESTAS A PROGRAMAS

12C.0.3.35

12C.0.3.41 ESTUDIOS FINANCIADOS CON RECURSOS PUBLICOS

12C.0.3.42  [LISTADO DE JUBILADOS Y PENSIONADOS

12C.0.3.43 INGRESOS RECIBIDOS POR CUALQUIER CONCEPTO

12C.0.3.44 |DONACIONES HECHAS A TERCEROS
12C.0.3.45 [INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS

LISTADO DE SOLICITUDES A EMPRESAS DE
TELECOMUNICACIONES

12C.0.3.48  [INFORMACION SOCIALMENTE UTIL

12C.0.3.49  [PLAN ESTATAL DE DESARROLLO
PRESUPUESTO DE EGRESOS Y FORMULAS DE

12C.0.3.46

12C.0.3.47

1260350 |pisTRIBUCION

LISTADO DE EXPROPIACIONES DECRETADAS Y
1200351 |ejecuTADAS

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL Y CLAVE
12C0352 |DEL REGISTRO FEDERAL DE LOS CONTRIBUYENTES A

LOS QUE SE LES HUBIERE CANCELADO O CONDONADO
ALGUN CREDITO FISCAL

12C.0.3.53 [FEDATARIOS PUBLICOS

12C.0.3.54 |PLANES DE DESARROLLO URBANO
12C.0.3.55  |DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
12C.0.3.56  [CONTENIDO DE LAS GACETAS MUNICIPALES
12C.0.3.57  |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO

12C.0.3.58 [CANTIDADES RECIBIDAS POR RECURSOS PROPIOS

12C.0.3.59  [INDICADORES DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

12C.0.3.60 (CALENDARIO DE LAS ACTIVIDADES CULTURALES

12C.0.3.61 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO URBANO
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TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DE ARCHIVO:

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO:

MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SECCION SUBSECCION  SERIES

SUBSERIES

secr adelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN

(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ENTREGA DE FORMATOS DE OBLIGACIONES DE LAS ESTANTERIA 1, CHAROLA 1
1200362 |G NEnC o T AN AVIENTO OBLIGACIONES DE LA JEFATURA DE GABINETE 2023 AL 2024 1cM S EICA DE GABTE
ESTANTERIA 2, CHAROLA 1,
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION ESTA SUBSERIE CONTIENE RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE|  25/11/2021 .
12C.0.4 : 17CM | ESTANTERIA 4 CHAROLA 3 DEL
(INFOMEX) ACCESO A LA INFORMACION 06/12/2024 pISNARAiai Al
CONTROL
ESTA SUBSERIE CONTIENE INFORMACION DIGITAL Y FISICADE | 29/01/2021- i
12C.04.1  |OFICIOS DE CONOCIMIENTO e NP 59.9 MB SITIO WEB: 06/01/20- 20109721 | 5 MM. ESTANTE 48 CHAROLA 6
PROTECCION DE DATOS PERSONALES (DERECHOS
12C.05
ARCO)
126.05.1 _|ACCESO
12C.0.52__|RECTIFICACION
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LOS AVISOS DE PRIVACIDAD DE LAS | 28/02/22- ARCHIVERO 1
12C.053  |AVISOS DE PRIVACIDAD AREAS ADMINISTRATIVAS 13/03/2024 35cM CAJON 2
ESTA SUBSERIE CONTIENE:OFICIO DE NOTIFICACION, INFORME | 23/03/2022- ARCHIVERO 2
12c.08 RECURSOS DE REVISION JUSTIFICADO Y RESOLUCION DE LOS RECURSOS 16/12/2024 12cu CAJON3
126,07 REPORTES, INFORMES Y VERIFICACIONES EN LA EXPEDIENTE DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE 03/103/2023 s | ESTANTERIAG CHAROLA S DEL
o MATERIA OBLIGACIONES EN LA MATERIA 19/05/2023 CONTROL
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LAS VERIFICACIONES EMITIDAS POR|  01/06/2021- ARCHIVERO 1
126071 |VERIFICACION B ITAUE oy 1.5CM. Con 2
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS DE NOTIFICACION,
12072 [DENUNCIAS INFORME JUSTIFICADO Y RESOLUCION DE LAS DENUNCIAS e 105CM AR o2
PRESENTADAS ANTE EL ITAI PUE
12C.08 COMITE DE TRANSPARENCIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE CONVOCATORIAS Y ACTAS DE 081212021 ESTANTERIA 2, CHAROLA 1,
12C.08.1  |ACTAS DE COMITE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL COMITE DE Nooara000 7MM | CAJA 1 DEL ORGANO INTERNO
TRANSPARENCIA DE CONTROL
ESTANTERIA 4 CHAROLA 3 DEL
. INVITACIONES A CAPACITACIONES EN MATERIA DE 06103/2023 !
1209 CAPACITACION DE LA MATERIA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 07/12/2023 MM R oo DE
12€.0.10 2oy TUDESPEACCESO ALAINFORMACIONSISA | coNTIENE INFORMACION PUBLICA A LOS PETICIONARIOS Hosa02s A | o3cm REPISA 1
12C.0.11 OFICIOS DE ENTRADA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS DIRIGIDOS A LA UNIDAD DE
12C.0.11.1 |OFICIOS DE ENTRADA INTERNOS TRANPARENCIA PROVENIENTES DE LAS DIFERENTES AREAS 08/01/2022- 25CM ARCHIVERO 2 21/01/2019 5MM. ESTANTE 48 CHAROLA 6
16/12/2024 CAJON 1 31/12/2019
DEL H. AYUNTAMIENTO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS DIRIGIDOS A LA UNIDAD DE | - ARGHIVERG 2
12C.0.11.2 |OFICIOS DE ENTRADA EXTERNOS TRANPARENCIA PROVENIENTES DE INSTANCIAS DISTINTAS AL v 1cM. P 06106/19 -22/11/19 | 3 MM. ESTANTE 48 CHAROLA 6
H. AYUNTAMIENTO DE TEPEACA
126.0.12 OFICIOS DE SALIDA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS ENVIADOS POR LAUNIDAD | (- ARGHIVERG 2
12C.0.12.1 |OFICIOS DE SALIDA INTERNOS DE TRANSPARENCIA A LAS DIFERENTES AREAS DEL H. - 2cm 31001/19-22/04/2021| 5 MM. ESTANTE 48 CHAROLA 6
08/01/2025 CAJON 1
AYUNTAMIENTO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS ENVIADOS POR LAUNIDAD | oo o - ARGHIVERG 2
1260122 |OFICIOS DE SALIDA EXTERNOS DE TRANSPARENCIA A INSTANCIAS DIFERENTES AL H. 1CM. 26/02119-05/09/2021| 3 MM. ESTANTE 48 CHAROLA 6
19/12/2024 CAJON 1
AYUNTAMIENTO
e ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LEY GENERAL DE ARCHIVOS, LEY DE ARCHIVOS
& DEL ESTADO DE PUEBLA, LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
13C.0.1 ngg;g:?z‘fi igmﬁrggﬁgzﬁ%ﬁuﬁ%mvos INFORMACION PUBLICA, LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION D%/T(?QJEI:U 2Cm ARCHIVERO 3 CAJON 2
PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA Y EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE PUEBLA.
13002 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
o ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
13003 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS / AREA
o COORDINADORA DE ARCHIVOS
NOMBRAMIENTOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE | ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO DE ENTREGAAL | 23/04/2019 - VERIFICAR
13C03.1 | aRcHIVOS AGEP Y ACTA CERTIFICADA DE SESION DE CABILDO 07/10/2022 e ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
130032 |RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RESPONSABLES DE ARCHIVO DE. | 13/06/2020 - 43cMm ARCHIVERO 3 CAJON 2 VERIFIGAR
TRAMITE DE CADA AREA. 12/02/2024 EXPEDIENTE
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REGLAS DE OPERACION,
INTEGRACION Y CAPACITACION DEL GRUPO 06/01/2020 - . VERIFICAR
13c.04 GRUPO INTERDISCIPLINARIO INTERDISCIPLINARIO, MINUTAS DE TRABAJO Y ACTAS DE 07/12/2020 Tam ARCHIVERO 3 CAION 2 EXPEDIENTE
SESIONES.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICO DE INFORME DEL | o o
13C.05 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS INICIO DE LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ) MM ARCHIVERO 3 CAJON 2
R 16/12/2024
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DE ARCHIVO:

JOSE ALEJANDRO ZAMORA JIMENEZ

DOMICILIO:

MORELOS SUR No. 100 COL. CENTRO C.P. 75200, TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

223 101 0660

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SECCION SUBSECCION  SERIES

SUBSERIES

secr adelayuntamiento@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS

EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: DIAGNOSTICO DE 15/05/2019 VERIFICAR
13C.0.5.1  |DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS ARCHIVOS Y PROGRAMA (PLAN) INSTITUCIONAL DE 131012021 5MM. ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
DESARROLLO ARGCHIVISTICO
PLAN O PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO  [ESTA SERIA DOCUMENTAL CONTIENE: LOS PLANES O 17/06/2019 - VERIFICAR
13C.0.52  |ARCHIVISTICO / PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO  |PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL 2810112002 1.5CM ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
ARCHIVISTICO AYUNTAMIENTO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIOS DE SOLICITUD,
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DESARROLLO OFICIOS DE RESPUESTA, INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 22/05/2019 - VERIFICAR
13C.053 | aRcHIViSTICO CONSULTA ARCHIVISTICOS POR AREA, OFICIO DE ENTREGA AL 16/12/2024 1ecM ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
AGEP Y A LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL AYUNTAMIENTO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHAS TECNICAS DE 06/02/2020 - VERIFICAR
13C.0.54  |FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL VALORAGION DOCUMENTAL DE CADA DIREGGION. 1410312020 4cm ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA REGLAMENTACION
INTERNA QUE DEBEN OBSERVAR LAS DIVERSAS AREAS PARAEL|  22/10/2019 - VERIFICAR
13C.0.55  |LINEAMIENTOS O REGLAMENTACION INTERNA BUEN MANE.JO DE LA INFORMAGION QUE GENERA EL H 571062002 4cm ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
AYUNTAMIENTO.
) ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE DOCUMENTACION DE |00 31eM. Y Q%%H;\EENRELUCNF',SOQ%’EQ R 22/01/2021- CAJAS 765 Y 766, ESTANTE 48,
13C.0.56 |CONTROL DE GESTION igamml\é s¢(L)|DA DE CORRESPONDENCIA DEL 02/12/2024 7412 MB ENGUENTRA EN EL AREA DE 03i07/2003  |665CM. CHAROLA 7,ESTANTE 60 CHAROLA
: CORRESPONDENCIA 5
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE DOCUMENTACION 2710/2022 - VERIFICAR
13C.05.7 | TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES QUE HAN CUMPLIDO SU VALOR PRIMARIO Y DE CONFORMIDAD 2211112002 5MM. ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
CON CATALOGO DE DISPOSICION.
13C.0.58 _|BAJAS DOCUMENTALES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SOLICITUD AL 17/09/2019 - . VERIFICAR
13C.059  |RESCATE DOCUMENTAL PRESIDENTE PARA LLEVAR A CABO EL RESCATE DOCUMENTAL 14/04/2020 2cum ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS / REGISTRO ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: EL REGISTRO ESTATAL 13/08/2019 - VERIFICAR
13c.08 NACIONAL DE ARCHIVOS DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPEACA 20/07/2022 > MM. ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO DE 13/04/2019 - VERIFICAR
13C.0.7 CAPACITACIONES, ASESORIAS, CURSOS CAPAGITAGION. LISTAS DE ASISTENGIA. 1611212024 78CM ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
: ESTA SERIE CONTIENE: RESULTADO DE LAS AUDITORIAS 13/04/2019 - X VERIFICAR
13cos AUDITORIAS ARCHIVISTICAS REALIZADAS A LAS DIRECCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO 28/12/2022 a3 cm ARCHIVERO 3 CAJON 2 EXPEDIENTE
13C.0.9 ACCIONES EN MATERIA DE ARCHIVO DE
= CONCENTRACION
136.09.1 | GESTIONES EN MATERIA DE ARCHIVO DE
" |CONGENTRACION
ESTA SERIE CONTIENE LAS CONSULTAS Y PRESTAMOS DE 04/01/2023
13C.0.9.2  |CONSULTA DE DOCUMENTACION SEMIACTIVA EXPEDIENTES SEMIACTIVOS DE LAS AREAS PRODUCTORAS QUE i 2em. ESTANTE 1, CHAROLA 5
16/07/2024
LO SOLICITARON
13C.0.10 ACCIONES EN MATERIA DE ARCHIVO HISTORICO
ESTA SERIE CONTIENE LAS GESTIONES REAIZADAS PARA EL
13C.0.10.1  |GESTIONES EN MATERIA DE ARCHIVO HISTORICO ARCHIVO HISTORICO. 25/01/2023 1 1CM. ESTANTE 1, CHAROLA 5
X ESTA SERIE CONTIENE LAS CONSULTAS DE EXPEDIENTES 24/05/2024 -
13C.0.10.2  |CONSULTA DE DOCUMENTACION INACTIVA INAGTIVOS POR PARTE DE LA CIUDADANIA. 241062004 2MM. ESTANTE 1, CHAROLA 5




