GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

N
Vide
TEPEAC

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

CODIGOS

SECCION.  seccion

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

1S GOBERNANZA /| GOBERNABILIDAD
2S SERVICIOS PUBLICOS
3s SEGURIDAD PUBLICA
4s HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
55 DESARROLLO ECONOMICO
6S DESARROLLO SOCIAL
7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
1S GOBERNANZA | GOBERNABILIDAD
181 GOBERNABILIDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SALA 2 -
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y DURANTE ANDADOR 2 -
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SOBERANO DE PUEBLA, LEY ORGANICA MUNICIPAL, LEY ) .
18.1.1 GOBERNABILIDAD GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, | PURANTE SU VIGENCIA 12CM ARCHIVERO 1 CAJON 1 su PASILLO 9 -
LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE TEPEACA PARA VIGENCIA ESTANTE 44 -
EL EJERCICIO FISCAL 2022. REGLAMENTOS EN MATERIA CHAROLA 1
DE GOBERNABILIDAD QUE RIGEN AL AYUNTAMIENTO.
1542 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
o MATERIA DE GOBERNABILIDAD.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL 01/01/2022 AN';SUE’E I(;:NTCO
18121 |PROGRAMA PRESUPUESTAL PROGRAMA PRESUPUESTAL 2022 DE LA AL 24CM DE LA SECRETARIA DE
SECRETARIA DE GOBERNACION 31/06/2023 o AREPNAGION
ESTANTE Z
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL PLAN ANAQUEL UNICO
18122 |PLANES DE TRABAJO DEL AREA PARA EL EJERCICIO 2023 1912023 1/0/2023 DE LA SECRETARIA DE
GORFRNACION
1513 SESIONES DE CABILDO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SEGUIMIENTO A
18.1.31 |ACTAS DE CABILDO LOS ACUERDOS LLEGADOS EN LAS SESIONES DE 18/04/1994-16/06/2023 97 CM LIBRERO
CABILDO
SALA 2 -
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVOCATORIA 03/01/2020 - DE: ANDADOR 2 -
18.1.3.2 |APENDICES DE SESIONES Y AGTA DE SESION DE GABILDO. 161062023 81CM ARCHIVERO 1 CAJON 2 14/10/2018 PASILLO 9 -
A: 18/12/2019 ESTANTE 44 -
CHAROLA 1
SALA 2 -
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: NOMBRAMIENTO DE: ANDADOR 2 -
18.1.4 gg’g"\ﬁSg“’iESN’ISg’JC%ESMﬁ&?(';E,SA&ES DE LAS COMISIONES Y DIRECCIONES QUE INTEGRAN EL 1 25(/)1/3535213' 4.2CM ARCHIVERO 1 CAJON 3 15/10/2018 PASILLO 9 -
H. AYUNTAMIENTO A: 15/10/2018 ESTANTE 44 -
CHAROLA 1
1515 LIBROS DE GOBIERNO
SALA 2 -
" ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LIBROS DE DE: ANDADOR 2 -
18.1.5.1 SE((;;li:\—jigc?E FIERROS, MARCAS Y SENALES CONTROL DE FIERROS, MARCAS Y SENALES DEL 15/06/2011 PASILLO 9 -
GANADO A: 06/08/2018 ESTANTE 44 -
CHAROLA 1
1816 ELECCIONES Y PLEBISCITOS
1S1.61 |CABECERA MUNICIPAL
SALA 2 -
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ELECCION DE 29/12/2021 DE: ANDADOR 2 -
18.1.62 |JUNTAS AUXILIARES PRESIDENTES DE LAS JUNTAS AUXILIARES. 2710212022 26 CM ARCHIVERO 4 CAJON 2 07/01/2019 PASILLO 9 -
A: 20/08/2019 ESTANTE 44 -
CHAROLA 2
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TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e o VOLUMEN e
SECCION - SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
SALA 2 -
i ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE CONTIENE: DE: ANDADOR 2 -
15.1.6.3  |INSPECTORIAS ELECCION DE PRESIDENTES DE LAS INGPECTORIAS 29/12/2021-08/02/2022 10 CM ARCHIVERO 4 CAJON 2 07/01/2019 PASILLO 9 -
A: 16/08/2019 ESTANTE 44 -
CHAROLA 2
SALA 2 -
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONVENIOS CON DE: ANDADOR 2 -
18.1.7 CONVENIOS DIFERENTES INSTITUCIONES. : 15/10/2021-10/05/2023|  5.5CM ARCHIVERO 1 CAJON 4 29/10/2018 PASILLO 9 -
A 27/0272021 ESTANTE 44 -
CHAROLA 2
15.1.8 INFORMES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMES DE DE: SALA2 -
15.1.8.1  |INFORMES INTERNOS LAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO 15/10/2021-30/06/2023 |  131.3 CM ARCHIVERO 2 CAJON 3 22/10/2018 ANDADOR 2 -
A: 13/10/2021 PASILLO 9 -
15.1.8.2 [INFORMES EXTERNOS
15.1.9 VINCULACION INSTITUCIONAL
SALA 2 -
) ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: VINCULACIONES i DE: ANDADOR 2 -
1S.1.9.1  |VINCULACION INSTITUCIONAL EXTERNA EXTERNAS CON DIFERENTES DEPENDENCIAS 04/11/2021-16/06/2023 | 30.8 CM ARCHIVERO 2 CAJON 1 19/09/2018 PASILLO 9 -
ESTATALES A: 29/09/2021 ESTANTE 44 -
CHAROLA 4
) ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: VINCULACIONES ) DE: SALA 2 -
1S5.1.9.2  |VINCULACION INSTITUCIONAL INTERNA INTERNAS DE LAS DIFERENTES AREAS DEL 20/10/2021-30/06/2023 26 CM ARCHIVERO 2 CAJON 1 17/10/2018 ANDADOR 2 -
AYUNTAMIENTO A: 28/09/2021 PASILLO 9 -
15193  |SOLICITUDES CIUDADANAS ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE 25/1%_2021 39CM AN;Z)UEE IL‘JEN|co
S PETICIONES CIUDADANAS : DE LA SECRETARIA DE
26/06/2023 ~OREDMNACIAN
ESTA SUBSERIE CONTIENE DOCUMENTACION DE 18/01/2022 ANiCs)-lI—J?ENLTEIJENleO
15.1.9.4  [DOCUMENTACION DE ENTREGA - RECEPCION| ")’ 2o P 2 or Som ol DEL AREA 23/0,;;_2022 0.3CM DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
04/03/2022 ESTANTE 2
415195 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 150M ANAQUEL UNICO
S ALVARO OBREGON ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 02/06/2023 : DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
14/0212022 ESTANTE 2
15196 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0.9 CM ANAQUEL UNICO
CANDELARIA PURIFICACION ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 27/05/2023 DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
14/02/2022 ESTANTE 2
415197 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN  |ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0.8 CM ANAQUEL UNICO
S BARTOLOME HUEYAPAN ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 06/03/2023 : DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
1410212022 ESTANTE 2
15198 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN  |ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0.6 CM ANAQUEL UNICO
HIPOLITO XOCHILTENANGO ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 01/05/2023 DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
13/02/2022 ESTANTE 2
15199 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN  |ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 04 CM ANAQUEL UNICO
S JOSE CARPINTEIROS ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 01/10/2022 ’ DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
05/03/2022 ESTANTE 2
151940 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN  |ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0,07 CM ANAQUEL UNICO
LORENZO JOYA DE RODRIGUEZ ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR DE LA SECRETARIA DE
02/01/2023 GOBERNACION
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DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SUB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e FECHAS VOLUMEN e
SECCION - SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
28/02/2022 ESTANTE 2
4151911 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN  [ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0.4 CM ANAQUEL UNICO
NICOLAS ZOYAPETLAYOCA ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 31/05/2023 DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
07/03/2022 ESTANTE 2
151012 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SAN  [ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0.8 CM ANAQUEL UNICO
PABLO ACTIPAN ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 01/05/2023 DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
1410212022 ESTANTE 2
151913 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE SANTA [ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0.6 CM ANAQUEL UNICO
MARIA OXTOTIPAN ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 02/05/2023 DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
14/02/2022 ESTANTE 2
151914 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0.8 CM ANAQUEL UNICO
SANTIAGO ACATLAN ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 01/06/2023 DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
06/03/2022 ESTANTE 2
154945 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO DE ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS AL 0.5CM ANAQUEL UNICO
TLAYOATLA JOYA DE RODRIGUEZ ACTAS DE CABILDO DE LA JUNTA AUXILIAR 06/05/2023 DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
SALA 2 -
DE: ANDADOR 2 -
ACREDITACIONES DE PERSONAL Y ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
15.1.10 16/10/2021-22/06/2022 2CM ARCHIVERO 2 CAJON 1 19/10/2018 PASILLO 9 -
RESGUARDO DE SELLOS RESGUARDO DE SELLOS A: 2411112020 ESTANTE 44 -
CHAROLA 4
1S.2 ATENCION CIUDADANA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE FICHAS CON .
DATOS PERSONALES DE LOS CIUDADANOS, 19/10/2021 ARCH(':\'/AERO(; L1JN'CO 17/10/2018
18.2.1 SOLICITUDES DE AUDIENCIA ANOTACIONES Y EN SU CASO, RESPUESTA AL 0.95CM DE LA DIRECCION DE AL 14.7 CM
INMEDIATA A LAS PETICIONES POR PARTE DEL 27/06/2023 p 27/08/2021
ATENCION CIUDADANA
PRESIDENTE
18.2.2 PETICIONES DE APOYO ECONOMICO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS. ARCHIVERO UNICO
15221  |EDUCACION *COPIA DEL INE, EN ALGUNOS CASOS. 06/1%_2021 45CM CAJON 1 28”;1_2018 4.4 CM
*COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. 05/12/2022 DE LA DIRECCION DE 24/09/2021
ATENCION CIUDADANA
EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS QUE LOS
CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS. ARCHIVERO UNICO
15222 |DEPORTE *COPIA DEL INE, EN ALGUNOS CASOS. 25/12’5021 4oM CAJON 1 04’011_2019 06 CM
*COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. 09/03/2023 DE LA DIRECCION DE 28/01/2020
ATENCION CIUDADANA
EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS QUE LOS
CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
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CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) _— FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN . FECHAS VOLUMEN e
SECCION 2 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION
“OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS. .
*COPIA DEL INE 2510512023 AL ARCHIVERO UNICO 15/04/2019
18223 |FUNERARIO COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. A ACM OE LA DIRERION DE L 23CM
ACTAS DE DEFUNCION (COMO DOCTO. ATENCION CIUDADANA
PROBATORIO) EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS
QUE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
“OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS. ARCHIVERO UNICO
15224 |saLup *COPIA DEL INE, EN ALGUNOS CASOS. 17/1;’5021 03 CAJON 1 14/1;’5018 toCM
22 “COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. 02 ' DE LA DIRECCION DE S0/oa3021 :
ATENCION CIUDADANA
EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS QUE LOS
CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
“OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS. ARCHIVERO UNICO
15225  |acRICULTURA *COPIA DEL INE, EN ALGUNOS CASOS. 17/02’5022 . CAJON 1 04/0%_2019 045 CM
22 “COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. Toa02 : DE LA DIRECCION DE oalonr01s :
ATENCION CIUDADANA
EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS QUE LOS
CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
“OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS. ARCHIVERO UNICO
15226 |cULTURAL *COPIA DEL INE, EN ALGUNOS CASOS. 08’1;’5021 Loom CAJON 1 29”%_2018 s oM
22 “COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. oalonr023 : DE LA DIRECCION DE (011013020 :
ATENCION CIUDADANA
EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS QUE LOS
CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
“OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS. ARCHIVERO UNICO
15227 |consTRUGGION *COPIA DEL INE, EN ALGUNOS CASOS. 06”%_2021 02CM CAJON 1 27/02’5020 Locm
22 “COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. o022 : DE LA DIRECCION DE 28/on3001 :
ATENCION CIUDADANA
EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS QUE LOS
CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
“OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS. ARCHIVERO UNICO
03/06/2022 15/04/2019
*COPIA DEL INE, EN ALGUNOS CASOS. CAJON 1
18.228 |GRUPO VULNERABLE “COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. ©oni3022 015CM DE LA DIRECCION DE 06/on2021 21CMm
ATENCION CIUDADANA
EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS QUE LOS
CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

CODIGOS
DESCRIPCION Y ASUNTO

SUB FUNCIONES SUSTANTIVAS

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

SECCION SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS UBICACION FiSICA

SECCION

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION

*OFICIO DE AGRADECIMIENTO, EN ALGUNOS
CASOS.

ARCHIVERO UNICO

15220  |PuBLIcoS *COPIA DEL INE, EN ALGUNOS CASOS. 26/ 1%_2021 15O CAJON 1 13/02’5020 Locm
22 “COPIA DEL CURP, EN ALGUNOS CASOS. S7/on025 : DE LA DIRECCION DE S1ioa3021 :
ATENCION CIUDADANA
EN LOS ANEXOS DE LOS OFICIOS QUE LOS
CIUDADANOS QUE RECIBEN UN APOYO
ECONOMICO O EN ESPECIE
ESTA SERIE CONTIENE FICHAS CON DATOS DE .
LOS CIUDADANOS QUE REPORTAN LUMINARIAS 08/01/2022 ARCHQE';% ;JN'CO 13/01/2020
15.2.3 REPORTES DE LUMINARIAS FUNDIDAS EN EL MUNICIPIO Y QUE SON a oz 1.8CM OE LA o SN DE AL 15CM
REPARADAS O INSTALADAS DENTRO DE LA e A 31/08/2021
CABECERA MUNICIPAL: BARRIOS Y COLONIAS.
ARCHIVERO UNICO
. 18/10/2021 1211012018
1524 INVITAGIONES ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE G a5 oM CAJON 1 G a6 oM
INVITACIONES DE TIPO OFICIAL. Solomr 003 DE LA DIRECCION DE o 1
ATENCION CIUDADANA
ESTA SERIE CONTIENE EL REGISTRO DIARIO DE 181012021 ARCHIVERO UNICO
LAS PETICIONES, AUDIENCIAS E INVITACIONES DE CAJON 1
1825 REPORTE DIARIO LA CIUDADANIA QUE VISITA LA DIRECCION DE 29/02/;023 16CM DE LA DIRECCION DE
ATENCION CIUDADANA ATENCION CIUDADANA
ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE PETICION DE 19/10/2021 ARCH":\ZEROﬁ ﬁ”‘“co
1826 PETICIONES DENEGADAS APOYO (ECONOMICO O EN ESPECIE) Y QUE NO AL 3.7CM OF LA DIREeION DE
FUE POSIBLE OTORGARLOS. 08/06/2023 e
20102001 ARCHIVERO UNICO
ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE PETICION DE CAJON 1
1827 PETICIONES ATENDIDAS APOYOS DIVERSOS RESUELTOS EN TIEMPO 1oa023 15CM DE LA DIRECCION DE
ATENCION CIUDADANA
ESTA SERIE CONTIENE MEMORANDUMS, 1172001 ARCHIVERO UNICO
CIRCULARES Y OFICIOS DE SOLICITUDES DE CAJON 1
1528 OFICIOS INTERNOS LAS AREAS DE PRESIDENCIA Y SUS RESPECTIVAS 30/02/2023 42CMm DE LA DIRECCION DE
CONTESTACIONES. ATENCION CIUDADANA
ESTA SERIE CONTIENE SOLICITUDES DE .
ADQUISISCIONES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA | o0 ARCH":\QEROﬂ L1”‘“CO
15.2.9 REQUISICIONES LA ATENCION A LOS CIUDADANOS: PAPELERIA, o 95CM OF LA DIREeION DE
HILO, RECARGAS TELEFONICAS, SERVICIO DE R A
INTERNE, ETC.
) ESTA SERIE CONTIENE ESCRITOS EN LOS QUE SE
15.2.10 g;g%iﬁgio“msmc'o“ DE LES DA RESPUESTA A LA SOLICITUDES QUE LOS 27%1/(’)28%32‘} 95CM
CIUDADANOS INGRESAN DE MANERA ESCRITA.
ESTA SERIE CONTIENE MEMORANDUMS, 191012018
CIRCULARES Y OFICIOS DE SOLICITUDES DE
18.2.11 OFICIOS INTERNOS LAS AREAS DE PRESIDENCIA Y SUS RESPECTIVAS o /ogl/_zoz . 20CMm
CONTESTACIONES.
ESTA SERIE CONTIENE ESCRITOS DE
SOLICITUDES PARA HACER USO DEL SALON 26/10/2018 AL
18.2.12 USO DEL SALON BICENTENARIO BICENTENARIOS, PUEDE CONTENER, EN | 1.07CM
ALGUNOS CASOS, LAS COPIAS DE INE, CURP O
COMPRORANTE DE DOMICII IO DE 1 OS
153 PARTICIPACION CIUDADANA
1531 DISPOSICIONES EN MATERIA DE NORMATIVIDAD VIGENTE DE PARTICIPACION 15102018 AL |, ) | ESTANTE4-
3. PARTICIPACION CIUDADANA CIUDADANA 14/10/2021 : CHAROLA 25
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CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros

UBICACION FiSICA

*RECIBO DE PAGO,ETC

Lineales) Lineales)
151012018 AL ARCHIVERO UNICO DE DB
18.3.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS PLANEACION DE ACTIVIDADES SEMANALES yyins 10M A
ENTREGA A LA CIUDADANIA DEL PROGRAMA 04/12/2018 AL ESTANTE 44 -
18321 |PROGRAMA CUARTO DORMITORIO EARESAR LA DA oG 6.8 CM T e
REPARTICION DE CALENDARIO DEL PROGRAMA 01/02/2019 AL ESTANTE 44 -
1S322 |PROGRAMA TEPEACA LIMPIA R T e fRGep 9.0 CM S TANTE
INFORMES DE ACTIVIDADES SEMALES, 171212018 AL ARCHIVERO UNICO DE DB
1533 INFORMES MENSUALES Y ANUALES 30/09/2021 stocm CAJON 1
) JUSTICIA ADMINISTRATIVA (JUEZ
: CALIFICADOR)
154.1 PUESTAS A DISPOSICION
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
“OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ
CALIFICADOR 22/10/2018 CAJA1,2,3,6,7,8,9Y
1S4.11 |DETENIDOS “OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO AL 436 MTS. ESTANTE 2
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS 20/06/2023 DEL JUZGADO CALIFICADOR
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS DEL
DETENIDO
“DICTAMEN MEDICO, ETC
15412 |FISCALIA DE ESTADO
ESTA SECCION CONTIENE:
“HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ
CALIFICADOR 06/11/2018
1S4.13  |MIGRACION *OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO AL 3.5CM. DEL%GJZQ‘LS()EZ;??‘FTE;DOR
“OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS 07/03/2023
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS DEL
DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO, ETC
ESTA SECCION CONTIENE:
“HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ
CALIFICADOR 18/01/2019
1S4.1.4 |DETENIDOS CON VEHICULO *OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO AL 55.5 CM DELCJCJZA;A;(Eg/E:“FTlE/fDOR
“OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS 25/06/2023
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS DEL
DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO, ETC
PUESTAS A DISPOSICION POR FALTAS
15.4.2 ADMINISTRATIVAS AL REGLAMENTO DE
VIALIDAD
ESTA SECCION CONTIENE:
“PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ 1010/2018
1S4.21  |INFRACCIONES *PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO AL 1.47 MTS. Dgfjﬁéc’;i’c?oYcEAsﬂggiéR
“BOLETA DE INFRACCION 30/06/2023




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

L H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘[/{L{,
ACA TEPEAC,
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e o VOLUMEN e
SECCION - SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ
CALIFICADOR
15422 |DETENIDOS CON VEHIGULO *OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL 02’1;’5018 55,0 CM CAJA5, 6 Y ESTANTE 2
e COMANDANTE DE VIALIDAD 23/06/2023 : DEL JUZGADO CALIFICADOR
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS DEL
DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO, ETC
ESTA SECCION CONTIENE: 27111/2018
1543 PRESENTACION DE MENORES DE EDAD  [*ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR AL g CAJA 6 Y ESTANTE 2
- AL JUEZ CALIFICADOR *CURP 28/05/2023 : DEL JUZGADO CALIFICADOR
*COPIA DEL INE DEL TUTOR
ESTA SECCION CONTIENEEL REGISTRO 15/10/2018
1844 INFORMES DIARIO DE LAS PERSONAS PUESTAS A AL 40CM DELCJGJZ/?;i;OEgE:\gE AZDOR
DISPOSICION EN LOS DIFERENTES RUBROS 30/06/2023
] ' ESTA SECCION CONTIENE PUESTAS DE 18/03/2021 CAIAG YESTANTE 2
1845 DANOS A OBRAS PUBLICAS ACCIDENTES CAUSADOS POR PERSONAS EN AL 30CM | e JUZGADO CALIFIGADOR
ESTADO DE EBRIEDAD 29/07/2022
ESTA SECCION CONTIENE EL REGISTRO 15/10/2018 CAIAGYESTANTE 2
15.4.6 LIBROS DE GOBIERNO DIARIO DE LAS PERSONAS PUESTAS A AL 86CM |5l JUZGADO GALIFIGADOR
DISPOSICION EN LOS DIFERENTES RUBROS 29/06/2023
1S5 BIENESTAR MUNICIPAL
18.5.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE BIENESTAR
1852 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
) 28/10/2021 AL ARCHIVERO UNICO DE DB
1853 ENTREGAS - RECEPCION ACTAS ENTREGA-RECEPCION 0311212021 5CM CAJON 2
. 04/04/2022 AL ARCHIVERO UNICO DE DB
1854 ACTAS COMITES ACTAS COMITES 081062022 2CM CAJON 2
1855 ENTREGA DE APOYOS
INFORMES DE ACTIVIDADES SEMANALES Y 15/11/2021 AL ARCHIVERO UNICO DE DB
1556 INFORMES MENSUALES 28/12/2022 2¢cMm CAJON 2
CIRCULARES, OFICIOS, MEMORANDUM, CIRCULARES, OFICIOS, MEMORANDUM,
1857 NOTIFICACIONES, SOLICITUDES Y ACTAS  [NOTIFICACIONES, SOLICITUDES Y ACTAS 213/2)%(25?22(;2’;" 6CM ARCH'VES/? Jg’;‘q'go DE DB
CIRCUNSTANCIADAS CIRCUNSTANCIADAS
17/01/2022 AL ARCHIVERO UNICO DE DB
18538 EXPEDIENTES DE PERSONAL EXPEDIENTES DE PERSONAL 30/06/2023 8CM CAJON 2
24/02/2022 AL ARCHIVERO UNICO DE DB
1859 MINUTAS DE TRABAJO MINUTAS DE TRABAJO Y VISITAS TECNICAS 301065029 1CM CAJON 5
25 SERVICIOS PUBLICOS
251 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
2511 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
o PUBLICOS
ESTANTERIA 1, CASILLERO1
. ESTA SUBSERIE CONTIENE EL REGLAMENTO g ' | 16/10/2018- ESTANTE 44
28111 |REGLAMENTO DE LIMPIA Y ASEO PUBLICO |5 o 2 SO o R e 10 FUNGIONAMIENTO DEL AREA 11/26/2020 1.8cm CHAROLA 1, JEFATURADE | 2.0 CHAROLA &
SERVICIOS PUBLICOS
2512 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
o MATERIA DE SERVICIOS PUBLICOS
ESTA SUBSERIE CONTIENE EL CALENDARIO 01/01/2019- ESTANTE 44 -
25121 |CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ANUAL DE ACTIVIDADES 31/12/2019 CHAROLA 5
2513 SERVICIO DE LIMPIA
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1, CASILLERO 1
28131 |SOLICITUDES DE RECOLECCION DE BASURA |SOLICITUDES PARA LA RECOLECCION DE 1%1/35%;3' 1.7 cm CHAROLA 3 JEFATURA DE 12%//102//22%12% E(S:L':';I')i:“s-
RESIDUOS EN EL MUNICIPIO SERVICIOS PUBLICOS
2514 PARQUES Y JARDINES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1, CASILLERO 1
25141  |SOLICITUDES DE PODAS Y FAENAS SOLICITUDES PARA LA REALIZACION DE FAENAS Y 221{31/3525;3' 2CM CHAROLA 4, JEFATURA DE 22//1014//22%1;' Egmﬁf\g'
PODAS EN EL MUNICIPIO SERVICIOS PUBLICOS
2515 ALUMBRADO PUBLICO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1, CASILLERO 1
25.1.5.1 fg;ﬁzg&gs DE COMPOSTURA DE SOLICITUDES PARA LA COMPOSTURA DE 20/10/2021- 26/06/2023 3cm CHAROLA 5, JEFATURA DE %%1111//22%11%' ECSJ :ggf:g'
LUMINARIAS EN EL MUNICIPIO SERVICIOS PUBLICOS
25.1.6 MANTENIMIENTO GENERAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1, CASILLERO 1
25.1.6.1  |SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO SOLICITUDES PARA DAR MANTENIMIENTO 25/10/2021-21/1062023| 1.2 CM CHAROLA 6, JEFATURA DE
GENERAL DENTRO DEL MUNICIPIO SERVICIOS PUBLICOS
25.1.7 INFORMES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1, CASILLERO 1
28.1.7.1  |INFORMES DE ACTIVIDADES REPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL 27/10/2021-30/06/2022| 1.3 mm CHAROLA 7, JEFATURA DE
DEPARTAMENTO SERVICIOS PUBLICOS
25.2 SERVICIOS DOCUMENTALES
: (CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS)
SALA 2 -
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE REGISTRO DE DE: 25/06/ ANDADOR 2 -
25.2.1 CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES OTORGADAS A LAS AREAS DEL H. | 27/10/2021-30/06/2023| 1.4 CM ARCHIVERO 3 CAJON 1 2019
AYUNTAMIENTO A: 16/03/2021 PASILLO 9 -
) ESTANTE 44 -
25.2.2 CONSTANCIAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS
28221 |IDENTIDAD E o IPEMTIDAD BOL LT ADAS POR LA CIUDABARIA 01/10/2021-30/06/2023|  155CM | ESTANTERIA 1 CHAROLA 1Y 2
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS
2S8.2.2.2 ORIGEN DE ORIGEN SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA 01/10/2021-30/06/2023 40 CM ESTANTERIA 1 CHAROLA 1Y 3
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS
28223 |VECINDAD F VLG NDAD SOLICTADAS POR LA G.UDADANIA 01/09/2021-30/06/2023| 20 CM | ESTANTERIA 1 CHAROLA 1Y 4
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS
28224 |HOMOGENEIDAD P HOMOGENEIDAD SOLICIADAS PO LA GIUDADANIA | 28/10/2021-30/06/2023 8CM ESTANTERIA 1 CHAROLA 4 Y 5
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONSTANCIAS
2S.2.25 CONCUBINATO DE CONCUBINATO SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA 09/02/2022-30/06/2023 3CM ESTANTERIA 1 CHAROLA 5
2S.2.2.6 INGRESOS
25.2.2.7 |DEPENDENCIA ECONOMICA
25.2.2.8 |TUTORIA Y ASIGNACION DE BENEFICIARIO
BUENA CONDUCTA Y MODO HONESTO DE
2S.2.2.9
VIVIR
25.2.2.10 |NO ADEUDO DE SERVICIO SOCIAL
25.2.2.11_|POSESION Y USUFRUCTO
252212 |GANADERAS
28.3 REGISTRO CIVIL
25.3.1 REGISTROS
ANAQUEL T(CHARULA T, Z, 3, 4,5,
ANAQUEL 2 (CHAROLA 1, 2, 3, 4, 5),
ANAQUEL 3 (CHAROLA 1, 2, 3, 4, 5), Y
28311 |REGISTRO DE NACIMIENTOS ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE NACIMIENTO 11/02/1867 - 31/12/2020 | 16.95 METROS | ANAQUEL 4(CHAROLA 1,2, 3, 4),
ANAQUEL 8 (CHAROLA 1), ANAQUEL
9 (CHAROLA 3), AREA DE DIRECCION
DE REGISTRO CINVIIL
) ESTA SUBSERIE CONTIENE APENDICES DE FORMATOS DE 87.64 ARCHIVERO 1 (GAVETA 1, 2, 3), AREA
2531.2 |APENDICES DE REGISTRO DE NACIMIENTOS | % = 01/11/2018-31/12/2022 | o i | CCION DE REGISTRO CIVIL
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

CODIGOS

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO

suB
SECCION

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

UBICACION FiSICA

SECCION

SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS

ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE RECONOCIMIENTO 57 ESTANTE 1 (CHAROLA 10), AREA DE
25313 |REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS |5 " 03/03/1988 -30/12/2020 o7 | FSTANTE " [CHAROLA 20) ARER S
APENDICES DE REGISTRO DE ESTA SUBSERIE CONTIENE APENDICES DE RECONOCIMIENTO 2.11 ARCHIVERO 1 (GAVETA 3), AREA DE
28314 | RECONOCIMIENTO DE HIJOS DE HIIOS 09/01/2019-31/12/2022 | e\ riv1eTRoS | DIRECCION DE REGISTRO CIVIL
. ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE PRESENTACION ESTANTE 1 (CHAROLA 7, 8), AREA DE
25315  |REGISTRO DE PRESENTACION MATRIMONIAL |7 SUSSERE 01/07/1985 -28/12/2020 | 1.25 MeTROs |1 TE S ICHAROLA T, 8 REA B
APENDICES DE REGISTRO DE ESTA SUBSERIE CONTIENE APENDICES DE PRESENTACION 18.63 ARCHIVERO 1 (GAVETA 3), AREA DE
25316 | bRESENTACION MATRIMONIAL MATRIMONIAL 17/10/2018 - 31/12/2022 | .\ riveTROS | DIRECCION DE REGISTRO CIVIL
ANAQUEL 9 (CHAROLA 2), ANAQUEL
2S8.31.7 REGISTRO DE MATRIMONIOS ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE MATRIMONIO 17/02/1866 - 31/12/2020 | 4.89 METROS 5 (CHAROLA 4, 5), ANAQUEL 6
(CHAROLA 1,2, 3)
59.53 ESTANTE 1 (CHAROLA 9), AREA DE
2S5.3.1.8 REGISTRO DE DIVORCIOS ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE DIVORCIO 26/07/1988 - 12/11/2020 CENTIMETROS DIRECCION DE REGISTRO CIVIL
ANAQUEL 8 (CHAROLA 3, 4, 5),
2S8.3.1.9 REGISTRO DE DEFUNCIONES ESTA SUBSERIE CONTIENE FORMATOS DE DIVORCIO 11/02/1867 - 16/03/2021 | 5.76 METROS [ANAQUEL 4 (CHAROLA 5), ANAQUEL
5 (CHAROLA 1, 2, 3)
ARCHIVERO 1 (GAVETA 3, 4),
. ESTA SUBSERIE CONTIENE APENDICES DE REGISTRO DE 23.06
253110 |APENDICE DE REGISTRO DE DEFUNCIONES (£ % 355 01/11/2018-31/12/2022 || 2210 | ANAQUEL7 (CHAROLA 5), AREA DE
DIRECCION DE REGISTRO CIVIL
ESTA SUBSERIE CONTIENE ORDENES DE INHUMACION Y 84 ANAQUEL 7 (CHAROLA 4, 5), AREA
253111 |ORDEN DE INHUMACION Y TRASLADO s 12/09/2018 -08/10/2021 | 8% | ARACUELT (CHAROLA S 5) AER
. ESTA SUBSERIE CONTIENE APENDICES DE REGISTRO DE 7.03 ANAQUEL 7 (CHAROLA 4), AREA DE
253112 |APENDICE DE REGISTRO DE DIVORCIOS fatfatons 14/11/2018 -31/12/2022 | T2 | ANAGUELT (CHAROA 8) ARER
REGISTROS DE ESTRADOS DE ESTA SUBSERIE CONTIENE ESTRADOS DE PRESENTACIN 84 ANAQUEL 7 (CHAROLA 4), AREA DE
28.3.1.13 PRESENTACION MATRIMONIAL MATRIMONIAL 02/01/2019 - 27/08/2021 CENTIMETROS DIRECCION DE REGISTRO CIVIL
. ESTA SUBSERIE CONTIENE INDICES DE REGISTROS DE 24
253114 |INDICES DE REGISTROS DE NACIMIENTOS |27 STBeEFIE COITE 1929 - 2008 CENTIMETROS MOSTRADOR 1
. ESTA SUBSERIE CONTIENE INDICES DE REGISTROS DE 24
253115 |INDICES DE REGISTROS DE MATRIMONIO |27 STBeEFIE COITE 1920 - 2008 CENTIMETROS MOSTRADOR 1
. ESTA SUBSERIE CONTIENE INDICES DE REGISTROS DE 24
253116 |INDICES DE REGISTROS DE DEFUNCION ievitagis 1982 -2013 CENTIMETROS MOSTRADOR 1
2532 ANOTACIONES
ESTA SUBSERIE CONTIENE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 17.15 Anaquel 7 (charola 1, 2, 3, 4), AREA
28.3.21 ANOTACIONES ADMINISTRATIVAS PARA SU ANOTACION MARGINAL EN EL LIBRO 23/10/2018 - 31/12/2022 CENTIMETROS DE DIRECCION DE REGISTRO CIVIL
ESTA SUBSERIE CONTIENE SENTENCIAS JUDICIALES PARA SU 10.15 ANAQUEL 8 (CHAROLA 1), AREA DE
28322 ANOTACIONES JUDICIALES ANOTACION MARGINAL EN EL LIBRO 05/11/2018 - 31/12/2022 CENTIMETROS DIRECCION DE REGISTRO CIVIL
2533 INFORMES
2S.3.3.1 INFORMES DE ESTADO ESTA SUBSERIE CONTIENE INFORMES DE ESTADO 14/01/2019 - 08/03/2021 | 8 CENTIMETROS ESTANTE 1 (CHAROLA 14)
INFORMES DE INHUMACION DE 5
28.3.3.2 DESCONOCIDOS ESTA SUBSERIE CONTIENE INFORMES DE DESCONOCIDOS 17/10/2018 - 04/10/2021 CENTIMETROS ESTANTE 1 (CHAROLA 14)
84 ANAQUEL 8 (CHAROLA 1), ANAQUEL
2S.3.3.3 INFORMES DE EMPLAZAMIENTO ESTA SUBSERIE CONTIENE INFORMES DE EMPLAZAMIENTOS 22/10/2018 - 27/08/2021 CENTIMETROS 9 (CHAROLA 1), AREA DE DIRECCION
DE REGISTRO CIVIL
2S.3.3.4 INFORMES DE CERTIFICACION ESTA SUBSERIE CONTIENE INFORMES DE CERTIFICACION 15/08/2019 - 08/10/2021 | 4 CENTIMETROS ESTANTE 1 (CHAROLA 14)
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CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SUB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e — VOLUMEN e
SECCION 4 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
INFORMES DE OFICIOS EN DIRECCION GENERAL DE REGISTRO 18
28.33.5 INFORMES DE OFICIOS CIviL 01/01/2020 - 11/10/2021 CENTIMETROS ESTANTE 1 (CHAROLA 14)
3s SEGURIDAD PUBLICA
351 PREVENCION DEL DELITO Y ATENCION A
) VICTIMAS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
3S.1.1 PREVENCION DEL DELITO Y ATENCION A DL\’/‘TQE‘[I(EI,?U
VICTIMAS
rnes prosTey roveCTosen (SR SESRECOCIE LSO
38.1.2 MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO Y 01/11/2020- 28/06/2023 1.3CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
P ‘ DE PREVENCION DEL DELITO Y ATENCION A
ATENCION A VICTIMAS :
VICTIMAS
3513 PLATICAS EN MATERIA DE PREVENCION DEL
o DELITO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 10/12/2019 -
3S.1.31 SECTOR EDUCATIVO PLATICAS Y/O TALLERES IMPARTIDOS EN 9.5CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
14/06/2023
ESCUELAS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 20/07/2020 -
3S8.1.3.2 SECTOR EMPRESARIAL PLATICAS Y/O CAPACITACIONES IMPARTIDOS A 29/11/2022 1.2CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 17/02/2020 -
3S.1.33 SECTOR GUBERNAMENTAL PLATICAS Y/O TALLERES IMPARTIDOS A 20/07/2020 2 MM. ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
SERVIDORES PUBICOS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 16/10/2020 -
3S.1.34 CIUDADANIA GENERAL PLATICAS DIRIGIDAS A LA CUIDADANIA. 25/08/2022 1.6 CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETAB
38.14 PROXIMIDAD SOCIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 14/11/2018 -
3S.1.4.1 VECINO VIGILANTE EXPEDIENTES DE CONFORMACIONES DE COMITES 46CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
28/03/2023
VECINALES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 31/12/2018 -
3S.1.4.2 CAMPANAS CAMPANAS, FOROS , EVENTOS EN MATERIA DE 14/06/2023 4.7CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
PREVENCION DEL DELITO .
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PRE-
REGISTROS E INSTALACIONES DE APLICATIVO 16/02/2019 -
35.14.3 BOTON DE ALERTAMIENTO BOTON DE ALERTAMIENTO PARA 16/03/2022 1CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETAB
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
3S.1.4.4 RECUPERACION DE ESPACIOS PUBLICOS ACCIONES PARA LA RECUPERACION DE ESPACION | 06/09/2020 - 29/06/21 1.3CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
PUBLICOS EN PARQUES Y CALLES.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 22/02/2020 -
3S8.1.4.5 RECORRIDOS PREVENTIVOS RECORRIDOS PREVENTIVOS . 18/05/2022 1CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
3S.1.5 ATENCION INMEDIATA A LAS MUJERES ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
ATENCION INTEGRAL A MUJERES VICTIMAS |ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 07/02/2020 -
38151 |bE vioLENCIA. ENTREVISTAS Y CARPETAS DE INVESTIGACION . 20/06/2023 6.5CM | ARCHIVERONO.2 GAVETAB
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 12/11/2020 -
38.1.5.2 ATENCION A VICTIMAS TARJETAS INFORMATIVAS DE VICTIMAS 1.6 CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
20/09/2021
ATENDIDAS.
3516 BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS
U O NO LOCALIZADAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
3S8.1.6.1 ACCIONES ACCIONES PARA LA LOCALIZACION DE PERSONAS (15/06/2020 -30/12/2022 43CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
DESAPARECIDAS O NO LOCALIZADAS.
CAPACITACION AL PERSONAL ADSCRITO AL |ESTA SERIE CONTIENE: CAPACITACIONES AL 27/01/2020 -
3817 AREA PERSONAL ADCRITO AL AREA. 14/06/2023 6 MM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE 24/12/2020 -
3S.1.8 FATIGAS DE SERVICIO ASISTENCIAS DEL PERSONAL . 30/06/2023 43CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE HECHOS 23/12/2020 -
38.1.9 PARTE DE NOVEDADES RELEVANTES DEL AREA. 04/06/2022 3.2CM ARCHIVERO NO. 2 GAVETA B
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ARCHIVO DE CONCENTRACION
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VOLUMEN
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CODIGOS
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UBICACION FiSICA

SECCION

SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS

3S.2

SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

DISPOSICIONES EN MATERIA DE LA POLICIA

ESTA SERIE CONTIENE: LAS LEYES,
REGLAMENTOS, BANDO DE POLICIA Y BUEN

ESTANTE 1, CHAROLA 1,

38.2.1 DiSpOSICK RN, O 14/10/2014-23/03/2021 o) ALVACEN SEGURIDAD
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO.
ESTA SERIE CONTIENE: LOS PLANES,
4522 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOSEN  |PROGRAMAS PROYECTOS A REALIZARSE DENTRO 2015 - 2001 o TN | SHAROLA
2 MATERIA DE LA POLICIA MUNICIPAL DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y
PUBLICA
TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: LA RELACION DEL 06/09/2015.- ESTANTE 1, CHAROLA 1,
3823 CONTROL DE ARMAMENTO ARMAMENTO QUE SE ENCUENTRA A CARGO DE LA G 4cMm ALMACEN SEGURIDAD
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LA RELACION DE LAS 112018 ESTANTE 1, CHAROLA T,
3524 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR PATRULLAS ADSCRITAS A LA SECRETARIA DE AN 15CM ALMACEN SEGURIDAD
SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO PUBLICA
528 PUESTAS A DISPOSICION ANTE LA
2 AUTORIDAD COMPETENTE
) ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A DISPOSICION ESTANTE 1, CHAROLA 1
PUESTAS A DISPOSICION A LA ) 05/11/2018 - : :
38.2.5.1 A LA FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA, POR 10.5CM ALMACEN SEGURIDAD
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA | LA FISCAL S SENER 26/06/2023 o
. ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A DISPOSICION ESTANTE 1, CHAROLA 2,
35252 |PIRSTAS ADISPOSICION A LAFISCALIA A LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO, POR NG 1.80 MT ALMACEN SEGURIDAD
DELITOS COMETIDOS. PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A DISPOSICION ESTANTE 1, CHAROLA 3,
35253 |For o AS ADISPOSCION AL JUEZ AL JUEZ CALIFICADOR, POR COMETER FALTAS FINGN 90 CM ALMACEN SEGURIDAD
ADMINISTRATIVAS. PUBLICA
526 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE
2 PERSONAL
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE GESTION DE
ESTANTE 1, CHAROLA 3
ALTAS Y BAJAS DEL PERSONAL DE SEGURIDAD 08/01/2018 - : :
35261 |OFICIOS DE ALTA Y BAJA DE PERSONAL B R e o) ARG 40CM ALUACEN SEGURIDAD
SEGURIDAD PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LAS RENUNCIAS DEL 2310112015 - ESTANTE 1, CHAROLA 3,
35262 |RENUNCIAS PERSONAL QUE LABORO DENTRO DE LA e 25CM ALMACEN SEGURIDAD
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LAS CEDULAS UNICAS DE
35263 |CUIP'S DE PERSONAL IDENTIFICACION PERSONAL CUIP, DE LOS 2018-2022 25CM A LMACEN SEGURIDAL.
26. ELEMENTOS ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE : AP
SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: LOS RESULTADOS DE LA
55264 |EVALUACIONES DE CONTROL DE EVALUACIONES DE CONTROL DE CONFIANZA DEL 01/03/2018 - 55 CM Efm;‘ggj 'S(ég’t’z%ﬁ;‘
264 | CONFIANZA DE PERSONAL PERSONAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE 28/12/2022 : AP
SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE LOS
ESTANTE 1, CHAROLA 3
REPORTES MENSUALES, DEL LISTADO NOMINAL 20/01/2018 - : :
38265 |LISTADO NOMINAL DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y 3111212022 5.5 MM ALMAGEN SECURIDAD
TRANSITO
ESTA SERIE CONTIENE: LOS TRAMITES PARA 2610312015 - ESTANTE 1, CHAROLA 3,
3827 PORTACION DE ARMA DE FUEGO OBTENER LA PORTACION DE ARMA DE FUEGO 4cm ALMACEN SEGURIDAD
15/09/2022
LoC. 38 PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LAS FATIGAS QUE SE 1112016 - ESTANTE 2, CHAROLAT,
3528 FATIGAS DE SERVICIO DE PERSONAL GENERAN A DIARIO, DEL PERSONAL DE LA G 140 CM ALMACEN SEGURIDAD

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

PUBLICA




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

N
Vite
TEPEAC,

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
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SECCION

CODIGOS

suB
SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SERIE CONTIENE: LOS PARTES DE

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ESTANTE 2, CHAROLA 2,

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

NOVEDADES QUE SE GENERAN A DIARIO EN 1311012018 -
3529 PARTE DE NOVEDADES SEGURIDAD PUBLICA |50 FDA0ES A B e Ao, POR G 315 MT ALMACEN SEGURIDAD
PARTE DE LA CIUDADANIA
ESTA SERIE CONTIENE: LOS PARTES DE
ESTANTE 2, CHAROLA 3
NOVEDADES QUE SE GENERAN A DIARIO EN 06/10/2018 - ; ‘
35291 |PARTE DE NOVEDADES (CERESO) N O S e IR0 =) RGN 80 CM ALMACEN SEGURIDAD
DENTRO DEL CENTRO DE REINSERCION SOCIAL
ESTA SERIE CONTIENE: LAS BITACORAS (LIBROS),
DE LAS NOVEDADES QUE SE GENERAN A DIARIO, ESTANTE 2, CHAROLA 3,
38.2.10 gggﬁgﬁ’* DE NOVEDADES SEGURIDAD EN RELACION A LOS APOYOS SOLICITADOS A 1;(’)1,(1)(’52(1)273' 145 MT ALMACEN SEGURIDAD
ESTA SECRETARIA, POR PARTE DE LA PUBLICA
CIUDADANIA Y EVENTOS RELEVANTES.
ESTA SERIE CONTIENE: LOS OFICIOS DE PETICION 151012017 - ESTANTE 2, CHAROLA 4,
38.2.11 APOYO DE PETICIONES A LA CIUDADANIA  |QUE REALIZA LA CIUDADANIA, A FIN DE SOLICITAR s 79 CM ALMACEN SEGURIDAD
APOYO DE SEGURIDAD PUBLICA PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LOS OFICIOS QUE
) . ESTANTE 2, CHAROLA 4
REALIZA EL MINISTERIO PUBLICO, EN RELACION A 06/04/2019 - : :
38.2.12 ROBO DE VEHICULO (CONOCIMIENTO) ROB0 OE VEHICULO, LOS CUALES SON DB VG 35 CM ALMACEN SEGURIDAD
CONOCIMIENTO
ESTANTE 2, CHAROLA 4
ESTA SERIE CONTIENE: REQUISICIONES DE 18/10/2018 - ; ‘
38213 REQUISICION MATERIAL T o e ES s 60 CM ALMACEN SEGURIDAD
ESTANTE 2, CHAROLA 4
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE 21/11/2018 - : :
38.2.14 MINUTARIO INFORMES CONTESTACION DE ASUNTOS DIFERENTES 20/06/2023 78 CM ALMAC'E’[‘JE?LEISXR'DAD
383 SEGURIDAD VIAL
3S.3.1 HECHOS DE TRANSITO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
35314  [DUESTAS ADISPOSICION DEL MINISTERIO|neTENCIONES A VEHICULOS POR FALTAS P 68.5 CM CAJAS
ADMINISTRATIVAS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
45312 |PUESTAS ADISPOSICION DEL JUEZ PUESTAS A DISPOSICION DE VEHICULOS Y/O 27/12/2014 - 84 OM CAUAS
312 | CALIFICADOR PERSONAS QUE COMENTEN FALTAS 23/06/2023
ADMINISTRATIVAS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
CONVENIOS ENTRE CIUDADANOS, LOS CUALES 20/10/2018 -
35313 |CONVENIOS ENTRE PARTICULARES SUFRIERON ALGUN T1PO DE PERGANGE. NG 65 CM CAJAS
LLEGANDO A UN ACUERDO.
530 APOYOS A LA CIUDADANIA, ESCUELA Y
3 ABANDERAMIENTOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL
COMPROBANTE DE APOYO VIAL QUE SE LES 05/11/2018 -
35321 |APOYOS VIALES A PLANTELES EDUCATIVOS |oo RO AT Ao O e o ns A 11.8CM CAJAS
SALIDA DE SUS ALUMNOS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
ABANDERAMIENTOS, QUE SON APOYOS VIALES A 1111012018 -
38322 |APOYOS VIALES A LA CIUDADANIA BOLICITUDES COMO CORTEJ0S FUNEBRES. O 6.1CM CAJAS
PROCESIONES Y EVENTOS EN GENERAL.
3533 INFRACCIONES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS 151012015 -
38331 |INFRACCIONES PAGADAS BOLETAS DE LAS INFRACCIONES REALIZADAS s 93 CM CAJAS
JUNTO CON SU RECIBO DE PAGO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 6102018
38332 |INFRACCIONES CONDONADAS BOLETAS DE INFRACCIONES QUE FUERON o 15.8 CM CAJAS

CONDONADAS EN SU MOMENTO.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

CODIGOS
DESCRIPCION Y ASUNTO

SUB FUNCIONES SUSTANTIVAS

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

SECCION SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS UBICACION FiSICA

SECCION

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS

. LIBERACIONES DE VEHICULOS QUE SE 18/10/2018 -
35333 |LIBERACIONES DE VEHICULOS O O Ve SE oot 7.6CM CAJAS
MINISTERIO PUBLICO COMO JUEZ CALIFICADOR
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA 102021 -
35334 |REGISTRO DE INFRACCIONES INFORMACION DE CADA BOLETA DE INFRACCION NG 9.2CM CAJAS
QUE SE REALIZA POR DIA.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA 2711112018 -
38335  |RECURSOS DE INCONFORMIDAD INCONFORMIDAD A INFRACCIONES REALIZADAS 16/10/2019 5 MM CAJAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
CONSTANCIAS QUE SE REALIZAN A SOLICITUD
DEL CIUDADANO Y QUE NO TIENEN 12/11/2018 -
38336  |CONSTANCIAS DE NO INFRACCION INFRACCIONADA YA SEA: PLACA DE CIRCULACION, 30/06/2023 M CAJAS
TARJETA DE CIRCULACION Y/O LICENCIA PARA
CONDUCIR.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
35337 |INFRACCIONES CANCELADAS B A O N cELARON|17/02/2022- 1711212022 7 MM CAJAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS 151022014 -
38.34 PARTE DE NOVEDADES ACTIVIDADES OPERATIVAS DIARIAS. 3111212022 495¢CMm CAJAS
3535 ASISTENCIA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL 0018
35351 |REPORTE DIARIO DE ASISTENCIA REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE 205CM CAJAS
30/06/2023
TRANSITO.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS
OFICIOS EN LOS QUE SE SOLICITABA DESCUENTO 26/03/2021 -
35352  |DESCUENTOS ALOS ELEMENTOS QUE FALTABAN A SUS 27/07/2021 TMM CAIAS
SERVICIOS SIN JUSTIFICACION ALGUNA.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS 0410272020 -
35353  |JUSTIFICANTES DE FALTAS JUSTIFICANTES DE LAS FALTAS DE LOS Voo 25CM CAJAS
ELEMENTOS DE TRANSITO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE 1601/2015 -
35.36 RESGUARDO DE UNIDADES INFORMACION DE LAS UNIDADES TALES COMO: o 205CM CAJAS
KILOMETRAJE, NIVEL DE AGUA, NIVEL DE ACEITE.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS
DIFERENTES ACUERDOS QUE SE HAN LLEVADO 23/06/1994 -
38.3.7 ACUERDO DE RUTAS ACABO CON LOS REPRESENTANTES DE LAS 19/07/2022 11.5CM CAJAS
DIFERENTES RUTAS SUBURBANAS.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS 1210812019 -
3538 SESIONES DE ESTRATEGIAS OPERATIVAS | oA SERI DOCUIIERITAL CONTIENE 12 e, 2¢cM CAJAS
3530 SOLICITUDES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 02018
35391 |SOLICITUDES INTERNAS SOLICITUDES REALIZADAS POR DIFERENTES P 8.2CM CAJAS
AREA DEL AYUNTAMIENTO.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 05/11/2015.-
35392 |SOLICITUDES EXTERNAS SOLICITUDES REALIZADAS POR DEPENDENCIAS ARG 56CM CAJAS
EXTERNAS AL AYUNTAMIENTO.
35.3.10 INFORMES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
INFORMES QUE NO CAUSAN NINGUN TRAMITE 28/10/2018 -
38.3.10.1  |INFORMES INTERNOS REALIZADOS POR LAS DIFERENTES AREAS DEL 2711212021 205CMm CAJAS
AYUNTAMIENTO.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 032018
353102 |INFORMES EXTERNOS INFORMES REALIZADOS POR AREAS EXTERNAS e, 10M CAJAS

AL AYUNTAMIENTO
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SECCION

CODIGOS

suB
SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE COPIAS DE 02/10/2019 -
38.3.11 REQUISICION DE MATERIAL LAS REQUISIONES REALIZADAS A RECURSOS 4CM CAJAS
31/06/2023
MATERIALES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE 28/02/2019 -
38.3.12 MINUTARIO OFICIOS DE CONOCIMIENTO INFORMACION SOLO PARA GONOGIMIENTO 31/12/2022 6.8 CM CAJAS
3S.4 PROTECCION CIVIL
3S.4.1 PREVENCION DE DESASTRES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO
DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y
COMPUTADORA 1, COLOR
SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA DURANTE SU i
3S.4.1.1  |DISPOSICIONES EN LA MATERIA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL, NORMAS VIGENCIA 28.5 MB BLAN(;/;([))EELC/AC%F;ESI(\:/EN DE
OFICIALES MEXICANAS, NORMAS SEGOB,
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y
LEY DE INGRESOS.
POR EL MOMENTO
35412 |PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA NO SE HA
MATERIA GENERADO ESTA
INFORMACION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE
o INFORMACION SOBRE MEDIDAS DE SEGURIDAD ESTANTERIA 1 DE LA
35.4.1.3 Sf‘v“.”f é';’;z\[/"EEN%%LUSEASEESZE(T);EgC'ON DURANTE LAS TEMPORADAS COMO; TODOS 259?5%52' 22CM DIRECCION DE PROTECCION
SANTOS, NAVIDAD, SEMANA SANTA Y CIVIL
VACACIONES SEGURAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE MEDIDAS DE
AUTO PROTECCION PARA EL FRIO, INFORMACION
SOBRE EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION
CIVIL, IMPLEMENTACION DE UN PLAN PARA
SISMOS, PLAN FAMILIAR EN CASA, ; QUE DEBO
HACER S| PERCIBO OLOR A GAS?, NO PONGAS EN 10212019 ESTANTERIA 1 DE LA
3S.4.1.4  |DIFUSION DE MEDIDAS DE PREVENCION RIESGO TU VIDA, ;POR QUE NO DEBO TENER 2179”2/2022' 42CM DIRECCION DE PROTECCION
GASOLINA EN CASA?, BOTIQUIN DE PRIMEROS CIVIL
AUXILIOS, CLASIFICACION DE LOS DESASTRES
SEGUN SU ORIGEN, APRENDE A PREVENIR
INCENDIOS, RECOMENDACIONES ANTE LLUVIAS
INTENSAS, ;QUE HACER ANTE UNA TORMENTA
ELECTRICA? VIDEO EN MAGNETICO
SIMULACROS Y MACRO SIMULACROS ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1 DE LA
INVITACIONES PARA PARTICIPAR EN SIMULACROS 16/10/2018 -
3S.4.1.5 [(MODELOS DE MEDICION, SIMULACION Y 22CM DIRECCION DE PROTECCION
RESPUESTA ANTE EMERGENGIAS) Y MACRO SIMULACROS CON HIPOTESIS DE SISMO, 15/09/2022 CIVIL
CHECK LIST DE LOS MISMOS.
45416 |DERRAMES, FUGAS, EXPLOSIONES DE ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; FICHA 25/10/2018 - - DIRIECSCT%",‘QTSE'QQODTEEE’QION
INCENDIOS INFORMATIVA SOBRE LOS HECHOS 07/08/2019 CIVIL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ]
ESTANTERIA 1 DE LA
NOTIFICACIONES DE LAS COORDENADAS POR 26/02/2019 -
3S.4.1.7 |REPARACION EN DUCTOS DE PEMEX REPARACION DE DUCTOS DE PEMEX POR ACTOS 04/03/2022 1.6 CM DIRECCION [élEVTOTEcuON
VANDALICOS
35.4.2 MONITOREO A SITUACIONES DE RIESGO

UBICACION FiSICA
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CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN o VOLUMEN

SECCION SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FiSICA EXCTREMAS (Metros UBICACION FiSICA

SECCION Lineales) Lineales)

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO
DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA DURANTE SU
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL, NORMAS VIGENCIA
OFICIALES MEXICANAS, NORMAS SEGOB,
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y
LEY DE INGRESOS.

COMPUTADORA 1, COLOR
28.5MB  |BLANCA DE LA DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL

38.4.21 DISPOSICIONES EN LA MATERIA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE BOLETINES ESTANTERIA 1 DE LA
35422 |BOLETINES METEOROLOGICOS INFORMATIVOS SOBRE EL PRONOSTICO DEL 13/12/2018 - 9CM | DIRECCION DE PROTECCION
30/06/2022
TIEMPO CIvIL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE INSPECCION S TANTERIA 1 DE LA
454025 |[ESTUDIOS Y VISITAS EN ZONAS Y LUGARES [EN PUNTOS VULNERABLES O DE RIESGO, COMO 15/10/2018 - ssom | DIREo DE TR N
VULNERABLES O DE RIESGO SON: GASOLINERAS, POLVORINES Y BARRANCA 08/12/2022
. CIvIL
DEL AGUILA.
540 PLANES DE CONTINGENCIAS POR AGENTE
PERTURBADOR
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO
DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y
COMPUTADORA 1, COLOR
SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA DURANTE SU , COL
35431 |DISPOSICIONES EN LA MATERIA ST ATAL DE PROTECAIN S/ NoAas e 28.5M8 | BLANCA DE LA DIRECCION DE
OFICIALES MEXICANAS, NORMAS SEGOB,
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y
LEY DE INGRESOS.
POR EL MOMENTO
) NO SE HA
35432 |PLAN DE PROTECCION CIVIL S & EsTA
INFORMACION
NO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE CONTAMOS | | 10 O O e
PROGRAMAS INTERNOS DE PROTECCION CIVIL DE CON LA DEBIDG & QUE A TERING
LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SE MEDIDA DE estpluotadliaiy
55433 |EVALUACION DE PROGRAMAS INTERNOS DE |REVISAN CONFORME A LOS REGLAMENTOS DE 07/01/2019-  |ESTA SERIE, S e
PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL, LOS CUALES SE REGRESAN 00/12/2022 DEBIDO A RO S RS < e
AL TERMINO DEL PROCESO, UNA VEZ QUE SE QUE AL oo ishh
HAYA CUMPLIDO CON LAS MEDIDAS DE TERMINO o AU
SEGURIDAD NECESARIAS DEL A,
2544 COORDINACION Y OPERATIVIDAD EN
4 SITUACIONES DE EMERGENCIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO
DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y
COMPUTADORA 1, COLOR
SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA DURANTE SU '
38441 |DISPOSICIONES EN LA MATERIA EoTATAL DE PROTEGOION CIVIL NORMAS A 285MB  |BLANCA DE LA DIRECCION DE

OFICIALES MEXICANAS, NORMAS SEGOB, PROTECCION CIVIL

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y
LEY DE INGRESOS.

POR EL MOMENTO
DESASTRES Y SITUACIONES DE NO SE HA
EMERGENCIA GENERADO ESTA
INFORMACION

35.4.4.2
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘[/g/,e/
TEPEAC!

TEPEACA
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CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN o VOLUMEN

SECCION SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FiSICA EXCTREMAS (Metros UBICACION FiSICA

SECCION Lineales) Lineales)

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; ACTAS 21/11/2018 - ESTANTERIA 1 DE LA
3S.4.43 |CLAUSURAS CIRCUNSTANCIADAS Y OFICIO DE NO LIBERACION, 21/02/2019 7 MM DIRECCION DE PROTECCION
ASI COMO COPIAS DE IDENTIFICACION CIVIL

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; SOLICITUD
PARA LA REVISION DEL PROGRAMA INTERNO DE
PROTECCION CIVIL, NOTIFICACION U ORDEN DE
INSPECCION, ACTAS CIRCUNSTANCIADAS, RECIBO
DE PAGO Y APROBACION DE PROGRAMA INTERNO
DE PROTECCION CIVIL O APROBACION DE
MEDIDAS DE SEGURIDAD, O APROBACION DE
PLAN DE CONTINGENCIAS

ESTANTERIA 1 DE LA
21/11/2018 - 2.28 M DIRECCION DE PROTECCION
CIVIL

3S.4.4.4 INSPECCIONES

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICIO DE
SOLICITUD PARA LA REVISION DE CASA
HABITACION AFECTADA POR EL SISMO DE 2017,
DEZALSOLVE DE BARRANCA, AUDIENCIA CON EL
SUPERVISIONES PARA LUGARES DE RIESGO |PRESIDENTE MUNICIPAL PARA TOMAR ACUERDOS 29/11/2018 -
PARA LA POBLACION CONFORME A LAS FERIAS DEL 30 DE ABRIL Y 04 03/03/2022
DE OCTUBRE, ROMERIAS Y LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO, PETICION PARA QUE LOS
TRABAJOS DE LA CALLE FRANCISCO |. MADERO
SEAN EN TIEMPO Y FORMA, ENTRE OTROS.

ESTANTERIA 1 DE LA
9 MM DIRECCION DE PROTECCION
CIVIL

38.445

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE PERMISOS
POR PARTE DE SEDENA PARA LA COMPRA,
ALMACENAMIENTO Y CONSUMO DE SUSTANCIAS
QUIMICAS PARA LA FABRICACION,
ALMACENAMIENTO Y VENTA DE ARTIFICIOS
PIROTECNICOS, PERMISO PARA EL TRANSPORTE 20/01/2018 - ESTANTERIA 1 DE LA
ESPECIALIZADO DE MATERIAL EXPLOSIVO, 29/11/2022 3.5CM DIRECCION DE PROTECCION
SUSTANCIAS QUIMICAS Y RESIDUOS CIVIL
PELIGROSOS, SOLICITUD POR PARTE DEL
PERMISIONARIO PARA LA QUEMA DE PIROTECNIA,
CONSTANCIA PARA LA QUEMA DE PIROTECNIA, Y
COPIA DEL RECIBO POR PAGO DE QUEMA DE
PIROTECNIA.

SUPERVISION DE INSTALACION DE JUEGOS

35448 |p|ROTECNICOS Y QUEMA DE PIROTECNIA

3S.4.5 APOYO A LA POBLACION POR CONTINGENCIA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL, REGLAMENTO
DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE PUEBLA, LEY DEL SISTEMA DURANTE SU
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL, NORMAS VIGENCIA
OFICIALES MEXICANAS, NORMAS SEGOB,
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL Y
LEY DE INGRESOS.

COMPUTADORA 1, COLOR
28.5MB  |BLANCA DE LA DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL

38.4.5.1 DISPOSICIONES EN LA MATERIA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; OFICIO Y ESTANTERIA 1 DE LA
35452 |ALBERGUES FORMATO CON INFORMACION DE REFUGIOS 23;1/1153332' 8MM | DIRECCION DE PROTECCION
TEMPORALES CIvIL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE, PARTE
INFORMATIVO SOBRE LOS HECHOS, REPORTE 151012018 -
ESTADISTICO, CALENDARIO SEMANAL, ENTRE 3111212022

OTROS.

ESTANTERIA 1 DE LA
51.4CM DIRECCION DE PROTECCION
CIVIL

35.4.6 INFORMES Y REPORTES
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TEPEAC,

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SUB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e e VOLUMEN e
SECCION - SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE;
SOLICITUDES PARA EL RETIRO DE PANAL DE
ABEJAS, AVISPAS, SOLICITUDES PARA EL RETIRO
DE PERROS CALLEJEROS, SOLICITUDES PARA LA
INSPECCION DE ANTROS, SOLICITUD PARA LA ]
: ESTANTERIA 1 DE LA
LIMPIEZA DE DRENAJES, SOLICITUD PARA EL 11/10/2018 -
35.4.7 SOLICITUDES CIUDADANAS RETIRO DE ANIMALES DE CORRAL EN CASA 271122022 59CM DIRECCION Ii):llivll:’I_ROTECCION
HABITACION, SOLICITUDES DE APOYOS A
VIALIDAD, INSPECCION EN ANTENAS DE RADIO
COMUNICACION Y SOLICITUDES PARA LA TALA Y/O
DERRAME DE ARBOLES, SOLICITUDES Y
REPORTES CIUDADANOS
3S.5 CENTRO DE REINSERCION SOCIAL
3551 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE REINSERCION DURANTE SU iy Sg{i@;gﬁk éEE?IQﬁ_REC))ESL
REINSERCION SOCIAL SOCIAL VIGENCIA MAS 1 ANO CENTRO PENITENGIARIO
ANDRDONZ
35.5.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA 23/06/2017 - 95 M va;ET ﬁ A3 cy):| gﬁ';fg;ﬁ;ifo 10/01/2017 - 40 CM PASILLO 8,
MATERIA DE REINSERCION SOCIAL DE REINSERCION SOCIAL 02/01/2023 DEL GENTRO PENITENCIARIO | 27/1212017 ESITAArI:ITEEAsg,
GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3
38.5.3 ACTAS DE COMITE TECNICO ACTAS DE COMITE TECNICO 12251353332' 5CM DE LA OFICINA CENTRAL DEL 1%%533;‘(;
CENTRO PENITENCIARIO
INGRESOS DE PERSONAS PRIVADAS DE LA |INGRESOS DE PERSONAS PRIVADAS DE LA 01/10/2018 - CAJA 1 DE LAS OFICINAS DE
3S.5.4 LIBERTAD LIBERTAD 1011212022 26 CM SEGURIDAD Y CUSTODIA DEL
CENTRO PENITENCIARIO
03/03/2008 - GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3
3S.5.5 FICHAS DACTILARES FICHAS DACTILARES 2511112022 28 CM DE LA OFICINA CENTRAL DEL
CENTRO PENITENCIARIO
08/10/2007 - TORRE DE SEGURIDAD Y
3S.5.6 EXPEDIENTE UNICO DE EJECUCION PENAL  |EXPEDIENTE UNICO DE EJECUCION PENAL 16.5MTS MTS | GAVETAS DE ESTE CENTRO
10/12/2022
PENITENCIARIO
3557 INCIDENCIAS Y ASEGURAMIENTO DE INCIDENCIAS Y ASEGURAMIENTO DE SUSTANCIAS 10/12/2016 - 15CM ARCHIVO DE 10/12/2016 - 156m "F',‘A”S’l‘fl_‘g‘s"
o SUSTANCIAS Y OBJETOS PROHIBIDOS Y OBJETOS PROHIBIDOS 10/12/2016 : CONCENTRACION 10/12/2016 : Iyynned
REASTRE-
3558 EGRESOS DE PERSONAS PRIVADAS DE SU  |[EGRESOS DE PERSONAS PRIVADAS DE SU 24/10/2016 - 18CMm S%’g&;gf;ﬁ%ﬁg%’;’?f [';)EEL 24/10/2016 - dom PASILLO 8,
LIBERTAD LIBERTAD 28/12/2022 CENTRO PENITENGIARIO 20/12/2017 ESITAArI:ITEEAsg,
5550 EXCARCELACION DE PERSONAS PRIVADAS  |EXCARCELACION DE PERSONAS PRIVADAS DE LA 05/12/2019 - oM s‘é@&;gfgﬁ%ﬁg%’;ﬁf |:[>)EEL
DE LA LIBERTAD A DILIGENCIAS LIBERTAD A DILIGENCIAS 28/12/2022 GENTRO PENITENGIARIO
01/10/2018 - GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3
3S.5.10 SOCORRO DE LEY SOCORRO DE LEY 31/04/2019 1cM DE LA OFICINA CENTRAL DEL
CENTRO PENITENCIARIO
35.5.11 GESTION DE TRASLADO DE LAS PERSONAS |GESTION DE TRASLADO DE LAS PERSONAS
o PRIVADAS DE LA LIBERTAD PRIVADAS DE LA LIBERTAD
TRASLADO A OTRO CENTRO DE TRASLADO A OTRO CENTRO DE REINSERCION 31/05/2019 - GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3 | 15,14 /5047 . ANDADOR 2,
385111 |REINSERCION SOCIAL SOCIAL 16/12/2020 35CM | DELAOFICINA CENTRAL DEL | 59,4518 8cm PASILLO 8,
CENTRO PENITENCIARIO ESTANTE 38,
20/10/2018 - GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3
3.8.5.11.2 |[TRASLADOS A UNIDADES MEDICAS TRASLADOS A UNIDADES MEDICAS 05/12/2022 7Cm DE LA OFICINA CENTRAL DEL
CENTRO PENITENCIARIO
01/10/2018 - CAJA 1Y 2 DE LA OFICINA DE
38.5.12 PARTE DE NOVEDADES PARTE DE NOVEDADES 311212022 160 CM SEGURIDAD Y CUSTODIA
02/10/2018 - CAJA 1Y 2 DE LA OFICINA DE
3S.5.13 LISTAS DE POBLACION Y REPORTES DIARIOS |LISTAS DE POBLACION Y REPORTES DIARIOS 311212022 5CM SEGURIDAD Y CUSTODIA
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) _— FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN . FECHAS VOLUMEN e
SECCION 2 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
31112018 - GAVETA 4 DEL ARCHIVERO 3
35514 TARJETAS INFORMATIVAS TARJETAS INFORMATIVAS RO 3cMm DE LA OFICINA CENTRAL DE
ESTE CENTRO PENITENCIARIO
S
03/10/2018 - CAJATY2DELAOFICINA | 50815015 PASILLO 8,
385.15 INFORMES Y SOLICITUDES INFORMES Y SOLICITUDES 140 CM CENTRAL DEL CENTRO 45cm
31112/2022 08/12/2017 ESTANTE 38,
PENITENCIARIO STANTE 38
ANDADURZ,
26/10/2018 - CAATY2DELAOFICINA | o5/ 1n014 - PASILLO 8,
38.5.16 SERVICIOS ESCOLARES SERVICIOS ESCOLARES 65 CM CENTRAL DEL CENTRO 15¢cm
25/12/2022 20/01/2016 ESTANTE 38,
PENITENCIARIO ~STANTE 38
5102018 - CAJA 1Y 2 DE LA OFICINA
38.5.17 LISTAS DE VISITA INTIMA LISTAS DE VISITA INTIMA s 3cMm CENTRAL DEL CENTRO
PENITENCIARIO
PETICIONES DE PERSONAS PRIVADAS DE LA [PETICIONES DE PERSONAS PRIVADAS DE LA 23/05/2019 - CAJA 2 DE LA OFICINA
38518 LIBERTAD LIBERTAD 26/12/2022 28CM CENTRAL DEL CENTRO
PENITENCIARIO
5102018 - CAJA 2 DE LA OFICINA
38.5.19 DISPOSICIONES EN DERECHOS HUMANOS | DISPOSICIONES EN DERECHOS HUMANOS 3cMm CENTRAL DEL CENTRO
16/07/2021
PENITENCIARIO
ANDADURZ,
26/10/2018 - CAJAZDE LAOFICINA | 5315047 PASILLO 8,
38.5.20 MEMORANDUM INTERNOS MEMORANDUM INTERNOS 18CMm CENTRAL DEL CENTRO 12 ¢cm
28/12/2022 16/10/2017 ESTANTE 38,
PENITENCIARIO -STANTE 38
2102016 CAJA 2 DE LA OFICINA
38521 REQUISICIONES REQUISICIONES NG 3.5CM CENTRAL DEL CENTRO
PENITENCIARIO
5112018 - CAJA 3 DE LA OFICINA
38522 FUMIGACION FUMIGACION G 8cMm CENTRAL DEL CENTRO
PENITENCIARIO
REPISA UNICA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y CUSTODIA
38.5.23 LIBROS DE REGISTRO LIBROS DE REGISTRO 25/11/2001 - 31122022 95 CM A o
PENITENCIARIO
COMPUTADORAS DE LAS
30/08/1996 - DIFERENTES AREAS
35524 ESTADISTICA (DIGCERESO) ESTADISTICA (DIGCERESO) PP TMB | omions or Eore GoNTRO
PENITENCIARIO
356 RECLUTAMIENTO MUNICIPAL
CONTIENE REGLAMENTO DEL SERVICIO MILITAR
38.6.1 g'ESSSJST'E,'\ng%EN MATERIA DE NACIONAL, MARCO LEGAL Y PROCEDIMIENTO Wrebais 1S:NO 3CM ARCHIVERO UNICO, CAJON 2
SISTEMATICO PARA OPERAR.
2562 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
6. MATERIA DE RECLUTAMIENTO
3563 RECLUTAMIENTO
CONTIENE COPIAS DE ACTA DE NACIMIENTO,
CURP, COMPROBANTE DE ESTUDIOS, ARCHIVERO UNICO CAJON 2 Y
35631 |EXPEDIENTE DE RECLUTAMIENTO CONMPROBANIE DE DOMICILIO. IDENTIFICACION y | 23/01/2019-2710612023 | 65.3 CM N
HOJA DE DATOS PERSONALES
CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO
35632 |ARTLLAS DE DENTIDAD DL oF CONTIENE ACTAS DE CARTILLAS INUTILIZADAS | 15/10/2018-29/07/2020|  1CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
EXTRAVIO DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL
35633 |SXIVODE CARTLLAS OF CONTIENE ACTA DE CARTILLA EXTRAVIADA 15/10/2019-06/10/2022|  12CM | ARCHIVERO UNICO, CAJON 2
CONTIENE CONSTANCIAS QUE ESPECIFICAN QUE
35634 | aaionar T 'PAP |EL INTERESADO NO HA TRAMITADO SU CARTILLA | 14/01/2019-14/10/2022|  45CM | ARCHIVERO UNICO CAJON 2
DE IDENTIDAD MILITAR
CONTIENE LIBROS CON DATOS PERSONALES DE
35635 | R e ONAL |REGISTRO DEL PERSONAL ALISTADO DEL 15/11/1942-15/10/2022|  30.3CM | ARCHIVERO UNICO CAJON 4
SERVICIO MILITAR NACIONAL
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CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) _— FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN . FECHAS VOLUMEN e
SECCION 2 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
CONTIENE REPORTES A LA 25 ZONA MILITAR,
REPORTE MENSUAL CLASE 2001, 2002, 2003,
BALANCE DEL PERSONAL ALISTADO DE LA CLASE
2001, 2002, 2003 Y REMISOS. LISTA DE RESULTADO
356.4 INFORMES DEL SORTEO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL | 24/01/2019-15/10/2022|  1.5CM | ARCHIVERO UNICO CAJON 2
CLASE 2001, 2002, 2003 Y REMISOS. LISTA
NUMERO 2 DE ELABORACION COMO RESULTADO
DEL SORTEO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL,
CLASE 2001, 2002, 2003 Y REMISOS.
s HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
o ADMINISTRACION DE HACIENDA PUBLICA
: MUNICIPAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: NORMAS Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE METODOLOGIA PARA LA EMISION DE 15/10/2018 - CARPETA | EQUIPO DE COMPUTO 4139
4811 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL INFORMACION FINANGIERA Y ESTRUCTURA DE 30/09/2021 DIGITAL TESORERIA
LOS ESTADOS FINANCIEROS BASICOS DEL ENTE
PUBLICO Y CARACTERISTICAS DE SUS NOTAS
4512 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
10
PROGRAMA PRESUPUESTARIO INICIAL ANUAL. ESTANTE 26, CHAROLA 4.
45121 |PROYECTOS PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS ANUAL. | 01/0%/2019 - 30/09/2021 CENT'g"ETRO TESORERIA
4513 INGRESOS
ESTANTE 1, CHAROLA 1-5
PASILLO DE TESORERIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE POLIZAS, 16/10/2016 -
45131 |RECURSOS FISCALES CONCENTRADOS DE INGRESOS, RECIBOS DE s 3153 ESTANTE 2,
INGRESOS Y CFDI. CHAROLA 1-5 PASILLO DE
TESORERIA
ESTANTE 3
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE POLIZA, 11112/2018 - 3 ESTANTE 2, CHAROLA 3
45132 PARTICIPACIONES CFDI REPORTE DE SEIRMA, CLC'S. 30/09/2021 MILIMETROS |  OFICINA DE TESORERIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE POLIZAS
: 16/10/2018 - 8 ESTANTE 2, CHAROLA 3
45133 |OTROS RECURSOS CONCENTRADOS DE INGRESOS, RECIBOS DE pAPeaie MLVETROS | oA e et
INGRESOS Y CFDI.
45154 |CENTRO DE REHABILITACION SOCIAL ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE POLIZA, 01/11/2018 - 5 ESTANTE 2, CHAROLA 3
(CERESO) CALENDARIO CFDI 30/09/2021 MILIMETROS |  OFICINA DE TESORERIA
4514 EGRESOS
ESTANTE 4, CHAROLA -5
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZA, 16/10/2015 - 085 | PASILLO DE TESORERIA
45141 |RECURSOS FISCALES CHEQUE O TRANSFERENCIA, REQUISICION, i s
FACTURA Y SOPORTE DEL GASTO. ESTANTE 5,
CHAROLA 1-5 PASILLO DE
ESTANTE 19 CHAROLA 1-6
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZA, 16/10/2016 - CONTABILIDAD
45142 |PARTICIPACIONES CHEQUE O TRANSFERENCIA, REQUISICION, A 8.57 METROS ESTANTE 20
FACTURA Y SOPORTE DEL GASTO. CHAROLA 1 - 6 CONTABILIDAD
ESTANTE 6,
CENTRO DE REHABILITACION SOCIAL ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZA, 16/10/2018 - ESTANTE 18 CHAROLA 1 - 5
45143 [lor s CHEQUE O TRANSFERENCIA, REQUISICION, s 5.35METROS M pives
FACTURA Y SOPORTE DEL GASTO.
COTANTE ZT, CIrMTARULCA S - O
CONTABILIDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZA, 16/10/2015 - ESTANTE 22,
45144 |POLIZAS DIARIO CHEQUE O TRANSFERENCIA, REQUISICION, i 3 METROS CHAROLA 4-5
FACTURA Y SOPORTE DEL GASTO. CONTABILIDAD
ESTANTE 23, CHAROLA 4
C conmamyan




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

N
Vite
TEPEAC,

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
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CODIGOS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

suB

SECCION UBICACION FISICA

SECCION SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS UBICACION FiSICA

! - O
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZA, '
S48 JUNTAS AUXILIARES (COMPROBACION DE  |CHEQUE O TRANSFERENCIA, REQUISICION, 17110/2018 - 6.7 METROS PASILLO DE TESORERIA
A INGRESOS Y EGRESOS) FACTURA Y SOPORTE DEL GASTO DE LAS 30/06/2023 :
VEINTIUN COMUNIDADES ESTANTE 15,
CHAROIA 1.7 CONTARIIIDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: POLIZA, 15
4516 D.I.F. MUNICIPAL CHEQUE O TRANSFERENCIA, REQUISICION, O o CENTIMETRO | ESTARTE 16 CHIROMA S
FACTURA Y SOPORTE DEL GASTO. s
4517 ESTADOS FINANCIEROS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REPORTES ol 11/2015 - COSTAITE 26, CHAROLA 2,
45171  |ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES FINANCIEROS EMITIDOS POR EL SISTEMA s 3.86 METROS ESTANTE 25
CONTABLE GUBERNAMENTAL ARMONIZADO. CHAROLA 2. CouTABI 10D
CEDULAS DE IMPUESTO PREDIAL Y
45172 |DERECHOS DE SUMINISTRO DE AGUA, REPORTE CONCENTRADO DE LA RECAUDACION 22111/2018 - 15 METROS | ESTANTE 26, CHAROLA 1,
172 |REGISTRO CIVIL, CORTE DE CAJAY FLUJO  |DE IMPUESTO PREDIAL Y AGUA POTABLE 30/09/2021 : CONTABILIDAD
DE EGRESOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CONCILIACION BANCARIA, ESTADO DE CUENTA Y 11012015 - COnTANITE 26, CHAROLA 3,
45173 |CONCILIACIONES BANCARIAS AUXILIAR IMPRESO DEL SISTEMA CONTABLE osed 1.5 METROS D ANTE 25
MENSUAL, Y EN SU CASO CANCELACION DE LA CHAROLA 4 commess.
CUENTA BANCARIA. :
45174 |FORMATOS DE LEY DE DISCIPLINA ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTADOS 2211012018 - 15 ESTANTE 26, CHAROLA 4,
174 | EINANCIERA FINANCIEROS 30/09/2021 MILIMETROS CONTABILIDAD
DOCUMENTACION PRESENTADA A LA
4518 AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
PUEBLA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS, 0
PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS INICIALES, 21/02/2018 - ESTANTE 26 CHAROLA 4
45181  |INTEGRACION DE ANEXO 3 INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA 30/09/2021 CENTIVIETRO CONTABILIDAD
PRESUPUESTARIO, INFORME DE GOBIERNO, ASI
COMO PLIEGOS DE RECOMENDACIONES.
PROGRAMA PRESUPUESTARIO, ESTADOS
FINANCIEROS, CEDULA DE IMPUESTO PREDIAL Y
DERECHOS DE SUMINISTROS DEL AGUA, CEDULA
DE AJUSTES, INFORME DE GOBIERNO / GESTION, 21/02/2018 - 3 ESTANTE 26 CHAROLA 4
45182 |INTEGRACION DE ANEXO 5 COPIA CERTIFICADA DE LA CONTRATACION DEL 30/09/2021 MILIMETROS CONTABILIDAD
AUDITOR EXTERNO, FORMATOS TRIMESTRALES
DE LA LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA, REPORTES
DE OBRAS Y ACCIONES.
COPIA CERTIFICADA DE LA CONTRATACION . 111212018 - 3 ESTANTE 26 CHAROLA 4
48183 |0E| AUDITOR EXTERNO CONTIENE LA CONTRATACION DE UN AUDITOR 30/09/2021 MILIMETROS CONTABILIDAD
4519 CUENTA PUBLICA
. 8 ESTANTE 25 CHAROLA 1
45191 |CUENTA PUBLICA CONSOLIDADA CONTIENE LA CUENTA PUBLICA ANUAL 02/05/2019 - 30/09/2021 |\ B INTE 25 SHARO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: AUMENTOS
Y DISMINUCIONES, AVISOS AL RFC
REQUERIMIENTOS DE ENTIDADES 14/0212018 - 20 ESTANTE 16 CHAROLA 5,
48.1.10 EXPEDIENTE TRIBUTARIO FISCALIZADORAS (SAT IMSS FINANZAS) 31/12/2022 MILIMETROS CONTABILIDAD
DECLARACIONES MENSUALES (ISERTP, DIOT
DECLARACIONES INFORMATIVAS (DIM)
FEXRE AUDITORIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
451111  |AUDITORIA INTERNA OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES 0;(’)%53331' MILIM?ETROS ESTAggiii;EgigLA 1
REALIZADAS POR EL AUDITOR EXTERNO
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CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

DESCRIPCION Y ASUNTO FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

FECHAS EXTREMAS UBICACION FiSICA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES 01/01/2018 - 40 ESTANTE 26, CHAROLA 5,
481.11.2 \AUDITORIA EXTERNA REALIZADAS POR LA AUDITORIA SUPERIOR DEL 31/12/2022 MILIMETROS CONTABILIDAD
ESTADO DE PUEBLA
45112 INFORMES
451121 |SISTEMA DE EVALUACIONES DE LA ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REACTIVOS 01/01/2019 - 5 ESTANTE 26, CHAROLA 4,
1121 ARMONIZACION CONTABLE (CEVAC) Y REPORTES DE LA EVALUACION DE LA MISMA 30/09/2021 MILIMETROS CONTABILIDAD
. DIGITAL, PLATAFORMA DE
451122 |TRANSPARENCIA GENERAL ?;ﬁgi&ﬁé&os POR EL AREA DE 0;(’)%53331' MILIM?ETROS TRANSPARENCIA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TEPEACA
451123 |NVENTARIOS Y CONCENTRADO ANUAL DE _[REPORTE ENTREGADO 25/03/2019 - s WilmeTnos | ESTANTE 26, CHAROLA 4,
1123 1N oMINAS A LA AUDITORIA 30/09/2021 CONTABILIDAD
REPORTE ENTREGADO 27/02/2019 - ESTANTE 25 CHAROLA 4,
451124  |INFORME SOBRE ESTUDIOS ACTUARIALES R ORTEEITR S oaraonn 2 MILIMETROS IR
451125 |PROYECCION Y RESULTADOS DE INGRESOS |REPORTE ENTREGADO 22/05/2019 - s WilmETaos | ESTANTE 25 CHAROLA4,
11251y EGRESOS A LA AUDITORIA 30/09/2021 CONTABILIDAD
451126 |GUIA DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE REPORTE ENTREGADO 22/05/2019 - S WilmeTaos | ESTANTE 25 CHAROLA4,
11261 51SCIPLINA FINANCIERA A LA AUDITORIA 30/09/2021 CONTABILIDAD
REPORTE ENTREGADO 22/05/2019- ESTANTE 25 CHAROLA 4,
4S.1.12.7 |REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES NS yiasias 0.5 MILIMETROS o A
REPORTE ENTREGADO 01/09/2021 - ESTANTE 25 CHAROLA 4,
4S.1.12.8  |AUXILIAR DE MAYOR NS o 0.5 MILIVETROS o A
. REPORTE ENTREGADO 01/09/2021 - ESTANTE 25 CHAROLA 4,
451129 |CFDI'S ALA AUDITORIA 30/09/2021 0.5 MILIMETROS CONTABILIDAD
) REPORTE ENTREGADO 01/09/2021 - ESTANTE 25 CHAROLA 4,
4511210 |BALANZAS DE COMPROBACION NS o 0.5 MILIMETROS IR
REPORTE ENTREGADO 01/09/2021 - ESTANTE 25 CHAROLA 4,
4511211 |LIBRO DE DIARIO NS oot 0.5 MILIVETROS IR
REPORTE ENTREGADO 01/09/2021 - ESTANTE 25 CHAROLA 4,
4511212 |METADATA ALA AUDITORIA 30/09/2021 0.5 MILIMETROS CONTABILIDAD
REPORTE ENTREGADO 01/09/2021 - ESTANTE 25 CHAROLA 4,
4S.1.12.13 |REPORTES DE INGRESOS Y EGRESOS e e oo 0.5 MILIMETROS IR
. REPORTE ENTREGADO 01/09/2021 - ESTANTE 25 CHAROLA 4,
4511214 CLC'S ALA AUDITORIA 30/09/2021 0.5 MILIMETROS CONTABILIDAD
REPORTE ENTREGADO 01/09/2021 - ESTANTE 26 CHAROLA 5,
4S.1.12.15 |GASTOS DE JUNTAS AUXILIARES NS oo 0.5 MILIMETROS IR
) 16/10/2018- ESTANTE 13 CHAROLA 4,5
4S.1.12.16 |ENTREGA - RECEPCION ol 1.00 METRO b
452 PATRIMONIO
45.2.1 BIENES INMUEBLES
25211 |BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DEL CONTIENE ESCRITURAS PUBLICAS Y DIVERSA 171171965 - 26 ont ARCHIVERO DE PARED
211 | HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO |DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE CON LOS 09/03/2021 : SINDICATURA MUNICIPAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
BIENES INMUEBLES DESINCORPORADOS O |ESCRITURAS O DOCUMENTOS DE SOPORTE DEL
45217 |DONADOS DEL PATRIMONIO DEL BIEN INMUEBLE, DIVERSA DOCUMENTACION 09/05/1976 - 5o ARCHIVERO DE PARED
212 |{ONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO |CORRESPONDIENTE AL BIEN INMUEBLE Y/O 01/08/2013 SINDICATURA MUNICIPAL
DE TEPEACA DOCUMENTO QUE SE ACREDITA LA
DESINCORPORACION O DONACION.
CONTRATOS O CONVENIOS DE BIENES _
45213 |INMUENES DE PARTICULARES A FAVOR DE ﬁfgf@nﬁﬁ%ﬁggﬁgﬁf& fgg;:')lET'\fé £ 01/06/2012 - s o ARCHIVERO DE PARED
213 |{ONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO 25/08/2021 SINDICATURA MUNICIPAL
CONTRATO.
DE TEPEACA
453 CATASTRO Y PREDIAL
4531 CUENTAS PREDIALES
ESTANTE 2, 3,4, 5,6, Y 8
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 3 ;3456
45311 |URBANAS TRAGLADOS. CROQUIS, MANFIESTOS GATASTRAL INDEFINIDO 24 MTS AREA DPERCE/BT//:ETRO Y
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CODIGOS

suB
SECCION
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SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
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VOLUMEN
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UBICACION FiSICA

. ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 7 AREA DE
483.1.2  |RUSTICAS TRASLADOS, CROQUIS, MANIFIESTOS CATASTRAL. | NDEFINIDO SMTS CATASTRO Y PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL 25/10/2018 - ESTANTE 10 AREA DE
45313 |COMPROBANTES DE PAGO CATASTRO CONTIENE:COMPROBANTES DE PAGO CATASTRO 30/06/2022 40cm CATASTRO Y PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FOLIO
NOTARIAL (FORMATO VPF-001/VPF-002)BOLETAS
DE IMPUESTO PREDIAL, CONTANCIAS DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL, CONTANCIA
45314 |CONTROL DE INGRESOS DE TRAMITEDE |DE USO DE SUELO, LICENGIA DE SEGREGACION, 26/10/2021 - o ESTANTE 10 AREA DE
314 | PROCEDIMIENTO CATASTRAL IDENTIFICACION OFICIAL DEL INTERESADO O 30/06/2022 CATASTRO Y PREDIAL
GESTOR, IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO DEL
PREDIO, CARTA PODER, ORDEN DE PAGO DE
DERECHOS POR ACTOS CATASTRALES, FICHA DE
CATASTRO
45315 |REGISTROS DE OFICIOS DEL REGISTRO ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 131272014 - oo ESTANTE 10 AREA DE
315 | \GRARIO NACIONAL OFICIOS RAN 14/10/2020 CATASTRO Y PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:FOLIO
NOTARIAL (FORMATO VPF-001/VPF-002)BOLETAS
DE IMPUESTO PREDIAL, CONTANCIAS DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL, CONTANCIA
DE USO DE SUELO, LICENCIA DE SEGREGACION, 18102021 - ESTANTE 10 AREA DE
48316  |REGISTRO DE MOVIMIENTOS CATASTRALES | e \iiFICACION OFICIAL DEL INTERESADO O 30/06/2022 4MTS CATASTRO Y PREDIAL
GESTOR, IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO DEL
PREDIO, CARTA PODER, ORDEN DE PAGO DE
DERECHOS POR ACTOS CATASTRALES, FICHA DE
CATASTRO
ESTA SUBERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
REPORTES DE INGRESOS ANUALES DE PAGO DE 19/10/2018 - ESTANTE 10 AREA DE
48317 REPORTES E INFORMES IMPUESTO PREDIAL, OFICIOS DE DIVERSAS 1411012021 30MTS CATASTRO Y PREDIAL
INSTANCIAS DE GOBERNO
ESTA SUBERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CERTIFICACION ISO 37001/16, MANUAL DE
451 |SISTEMA DE GESTION ANTI SOBORNO (1O  [SISTEMAS DE GESTION ANTISOBORNOS, CARTA 2411212019 - socm | ESTANTE 8 CHAROLA 1 AREA
318 137001.16) DE DESIGANCON DE GESTOR POR LAS NOTARIAS 1411012021 DE CATASTRO Y PREDIAL
PUBLICAS, FORMATO DE INDICADORES, FORMATO
DE DESEMPERNO LABORAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RECIBOS 26/1012021-  |CONTENIDAS |  ESTANTE 9 AREA DE
453.1.8  |RECIBOS DE PAGO DE CAJA DE PAGO DE BOLETAS PREDIALES 12/01/2022 EN16 CAJAS|  CATASTRO Y PREDIAL
453,110 |RECIBO DE PAGOS DE TRAMITES ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL: INFOMES DE 08/11/2021 - 20 ESTANTE 9 Y 10 FLOTANTE
3110 | CATASTRALES INGRESOS DE MOVIMIENTOS CATASTRALES 20/12/2021 DE MANERA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
453111 |COSTANCIAS DE NO ADEUDO CONTANCIAS DE NO ADEUDOS QUE SON 038(’)1/35%;2' 2¢CM (E;ﬂ’;gig?'f;f&?i
SOLICITADOS POR EL CONTRIBUYENTES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE.COPIAS
511z leopaSDe liigg';’jg%ﬁ%f:ﬁg%@’f QUE | 5 CREDENCIALES DE PERSONAS QUE SOLICITAN 20/07/2020 - 1250 ESTANTE 9 AREA DE
B ULARES O PROPIETARIOS) INFORMACION QUE SON TITULARES O 06/09/2021 : CATASTRO Y PREDIAL
PROPIETARIOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
45115 |SOLICITUDES DE AYUDA PARAEL PAGO DE |SOLICITUDES DE CONTRIBUYENTES QUE 11/01/2022 - 1250 ESTANTE 11 AREA DE
A IMPUESTOS PREDIALES (DESCUENTOS) SOLICITAN DESCUENTO EN SU PAGO DE 1210112022 ' CATASTRO Y PREDIAL

IMPUESTO PREDIAL

48.3.2.

BOLETAS DEL PAGO PREDIAL DEL MUNICIPIO DE TEPEACA PUEBLA
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ACA TEPEAC,
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) _— FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN . FECHAS VOLUMEN e
SECCION 2 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL
CONTIENE:BOLETAS DE PREDIAL EXPEDIDAD POR ESTANTE 1, AREA DE
45321  [BOLETAS EXPEDIDAS POR EL GOBIERNO DEL [CONTERE-BOLETAS DE PREDISL EXPEDIDAD 2 2010 - 2012 4MTS ETANTE I RER DR
AROS 2010 AL 2012
4533 INFORMES RENDIDOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
453341  |INFORMES A AUTORIDADES JUDICIALES SOLIITUD DE INICIO DE PROCEDIMIENTO, OFICIO PO 1CM B g R otA o OF
DE CONTESTACION Y ANEXOS
INFORMES SOLICITADOS POR DISTINTAS  [£2 1A SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 26/10/2021 - ESTANTE 13 AREA DE
45332 [pIOR! SOLICITUD DE INFORMACION, OFICIO DE s 1CM NS nisaluet
CONTESTACION Y ANEXOS
4534 REPORTES DE INGRESO CATASTRALES
ESTA SUBESERIE DOCUMENTAL
45341  |INGRESOS CATATRALES CONTIENE:INFOMES DE INGRESOS DE 02(’)1/3(’535; ; oM ‘EASTT :s’,\‘TTREog\?sFEaé;/EL
MOVIMIENTOS CATASTRALES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
45342 |RESPORTES DE ISABI INFORME DE INGRESOS SOBRE LA ADQUISICISION 1;(’)%525222' ey ‘EASTT :s’,\‘TTREog\?sFEaé;/EL
DE BIENES INMUEBLES
55 DESARROLLO ECONGMICO
55.1 DESARROLLO ECONGMICO MUNICIPAL
Iy DISPOSICIONES EN MATERIA DE
A DESARROLLO ECONOMICO
10 PLANES, PROGRAMAS Y PROYEGTOS ORGANIZACION DE PROYECTO EN ESPACIOS
PUBLICOS
5513 INDUSTRIA CEDULA COMERCIAL
55.14 COMERCIO
55141 |LISTADO DE COMERCIOS ESTABLECIDOS
DOCUMENTOS QUE AVALAN LA NORMATIVIDAD -
55142 |CEDULA COMERCIAL Pon LN IO OVE A 10 afios 3cm CAJON 2 ARCHIVERO UNICO
55143 |CEDULA COMERCIAL CANCELADA ESSTUOM;ENSTOS CANCELADOS POR DIFERENTES CAJON 4 ARCHIVERO UNICO
DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AREA PARA LA -
55144  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO R e o LR 10 afios 3em CAJON 1 ARCHIVERO UNICO
55145 |LICENCIADE FUNCIONAMIENTO PERMISOS ~[DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AREA PARA
145 |PROVISIONALES PODER COMERCIALIZAR EN LA VIA PUBLICA
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DOCUMENTOS CANCELADOS POR DIFERENTES
55146 | NS OF vl CAJON 4 ARCHIVERO UNICO
DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AREA JURIDICA
55.1.47 |NOTIFICACION A COMERCIOS Y CITATORIOS [POCMERTO EXPEDIDD FOR
PERMISO PROVISIONAL CARGA Y DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AREA PARA EL
58148 |DESCARGA DE MERCANCIAS USO DE ESPACIOS PUBLICOS 1212912022 4om LIBRERO
55.1.4.9 |RECOLECCION DESHECHOS SOLIDOS COBRO PARA EL DESECHO DE BASURA
55.1.4.10 |CEDULA COMERCIAL PROVISIONAL
551411 |CONSTANCIA DE TRAMITE GEDULA
1411 |coMERCIAL
55.14.12 |BAJA CEDULA COMERCIAL
55.1.4.13 |BAJA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
55.15 MERCADO MUNICIPAL (CEDULA COMERCIAL)
. DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AREA PARA
58151 |CESIONDE DERECHOSLOCATARIOSDEL |50heR cOMERCIALIZAR EN EL MERCADO 10 afios 3em CAJON 4 ARCHIVERO UNICO
MERCADO MUNICIPAL
MUNICIPAL
DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AREA PARA
55.16 CORRAL DE CONSEJO (CEDULA COMERCIAL) [PODER COMERCIALIZAR EN EL CORRAL DE 10 afios 3em CAJON 4 ARCHIVERO UNICO
CONSEJO
5517 CENTRAL DE ABASTOS( CEDULA COMERCIAL)
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LEGAL, ENTRE OTROS.

5S.1.8 AMBULANTES PERMISO PROVISIONAL USO DE ESPACIOS PUBLICOS 10 afios 3cm CAJON 1 ARCHIVERO UNICO
DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AREA PARA
58.1.8.1 gEI;[/:I(?é)SPROVISIONAL USO DE ESPACIOS PODER OCUPAR ALGUN ESPACIO DE LA VIA 12/30/2022 3cm CAJON 4 ARCHIVERO UNICO
PUBLICA POR UN TIEMPO DEFINIDO
5S.1.9 QUEJAS CIUDADANAS
5S.1.10 INFORMES
5S.2 AGRICULTURA Y GANADERIA
) ESTA SERIE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE 01/01/2019 - ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
5S.2.1 DISPOSICIONES EN MATERIA AGRICOLA RIGEN A LA DIRECCION DE AGRICULTURA'Y 31/12/2022 916 KB DIRECCION DE AGRICULTURA
GANADERIA Y GANADERIA
5522 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
AGRICULTURA Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
5S8.2.2.1 ALVARO OBREGON COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 10.5CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
58.2.2.2 CANDELARIA PURIFICACION COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 5CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
58.2.23 GUADALUPE CALDERON COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 2CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
58.2.2.4 LOS REYES DE OCAMPO COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 6.5CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
58.2.2.5 SAN BARTOLOME HUEYAPAN COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 24.0CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
5S8.2.2.6 SAN CRISTOBAL HIDALGO COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 11CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
58.2.2.7 SAN CRISTOBAL LOS NAVA COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 13CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
55.2.2.8 SAN FELIPE TENEXTEPEC COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 7.0CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 2.
5S8.2.2.9 SAN FRANCISCO BUENAVISTA COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 6.5CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 3.
58.2.2.10  [SAN HIPOLITO XOCHILTENANGO COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 13.5CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 3.
58.2.2.11 [SAN JOSE CARPINTEROS COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 23CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 3.
58.2.2.12  [SAN JOSE ZAHUATLAN COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 9CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 3.
58.2.2.13  [SAN LORENZO JOYA DE RODRIGUEZ COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 30CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 3.
5S.2.2.14 |SAN MATEO PARRA COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 6.0 CM DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 3.
5S.2.2.15 |SAN MIGUEL TLAYOATLA COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO 23/03/2019 -31/12/2022 5.0CM DIRECCION DE AGRICULTURA

Y GANADERIA
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ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 4.
55.22.16 [SAN NICOLAS ZOYAPETLAYOCA COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO  [23/03/2019-31/12/2022|  55CM | DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 4.
55.22.17 [SAN PABLO ACTIPAN COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO  [23/03/2019 -31/12/2022|  10.0CM | DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 4.
55.22.18 [SAN PEDRO LA JOYA COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO ~ [23/03/2019-31/12/2022|  21CM | DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 4.
55.22.19  [SANTA MARIA OXTOTIPAN COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO  [23/03/2019-31/12/2022|  85CM | DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 4.
552220 [SANTIAGO ACATLAN COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO ~ [23/03/2019 -31/12/2022|  16.4CM | DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 4.
552221 |TEPEACA COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO  [23/03/2019 -31/12/2022|  15.7CM | DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 4.
552222 [TLAYOATLA COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO  [23/03/2019-31/12/2022|  7.5CM | DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CURP, ESTANTERIA 1 CHAROLA 5.
552223 |VICENTE GUERRERO COMPROBANTE DE DOMICILIO, DOCUMENTO  [23/03/2019-31/12/2022| ~ 44CM | DIRECCION DE AGRICULTURA
LEGAL, ENTRE OTROS. Y GANADERIA
5523 VINCULACION
5524 INFORMES
ESTA SUBSERIE CONTIENE LAS METAS Y STT2010 - ESTANTERIA 1 CHAROLA 5.
55.24.1 |PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y REALIZADAS EN SN 4MM  |DIRECCION DE AGRICULTURA
LOS AROS 2019,2020 2021 Y 2022 Y GANADERIA
553 GESTIONES Y PROYECTOS
5831 DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTION
5532 PLANEA, PROGRAMAS Y PROYECTOS
5533 GESTIONES FEDERALES
SENADOR DE LA REPUBLICA LIC. ALEJANDRO
: ARMENTA MIER, GESTION DE 7 PROYECTOS
55.33.1 |SENADO DE LA REPUBLICA SN e N 30/102022. 1cM ARCHIVERO 1-CHAROLAT
DE 2000 ARBOLES
GESTION SOLICITANDO RECURSO ECONOMICO
55332 |SECRETARIA DE GOBIERNO EN APOYO AL EXCONVENTO DE TEPEACA AL 30111/2022. 1cM ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
SECRETARIO DE GOBIERNO
55333 |INDEP PETICION EN COMODATO AL DIRECTOR DEL INDEP 127712022 50 CM | ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
DELEGADO LIC. JAIME BARRIENTOS HERNANDEZ,
55334 |SEDATU ettty ghvivelit 1712022 1cM ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
DELEGADO LIC. EDUARDO CAPITANACHI -
55335 |SECRETARIA DE ECONOMIA GESTION FERIADE SERVICIOS FEDERALES 17712022 2cM ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
CONVOCATORIA A PRODUCTORES
DELEGADO EFREN OSORIO FLORES
- GESTION PARA PRESENTAR
PROGRAMAS FEDERALES
55336 |SECRETARIA DE BIENESTAR - GESTION DE INF. PROGRAMA BECAS 5/5/2022 ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
BENITO JUAREZ NIVEL PRIMARIA  -GESTION
DE INCORPORACION A HIJOS E HIJAS EN
ORFANDAD MATERNA
GESTION CON COORDINADOR DE GESTIONES LIC.
55337 |HACIENDA AGUSTIN ALEJANDRO ASCENCIO ESCOBAR DE 2 8/5/2022 s0cMm ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
PLANTAS CINETICAS Y 7 OBRAS




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘[/g/,e
TEPEAC!

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

222 813 6576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) _— FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN . FECHAS VOLUMEN e
SECCION 2 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
GESTION CON SECRETARIO LIC. MARCELO
55338 |SECRETARIADE RELACIONES EXTERIORES [S=51ION “O SECR 411512023 1cm ARCHIVERO 1- CHAROLA 1
55.3.4 GESTIONES ESTATALES
DR. JORGE ALBERTO BENITEZ SAMANIEGO,
58341 |DIF R e N e 5/24/2022 1cM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
) . SECRETARIA LIC. OLIVIA SALOMON VIBALDO,
55342 |SECRETARIA DE ECONOMIA e e A 5/24/2022 1cM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
) SECRETARIO LIC. GABRIEL BIESTRO MEDINILLA,
55.3.4.3 |SECRETARIA DEL TRABAJO e A e BES o 5/24/2022 1cM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
ING. JOSE DELFINO JIMENES RAMIREZ, GESTION
PARA PRESENTACION EN LAS 21 COMUNIDADES Y
55.3.4.4 |FIDE CENTRO ORIENTE IAGEMIpC RN v 7132022 2CM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
MEJOR
s GESTIONES DE DONATIVOS FINANCIEROS Y
3 EN ESPECIE
55351 |EMPRESAS DONACIONES SOLICITADA A EMPRESAS PRIVADAS 8/11/2022. 2CM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
55352 |FUNDACIONES
55353 |ASOCIACIONES CIVILES
INSTITUTO IMI C.FIDEL LOPEZ CASTILLO, GESTION
55354 |PARTICULARES DE CONVENIO DE COLABORACION CON H. A. 111012022 1cM ARCHIVERO 1 CHAROLA 1
TEPEACA
55355 |ORGANISMOS NACIONALES
55356 |ORGANISMOS INTERNACIONALES
55.3.6 INFORMES
S DESARROLLO SOCIAL
65.1 SALUD
65.1.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SALUD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIOS s
PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOSEN  |VARIOS DE LA SECRETARIA DE SALUD, OFICIOS 16/07/2019 - .
6512 MATERIA DE SALUD DE COMUNICACION, FOTOS OFICIO DE 15/06/2023 CENT'ZETRO CAJA DE CARTON
AGRADECIMIENTO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO DE
SOLICITUD, FACTURAS, COPIA DE INE, COPIA DE 30/01/2019 - 1 )
6513 ATENCION EN SALUD (APOYOS) CURP, RECETA MEDICA Y OFICIO DE 21/10/2019 CENTIMETRO CAJA DE CARTON
AGRADECIMIENTO.
CONTRATOS DE ADOPCION, REPORTES DE
65.1.4 BIENESTAR ANIMAL MUNICIPAL O oIy 10/1/2023-5/07/2023 1CM ESTANTE 1 CHAROLA 2
NOTIFICACIONES A VIVIENDAS QUE REPORTAN
65.1.4.1 gg’g;ﬁg'%ﬁAFORNADAS DE MALTARTO ANIMAL, PLATICAS DE 13/1/2023-7/07/2023 1CM ESTANTE 1 CHAROLA 2
CONCIENTIZACION
JORNADAS Y CAMPARAS DE VACUNACION Y
68142 P e v et I RESPONSIVAS MEDICAS 10/012023-7/072023 1CM ESTANTE 1 CHAROLA 2
65143 |INFORMES REPORTES DE ACTIVIDADES 211/2023-6/07/2023 7CM ESTANTE 1 CHAROLA 2
o1s CAMPARA DE VACUNACION Y SERVICIOS
A DENTALES
6516 AGUA PARA CONSUMO HUMANO Y CONTROL
A DE CLORACION EN EL MUNICIPIO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: R
65161 |CONVENIOS CONVENIOS CON LA EMPRESA AGUA VIDA PARA | 25/04/2019 - 1702122 | |\ S CAJA DE CARTON
ADQUIRIR HIPOCLORITO DE SODIO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 18
65162 |ADQUISISIONES DE HIPOCLORITO DE SODIO |SOLICITUD Y ADQUISICION DE HIPOCLORITO DE | 07/11/2018 - 04/05/22 | CENTIMETRO CAJA DE CARTON
SODIO s
. ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICIOS En
65.16.3 |DISTRIBUCION DEL HIPOCLORITO DE SODIO |5e 6/ iciTUD Y ENTREGA DE HIPOCLORITO DE 07/11/2018 - CENTIMETRO CAJA DE CARTON
EN EL MUNICIPIO oo 02/06/2023 .




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

N
Vite
TEPEAC,

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e o VOLUMEN e
SECCION - SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
20/05/2020 - 7
6S.1.6.4 |CAPACITACIONES 0210712021 MILIMETROS CAJA DE CARTON
6S.1.7 AUXILIARES DE SALUD
17/01/2018 - 338
6S1.7.1  |TEMAS EN MATERIA DE SALUD 22/06/2023 CENTIMETRO CAJA DE CARTON
23/06/2022 - 1.3
6S.1.8 CONTROL DE RIESGOS DE SALUD 2810412023 CENIMETRO CAJA DE CARTON
6S.1.9 VINCULACION
03/12/2018 - 4
6S1.9.1  |REQUISICIONES DEPARTAMENTALES 29/19/2021 MILIMETROS CAJA DE CARTON
6S.1.10 INFORMES
6S.2 EDUCACION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PLAN DE 01/08/2019 - 08/01/2019 - %SHT:F?(;_EA“; )
6S.2.1 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS TRABAJO,MANUAL 0210112023 3.3CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 1811212020 3MM NUMERO DE
DE ORGANIZACION Y JORNADAS
CAJA 697
6S.2.2 MATERIA EDUCATIVA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 44 -
INFORMACION DE 01/11/2018 - CHAROLA 5
6S.2.21  |ALFABETIZACION ESTADISTICAS DEL PERSONAL ELEGIBLE PARA 06/12/2021 -30/06/2023 4 CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 5MM :
OBTENER 26/08/2019 NUMERO DE
CERTIFICADO DE PRIMARIA Y SECUNDARIA. CAJA 697
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 44 -
INFORMACION DE ESTADISTICAS DEL PERSONAL 30/09/2019 - CHAROLA5,
6S.2.22  [DIFUSION EDUCATIVA ELEGIBLE PARA OBTENER CERTIFIGADO DE 30/09/2019- 29/06/2023|  7.5CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 1611212020 1CM NUMERO DE
PRIMARIA Y SECUNDARIA. CAJA 697
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE 1611012021 - iﬂﬁggfxg )
6S.2.2.3 [SOLICITUDES DE APOYO SOLICITUDES DE LAS NECESIDADES DE LAS 6/10/2018 - 28/06/2023| 2.8 CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 5MM :
24/02/2021 NUMERO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
CAJA 697
6S.2.3 ACTOS CIVICOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
PLANEACIONES, ESTANTE 44 -
CONVOCATORIAS INVITACIONES, SOLICITUDES DE 30/10/2018 - 30/10/2018 - CHAROLA5,
68231 DESFILES APOYO,FOTOGRAFIAS, ESCUELAS PARTICIPANTES 08/05/2023 3CM™ ARCHIVERO 1, CAJON 1 20/11/2019 MM NUMERO DE
INVITADAS A CAJA 697
LOS DESFILES CONMEMORATIVOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
PLANEACIONES
: ESTANTE 44 -
INVITACIONES, SOLICITUDES DE APOYO,
6S.2.32 [CEREMONIAS FOTOGRAFIAS Y 235/;%5%23- 1.3CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 382?35%3 1' 4MM EBQE%IE)ASE’
PARTICIPANTES DE LAS INSTITUCIONES CAJA 697
EDUCATIVAS A LAS
CEREMONIAS CIVICAS ORGANIZADAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CONVOCATORIAS,
SOLICITUDES DE APOYO,INVITACIONES Y 20/03/2019- 20/03/2019 - %SHT:F?(;_EA“; )
6S.2.4 EVENTOS EDUCATIVOS Y CULTURALES FOTOGRAFIAS A 04105/2023 1.3CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 1111112020 3MM NUMERG DE
EVENTOS ORGANIZADOS CON INSTITUCIONES CAJA 697
EDUCATIVAS Y
SOCIEDAD DE LA COMUNIDAD.
6S.2.5 VINCULACION EDUCACION
ESTANTE 44 -
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA PLATICAS DE 10/10/2019 - CHAROLA 5 ,
65251 |INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER SENSIBILIZACION EN CONTRA LA VIOLENCIA 1010/2019 - 5 MM ARCHIVERO 1, CAJON 0 1711212020 2MM NUMERO DE
04/12/2019 CAJA 697




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA
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TEPEAC,

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARTISTAS DE DIVERSAS AREAS DEL ARTE Y
CULTURA.

31/12/2021

DIRECCION DE CULTURA'Y
TURISMO

INVITACIONES A PLATICAS ESTANTE 44 -
SECRETARIA DE IGUALDAD SUSTANTIVA DEL |DE PREVENCION Y ATENCION DEL DELITO Y 25/11/2019 - 25/11/2029 - CHAROLA 5,
68252 | GOBIERNO DEL ESTADO VIOLENCIA, AUTO 17/12/2020 3 MM. ARCHIVERO 1, CAJON 1 12/04/2019 MM NUMERO DE
CUIDADO DE LA SALUD PARA LAS INSTITUCIONES CAJA 697
EDUCATIVAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
INVITACIONES A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS, ESTANTE 44 -
PARA PLATICAS Y TALLERES DE 12/04/2019 - CHAROLA 5,
6S.25.3  [INSTITUTO POBLANO DE LA MUJER SENSIBILIZACION,PARA LA PREVENGION Y 4/12/2019 - 4/12/2019 2 MM ARCHIVERO 1, CAJON 2 12/04/2019 1MM NUMERO DE
ATENCION DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS CAJA 697
MUJERES
ﬁ;ﬁfggﬁé&c BXASENTAL PONTERE 25/02/2019 03/04/2019 I?:SI-|T:I;\I(;—I_EA454 )
6S.2.6 INVITACIONES ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN LAS 21106 /2023' 1.4CM ARCHIVERO 1, CAJON 1 24102 /202(; 1MM NUMERO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS CAJA 697
Y COMUNIDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMES 31/10/2018 -
6S.2.7 INFORMES DE ACTIVIDADES 2.4CM ARCHIVERO 1, CAJON 1
PROPIAS DE LA DIRECCION DE EDUCACION 29//06/2023
6S.3 CULTURA Y RECREACION
65.3.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE
CULTURA
ESTA SERIE CONSTA DE UN COMPENDIO DE
ORDENAMIENTOS FEDERALES, ESTATALES, |LEYES Y REGLAMENTOS COMO SON ARCHIVERO 1 CAJON 1
65311  |MUNICIPALES Y TRATADOS CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS 293’??1’2?2132‘1“ 7 MM gf;éggg'ﬁgég&%,a Ay
INTERNACIONALES UNIDOS MEXICANOS, LEY DE CULTURA, AGENDA TURISMO
2030 APLICABLE A CULTURA.
ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS ARCHIVERO 1 CAJON 1
6532 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN RELACIONADOS A LOS DIVERSOS PLANES DE 01/01/2019 AL 13CM SEPARACION A DE LA
MATERIA DE CULTURA ACCION, EJES A IMPLEMENTAR EN LA DIRECCION 05/12/2019 DIRECCION DE CULTURA Y
DE CULTURA. TURISMO
6533 FORTALECIMIENTO A LA IDENTIDAD
CULTURAL LOCAL
ESTA SERIE CONSTA DE 4 EXPEDIENTES,
REFERENTE: 1.-EXPOSICIONES 2.- CONFERENCIAS ARCHIVERO 1 CAJON 1
65331 |EXPOSICIONES, CONFERENCIAS, Y CURSOS, 3.- TALLERES ACTIVIDADES QUE SE 24/04/2019 AL 27CM SEPARACION B DE LA
e CONCURSOS Y TALLERES HAN REALIZADO EN LA DIRECCION DE CULTURA. 21/06/2023 : DIRECCION DE CULTURAY
4.- CONCURSO INTERMUNICIPAL DE MARCHING TURISMO
BAND
ESTA SERIE CONTIENE TODA LA INFORMACION DE ARCHIVERO 1 CAJON 1
EVENTOS CULTURALES REALIZADOS PARA LA 30/10/2021 AL SEPARACION B DE LA
6534 EXPRESIONES CULTURALES DIFUSION ARTE Y CULTURAL DE NUESTROS 31/12/2021 22CM I5IRECCION DE CULTURA Y
ARTISTAS LOCALES TURISMO
COTAOSERIE CUNTIENE TUCAFEDIENTES, T-.
EVENTOS RELACIONADOS CON LOS 500 ANOS, 2.- ARCHIVERO 1 CAJON 1
65341 |PIFUSION, PROMOCION DE DIVERSOS RUTA DE CARAVANA DE TITERES ESCOLARES 3.- 16/02/2019 AL oM SEPARACION B DE LA
EVENTOS CULTURALES COMPANIA CULTURAL ARTISTICA "VIVE TEPEACA" 23/12/2022 DIRECCION DE CULTURAY
4.- CONCURSO DE DIBUJO 5.- FERIA DE TURISMO
LU TIIDAQ AMICAS B INIALICITIDACIAN AMITDAL
6S.3.5 APOYO INTERMUNICIPAL
ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS QUE ARCHIVERO 1 CAJON 1
65351 |COOPERACION ENTRE DEPENDENCIAS Y PERMITEN IDENTIFICAR LA COOPERACION DE 04/05/2019 AL 5.MM SEPARACION B DE LA
ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES |ESTA DIRECCION Y DIFERENTES DEPENDENCIAS, 05/03/2021 DIRECCION DE CULTURAY
COMO SON OFICIOS, SOLICITUDES FOTOGRAFICAS TURISMO
ESTA SERIE CONTIENE LA INFORMACION DE LAS ARCHIVERO 1 CAJON 1
6536 CAPAGITACION ARTISTICA Y CULTURAL CAPACITACIONES CONSTANTES A FUTUROS 31/10/2021 AL 4 MM SEPARACION B DE LA




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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TEPEAC,

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
. SUB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e e
SECCION - SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA UBICACION FISICA
SECCION .
Lineales)
ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS COMO LO ARCHIVERO 1 CAJON 1
65364 |CULTURA COMUNITARIA Y DIRECTORIO SON LISTADO DE TALLERISTAS Y CURRICULUM 28/03/2019 AL 13cM  |SEPARACION C DE LA
21 |ARTISTICO CULTURAL VITAE DE ARTISTAS DEL MUNICIPIO Y GESTORES, 28/06/2019 : DIRECCION DE CULTURA Y
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS. TURISMO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS 01/04/2019 AL QES:"?\;ECTSJ é:gJEO&1
6S.3.7 INFORMES #NUFggmgs DE LA DIRECCION DE CULTURA Y 26/01/2021 9 MM DIREGGION DE GULTURA Y
TURISMO
6S.4 TURISMO
ARCHIVERO 2 CAJON 1
6541 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE EEJEASSSEE,\?TOECSU:"PELTJ :é-LEELS(,:AOL’\:PIEIgEIC?C?C!)EN oe | 20082011 AL Jom  |SEPARACION ADE LA
- TURISMO TURISMO 30/06/2023 DIRECCION DE CULTURA Y
TURISMO
ARCHIVERO 2 CAJON 1
65.4.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL PLAN DE 05/04/2019 AL 3 MM SEPARACION A DE LA
- MATERIA DE TURISMO TRABAJO ANUAL DE LA DIRECCION DE TURISMO 30/06/2023 DIRECCION DE CULTURA Y
TURISMO
ARCHIVERO 2 CAJON 1
6543 ACTIVIDADES TURISTICAS (CULTURALES, ig-'lr'?VIsDEEDIEEgggIII(EI'\é)ESiEPgig'INRTgl\SI(g)I\ZC sy 14/02/2019 AL sov  |SEPARACION B DE LA
- GASTRONOMICAS Y RELIGIOSAS) ' 30/06/2023 DIRECCION DE CULTURA Y
ARTESANALES.
TURISMO
6S.4.4 DIFUSION TURISTICA
ESTA SERIE CONTIENE LOS DOCUMENTUS A
GIRADOS PARA LA DIFUSION DE LA FERIA DE LOS 2011112019 AL QES:"?\;\ECF:&Z;’SJE?_T
6S.4.4.1 |[INFORMACION TURISTICA ARTESANOS 2021 / ESTA SERIE DOCUMENTAL 30/06/2023 14MM e IO DE GULTURA Y
CONTIENE EL INVENTARIO TURISTICO ENVIADO A TURISMO
LA SFCRETARIA DEI ESTADO NDE PLIFRI A
ARCHIVERO 2 CAJON 1
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL INFORME 10/01/2020 AL SEPARACION C DE LA
6545 INFORMES DE ACTIVIDADES DEL 2020 30/06/2023 12CM " |5|RECCION DE CULTURA Y
TURISMO
65.4.6 SOLICITUDES
ESTA SERIE CONTIENE TODAS LAS SOLICITUDES | (o oo QE'SAH"?\;ECF:&ZS@JEOX
6S.4.6.1 |SOLICITUDES INTERNAS INTERNAS QUE HAN LLEGADO A LA DIRECCION DE 6 MM y
30/06/2023 DIRECCION DE CULTURA Y
CULTURA Y TURISMO
TURISMO
ESTA SERIE CONTIENE TODAS LAS SOLICITUDES ARCHIVERO 2 CAJON 1
DE ORGANOS EXTERNOS AL AYUNTAMIENTO QUE | DEL18/10/2021 AL SEPARACION C DE LA
6546.2 |SOLICITUDES EXTERNAS HAN LLEGADO A LA DIRECCION DE CULTURA Y 30/06/2023 4MM DIRECCION DE CULTURA Y
TURISMO TURISMO
— ATENCION A MUJERES VICTIMAS DE
: VIOLENCIA
DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE ARCHIVERO 1 CAJON 1 DEL
65.5.1 ATENCION A MUJERES VICTIMAS DE LEJEHTQAZE'E'EEYCGOE'LTE";'XE'PCA‘,\RTCAREbﬁfDN:‘é:'gchs 25/05/2019 25/05/2019| 3 MM AREA DE LA DIRECCION DE
VIOLENCIA ' e IGUALDAD SUSTANTIVA.
6S.5.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
ESTA SUBSERIE CONTIENE: INFORMACION DE
ACUERDO A LA ATENCION, SANCION
A e y ARCHIVERO 1 CAJON 1 DEL
6S.52.1 |PROGRAMAS PREVENCION ¥ ERRADICACION DE LA VIOLENCIA | 15,57/5019  1/01/2023 3CM AREA DE LA DIRECCION DE
CONTRA LAS MUJERES Y NINAS, DE IGUAL IGUALDAD SUSTANTIVA
MANERA TRABAJANDO LA IGUALDAD ENTRE :
MUJERES Y HOMBRES.
] ARCHIVERO 1 CAJON 1 DEL
6S.52.2 |PROYECTOS gﬁg,fégi;?&:so mfg&g ROYECTOS PARAEL | 15/08/2019 13/02/2023 2 MM AREA DE LA DIRECCION DE
: IGUALDAD SUSTANTIVA.
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CODIGOS

SUB FUNCIONES SUSTANTIVAS

SECCION

SECCION

SERIES SUBSERIES

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros

DESCRIPCION Y ASUNTO e FECHAS e
FECHAS EXTREMAS UBICACION FiSICA S UBICACION FiSICA

Lineales) Lineales)
ARCHIVERO 1 CAJON 2 DEL
ATENCION Y CANALIZACION A MUJERES ESTA SERIE CONTIENE: DATOS PERSONALES DE p .
6S.5.3 - 05/01/2022 03/06/2022 1 MM AREA DE LA DIRECCION DE
ViICTIMAS DE VIOLENCIA LAS USUARIAS ATENDIDAS. |GUALDAD SUSTANTIVA.
6S.5.4 CAPACITACIONES DE ALERTA DE GENERO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: TEMAS DE
PREVENCION QUE CONSTAN DE OFICIO DE
SOLICITUD, FICHA DE LA ACTIVIDAD, 26/01/20221 - ARCHIVERO 1 CAJON 2 DEL
6S.5.4.1  |PLATICAS DE SENSIBILIZACION FOTOGRAFIAS Y LISTAS DE ASISTENCIA DE 18/01/2023 32CM AREA DE LA DIRECCION DE
ESCUELAS, GRUPOS GUBERNAMENTALES, IGUALDAD SUSTANTIVA.
JUNTAS AUXILIARES E INSPECTORIAS Y AREAS
DEL H. AYUNTAMIENTO.
ESTA SUBERIE CONTIENE: TEMAS REFLEXIVOS 071062022 - ARCHIVERO 1 CAJON 2 DEL
6S.5.4.2 |TALLER REFLEXIVO PARA MUJERES PARA LAS MUJERES MAYORES DE 18 ANOS QUE 26/06/2023 4.4CM AREA DE LA DIRECCION DE
VIVEN EN LA COMUNIDAD. IGUALDAD SUSTANTIVA.
ESTA SERIE CONTIENE: FOTOS DE DIFUSIONES EN
MEDIOS DE COMUNICACION EN LA PAGINA DEL H. .
6555 DIFUSION AYUNTAMIENTO, DANDO A CONOCER EL APOYO 06/01/20222 - 1cM ﬁigi'ggﬁ E)I%’EJC%’]‘SNDSE
e HACIA LAS MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA LAS 04/01/2023 IGUAL DAD SUSTANTIVA.
CUALES TINEN MENSAJES DE REFLEXION Y ’
DIFUSION DEL DiA NARANJA.
ARCHIVERO 1 CAJON 3 DEL
" ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS QUE ESTAN 08/04/2019 p B
6S.5.6 VINCULACION 4 MM AREA DE LA DIRECCION DE
VINCULADOS CON SEGOB Y CONAVIM. 08/04/2019 |GUALDAD SUSTANTIVA.
ARCHIVERO 1 CAJON 3 DEL
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS E INVITACIONES 31/01/20223 - . .
6S.5.7 INVITACIONES 9 MM AREA DE LA DIRECCION DE
PARA EVENTOS E INAGURACIONES. 13/02/2023 |GUALDAD SUSTANTIVA.
6558 INFORMES ESTA SERIE CONTIENE: INFORMES SEMANALES 07/01/20222 - 27 CM ﬁigi'ggﬁ E)I%’EJC%’]‘S‘NDSE
QUE SE ENTREGAN AL AREA DE GABINETE. 06/01/2023 |GUALDAD SUSTANTIVA.
6S.6 ASISTENCIA SOCIAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: MANUAL DE
ORGANIZACION, REGLAMENTO INTERIOR DEL .
6S.6.1 ggg&?uoms EN MATERIA DE ASISTENCIA |\ oTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA 10/14/2022 1.5CM gﬁgg‘éfgﬁ SE%’EJF?/L\‘J DE
FAMILIA DEL ESTADO DE PUEBLA, REGLAMENTO
INTERIOR DEL MUNICIPIO DE TEPEACA
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN ARCHIVERO 1 CAJON 1 DE
6S.6.2 MATERIA DE ASISTENGIA SOCIAL ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE PLAN ANUAL [23/10/2021- 29/03/2022 02CM | CION GENERAL
6S.6.3 COORDINACION DE SALUD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS
DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA,
FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, ARCHIVERO 1 CAJON 1,2, 3Y
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER ARCHIVERO 5 CAJON 1,2
. COMPARTIDOS), ESTUDIOS MEDICOS, 24/05/2016 - OFICINA DE ARCHIVO DE
65631 APOYO FISIOTERAPEUTICO COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE INE DEL 31/12/2022 3.40M TRAMITE DEL CENTRO DE
TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE REHABILITACION INTEGRAL
ACTA DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, DIF MUNICIPAL
RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, FORMATO DE
ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y
FORMATO DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

N
Vite
TEPEAC,

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS
DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA,
FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION,
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN VOLUMEN

(Metros UBICACION FiSICA Ef(?'g:ll\\nis (Metros UBICACION FiSICA
Lineales) Lineales)

ARCHIVERO 2, CAJON 1,2,3 Y
ARCHIVERO 5 CAJON 3,4

. COMPARTIDOS), ESTUDIOS MEDICOS, 20/11/2018 - OFICINA DE ARCHIVO DE
65.6.3.2 APOYO PSICOLOGICO COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE INE DEL 31/12/2022 3.46M TRAMITE DEL CENTRO DE
TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE REHABILITACION INTEGRAL
ACTA DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, DIF MUNICIPAL
RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, FORMATO DE
ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y
FORMATO DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS
DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA,
FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, A
HSTORI CUNICA DEL AREAENGASODESER | - @ o OFIGINA DE ARCHIVO DE
65.6.3.3 APOYO EN TERAPIA DE LENGUAJE COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE INE DEL 31/12/2022 ™ RTEmﬁhglFTa(E)I[O?\IEF\I-:"E%SIAEL
TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE DIF MUNICIPAL
ACTA DE NACIMIENTO DEL PACIENTE,
RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, FORMATO DE
ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y
FORMATO DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS
DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA,
FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION,
HSTORI CLNICA DEL AREAENCASODESER | GFIONA OE ARSI DE
65.6.34 APOYO NUTRICIONAL COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE INE DEL 31/12/2022 16.2CM RTEZAA“QI‘IIZIIETiEII-OCI:\JEI’;‘\;F\I’E(()BgAEL
TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE DIF MUNICIPAL
ACTA DE NACIMIENTO DEL PACIENTE,
RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, FORMATO DE
ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y
FORMATO DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ARCTIMIVERU &, CAJUIN Z
OFICINA DE ARCHIVO DE
P ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: HOJA DE 31/07/2019 -
6S.6.3.5 APQOYO DE OPTOMETRIA 5MM TRAMITE DEL CENTRO DE
VALORACION Y DOCUMENTOS PERSONALES 31/12/2022 REHABILITACION INTEGRAL
ARCHVERGM K o=
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMES 20/11/2018 - OFICINA DE ARCHIVO DE
6S.6.3.6 INFORMES DE ACTIVIDADES DE DIF ESTATAL [MENSUALES DE ACTIVIDADES CRI, SITRADIF, 31/12/2022 12.5CM TRAMITE DEL CENTRO DE
INCLUSION SOCIAL REHABILITACION INTEGRAL
DIE MIINICIDAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RECIBO DE ARCHIVERO 4, CAJON 2
APQYO, INE, EVIDENCIA FOTOGRAFICA, APOYO DE OFICINA DE ARCHIVO DE
65.6.3.7 PROGRAMA;:;’;;’;EI%%POYOS DE  |soLicITUD, ESTUDIO SOCIOECONOMICO, INE, 25’41,115%32' 11.8 CM TRAMITE DEL CENTRO DE
CURP, CERTIFICADO MEDICO, COMPROBANTE DE REHABILITACION INTEGRAL
DOMICILIO, FORMULARIO DE CONSENTIMIENTO. DIF MUNICIPAL




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘[/Q,’e,
ACA TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS
DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA,
FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION,
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVERO 4, CAJON 3
OFICINA DE ARCHIVO DE

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

COMPARTIDOS), ESTUDIOS MEDICOS, 31/01/2022 -
65638 APOYO EN TERAPIA OCUPACIONAL | 5\ ioR OBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE INE DEL 31112/2022 10CMm RTEZAANE';J_IET%'I'OC,\‘EI’;‘\ITT'E%EEL
TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE F MUNIGIPAL
ACTA DE NACIMIENTO DEL PACIENTE,
RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, FORMATO DE
ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y
FORMATO DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
65.6.4 ASISTENCIA ALIMENTARIA
ESTE DOCUMENTO CONTIENE, ACTAS ARCHIVERO 1 CAJON 1 DE LA
6S.6.41 |DESAYUNADORES MODALIDAD CALIENTE  |CONSTITUTIVAS CREDENCIALES DE LOS COMITES |26/06/2019 - 07/01/2022| 14 CM COORDINACION DE
E INVENTARIOS ALIMENTOS
65642 |SUPERVISION DE DESAYUNADORES ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE FORMATO 12/06/2019 - 16.CM AR%"(')"(;“F:B;":C‘TS,\] SE LA
642 | MODALIDAD CALIENTE. DE SUPERVICION Y FOTOS 07/01/2022 PR
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ACTAS 1410812019 - ARCHIVO1 CAJON 1 DE LA
6S.6.43 |DESAYUNADORES MODALIDAD FRIA CONSTITUTIVAS CREDENCIALES DE LOS COMITES, o 14 CM COORDINACION DE
E INVENTARIOS ALIMENTOS
5044 |SUPERVISION DE DESAYUNADORES ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FORMATOS | 04/11/2019 - 07/01- o om ARCHIVO1 CAJON 1 DE LA
644 |MODALIDAD FRIA. DE SUPERVICION Y FOTOS 2022 COORDINACION DE
65645 |INICIANDO UNA CORRECTA NUTRICION ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LISTADO DE 11/02/2019 - 25 CM AK“'::'(‘;'S;‘S:N:’(‘;%: BE": A
645 iNncoNuT) LOS BENEFICIARIOS 07/01/2022 o
ARCHIVERO T CAJON ZDE LA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LISTADO DE 25/11/2019 -
65.6.46 |RESCATE NUTRICION L8 BENERIGIARIOS 10112025 12CM COORDINACION DE
ARCHIVERO T TAJ ZDETA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LISTADO DE 25/11/2019 -
6S.6.47 |DISCAPACIDAD oG BENEEIOARIOS 011909 15CM COORDINACION DE
. ARCHIVERO T CAJON ZDE LA
65648 |ADULTOS MAYORES ESTA SERIE DOCUMETAL CONTIENE: LISTADOS DE | 56,11 5010.07/01/2022| 7.5 CM COORDINACION DE
LOS BENEFICIARIOS o
MUJERES EMBARAZADAS, EN PERIODO DE ] ARCHIVERO 1 CAJON 2 DE LA
65649 |LACTANCIA Y/O CON HIJOS MENORES DE 2 ECS);ABEE'E'FElgggg‘QENTAL CONTIENE: LISTADO DE 1;;?552532' 15CM COORDINACION DE
ANOS ALIMENTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LISTADO DE ARCHIVERO 1 CAJON 4 DE LA
65.6.4.10 |PLATICA - TALLER ASISTENCIA, EVALUACION INICIAL Y FINAL DEL 10/12/1018 - 15/12/21 10 CM COORDINACION DE
TEMA ALIMENTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: MINUTA DE ARCHIVERO 1 CAJON 4 DE LA
65.6.4.11 iEITAEEFf\‘\Qi'F?IgsDE PROGRAMAS REUNION PARA LA SUPERVICION A PROGRAMAS | 14/12/2020 - 8/12/2021| 4 CM COORDINACION DE
ALIMENTARIOS ALIMENTOS
656412 |NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y ADULTOS  [ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LISTADO DE | 25/11/2021 - 250 M ARCFQ\(’)%’E%:N%JIC?S EZ)EDE LA
0412 | QUE PADECEN CANCER. (PROAANAC) LOS BENEFICIARIOS 03/08/2021 :
ALIMENTOS
6565 ASISTENCIA JURIDICA
. ARCHIVERO 1, CAJON 1Y 2
65.6.51 |ASESORIAS JURIDICAS RELACION EN ESCRITO DE ASESORIAS JURIDICAS | 25/10/2018-30/06/2023|  20.5CM | SR OOEnR el ¥ 2
REPORTES DE MALTRATO Y OMISION DE __|VISITAS DOMICILIARIAS REALIZADAS POR LA ARCHIVERO 1, CAJON 1 DE
65652 |cUiDADOS (CLIPAM) CLINICA PARA ATENCION AL MALTRATO 16/05/2016-30/06/2023 | 16.2CM COORDINACION JURIDICA
ARCHIVERO 1, CAJON 1Y 2
65.6.53 |ACTAS DE HECHOS O CONVENIOS RESOLUCION DE CONFLICTOS FAMILIARES 04/01/2019-30/06/2023 19.2 D COORDINACION JURIDIGA
ARCHIVERO 2, CAJON 2 DE
65.6.5.3.1 |ACTAS DE NO COMPARECENCIA. ACTAS DE NO COMPARECENCIA 04/01/2019-30/06/2022| 0.5 CM COORDINAGION JURIDIOA
5654 |CONSTANCIAS DE GUARDA Y CUSTODIA TUTORIEDAD DE FAMILIARES EN BENEFICIODE |0 om0 105 ARCHIVERO 1, CAJON 1 Y 3

ESCOLARES

MENORES

DE COORDINACION JURIDICA




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

N
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TEPEAC,

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

CODIGOS

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO

suB
SECCION

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

UBICACION FiSICA

SECCION

SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS

CONSTANCIAS DE CUMPLIMIENTO DE

DONACIONES DE IMPUTADOS DENTRO DE

ARCHIVERO 1, CAJON 3 DE

65655 | HONACION CAUSAS PENALES 07/02/2019-31/12/2022 | 1.2CM COORDINACION JURIDICA
DENUNCIAS Y ACOMPARAMIENTOS ANTE | DENUNCIAS Y PRESENTACIONES ANTE ARCHIVERO 2, CAJON 2 DE
65656 | \INISTERIO PUBLICO MINISTERIO PUBLICO 31/05/2019-31112/2022|  1.5CM COORDINACION JURIDICA
TRASLADO DE MENORES ALBERGUE DEL DIF ARCHIVERO 2, CAJON 2 DE
65.657 |TRASLADOS ALBERGUE DEL SEDIF ESTATAL 13/10/2018 1.5CM COORDINAGION JURIDICA
) INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR ARCHIVERO 2, CAJON 2 DE
65658 |INFORMES A DIRECCION DE DIF MUNICIPAL |0 ool Sl (o e 26/10/2018 1.5CM COORDINAGION JURIDICA
INFORMES MENSUALES A DELEGACION DEL ARCHIVERO 1, CAJON 3 DE
65659 |oiC ETATAL INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS 25/10/2018-30/06/2022| 2.3 CM COORDINACION JURIDIOA
INVITACIONES O CITATORIOS PARA ARCHIVERO 1, CAJON 3 DE
656510 |\or CIONES FAMILIARES INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS 03/12/2018-31/12/2022 4CM COORDINACION JURIDIOA
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ARCHIVERO 2, CAJON 2 DE
65.6.5.11 |VISITAS DOMICILIARIAS BENEFICIO Y PRTECCION DE MENORES 26/11/2019-31/12/2022|  1.5CM COORDINAGION JURIDICA
656512 |REPORTE SISTEMA INTEGRAL DE NIROS, INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN 26/10/2020 0.4CM LOCKED UNICO, CHAROLA 1
09 NINAS Y ADOLECENTES BENEFICIO Y PROTECCION DE MENORES : DE COORDINACION JURIDICA
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO, CHAROLA 1
65.6.5.13 |ATENCION A VICTIMAS PUEBLA. BENEFICIO Y PROTECCION 24/06/2021 0.1CM | DE O RDINACION JURIDICA
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO, CHAROLA 1
65.6.5.14 |INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER BENEFICIO Y PROTECCION 01/07/2020 03CM | DE o RDINACION JURIDICA
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO, CHAROLA 1
65.6.5.15 |DELEGACION DIF PUEBLA BENEFICIO Y PROTECCION 26/11/2019-31/12/2022 5CM DE COORDINAGION JURIDICA
. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO, CHAROLA 1
65.65.16 |AREA CIVIL BENEFICIO Y PROTECCION 23/11/2018-02/07/2021|  1.8CM | oo S b S RIDICA
. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO, CHAROLA 1
65.6.5.16.1 |AUDIENCIAS AREA CIVIL BENEFICIO Y PROTECCION 23/11/2018-26/04/2019|  0.5CM | oo S S RIDICA
. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ARCHIVERO 1, CAJON 1Y 3
656517 |AREA PENAL BENEFICIO Y PROTECCION 28/06/2019-30/06/2023 | 10 CM DE COORDINACION JURIDICA
65.6.6 DESARROLLO COMUNITARIO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS
PLANES DE TRABAJO QUE SE HAN GENERADO
65661 |PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS PARA LLEVAR A CABO EL PROYECTO DE LOS 30/05/2015-30/06/2023|  2CM ESTANTCEE%iLDéREA DE
TALLERES DE CAPACITACION EN BENEFICIO DE :
LA COMUNIDAD.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
65.6.6.2 |TALLERES INFORMACION SOBRE INICIO DE CURSOS EN 06/06/2014-09/03/2020|  1.1CM ESTANTE DEL AREA DE
CECADE.
CECADE.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA
DONACION ONEROSA DE REEQUIPAMIENTO PARA
TALLERES AL SISTEMA MUNICIPAL DIF POR EL ESTANTE DEL AREA DE
65.6.6.3 |CONVENIOS SISTEMA ESTATAL DIF Y COPIA DEL CONVENI® 08/11/2018-08/11/2018|  0.5MM CECADE.
CON EL ISTITUTO DE CAPACITACION PARA EL
TRABAJO ICATEP.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
6S.6.6.4 |JORNADAS DE TALLERES INFORMACION CORRESPONDIENTE A LAS 23/04/2019-22/06/2022 2CM ESTANTE DEL AREA DE
JORNADAS DE ESTILISMO REALIZADAS POR CECADE.
ALUMNOS DE GECADE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONRTIENE
INFORMACION SOBRE LA ENTREGA DE DIPLOMAS
65.6.65 |GRADUACIONES A ALUMNOS QUE HAN TERMINADO SUS CURSOS | 20/05/2019-01/03/2023|  1.5CM ESTANTE DEL AREA DE

DE CAPACITACION EN EL CENTRO DE
CAPACITACION Y DESARROLLO CECADE.

CECADE.
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

CODIGOS

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

suB

SECCION UBICACION FISICA

UBICACION FiSICA

SECCION

SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
INFORMACION SOBRE LOS CURSOS QUE SE
LLEVAN A CABO EN ALGUNAS COMUNIDADES DEL

ESTANTE DEL AREA DE

6S.6.6.6 |TALLERES EN COMUNIDADES MUNIGIPIO ¥ ESTUDIOS DE FAGTIBILIDAD PARA 08/02/2019- 22/05/2023 3.5CM CECADE.
APERTURAR MAS CENTROS DE CAPACITACION.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL
EXPEDIENTE DEL REFIGIO TEMPORAL Y EL ACTA
6S.6.6.7 |CONTINGENCIAS CONSTITUTIVA DE SUBCOMITE DE ATENCION A LA | 23/11/2018-24/02/2023 2.1CM ESTANTCEE%i'b/EREA DE
POBLACION EN CONDICIONES DE EMERGENCIA. :
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
INFORMACION SOBRE DIVERSAS ACTIVIDADES ESTANTE DEL AREA DE
6S.6.6.8 |PRESTAMOS DE INSTALACIONES LLEVADAS A CABO POR OTRAS AREAS EN LAS 02/02/2019-14/08/2019 0.4CM CECADE
INSTALACIONES DEL CENTRO DE CAPACITACION Y :
DESARROLLO CECADE.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS
INFORMES,SEMANALES Y MENSUALES SOBRE LAS
ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO EN LOS ESTANTE DEL AREA DE
6S.6.6.9 |INFORMES DISTINTOS TALLERES DE CECADE A LA 23/11/2018-26/06/2023 14CM CECADE.
DELEGACION DEL DIF ESTATAL, E INFORMES EN
GENERAL.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL
REGISTRO MENSUAL DE VISITAS Y ASISTENCIA A ESTANTE DEL AREA DE
6S.6.6.10 |REGISTRO DE VISITAS LOS GURSOS AL CENTRO DE CAPAGITAGION Y 31/10/2018-30/06/2023 10CM CECADE.
DESARROLLO CECADE.
6S.6.7 VINCULACION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO 1 CAJON 1
6S.6.7.0 |CONVENIOS CONVENIOS FIRMADOS 29/11/2021-08/06/2022 3.5CM DIRECCION GENERAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CARTA .
6S.6.7.1  |PRACTICA CLINICA DE PRESENTACION DE PRACTICA CLINICA, CARTA 215985%;2' 2.CM gﬁgg\éfgﬁ SE%’EJF?/:‘J
DE TERMINACION DE PRACTICA CLINICA.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CARTA
DE PRESENTACION DE SERVICIO SOCIAL, CARTA .
6S.6.7.2  |SERVICIO SOCIAL DE ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL, CARTA 1%1/11(’5%;2' 8CM gﬁgg\éfgﬁ SE%’EJF?/:‘J
LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL Y
REGLAMENTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ACTAS DE
SESIONES DEL DIRECTOR Y LAS
COORDINADORAS, INSTALACION DE PROTECCION ARCHIVERO 1 CAJON 1
65638 ACTAS DE SESIONES INTEGRAL DE NINAS, NINOS YA ADOLESCENTES, | 2>/10/2021-20/03/2022 2C™ DIRECCION GENERAL
TOMA DE PROTESTA, PROGRAMAS DE
ASISTENCIA ALIMENTARIA.
65.6.9 INFORMES ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LOS 15/10/2018 - .y ARCHIVERO 1 CAJON 1
e INFORMES QUE SE ENTREGAN A PRESIDENCIA. 27/06/2022 DIRECCION GENERAL
ESTA CARPETA CONTIENE INFORMES, .
65.6.10 ESTANCIA DE DIA INVENTARIOS DE LAS ESTANCIAS DE LOS 1;’;}853332' 3CM gﬁgg\éfgﬁ (;E%’EJF?:‘J
ADULTOS MAYORES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE CARTA DE ARCHIVERG 1 CAJON 1
6S.6.11 CARTA DE PRESENTACION A EMPACADORES |ACEPTACION A EMPACADORES INE, 23/01/2019-11/08/2021 05CM |t =S ION GENERAL
COMPROBANTE DE DOMICILIO.
ESTA SERIE CONTIENE ACTA DE NACIMIENTO, INE, ARCHIVERG 1 CAJON 1
6S.6.12 BECAS ORFANDAD POR COVID CURP, ACTA DE DEFUNCION, Y COMPROBANTE DE |19/04/2021-SIN FECHA 0.5CM )
DIRECCION GENERAL
DOMICILIO.
65613 INSTITUTO NACIONAL DE LAS PERSONAS EETC’?OSNET'_‘QEESE%"F"{E';EQ"C&?E;'EEE;E‘(EESX'SE R 19/11/2018 - oM. |ARCHIVERO 1 CAJON 1
e ADULTAS MAYORES 24/09/2021 : DIRECCION GENERAL

ADULTOS MAYORES.

6S.7

DEPORTES




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

N
Vite
TEPEAC,

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

CODIGOS

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO

suB
SECCION

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

UBICACION FiSICA

SECCION

SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS

68.7.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DEPORTES
CASILLERO #1 ESTANTE #1
ESTA SERIE CONTIENE EL REGLAMENTO DE USO UBICADO EN PARQUE
65.7.1.1 g:gg’;"ﬁmgo DEL USO DE LAS UNIDADES | e Eopacios A CARGO DE LA UNIDAD DE 1?41/?5%;2' 1 MM |TEPEYACATL CON DIRECCION
DEPORTE Y JUVENTUD CALLE 2 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA
65.7.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
e
UBICADO EN PARQUE
65721 lpLanes PLANES QUE SE DESARROLLARAN DURANTE LA 15/10/2021 - oum  |TEPEYACATL CON DIRECCION
72 ADMINISTRACION 20/04/2023 CALLE 2 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA
uHOILLEr\’:Jnﬁ’IEESAI ANTCHT
PROGRAMAS EN MATERIA DEPORTIVA, 1511012021 - TEPIlEJYB:(:)iEI)'(L) cEgNPglRFSE%EQON
65722 |PROGRAMAS RECREACION Y EVENTOS A REALIZAR DENTRO DE 1 MM
DRV OvAADG o) 25/05/2023 CALLE 2 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA
o 2zon
1511012021 -
65723 |PROYECTOS PROYECTOS A DESARROLLAR s 4MM
65.7.3 PRESTAMO DE LAS UNIDADES DEPORTIVAS
S —
ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE SOLICITUD A
PARA EL ESPACIO SENALADO, ASI COMO LA TP EN AR on
65731  |UNIDAD DEPORTIVA CARDENALES CONTESTACION Y EVIDENCIA DE LAACTIVIDAD | 25/10/2021-14/06/2023| 13 MM
CALLE 2 PONIENTE 118 COL
REALIZADA EN CASO DE HABERSE A O~ L cor
DESARROLLADO A 2rona
o RPAF R AT
ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE SOLICITUD e
PARA EL ESPACIO SENALADO, AS| COMO LA TP o A oN
65732 |UNIDAD DEPORTIVA TEPEACA CONTESTACION Y EVIDENCIA DE LAACTIVIDAD | 21/12/2021-09/05/2023| 3 MM
CALLE 2 PONIENTE 118 COL
REALIZADA EN CASO DE HABERSE A - Loy
DESARROLLADO TEPEACA,
ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE SOLICITUD CASILLERO #1 ESTANTE #1
PARA EL ESPACIO SERALADO, AS| COMO LA UBICADO EN PARQUE
65733 |PARQUE TEPEYACATL CONTESTACION Y EVIDENCIADE LAACTIVIDAD | 25/03/2021-22/06/2023|  5MM | TEPEYACATL CON DIRECCION
REALIZADA EN CASO DE HABERSE CALLE 2 PONIENTE 118 COL
DESARROLLADO CENTRO TEPEACA, PUEBLA
CARASICCCERNU FT COTARAINTE #FT
UBICADO EN PARQUE
EN ESTA SERIE SE ALBERGA LISTAS DE USARIOS 15/10/2021- TEPEYACATL CON DIRECCION
6574 USUARIOS IRREGULARES QUE UTILIZAN LAS INSTALACIONES. 31/112/2022 3MM CALLE 2 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA
iy
CASILLERG #1 ESTANTE #1
SE ENGLOBA CONVENIOS CON OTRAS UBICADO EN PARQUE
65.7.5 VINCULACION DIRECCIONES, ADEMAS DE ACUERDOS CON 1MM  |TEPEYACATL CON DIRECCION
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS CALLE 2 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA
65.7.6 LIGAS DE COMPETENCIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE CONVOCATORIAS, CASg-II(-:EAF\I;)%?NE}f;Qg-LrJIIEEm
ROLES DE JUEGO, CEDULAS, LISTA DE 15/10/2021-
65764  |LIGA DE FUTBOL MUNICIPAL O A e oA EL e 2MM  |TEPEYACATL CON DIRECCION
FUNCIONAMIENTO DE LA LIGA CALLE 2 PONIENTE 118 COL
: CENTRO TEPEACA, PUEBLA
ESTA SUBSERIE CONTIENE LOS PERMISOS CASg-II(-:EAF\I;)%?NE}f;Qg-LrJIIEEm
65762 |LIGA DE FUTBOL VETERANOS OTORGADOS A EQUIPOS PARA JUGAR COMO 15/10/2021- 16/05/2023|  1MM  |TEPEYACATL CON DIRECCION
LOCALES EN LAS DIFERENTES LIGAS DE
it CALLE 2 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA
EN ESTA SUBSERIE SE CONCENTRAN LISTAS DE CASg-II(-:EAF\I;)%?NE}f;Qg-LrJIIEEm
6577 ENTRENAMIENTO EN LAS UNIDADES BENEFICIARIOS, CALENDARIO Y HORARIOS DE |10 oo L it I TEpeacn GON, Disbacion

DEPORTIVAS

OPERACION, ASI COMO DE EVIDENCIAS DEL
FUNCIONAMIENTO.

CALLE 2 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA

6S.7.8

INFORMACION




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

N
Vite
TEPEAC,

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

CODIGOS

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS
EXTREMAS

suB

SECCION UBICACION FISICA

UBICACION FiSICA

SECCION SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS

CASILLERO #1 ESTANTE #1
UBICADO EN PARQUE

SE CONCENTRAN INGRESOS Y EGRESOS POR 15/10/2021-
6S.7.8.1 |CORTES DE CAJA OMM  |TEPEYACATL CON DIRECCION
PARTE DE LA UNIDAD DE DEPORTE Y JUVENTUD 31111212022 CALLE 7 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA
CASILLERO #1 ESTANTE #1
CONTIENE FICHAS INFORMATIVAS, FICHAS 01/02/2022 - UBICADO EN PARQUE
6S.7.8.2 |INFORMES A LA AUTORIDAD INMEDIATA TECNICAS DE ACTIVIDADES. AS| COMO DE 200812093 2MM  |TEPEYACATL CON DIRECCION
INCIDENCIAS CALLE 2 PONIENTE 118 COL
CENTRO TEPEACA, PUEBLA
EN ESTA SUBSERIE SE CONCENTRAN LOS CASTLERU #TESTANTE #1
UBICADO EN PARQUE
OFICIOS EMITIDOS POR ESTA UNIDAD TEPEYAGATL GON DIRECCION
65.7.8.3 |OFICIOS INTERNOS (REQUICIONES, SOLICITUDES) ASI COMO DE 01/02/2022-14/06/2023 | 15 MM CALLE 7 PONIENTE 118 COL
OFICIOS Y CIRCULARES DIRIGIDAS A ESTA UNIDAD
ADMINISTRATIVA CENTRO TEPEACA, PUEBLA
CP 75200
78 DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
751 DESARROLLO URBANO
) ARCHIVERO UNICO DE LA
A DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA DESARROLLG URBANG SUSTENTABILIDAD Y
: DESARROLLO URBANO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SUSTENTO ARCHIVERO UNICO DE LA
. LEGAL, IDENTIFICACIONES OFICIALES, UBICACION DIRECCION DE
7812 GESTION URBANA Y PLANOS (EN DETERMINADO CASO) PAGOS 05/11/2018 - 8AOMT | SUSTENTABILIDAD Y
CORRESPONDIENTES, ENTRE OTROS. DESARROLLO URBANO
75.2 OBRA PUBLICA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS
75.2.1 gbsgL?S/LC'ONES EN MATERIA DE OBRA REGLAMENTOS Y LEYES EN MATERIA DE OBRA 1;’2}?53331' 2CM ESTANTE 1
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS.
) ESTA SERIE CONTIENE EXPEDIENTES DE OBRA ESTANTERIA 1, 2, 3, 4,5, 6, 7,
7522 g’é;g%%‘g ';é’LEAgﬁ)R,fA;%BS“CA Y PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS 2;2?125%;' 66M 8,9, 10, 11, 12, 13, 15, 16, 17 y
RELACIONADOS. 18.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
7523 gggfﬁfé%“NEsss'NANC'ERAs (PAGOS, EXPEDIENTE TECNICO, LINEAS DE CAPTURA, 052?1153321' 8M ESTANTES 14y 19
COMPROBANTES DE PAGO, ENTRE OTROS.
753 MEDIO AMBIENTE
531 DISPOSICIONES EN MATERIA DE MEDIO
S AMBIENTE
LEY PARA LA PROTECCION DEL AMBIENTE %/Jgaﬂ )
NATURAL Y EL DESARROLLO SUSTENTABLE, LEY 06/05/2022 - ESTANTE 2
78341 |LEYES GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA 0610512025 35CM |02\ A SEGRETARIA DE
PROTECCION AL AMBIENTE, LEY GENERAL DE GOBERNAGION
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
CAJA2
REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE 06/05/2022 - ANAQUEL 1 ESTANTE 2
78312 |REGLAMENTOS TEPEACA, PUEBLA 06/05/2022 09CM  IbE | A SECRETARIA DE
GOBERNACION
s32 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
3 MATERIA DE MEDIO AMBIENTE
CAJA2
PLAN DE TRABAJO ANUAL EN MATERIA DE 06/05/2022 - ANAQUEL 1ESTANTE 2
78321 |PLANES ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE 06/05/2022 01CM  |DE | A SECRETARIA DE
GOBERNACION
CAJA2
) . ANAQUEL 1
PROGRAMA "PETATLON" PARA LA SEPARACION DE 06/05/2022 -
78322  |PROGRAMAS RESIDUOS EN EL MUNICIPIO DE TEPEACA 06/05/2022 0.1CM  |ESTANTE 2

DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

N
Vide
TEPEAC

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e RS VOLUMEN e
SECCION 4 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
CAJA 2
ANAQUEL 1
PROYECTO PARA LA REFORESTACION EN LA 06/05/2022 -
78.3.2.3 PROYECTOS 0.1CM ESTANTE 2
CABECERA MUNICIPAL Y SUS 21 COMUNIDADES 06/05/2022 DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
78.3.3 POLITICA AMBIENTAL
CAJA 2
EVIDENCIAS TRIMESTRALES CORRESPONDIENTES 06/05/2022 - ANAQUEL 1
78.3.4 PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS AL EJERCICIO 2022 31/12/2022 0.2CM ESTANTE 2
DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION
78.3.5 SOLICITUDES CIUDADANAS
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN VOLUMEN
A SuB - ‘ FECHAS - ‘
SECCION SECCION SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS (I_Vletros UBICACION FISICA EXTREMAS (I_Vletros UBICACION FISICA
Lineales) Lineales)
1Cc MARCO JURIDICO
2C ASUNTOS JURIDICOS
4Cc RECURSOS HUMANOS
6C RECURSOS MATERIALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES
PUBLICAS
12¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL
1C MARCO JURIDICO
1C.0.1 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, CONSTITUCION POLITICA
1C.0.2 LEYES DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, LEY 01/05/2017 - 28/05/2021 3CM CAJON 1 DE ARCHIVERO
DE AMPARO, ENTRE OTRAS LEYES.
REGLAMENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON
VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS PARA EL
MUNICIPIO DE TEPEACA, REGLAMENTO DEL
1C.0.3 REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL 15/05/2004 -28/10/2014 3CM CAJON 1 DE ARCHIVERO
DE TEPEACA, REGLAMENTO DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.0.1 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
2C.0.2 REPRESENTACION LEGAL Y REGISTRO DE
o FIRMAS ACREDITADAS
2C.0.3 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 24/01/2019 -
2C.0.31 ASISTENCIA CIUDADANA DOCUMENTOS SOLICITANDO INFORMACION DE 12/06/2019 1 MM ARCHIVERO 1 CAJON 1
MANERA GENERAL Y SU CONTESTACION.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

N
Vite
TEPEAC,

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

CONSULTA DE DERECHO DE PREFERENCIA

DESCRIPCION Y ASUNTO

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
DOCUMENTOS DONDE NOTIFICAN AL MUNICIPIO
PARA DAR A CONOCER EL DERECHO DE
PREFERENCIA, INES O IFES, TITULO DE

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVERO, CAJON 1 DEL

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

2C0.32  IpE| 0s EJIDOS DEL MUNICIPIO DE TEPEACA |PROPIEDAD CROQUIS, BOLETA PREDIAL, 2110272019 - /07/2023 6CM AREA [l\)/lizllrzj)?Fl’ifTURA 2231759105
CONSTANCIA DE NO AFECTACION Y DE EJERCER
0 NO EL DERECHO DE PREFERENCIA Y EN SU
CASO CARTA PODER.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA ASESORIA, 141012015 - ARCHIVERO, CAJON 1 DEL
CITATORIOS, IDENTIFICACIONES DE LAS PARTES, piyltades 5.5CM. AREA DE SINDICATURA
2C.033 |ASESORIA JURIDICA SOLICITUDES DE OTRAS AREAS Y RESPUESTAS, MUNICIPAL
RESOLUCIONES O COMPARECENCIAS.
2C.0.4 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
DICTAMEN DE VERIFICACION DE INFORMACION DE CONOCIMIENTO ACERCA DE LA 13112015 - ARCHIVERO, CAJON 1 DEL
2C.041 |MONITOREO DE CLORO RESIDUALENEL  |INSPECCION POR PARTE DE LA SECRETARIA DE AN 52CM AREA DE SINDICATURA
MUNICIPIO DE TEPEACA SALUD ENLA MEDICION DE LOS NIVELES DE MUNICIPAL
CLORO EN EL AGUA.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
INFORMACION QUE NOS HACE SABER DE
CONOCIMIENTO DE LA INSPECCION POR PARTE
2C042  |INFORME DE INHUMACIONES Y DE LA DIRECCCION DE PROTECCION CONTRA 18/02/2019 - Tom Aig::’gg%ﬁg@%gf"
042 | EXHUMACIONES EN PANTEON MUNICIPAL  |RIESGOS SANITARIOS DE LOS SERVICIOS DE 15/07/2021 ORICIPAL
SALUD DEL ESTADO DE PUEBLA EN LA
REALIZACION DE EXHUMACION E INFORME A LAS
AREAS QUE LES CORRESPONDE.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: )
INFORMACION QUE NOS HACE SABER DE 20/05/2019 - 25CM Aig:x’gg%}ﬁéﬁ%gﬂ
CONOCIMIENTO DE LA VISITA SANITARIA QUE SE 07/05/2021 : UNICIPAL
2C.0.4.3 INFORME DE VERIFICACION SANITARIA ~ |REALIZA EN EL MUNICIPIO DE TEPEACA.
SE SOLICITA INFORME SOBRE EL DEPOSITO DE
ESGS SoL Do 3/16/2023 2 CM. CAJON 1 DE ARCHIVERO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: )
G044 |INFORMES DE LAS DIVERSAS AREAS DEL H. |INFORMES A LAS AREAS PARA DAR SEGUIMIENTO 19/10/2019 - o5CM Aig:x’gg%}ﬁéﬁ%gﬂ
044 | AYUNTAMIENTO DE TEPEACA RESPECTO A LO SOLICITADO O PROPORCIONAR 05/01/2023 :
: MUNICIPAL
INFORMACION.
2C.05 JUICIOS CONTRA EL MUNICIPIO
DEMANDA, CONTESTACION, OFICIOS VARIOS, 07/09/2018 -
2C.051 |AGRARIO ENTRES OTROS 100 19 cm CAJON 1 DE ARCHIVERO
ARCHIVERO, CAJON T DEL
iig: f’:f\ﬁfER'E CONTIENE REQUERIMIENTOS DEL | ,5,10/5021-05/06/2023| 17 CM AREA DE SINDICATURA
. MUINICIPAI
2C.052 |ASUNTOS CIVILES
DEMANDA, CONTESTACION, OFICIOS VARIOS, CAJON 1 ARCHIVERO, CAJA 1,
ENTRES OTROS 15/01/2021- 19/05/2023 30 cm CAJA 3, CAJA5 Y CAJA 6
2C.053 |ASUNTOS LABORALES DEMANDA, CONTESTACION, OFICIOS VARIOS, ENTRES OTROS | 14/10/2019 - 20/09/2022 7em CAJON 1 DE ARCHIVERO,
CAJA1YCAJAS
2C.06 JUICIOS DEL MUNICIPIO
2C.061 |ASUNTOS PENALES ZET”F'{TOESNC'A' REQUERIMIENTO Y OFICIOS VARIOS, ENTRE 8/7/2019 2em CAJON 1 DE ARCHIVERO
2C.06.2 |AVERIGUACIONES PREVIAS AVERIGUACIONES DE CARACTER PENAL 26/10/2013- 30/05/2016 1em CAJA1




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘I/QI,G/
ACA TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e o VOLUMEN e
SECCION - SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
REQUERIMIENTO DE LA FISCALIA ESPECIALIZADA .
DE COMBATE A LA CORRUPCION COORDINACION 08/02/2021 - 5 oM A?\EEXIEE%]SSE\%SEL
20063  |CARPETAS DE INVESTIGACION GENERAL DE INVESTIGACION, INFORMACION 08/02/2023 : MUNICIPAL
ot PROPORCIONADA PARA DAR SEGUIMIENTO A LA
INVESTIGACION.
DENUNCIA, REQUERIMIENTOS, OFICIOS VARIOS, 01/11/2018- 5 cm CAJON 1 DE ARCHIVERO Y
ENTRE OTROS. 08/06/2020 : CAJA3
2C.0.7 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ATETIVETRS, AT T D
2C.0.71 |EXPROPIACIONES PROGEDIMIENTO DE LA EXPROPIACION. 30/10/2020 - 5.5 CM AREA ['\)EIEIII:JPEI’E):ATURA
2C.0.7.2 |PROCEDIMIENTOS DE ARBITRAJE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: B
2c073 |PROCEDIMIENTO DE RECOMENDACIONES Y |OBSERVACIONES POR PARTE DEL INE HACIA EL 23/04/2019 - 30oM Aig:x’gg%’lﬁé‘ﬁ%gs
i OBSERVACIONES DEL INE REPRESENTANTE LEGAL DEL AYUNTAMIENTO Y 04/05/2019 MUNICIPAL
SU CONTESTACION.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 19/02/2019 - ARCHIVERO, CAJON 2 DEL
2C.0.7.4 |PROCEDIMIENTO DEL SAT EJECUCION DE PAGOS DE CREDITO, 02/02/2021 5CM AREA DE SINDICATURA
ACTUACIONES Y GESTIONES MUNICIPAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO, CAJON 2 DEL
2C.0.7.5 |CONAGUA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO QUE SE ESTAN 44391 3CM AREA DE SINDICATURA
GENERANDO EN CONTRA DEL MUNICIPIO. MUNICIPAL
2C.0.8 AMPAROS
DEMANDA, AUTO ADMISORIO, INCIDENTE DE 12/04/2015 - CAJON 1 DE ARCHIVERO,
2C.0.81  |DERECHOS DE ALUMBRADO PUBLICO SUSPENSION, ENTRE OTROS 17/04/2023 s7.cm. CAJA 1, CAJA 3, CAJA 4, CAJA
ESTA SUBSERIA CONTIENE CONTESTACION DE ARCHIVERO, CAJON 2 DEL
AMAAROS PROMOVIDA EN ESTA SINDICATURA 14/11/2022 - 6.2CM AREA DE SINDICATURA
2C.0.82 |CIVIL, ADMINISTRATIVO, LABORAL Y PENAL MUNICIPAL
DEMANDA, AUTO ADMISORIO, INCIDENTE DE 10/05/2018 - 150 em CAJON 1 DE ARCHIVERO Y
SUSPENSION, ENTRE OTROS 28/06/2023 CAJA2
2609 INTERPOSICION DE RECURSOS
- ADMINISTRATIVOS
2C.0.91 |RECURSOS DE REVOCACION
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO, CAJON 2 DEL
2C.09.2 |RECURSOS DE INCONFORMIDAD RECURSOS DE INCONFORMIDAD, OFICIO DE 23/10/2019 - 6.2CM AREA DE SINDICATURA
ORIGEN, DOCUMENTACION DE LOS INTERESADOS MUNICIPAL
2C.0.10 OPINIONES TECNICO JURIDICAS
2C.0.10.1 |PENSIONES Y JUBILACIONES.
2C.0.11 NOTIFICACIONES
2C.0.11.1 [INCONFORMIDADES
. ARCHIVERU, CAJUN ZDELC
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 17/11/2021 - 10CM AREA DE SINDICATURA
2C0412  |PETICIONES SOLICITUDES, OFICIOS Y DENUNCIAS L o
T PETICIONES QUE LE SOLICITAN AL H. 19/09/2022 -
AYUNTAMIENTO QUE REALICE 25/05/2023
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
RADICACON DEL IMPUTADO , NOTIFICACION,
COMPARECENCIA, ACEPTACION DEL AREA 30/04/2018 - 18 CM ARAE&ER/ LE)FE{%H\?S@NTSF?/E :
ASIGNADA, REPORTES Y CUANDO SE TERMINA EL MUNICIPAL
2C.0.11.3 NOTIFICACION A IMPUTADOS TIEMPO ASIGNADO DE LA REALIZACION DE
SERVICIO SOCIAL CONSTANCIA DE CONCLUSION.
NOTIFICACIONES QUE LE SOLICTAN AL H.
AYUNTAMIENTO REALICE 5/29/2023
2C.0.12 DERECHOS HUMANOS
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

N
Vite
TEPEAC,

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

FECHAS

EXTREMAS UBICACION FISICA

RECOMENDACION, OFICIOS DE ACEPTACION,
2C.012.1 |RECOMENDACIONES FEDERALES REGUERIMIENTO, ETRE DTROS 10/30/2018 gcm. CAJON 1 ARCHIVERO
ESTA SUBSERIE CONTIENE PROCEDIMIENTOS DE ARCHIVERO, CAJON 2 DEL
QUEJAS EN DERECHOS HUMANOS SIN LLEGARA A 10/20/2021 7.8CM AREA DE SINDICATURA
2C.0122 |RECOMENDACIONES ESTATALES RECOMENDACION. MUNICIPAL
RECOMENDACION, OFICIOS DE ACEPTACION,
REGUERIVIENTO ENTRE OTROS. 1211412018 9Cm. |CAJON 1 ARCHIVERO Y CAJA 3
QUEJAS, CONCILIACIONES Y SOLICITUD DE INFORME, CONTESTACION, OFICIOS CAJON 1 DE ARCHIVERO,
2C0123 | e COMENDACIONES VARIOS, ENTRE OTROS 09/04/2016 23/09/2024 | 19 Cm CAJA 2, CAJA5 Y CAJA 6
2C.0.13 RESOLUCIONES JURIDICAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 08/05/2016.- ARCHIVERO, CAJON 2 DEL
2C.0131  |RESOLUCIONES INTERNAS OFICIOS DE QUIEN LO SOLICITA, s 1.5CM AREA DE SINDICATURA
IDENTIFICACIONES, CITATORIOS, RESOLUCIONES. MUNICIPAL
2C.0.14 CONTRATOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: SOLICITUD
DE LA ESCUELA PARA ACTA DE POSESION, PLANO )
: ARCHIVERO, CAJON 2 DEL
CONSTANCIAS DE POSESION PARALA |95 NHIEBLE, ROMBRANIEN FO OF QUIEN L0 e 3 MM AREA DE SINDICATURA
2C.0.14.1 REGULARIZACION DE INSTITUCIONES . \ MUNICIPAL
0.14. CION DEINS FOTOGRAFIAS DE LA ESCUELA Y CONSTANCIA DE
POSESION OTORGADA.
oot CONVENIOS / INFORMES REQUERIDOS POR
0. LAS DIVERSAS FISCALIAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO, CAJON 2 DEL
20451, [SONVENDS FIRMADOS EN CALIDAD DE CONVENIOS FIRMADOS COMO TESTIGOS DE UN PG 3 MM AREA DE SINDICATURA
CONVENIO EN CONOCIMIENTO DEL MUNICIPIO. MUNICIPAL
2co152 |CONVENIOS GESTIONADOS LA SINDICATURA
0152 TyiunicipAL
20453 |NFORMES REQUERIDOS POR LAS DIVERSAS |OFICIO DE SOLICITUD DE APOYO, CONTESTACION, 1111212018 - 7 om CAJON 2 DE ARCHIVERO,
0153 |\F|SCALIAS (ESTADO Y FEDERAL) OFICIOS VARIOS, ENTRE OTROS 14/17/2021 CAJA2, CAJA5 Y CAJA 6
4c RECURSOS HUMANOS
Y DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
0 HUMANOS
002 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
0. MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
2c021 |SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNG
021 |provECTO)
EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
(CURRICULUM, DOCUMENTOS PERSONALES, [DOCUMENTOS PERSONALES, CURRICULUM, HOJA ESTANTE 29, CHAROLA 4-6
4c.03 NOMBRAMIENTOS, MOVIMIENTOS DE DE CONFIDENCIALIDAD 15/10/2021-30/06/2023 | 2.0 METROS CONTABILIDAD
PERSONAL, ETC.)
NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
4C.0.4 (INCIDENCIAS, ALTAS Y BAJAS, VACACIONES, fn‘g :sAYc?[?/:SEsDEL PERSONAL, 15/10/2021-30/06/2023| 50 CM ESTA(’:“CT)ETZA%E%AR[? LAT7
DESCANSOS Y LICENCIAS, DESCUENTOS, :
ESTANTE 29, CHAROLA 7
4C05 INCAPACIDADES ETC.) EXPEDIENTES, LISTA DE ASISTENCIA 01/01/2022-31/112/2022|  5CM NI
6C RECURSOS MATERIALES
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘[/g/,e/
TEPEAC!

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB

SECCION.  seccion

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN o FECHAS VOLUMEN e
FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA

Lineales) Lineales)

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LEY ORGANICA MUNICIPAL, ,

.01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS |LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 15-OCTUBRE-2018 1508 EQUIPO DE COMPUTO
0. MATERIALES PRESTACION DE SERVICIOS DEL SECTOR AL 30-JUNIO-2023 : LAPTOP LENOVO LAP-0677
PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, LEY DE EGRESOS

DEL ESTADO DE PUEBLA PARA EL EJERCICIO
FISCAL Y ANEXOS QUE CORRESPONDA.
6C.02 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
REQUISICION, SOLICITUD DE PRESUPUESTO, 15.0CTUBRE.2015 ESTANTERIA1,2.3,4:5.6
6C.03 PROCESOS DE LICITACION AUTORIZACION DE PRESUPUESTO, DICTAMEN DE 3170 ML 2,
AL 30-JUNIO-2023 DEPARTAMENTO DE
EXCEPCION, COTIZACIONES, CONTRATO, T O o
FACTURA, ENTRE OTROS.
6C.04 PRESTACION DE SERVICIOS CONSIDERADO EN SERIE 6C.0.3
, PASE DE REVISTA A VEHICULOS OFICIALES Y ESTANTERIA 8, CHAROLA 1
6C.05 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES |\ F2\F|CACION DE MUEBLES EN FISIOTERAPIA 301212021 AL 2¢CM DEL ORGANO INTERNO DE
MUEBLES 16/11/2022
CRI. CONTROL
00 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E
0. INSUMOS
031112001 AL ESTANTERIA 8, CHAROLA 1
6C.06.1 |REQUISICION DE MATERIAL REQUISICIONES DE MATERIAL Y COMBUSTIBLE 3CM DEL ORGANO INTERNO DE
06/01/2022
CONTROL
2 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
ACTUALIZACION Y MODIFICACION DEL 03/01/2019 AL
8C.0.1 A I O ¥ e PUBLICACIONES DEL SITIO WEB OFICIAL A ‘ 17GB ‘ SERVIDOR POWER EDGE T20 ‘ ‘ ‘
8C.02 CONTROL INFORMATICO
APLICACION WEB QUE GESTIONA EL CONTENIDO
8C.021 |UNIDAD DE CONTROL DE GESTION (UCG) | DIGITALIZADO QUE RECIBE DE FORMA FISICA LA T 1584.82 MB | SERVIDOR POWER EDGE T20
OFICINA E CORRESPONDENCIA
50022 |CUENTAS DE CORRED CUENTAS DE CORREO INSTITUCIONAL DENTRO DEL 0371072018 AL 516MB | SERVIDOR POWER EDGE 120
DOMINIO TEPEACA.GOB.MX 14102022
aC.05 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS
0. DE INFORMACION
) ASESORAMIENTO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO EN
8C.0.31  |APOYO Y ASESORIA TECNICA 03/01/2022 AL 03CM ESTANTE 1, CHAROLA 1
EL USO DE LAS TI 23/06/2023
. 08/02/2022 AL
8C.032 |MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE COMPUTO  |REPARACION DE EQUIPOS DE COMPUTO N 0.5CM ESTANTE 1, CHAROLA 1
8C033 |QCIAMENPARABAJAS DEEQUIPOSDE  |nicraMEN FUNCIONAL DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO 11512023 1CM | SERVIDOR POWER EDGE T20
8C.0.34 |COPIAS DE SEGURIDAD RESPALDOS DEL DOMINIO COMPLETO DE 6/14/2023 17.7 SERVIDOR POWER EDGE T20
TEPEACA GOB.MX
SOLICITUDES TECNICAS RELACIONADAS A LAS FALLAS 05/05/2022 AL
8C.04 SOLICITUDES DE APOYO O SERVICIO ! /05/ SERVIDOR POWER EDGE T21
DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO E IMPRESION 08/07/2023
8C.05 SESIONES TECNICAS SESIONES ¥ ASESORIAS TECNICAS RELACIONADOS 1 022 al 11/04/2022]  3cmt Estante 1, charola 1
CON EL ARCHIVO DE TRAMITE
CIRCULARES RECIBIDAS DE OTRAS DIRECCIONES DEL 03/01/2022 al
8C.06 CIRCULARES AYUNTAMIENTO 26/06/2023 1om Estante 1, charola 1
oC COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN
oCot DISPOSICIONES EN MATERIA DE

COMUNICACION SOCIAL

9C.0.2

PROGRAMA, PLAN, PROYECTO
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0 H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘1/‘7,,,1
EACA TEPEAC,
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN e o VOLUMEN e
SECCION - SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
ESTRUCTURA DE PLAN Y PROYECTO DE TRABAJO | 15-0ct-2015 al 14-oct- .
9C.02.1 |PROGRAMA DEL AREA DE GOMUNICAGION SOGIAL 2021 0.3 CM ARCHIVERO UNICO CAJON 1
9C.02.2 |PLAN
9C.0.2.3 [PROYECTO
9C.0.3 PUBLICACIONES, GACETAS Y BOLETINES
9C.0.3.1 [PUBLICACIONES EN MEDIOS (MONITOREO)
9C.0.3.2 |GACETAS
9C.0.3.3 [BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
9C.04 MATERIAL MULTIMEDIA (SPOT) MATERIAL PUBLICITARIO GRABADO (VOZ) RS 0.8CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
9C.0.5 PUBLICIDAD Y MEDIOS DE COMUNICACION
DIFUSION DE MATERIAL EN DIVERSAS AREAS DE
9C.0.5.1 Egﬁ?ﬂé}gg] gﬁg:_%sTE"EV'S'ON' LOS MEDIOS DE COMUNICACION ADMINISTRADOS 160%2‘??2:2’1*" 06- 4CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
POR MEDIOS ALTERNOS
DIFUSION DE MATERIAL DE DIVERSAS AREAS EN 19-0CT-2021 AL 19- . .
9C.0.52 |PUBLICIDAD INSTITUCIONAL MEDIOS DE COMUNICAGION DIG-2022 2CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
. DIFUSION DE MATERIAL DE DIVERSAS
9c.053 |PAGINAWEB, CUENTAS OFICIALES EN ACTIVIDADES Y EVENTOS DE LAS AREAS DEL H,  |08-FEB-2020 AL 21-21- 2CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
REDES (FACEBOOK Y TWITTER) FEB-2020
AYUNTAMIENTO
9C.0.6 ENCUESTAS DE OPINION
9C.0.7 EVENTOS OFICIALES
9C.0.7.1 |PRESIDENTE
9C.0.7.2 |AYUNTAMIENTO
9C.0.7.3 |SEGURIDAD PUBLICA
9C.0.7.4  [SERVICIOS MUNICIPALES
9C.0.7.5  |DIF MUNICIPAL
9C.0.76 [LOGISTICA
9C.0.8 DISENO
9C.0.8.1 |DISENOS GRAFICOS CREACION DE CONTENIDO GRAFICO 12‘“%\1&2_%22“ 21 9.7CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
17-ENE-2019 AL 09- .
9C.0.82 |IDENTIFICACION OFICIAL CREACION DE LOGOS E IDENTIFICACIONES OFICIAL DIC-2021 2CcM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
9C.0.8.3 [SELLOS INSTITUCIONALES CREACION DE SELLOS 7'OC:'E280_1221E"$"14' 0.6 CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
9C.0.9 PRESTAMO
PRESTAMO A EXTERNOS E INTERNOS DE LAS 22-0CT-2021 AL 21- .
9C.09.1 |SALON BICENTENARIO INSTALACIONES DEL SALON BIGENTENARIO DIC-2022 2CcM ARCHIVERO UNICO CAJON |
PRESTAMO A EXTERNOS E INTERNOS DE LAS 7. ENE-2020 AL 19-
9C.09.2 [LOGISTICA HERRAMIENTAS DE A CARGO DE LA DIC-2022 24CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
COORDINACION
9C.0.10 IMAGEN INSTITUCIONAL IMAGEN OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO 29"\"/:‘\8\2/?21(?1’;" n- 2CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
9C.0.11 INFORMES DE AREAS DE ACTIVIDADES
e (SEMANALES Y DE GOBIERNO MUNICIPAL)
INFORMES EMITIDOS POR AREAS INTERNAS QUE | 24-OCT-2018 AL 19- .
9C.0.11.1  |INFOMES INTERNOS SE RECIBEN EN EL AREA DIG.2022 7CM ARCHIVERO UNICO CAJON |
INFORMES EMITIDOS POR AREAS EXTERANAS 11-ENE-2011 AL 21- .
9C.0.11.2 [INFORMES EXTERNOS QUE SE REGIBEN EN EL AREA DIG-2021 6CM ARCHIVERO UNICO CAJON 2
10C CONTRALORIA MUNICIPAL Y AUDITORIAS
10C.0.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
e CONTRALORIA MUNICIPAL
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

N
Vite
TEPEAC,

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
) _— FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN . FECHAS VOLUMEN e
SECCION 2 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)
) 121112012 AL ESTANTE 42,
10C.01.1  |NORMATIVIDAD VIGENTE Y MARCO JURIDICO |CONSTITUCIONES, LEYES, REGLAMENTO 2018-2021 oA AN
) ESTANTERIA 2, CHAROLA 2
REGLAMENTOS Y MANUALES DE PORGANIZACION | 04/03/2020 AL ! '
10C.01.2  |NORMATIVIDAD MUNICIPAL INTERNA A O IOy 30 CM DEL GRGANO INTERNO DE
ESTANTERIA CHAROLAZ
. ORGANIGRAMA DEL H., AYUNTAMIENTO DE 16/0212019 AL '
10C.01.3 |ESTRUCTURA ORGANICA MUNICIPAL EEAGH 012020 3001 JRacuiits 5CM DEL GRGANO INTERNO DE
10C.02 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
ESTANTERIA 8, CHAROLA 1
24/02/2020 AL : 151012018 AL ESTANTE 42,
10C.0.21 |PLANES PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2018-2021 e 3CM DEL ORGANO INTERNO DE | "% 1972076 2 AN
CONTROL
ESTANTERIA 8, CHAROLA 1
07/01/2020 AL : 11/01/2018 AL ESTANTE 42,
10C.022 |PROGRAMAS PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA 2020-2021 fodisuada 3CM DEL ORGgg’\‘o INTERNO DE |13l 570 AN
PROVECTO INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR 7370672019 AL ESTANTE 42,
10C.0.23 |PROYECTOS DE TEPEACA 22/01/2020 CHAROLA 7
10C.03 VIGILANCIA Y CONTROL
10C051 |PADRON DE CONTRATISTAS Y REQUISITOS PARA INSCRIPCION Y/O 01/06/2018 AL 430 M EST?E"TYESR'[’?EL' GhaRSE 2 lotr0s12018 AL ESTANTE 42,
LABORATORIOS REVALIDACION AL PADRON DE CONTRATISTAS 31/05/2023 e D L 31/05/2023 CHAROLA 7
ESTANTERIA 5, CHAROLAS
REQUISITOS PARA INSCRIPCION Y/O 171212018 AL ; 16/10/2018 AL ESTANTE 42
10C.0.3.2 |PADRON DE PROVEEDORES ) . 430M 2,34 Y 5 DEL ORGANO '
REVALIDACION AL PADRON DE PROVEEDORES 20/06/2024 franpisuivaig 10/01/2021 CHAROLA 7
ESTANTERIA 8, CHAROLA 2
INSPECCIONES, REVISIONES Y 08/01/2019 AL : 03/11/2020 AL ESTANTE 42,
100033 |SPERCONES | REVISIONES Y SUPERVISION DE OBRA poiopii 50 CM DEL ORG(,:ACI)\II\?_I_IQI;IERNO pe (%102’ AN
10G.0.54 |SOLICITUDES DE INFORMACION Y COLABORACIONES DEL GRGANO INTERNO DE 08/08/2019 AL oom | SYTANTERAS 18 CHARO | 1610472010 a0 ESTANTE 42,
034 | COLABORACIONES CONTROL 05/07/2021 Do 16/12/2020 CHAROLA 8
. PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION Y ESTANTERIA 4, CHAROLA 3
100035 [(ERIFICACISN O CALIDAD DE PROCESOS IATENGION DE DENUNCIAS POR POSIBLES ACTOS hbeviion 8CM DEL ORGANO INTERNO DE | '2711/2020 AN
DE SOBORNO CONTROL
CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL CONSEJO DE ADMIINISTRACION DEL SOSAPAT 101212018 AL ESTANTERIA 8 ¥ 6, CHAROLA
100036  [SONE0 vy o 40CM | 1Y 3DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO 110172021 AL ESTANTERIA 8, CHAROLA 1 |08/01/2019 AL ESTANTE 42,
10C.0.3.7  |CONSTANCIAS DE NO INHABILITADO INHABILITADO 01/06/2021 2CM™ DEL ORGANO INTERNO DE | 21/12/2020 CHAROLA 8
ESTANTERIA 3, CHAROLA 3
10C.0.38 |INFORMES Y ACTAS ADMININITRATIVAS INFORMES DE ACTIVIDADES 2018-2021 17/10/2018 AL 10CM DEL ORGANO INTERNO DE | 09/09/2019 AL ESTANTE 42,
12/09/2020 ol 12/09/2020 CHAROLA 8
10C.04 EVALUACION DE DESEMPENO
01/1172018 AL ESTANTE 42,
10C.04.1 |TABLEROS DE CONTROL TABLEROS DE CONTROL DEL H. AYUNTAMIENTO el AN
10C.042 |EVALUACION DE PROGRAMAS CUMPLIMIENTO FINAL A PROGRAMAS 13/03/2020 AL s oM E?EIAg;E,?:?O?ih?I'l/;TH%Lgé 08/12/2018 AL ESTANTE 43,
042 | bRESUPUESTARIOS PRESUPUESTARIOS 06/06/2021 ol 31/12/2019 CHAROLA 1
EVALUACION AL PLAN DE DESARROLLO ) 09/11/2019 AL ESTANTE 43,
100043 [EVALUACI EVALUACION AL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL AP SIANTE a3
10C.04.4 |EVALUACION DE FONDOS FEDERALES
10C.05 AUDITORIAS
n v ESTANTERTATD, CAARULCAT
AUDITORIAS FEDERALES (AUDITORIA 1210212020 AL " ' 01/03/2019 AL ESTANTE 43,
10C.0.5.1 |SUPERIOR DE LA FEDERACION (ASF) AUDITORIAS FISMDF Y FISE 1212/2022 ocum DEL ORGANO INTERNO DE | ™ 45/4 /2019 CHAROLA 1
10C.052 |AUDITORIAS ESTATALES (AUDITORIA INFORMES, REQUERIMIENTOS, RESULTADOS DE 2710172021 AL oM | ESTANTERIA6, CHAROLA 3 Y | 04/01/2019 AL ESTANTE 43,
052 |SUPERIOR DEL ESTADO) AUDITORIA ESTATAL 07/02/2023 : 6 DEL ORGANO INTERNO DE | 27/03/2020 CHAROLA 1
ESTANTERIA 6, CHAROLA 5
) 10/03/2021 AL : 02/03/202 AL ESTANTE 43,
10C.0.53 |AUDITORIAS INTERNAS AUDITORIAS INTERNAS oy 40 CM DEL ORGANO INTERNO DE | 2952221 AN
CONTROL
ESTANTERIA 8, CHAROLA 1
) . 23/07/2021 AL : 171012018 AL ESTANTE 43,
10C.0.54 |AUDITORIA EXTERNA AUDITORIA EXTERNA CUENTA PUBLICA 2021 o 8CM DEL ORGANO INTERNO DE | 7/19207%6 2 o

CONTROL
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CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

B FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN . ) FECHAS VOLUMEN i i
4 SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA (Metros UBICACION FISICA
SECCION . EXTREMAS .
Lineales) Lineales)

SECCION

10055 |RECOMENDACIONES DE ENTIDADES RECOMENDACIONES DE ENTIDADES FEDERALES Y | 22/11/2019 AL scv  |ESTNTERIA6, CHAROLA 4 DEL
055 |FEDERALES Y ESTATALES ESTATALES 17/09/2021 ORGANO INTERNO DE
10C.06 CAPACITACIONES
ESTANTERTA CHARULCAZ
CAPACITACIONES INTERNAS DEL H. 2710412021 AL : 08/06/2020 AL ESTANTE 43,
10C.0.6.1 | CAPACITACIONES INTERNAS AYUNTAMIENTO DE TEPEACA 2021 10/11/2022 5CMm DEL ORGf,'fST'Q‘IIERNO PE " 01/00/2020 CHAROLA 2
22/01/2021 AL ESTANTERIA Z, CAARULCAZ,
10C.0.6.2 |CAPACITACIONES EXTERNAS CAPACITACIONES EXTERNAS 2021 3cM DEL ORGANO INTERNO DE
29/09/2021 ANG INTE
10C.0.7 CONTROL INTERNO
10C.0.7.1 |IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO [
10008 GESTIONES, QUEJAS Y DENUNCIAS Y
0. RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
ESTANTERTA A, CAARULCA T
GESTIONES REALIZADAS PARA ATENDER 01/03/2019 AL '
10C0.8.1 |GESTIONES DVERSOS ASUNTGS finiad 1M DEL ORG':A':ISTIEIIFRNO DE
ESTANTERIA 4, CHAROLA 2
PRESUNTA IRREGULARIDAD COMETIDA POR 22/02/2021 AL ) ,
10C0.82  |QUEJAS Y DENUNCIAS SERVIDORA PUBLICA, EN MUNICIPIO DE AMOZOC 12/06/2023 15CM™ DEL ORG@S‘,\?T'SSERNO DE
EXPEDIENTE DE INVESTIGACION DE PRESUNTAS RESPONSABILIDADES 1511172018 AL ESTANTERIA 4, CHAROLA 2, 3
10C0.8.3 |PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVAS ATRIBUIDAS A SERVIDORES o600 2M Y 4 DEL ORGANO INTERNO DE
ADMINISTRATIVA PUBLICOS CONTROL
10C0.84 |EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS DE 17/03/2021 AL 35 CM EDSET_Ag;giLfOQI"\%HE’%%LSS
84 |RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS ~ |RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 25/10/2021 ONTROL
. ACTUACIONES DE EXPEDIENTES DE PREVENCION 17/08/2021 AL AR AT
10C0.85 |PREVENCION Y/O DESECHAMIENTO O DESECHAMIENTO o0 2CM DEL ORGANO INTERNO DE
10C0.8.6 |INCIDENTES
COLABORACIONES DE NOTIFICACION DE OFICIO, ESTANTERIA 4, CHAROLA 5
10C0.8.7 ﬁlc\’/'é’*;?g:&')%'fs DE AUTORIDAD SOLICITADA POR LA CONTRALORIA DE SAN 285%2?21(?2?" 2CM DEL ORGANO INTERNO DE
ANDRES CHOLULA CONTROL
10coss  |COLABORACIONES DE AUTORIDAD SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES DE PRESUNTA 03/11/2022 AL Tom T e s SHAROLA S
88 |SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA 16/12/2022 ONTROL
10C.0.9 DECLARACIONES PATRIMONIALES
ESTANTERTAY, CAHARULAT
01/02/2021 AL " : 15/10/2018 AL ESTANTE 43,
10C.0.9.1 |DECLARACION INICIAL DECLARACIONES INICIALES 2021 oroaa021 20 CM EDDE:_H(IJ‘T?’F:&L\&EEE&SE‘ 3111212090 CAROLE 2% 3
01/05/2021 AL " : 01/05/2019 AL ESTANTE 43,
10C.0.9.2 |DECLARACION DE MODIFICACION DECLARACIONES DE MODIFICACION 2021 et 3cM Sf:_;-\?fié'g'\‘? glggff:}olji 9000 CAROLE 3 4
10C.0.8.3 |DECLARACION DE CONCLUSION DECLARACIONES DE CONCLUSION 2021 012’2%2?22;2’1“ 5CM DEL ORGANO INTERNO DE 15;?1’2?21:2? ECS,:,/:SSE :?
COANTDNIL
ESTANTERIA S, Y9
10C.0.9.4 |OBLIGACIONES EN MATERIA DE VERSIONES PUBLICAS 2020 Y 2021 1171012021 AL 8CM CHAROLA 1, 5 Y 3 DEL
TRANSPARENCIA 28/10/2022 CHAROLA 1, 5 ¥ 9 DEL
10C.0.10 ACTOS DE ENTREGA-RECEPCION
ESTANTERIAZ Y 6, CHAROLA
10C.0.10.1 |ADMINISTRACION MUNICIPAL CENTRALIZADA |ENTREGA-RECEPCION CENTRALIZADA 2021-2024 15/10/2021 AL 150 M |4Y 5 DELORGANO INERNO DE |01/10/2018 AL ESTANTE 43,
12/06/2023 pivpy 21/12/2020 CHAROLA 5
10C.0.10.2 | ADMINISTRACION MUNICIPAL ENTREGA-RECEPCION DESCENTRALIZADA 07/07/2021 AL s o 'BbE:_AgR'éZ'h’:odl"\j’THE’:ﬁ)o"gé
0102\ hESCENTRALIZADA SOSAPAT 2021 07/08/2021 vl
ESTANTERIA 3, CHAROLAZY
) ENTREGAS-RECEPCION DE INSPECTORIAS Y 13/02/2022 AL : 08/02/2019 AL ESTANTE 43,
10C.0.10.3 |JUNTAS AUXILIARES E INSPECTORIAS ONTAS AUXILIARES 2099 et 5MM 3 DEL OREQT‘(_I)_;I;I;II'ERNO DE | 70 oea000 CHARGLA S
10C.0.104 |DIFUSION EN MATERIA DE ENTREGA- ARCHIVOS RELACIONADOS CON LA ENTREGA- 03/01/2022 AL MM 'BbE:_AgR'éZ'h’:odl"\j’THE’:ﬁ)o"gé
7 |RECEPCION RECEPCION 06/12/2022 CONTROL
10C.0.11 INFORMES
1060114 IINTERNA IFORMES DE SALIDA Y ENTRADA INTERNA 2018- 15/10/2018 AL o5 CM ESYT?’B‘TEE%QEXN%?S%R&LQ 03/10/2002 AL ESTANTE 43,
0.11. 2021 24/05/2023 5 CONTROL 30/01/2019 CHAROLA5 Y 6
08/1 2/2018 AL COTANTERIAGC, CrTARULCA™T
10C.0.11.2 |EXTERNA INFORMES DE SALIDA Y ENTRADA EXTERNA 2021 10 CM DEL ORGANO INTERNO DE
04/06/2021 PANO INTE
10C.0.12 ASUNTOS JURIDICOS CONTENCIOSOS
10C.0.12.1 |REVOCACION




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

N
Vite
TEPEAC,

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

B FUNCIONES SUSTANTIVAS

SECCION SECCION SERIES SUBSERIES

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros

DESCRIPCION Y ASUNTO e FECHAS e
FECHAS EXTREMAS UBICACION FiSICA S UBICACION FiSICA

Lineales) ) ) ) ) Lineales)
10C.0.12.2 |AMPAROS AMPAROS 2018-2021 28/08/2018 AL 10CM DEL ORGANO INTERNO DE
231092021 \NO INTE
10C.0.12.3 |JUICIOS CONTECIOSOS ADMINISTRATIVOS
ESTANTERIA 3, CHAROLA 5
DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTION 16/10/2021 AL :
10C.0.13 INVENTARIOS (BIENES MUEBLES) P e oo o O o8 o 4cMm DEL ORG(,:ACI;II\?_I_IRNSERNO DE
20 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
12601 DISPOSICIONES NORMATIVAS EN LA
0. MATERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE, LEY GENERAL DE ,
12C.0.1.1  |LEYES ARCHIVO DEL ESTADO DE PUEBLA,LEY DE VIGENTE 12.1MB cg: f:gﬁgg%'gﬁﬁfgg?
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
ESTA SUBSERIE CONTIENE: REGLAMENTOS CARPETA ARCHIVO DIGITAL
12C.01.2 |REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS e VIGENTE 6.46 MB T ARCHIVO Mo
12C.01.3 |OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CARPETA ARCHIVO DIGITAL
12C.0.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA | zor) gUBSERIE CONTIENE: EL PLAN DE TRABAJO VIGENTE 5.34 MB 2022: DISPOSICIONES
MATERIA
NORMATIVAS
12C.0.3 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
CPU ESCRITORIO:
ESTA SUBSERIE CONTIENE: MANUALES DE CARPETA DE ARCHIVO
12C.0.31  |MARCO NORMATIVO INSTITUCIONAL R O ARy VIGENTE 214MB | CARPETS DE ARCHNO es
DE TRANSPARENCIA
12C.032 |ESTRUCTURA ORGANICA
12C.03.3 |FACULTADES DE CADA AREA
12C.034 |METAS Y OBJETIVOS DE LAS AREAS
12035 | NDICADORES RELACIONADOS CON TENAS
035 | be INTERES PUBLICO
12C.036 |INDICADORES DE GESTION
ESTA SUBSERIE CONTIENE: NOMBRE Y CARGO DE CPU ESCRITORIO:
12C.0.3.7 |DIRECTORIO LOS INTEGRANTES DE LAS UNIDAD DE 15/10/2021 - 40.0 KB CARPETA DE ARCHIVO
TRANSPARENCIA DIGITAL 2022:0BLIGACIONES
12C.03.8 |REMUNERACION MENSUAL
12C.0.3.9 |GASTOS DE REPRESENTACION Y VIATICOS
12C.0.3.10 |NUMERO TOTAL DE PLAZAS
12c05.11 |CONTRATACIONES DE SERVICIOS
0311 | bROFESIONALES POR HONORARIOS
12C.0.3.12 |DECLARACIONES PATRIMONIALES
DOMICILIO DE LA UNIDAD DE
12C.0.313 | TRANSPARENCIA
1200514 |CONVOCATORIAS A CONCURSOS PARA
0314 | 5CUPAR CARGOS PUBLICOS
PROGRAMAS DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS,
1200315 |pROvnA
CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO,
12C.0.3.16 |CONTRATOS O CONVENIOS QUE REGULEN
LAS RELACIONES LABORALES
12C.0.317 |INFORMACION CURRICULAR
1200316 _|ISTADO DE SERVIDORES PUBLICOS CON
0318 |SANCIONES ADMINISTRATIVAS




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘1/‘,},’6
ACA TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

SuB FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN o VOLUMEN

SECCION SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FiSICA EXCTREMAS (Metros UBICACION FiSICA

SECCION Lineales) Lineales)

12C.0.3.19 [SERVICIOS QUE SE OFRECEN
12C.0.3.20 |TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS

INFORMACION FINANCIERA SOBRE EL
12C.0.3.21 |PRESUPUESTO ASIGNADO, INFORMES DEL
EJERCICIO TRIMESTRAL DEL GASTO

INFORMACION RELATIVA A LA DEUDA
PUBLICA

MONTOS DESTINADOS A GASTOS EN
COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD

INFORMES DE LOS RESULTADOS DE
AUDITORIAS AL EJERCICIO PRESUPUESTAL

RESULTADO DE LA DICTAMINACION DE
ESTADOS FINANCIEROS

12C.0.3.22

12C.0.3.23

12C.0.3.24

12C.0.3.25

LISTADO DE PERSONAS FiSICAS O MORALES
12C.0.3.26 (A QUIENES SE LES ASIGNE O PERMITA USAR
RECURSOS PUBLICOS

CONCESIONES, CONTRATOS, CONVENIOS,
PERMISOS, LICENCIAS O AUTORIZACIONES

INFORMACION SOBRE RESULTADOS DE
12C.0.3.28 |ADJUDICACION DIRECTA, INVITACION
RESTRINGIDA

12C.0.3.29 (INFORMES DEL SUJETO OBLIGADO
12C.0.3.30 |ESTADISTICAS QUE SE GENEREN

12C.0.3.27

12C.0.3.31 |INFORMES DE AVANCES PROGRAMATICOS

PADRON DE PROVEEDORES Y
CONTRATISTAS

12C.0.3.33 |CONVENIOS DE COORDINACION
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

RECOMENDACIONES EMITIDAS POR LOS
ORGANOS PUBLICOS

12C.0.3.36 |RESOLUCIONES Y LAUDOS

MECANISMOS DE PARTICIPACION
CIUDADANA

12C.0.3.38 |PROGRAMAS QUE SE OFRECEN

ACTAS Y RESOLUCIONES DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA

EVALUACIONES Y ENCUESTAS A
PROGRAMAS

ESTUDIOS FINANCIADOS CON RECURSOS
PUBLICOS

12C.0.3.32

12C.0.3.34

12C.0.3.35

12C.0.3.37

12C.0.3.39

12C.0.3.40

12C.0.3.41

12C.0.3.42 |LISTADO DE JUBILADOS Y PENSIONADOS

INGRESOS RECIBIDOS POR CUALQUIER
CONCEPTO

12C.0.3.44 |DONACIONES HECHAS A TERCEROS
12C.0.3.45 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS

LISTADO DE SOLICITUDES A EMPRESAS DE
TELECOMUNICACIONES

12C.0.3.48 |INFORMACION SOCIALMENTE UTIL
12C.0.3.49 |PLAN ESTATAL DE DESARROLLO

12C.0.3.43

12C.0.3.46

12C.0.3.47




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

N
Vite
TEPEAC,

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB
SECCION

SECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

PRESUPUESTO DE EGRESOS Y FORMULAS

ARCHIVO DE TRAMITE

DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN i :
FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FISICA
Lineales)

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

12€.0.350 |5E biSTRIBUCION
1700351 |ISTADO DE EXPROPIACIONES DECRETADAS
0351 Iy esEcUTADAS
NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL
Y CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE LOS
12C.0.352 |CONTRIBUYENTES A LOS QUE SE LES
HUBIERE CANCELADO O CONDONADO
ALGUN CREDITO FISCAL
12C.0.353 |FEDATARIOS PUBLICOS
12C.0.3.54 |PLANES DE DESARROLLO URBANO
12C.0.3.55 |DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
12C.0.3.56 |CONTENIDO DE LAS GACETAS MUNICIPALES
12C.0.357 |ACTAS DE SESIONES DE CABILDO
CANTIDADES RECIBIDAS POR RECURSOS
12C.0.358 |5popios
12C.0.359 |INDICADORES DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
CALENDARIO DE LAS ACTIVIDADES
12C.0.3680 |0y TyRALES
PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO
1200361 TS
ESTASERIE CUONTIENETTOUS FORVMATOS DE TAS
126056 |ENTREGA DE FORMATOS DE OBLIGACIONES | OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA PARALA | 04/01/2022-03/05/2023| . o ARCHIVERO 1
0362 |5E | AS AREAS DEL H. AYUTAMIENTO CARGA DE INFORMACION EN LA PLATAFORMA : CAJON 1
NACIONAL DE TRANSPARENCIA
12604 SOLICITUDES DE ACCESO A LA
0. INFORMACION (INFOMEX)
ESTA SUBSERIE CONTIENE INFORMACION DIGITAL | 29/01/2019-31/01/2021 | oo o'\ o ARg'/:J'\(’)in !
12C.04.1 |OFICIOS DE CONOCIMIENTO Y FISICA DE : LAS SOLICITUDES DE INFORMACION 12/05/2020 - oM pevhad
RECIBIDAS Y CONTESTADAS ASTA EL ANO 2019 20/109/2021 W X
12605 PROTECCION DE DATOS PERSONALES
0. (DERECHOS ARCO)
12C.05.1 |ACCESO
12C.052 |RECTIFICACION
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LOS AVISOS DE 28/02/22- ARCHIVERO 1
12C.05.3 |AVISOS DE PRIVACIDAD PRIVACIDAD DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS. 13/05/22 1:5cm CAJON 3
ESTA SUBSERIE CONTIENE:OFICIO DE
NOTIFICACION, INFORME JUSTIFICADO Y 23/03/2022- ARCHIVERO 1
12c.06 RECURSOS DE REVISION RESOLUCION DE LOS RECURSOS DE REVISION 31112/2022 9 CM CAJON 3
PRESENTADOS AL ITAI PUE
eo7 REPORTES, INFORMES Y VERIFICACIONES
0 EN LA MATERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LAS VERIFICACIONES ARCHIVERO 1
12C.0.71  |VERIFICACION O e LAS YERT 01/06/2021-09/02/2023| 1 cm. AP
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS DE
NOTIFICACION, INFORME JUSTIFICADO Y ARCHIVERO 1
12.C.07.2 |DENUNCIAS RSO O o e nDAg | 28002/2022-1710412023| 105 CM AR
ANTE EL ITAI PUE
12C.08 COMITE DE TRANSPARENCIA
12C.081 |ACTAS DE COMITE ESTA SUBSERIE CONTIENE: LAS ACTASDEL | g/15/0021.16/06/2023| 5.7 CM. ARCHIVERO 1

COMITE DE TRANSPARENCIA CAJON 1




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘[/Q,’e,
ACA TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

B FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y ASUNTO VOLUMEN FECHAS VOLUMEN

SECCION SERIES SUBSERIES FECHAS EXTREMAS (Metros UBICACION FiSICA EXCTREMAS (Metros UBICACION FiSICA

SECCION Lineales) Lineales)

ESTA SUBSERIE CONTIENE: CAPACITACION A LOS ARCHIVERO 1
12C.09 CAPACITACION DE LA MATERIA INTEGRANTES Y ENLACES DE LA UNIDAD DE | 01/01/2022-16/06/2023| 2.5 cm. A
TRANSPAREMCIA
COTA SUDSERIE CUNTIENE. ACUSE U
SOLICITUDES DE ACCESO A LA RECIBO,OFICIOS SOLICITANDO INFORMACION A ARCHIVERO 1
12c.0.10 INFORMACION (SISAI 2.0) LAS AREAS Y ACUSE DE CARGA DE INFORMACION | °%/10/2021-13/04/2023 | 26 om. CAJON 4
ENLLADIATACODMA NACIONAL DA
12C.0.11 OFICIOS DE ENTRADA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS DIRIGIDOS A
12C.0.11.1 |OFICIOS DE ENTRADA INTERNOS LA UNIDAD DE TRANPARENCIA PROVENIENTES DE ooz 15cm. ARCHIVERO T
LAS DIFERENTES AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS DIRIGIDOS A
LA UNIDAD DE TRANPARENCIA PROVENIENTES DE 1711/2021- ARCHIVERO 1
12C.0.11.2 |OFICIOS DE ENTRADA EXTERNOS INSTANCIAS DISTINTAS AL H. AYUNTAMIENTO DE 301212022 1om. CAJON 1
TEPEACA
12C.0.12 OFICIOS DE SALIDA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS ENVIADOS
12C.0.121 |OFICIOS DE SALIDA INTERNOS POR LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA A LAS o0 15cm. ARCHIVERO 1
DIFERENTES AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS ENVIADOS
12C.0.12.2 |OFICIOS DE SALIDA EXTERNOS POR LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA A pCEess 6 mm. ARCHIVERO 1
INSTANCIAS DIFERENTES AL H. AYUNTAMIENTO
e ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LEY GENERAL DE ARCHIVOS,
LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA, LEY GENERAL DE
13C.0.1 gggﬁ'\jg’\;?z‘fi i’;’\'\/ﬂﬁ-:—SE-l—RRliagﬁlEjsETON TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBUCA, LEY DE DURANTE SU 2CM ARCHIVERO 3 CAJON 2
- TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL VIGENCIA
ARCHIVOS ESTADO DE PUEBLA Y EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE PUEBLA.
136,02 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
0. MATERIA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
136,053 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS /
0. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO DE
130031 O O e e ENTREGA AL AGEP Y ACTA CERTIFICADA DE OO 1eM ARCHIVERO 3 CAJON 2
SESION DE CABILDO
RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RESPONSABLES 13/05/2020 -
13C.0.3.2 . ' ; 4cMm ARCHIVERO 3 CAJON 2
TRAMITE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE CADA AREA. 05/04/2023
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: REGLAS DE
OPERACION, INTEGRACION Y CAPACITACION DEL 06/01/2020 -
13C.04 GRUPO INTERDISCIPLINARIO RO T ERDI SO ARG e RGN 1CM ARCHIVERO 3 CAJON 2
TRABAJO Y ACTAS DE SESIONES.
COTASCRIEC DUCUNIENTAC CUNTIENC OTTCU DT 10/1 2/2019 _
13C.05 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS INFORME DEL INICIO DE LA IMPLEMENTACION DEL o2 1 MM ARCHIVERO 3 CAJON 2
SICTCAA INICTITIICIANAL DE ADOLIN/OC
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 1505/2015 -
13C.05.1 |DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS Y PROGRAMA (PLAN) e, 5 MM. ARCHIVERO 3 CAJON 2
INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

N
Vite
TEPEAC,

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 222 813 6576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS

suB

SECCION.  seccion

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

ONAL D

U
DESARROLLO ARCHIVISTICO / PROGRAMA

DESCRIPCION Y ASUNTO

A SERIA DOCUMENTAL CONTIENE: LO
PLANES O PROGRAMAS ANUALES DE

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION FiSICA

13C.05.2 17/06/2019 -28/01/2022|  1.5CM ARCHIVERO 3 CAJON 2
ANUAL DE DESARROLL O ARCHIVISTICO DESARROLL O ARCHIVISTICO DEL AYUNTAMIENTO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIOS DE
SOLICITUD, OFICIOS DE RESPUESTA,
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA )
18C053  |hESARROLLO ARCHIVISTICO ARCHIVISTICOS POR AREA, OFICIO DE ENTREGA |22/05/2019-10/01/2023) 16 CM ARCHIVERO 3 CAJON 2
AL AGEP Y A LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL
AYUNTAMIENTO.
) . ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHAS
13C.0.5.4 Eggﬁ;gﬁ?g‘:ms DE VALORACION TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL DE 06/02/2020 -14/03/2020| 4 CM ARCHIVERO 3 CAJON 2
CADA DIRECCION.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA
REGLAMENTACION INTERNA QUE DEBEN
130055 |IEAMENTOS O REGLAMENTACION OBSERVAR LAS DIVERSAS AREAS PARA EL BUEN  |22/10/2019 -27/06/2022| 4 CM ARCHIVERO 3 CAJON 2
MANEJO DE LA INFORMACION QUE GENERA EL H
AYUNTAMIENTO.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS ARCHIVERO UNICO CAJON 1y
. OFICIOS DE ENTRADA DEL AYUNTAMIENTO Y 01/09/2021 - 93CM. Y 2y EN EL CPU, QUE SE
13C.0.56 |CONTROL DE GESTION SALIDA DE PRESIDENCIA, AS| COMO UN SISTEMA 30/06/2023 161298 MB | ENCUENTRA EN EL AREA DE
DE GESTION MUNICIPAL. CORRESPONDENCIA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
DOCUMENTACION QUE HAN CUMPLIDO SU VALOR 2711012022 - )
13C.05.7 |TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES D e S s T 5 MM. ARCHIVERO 3 CAJON 2
DE DISPOSICION.
13C.05.8 |BAJAS DOCUMENTALES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
13C.059 |RESCATE DOCUMENTAL SOLICITUD AL PRESIDENTE PARA LLEVAR A CABO |17/09/2019 -14/04/2020] 2 CM ARCHIVERO 3 CAJON 2
EL RESCATE DOCUMENTAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: EL
13C.06 OIS TRO FSTATAL DE ARCHIVOS L REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS DEL H. 13/08/2019 -20/07/2022| 5 MM. ARCHIVERO 3 CAJON 2
AYUNTAMIENTO DE TEPEACA
) ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO DE 1310412019 -
13C.07 CAPACITACIONES, ASESORIAS, CURSOS  [co L S B0 T O oA NG 3CMm ARCHIVERO 3 CAJON 2
ESTA SERIE CONTIENE: RESULTADO DE LAS
13C.08 AUDITORIAS ARCHIVISTICAS AUDITORIAS REALIZADAS A LAS DIRECCIONES  |23/10/2019 -28/12/2022| 4.3 CM ARCHIVERO 3 CAJON 2

DEL H. AYUNTAMIENTO




