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De conformidad con lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y
en atencion a las acciones sefialadas en el numeral 4.1 del PADA 2022, se informa el
siguiente avance por nivel normativo, documental y estructural:

Resultados Generales PADA 2022

NORMATIVO

DOCUMENTAL B

ESTRUCTURAL
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1. Las acciones a nivel normativo se llevaron a cabo en un 75%, de conformidad
con lo siguiente:

a)

Capacitacién a personal de nuevo ingreso: durante el ejercicio fiscal
2022, se programaron 12 capacitaciones para Responsables de Archivo en
Tramite y Titulares de las Unidades Productoras, de las cuales se
realizaron en su totalidad de manera satisfactoria.

Autorizacion de Instrumentos Archivisticos (CGCA y CADIDO): en la
primera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Municipio de
Tepeaca, Puebla, llevada a cabo el 26 de septiembre de 2022, se aprobo el
calendario de elaboracion y formalizacion de fichas técnicas de valoracién
documental, por lo que dicha actividad se encuentra en proceso.

Elaboracion de Procedimientos en Materia de Archivos: en la sesién de
instalacion del Grupo Interdisciplinario del Municipio de Tepeaca, Puebla,
llevada a cabo el 27 de junio de 2022, se aprobaron los siguientes
documentos normativos:

» Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario;

» Lineamientos en Materia de Gestion Documental y Administracion
de Archivos;
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> Manual de Procedimientos de Administracion y Control de Archivos;

y
> Politicas de Conservacion, Preservacion y Rescate Documental.

d) Registro Nacional de Archivos: con fecha 20 de julio de 2022, se obtuvo
la Constancia de Inscripcion al Registro Nacional de Archivos, cédigo
MX/827/20072022.

2. Las acciones a nivel documental se llevaron a cabo en un 67%, de
conformidad con lo siguiente:

a)

b)

Depuracion de Expedientes en Archivo Historico: esta actividad se
inicio en el mes de julio de 2022, con el apoyo de estudiantes
universitarios de servicio social, a la fecha se han revisado y registrado
550 cajas de un total de 1153; por lo que dicha actividad se encuentra
en proceso. -

Transferencias Documentales Primarias: durante el ejercicio fiscal
2022, se solicitaron 3 transferencias documentales primarias, de las
cuales se generaron entradas al Archivo de Concentracion de:

> Organo Interno de Control, con 170 expedientes (320 legajos)
y 64,428 folios

» Catastro y Predial, con 74 expedientes (74 legajos) y 17,285
folios

» Secretaria, con 230 expedientes (250 legajos) y 18,751 folios

Transferencias Documentales Secundarias: de conformidad con lo
establecido en el articulo 31, fracciones IX y X de la Ley General de
Archivos, las Transferencias Secundarias y Bajas documentales se
realizaran cuando haya cumplido su vigencia documental y posean
valores evidénciales, testimoniales e informativos al archivo historico del
sujeto obligado, por lo que, a la fecha no se cuenta con documentacion
susceptible de dichos procedimientos.

3. Las acciones a nivel estructural se llevaron a cabo en un 100%, de
conformidad con lo siguiente:

a)

Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos: con fecha 07 de

octubre de 2022, se emiti6 el Nombramiento de la Responsable de
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Archivo Historico, de conformidad con lo establecido en el lineamiento
noveno, fraccion I, inciso d) de los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos.

b) Instalacion del Grupo Interdisciplinario del Municipio de Tepeaca,
Puebla: con fecha 27 de junio de 2022, en sesion de instalacion se
conformo el Grupo Interdisciplinario del Municipio de Tepeaca, Puebla,
de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley General de
Archivos.

Por otro lado, de conformidad con el apartado VI. Administracion de Riesgos; se
desglosan las actividades en las que se materializaron los riesgos determinados en el
PADA 2022, de conformidad con lo siguiente:

Nivel de : Valoracion Respuesta
Decision Clasificacion al Riesgo |

No. Descripcion Factor

Impacto  Probabilidad
Instrumentos

archivisticos Normativo Estratégico Interno Prevencién
desactualizados

La actividad de elaborar las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, respecto de
las Secciones, Subsecciones, Series y Subseries de nueva incorporacion, partio de la
capacitacion al personal que funge como Responsable de Archivo en Tramite de cada
una de las Unidades Productoras, de conformidad con el siguiente calendario:

No. Tema Fecha Dirigido a:

Formatos de Valoracion 40 Responsables de Archivo
ocimed. | PR e
Taller de Valoracion 40 Responsables de Archivo

Documental 14-05-2022 en Tramite
Posteriormente, de conformidad con el articulo 51, fracciones |, Il y lll de la Ley

General de Archivos, en la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del
Municipio de Tepeaca, Puebla, realizada el 26 de septiembre de 2022, se aprobo el
Programa de Trabajo de Valoracion Documental.

Dicho Programa, se empezd a ejecutar en octubre de 2022 de acuerdo con el
calendario establecido, sin embargo, derivado de las revisiones a la integracion de la
informacion de los Formatos de Ficha Técnica de Valoracion Documental, se
advirtieron distintas observaciones al contenido de los mismos.
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En tal sentido, se programé una tercera capacitacion, con el objetivo de informar las
observaciones que fueron consistentes entre las unidades productoras, de acuerdo
con lo siguiente:

No. Tema Fecha Dirigido a:

- Observaciones a Formatos | - 40 Responsables de Archivo

. - 22-10-2022 b

~ de Valoracion Documental | ™~ ~en Tramite

Por lo que, la actualizacién de los instrumentos archivisticos correspondientes al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO) se encuentra en proceso.

Derivado de lo anterior, las acciones que no fueron concluidas en el gjercicio fiscal
2022, seran consideradas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023. Con
fundamento en los articulos 21y 26 de la Ley General de Archivos; y 138 fraccion XI
de la Ley Organica Municipal, autorizan el presente Informe a los 28 dias del mes de
noviembre de 2022.
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