GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

b

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SuB

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

GOBERNANZA / GOBERNABILIDAD

DESCRIPCION Y ASUNTO

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

25 SERVICIOS PUBLICOS

3s SEGURIDAD PUBLICA

4s HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL

58 DESARROLLO ECONOMICO

6S DESARROLLO SOCIAL

7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
1S GOBERNANZA /| GOBERNABILIDAD

18.1

GOBERNABILIDAD

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE PUEBLA, LEY ORGANICA MUNICIPAL, LEY

18.1.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE GOBERNABILIDAD | GENERAL DE RESPONSABILIDADES DURANTE SUVIGENCIA| 12 CM ARCHIVERO 1
ADMINISTRATIVAS, LEY DE INGRESOS DEL
MUNICIPIO DE TEPEACA PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2022. REGLAMENTOS EN MATERIA DE
GOBERNABILIDAD QUE RIGEN AL
AYUNTAMIENTO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE  |ACCIONES REALIZADAS POR EL ARCHIVERO 1
1812 GOBERNABILIDAD. AYUNTAMIENTO FRENTE AL CONTINGENCIA | 24/03/2020-29/08/2020| 8. CM CAJON 1
SANITARIA
1513 SESIONES DE CABILDO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
15.1.31  |ACTAS DE CABILDO SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS LLEGADOS | 18/04/1904-03/06/2022| 94 CM LIBRERO
EN LAS SESIONES DE CABILDO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
15132 |APENDICES DE SESIONES CONVOCATORIA Y ACTA DE SESION DE 15/10/2018 - 60 CM ARCHIVERO 1
20/05/2022 CAJON 2
CABILDO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
iS4 NOMBRAMIENTOS Y REMOCIONES DE SERVIDORES ~ |NOMBRAMIENTO DE LAS COMISIONES Y 1511012018 - som ARCHIVERO 1
- PUBLICOS MUNICIPALES DIRECCIONES QUE INTEGRAN EL H. 24/06/2022 CAJON 3
AYUNTAMIENTO
1515 LIBROS DE GOBIERNO
o ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
15,151 [RECISTRODEFIERROS, MARCAS Y SENALES DE LIBROS DE CONTROL DE FIERROS, MARCAS  16/06/2011-06/08/2018 | 25Cm | ARCHIERO
Y SENALES DEL GANADO
1516 ELECCIONES Y PLEBISCITOS

18.1.61

CABECERA MUNICIPAL
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A () . ) .
SECCION Sl SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS VO'\:I_LiMEN Lo e VO’\:;L:MEN UleAd el
SECCION (I e FiSICA EXTREMAs  (Metros FisicA
Lineales) Lineales)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
18.1.6.2 JUNTAS AUXILIARES ELECCION DE PRESIDENTES DE LAS JUNTAS 07/01/2019 - 26 CM ARCHIV'ERO 4
27/02/2022 CAJON 2
AUXILIARES.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ARCHIVERO 4
1S.1.6.3 INSPECTORIAS CONTIENE: ELECCION DE PRESIDENTES DE 07/01/2019-08/02/2022 10 CM CAJON 2
LAS INSPECTORIAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO 1
18.1.7 CONVENIOS CONVENIOS CON DIFERENTES 29/10/2018-09/06/2022 40CM CAJON 4
INSTITUCIONES.
1S8.1.8 INFORMES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO 2
1S8.1.8.1 INFORMES INTERNOS INFORMES DE LAS AREAS DEL 22/10/2018-14/06/2022 110 CM CAJON 3
AYUNTAMIENTO
1S8.1.8.2 INFORMES EXTERNOS
18.1.9 VINCULACION INSTITUCIONAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO 2
1S.1.9.1 VINCULACION INSTITUCIONAL EXTERNA VINCULACIONES EXTERNAS CON 19/09/2018-22/06/2022 26 CM CAJON 1
DIFERENTES DEPENDENCIAS ESTATALES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO 2
18.1.9.2 VINCULACION INSTITUCIONAL INTERNA VINCULACIONES INTERNAS DE LAS 17/10/2018-29/06/2022 18 CM CAJON 1
DIFERENTES AREAS DEL AYUNTAMIENTO
ACREDITACIONES DE PERSONAL Y RESGUARDO DE ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO 2
1S.1.10 SELLOS RESGUARDO DE SELLOS 19/10/2018-22/06/2021 4CM CAJON 1
1S8.2 ATENCION CIUDADANA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE AR%Z'I\(/:%RO
Eg:éﬁ;ggg &Aggi;giigr‘oﬁgss\?; 19/10/2021 CAJON 1 17/10/2018
18.2.1 SOLICITUDES DE AUDIENCIA Y AL 0.3CM DE LA AL 14.7 CM CAJA 1
SU CASO, RESPUESTA INMEDIATA ALAS 23/06/2022 DIRECCION DE | 27/08/2021
PETICIONES POR PARTE DEL
PRESIDENTE ATENCION
CIUDADANA
18.2.2 PETICIONES DE APOYO ECONOMICO
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

ARCHIVO DE TRAMITE

ARCHIVO DE CONCENTRACION

CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y AS VOLUMEN X VOLUMEN X
. sSuB UBICACION FECHAS UBICACION
SECCION SECCION SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS (Metros FiSICA EXTREMAS (Metros FiSICA
Lineales) Lineales)
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO
*OFICIOS DE PETICION UNICO
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 06/12/2021 CAJON 1 23/11/2018
15221 |EDUCACION *COPIA DEL INE AL 0.1CM DE LA AL 44CM CAJA 1
*COPIA DEL CURP 10/01/2022 DIRECCION DE | 24/09/2021
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN ATENCION
APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE CIUDADANA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO
*OFICIOS DE PETICION UNICO
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 25/10/2021 CAJON 1 12/03/2019
15222 |DEPORTE *COPIA DEL INE AL 0.1CM DE LA AL 0.6 CM CAJA 1
*COPIA DEL CURP 25/10/2021 DIRECCION DE | 28/01/2020
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN ATENCION
APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE CIUDADANA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 01/04/2019
15223 |FUNERARIO *COPIA DEL INE AL 2.3CM CAJA 1
*COPIA DEL CURP 13/09/2021
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN
APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO
*OFICIOS DE PETICION UNICO
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 17/11/2021 CAJON 1 14/11/2018
15224 |SALUD *COPIA DEL INE AL DE LA AL 40CM CAJA 1
*COPIA DEL CURP 03/01/2022 DIRECCION DE | 20/09/2021
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN ATENCION
APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE CIUDADANA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
*OFICIOS DE PETICION
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 23/05/2019
15225 |AGRICULTURA *COPIA DEL INE AL 0.15CM CAJA 1
*COPIA DEL CURP 04/06/2019
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN
APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y AS! VOLUMEN . VOLUMEN .
. sSuB UBICACION FECHAS UBICACION
SECCION SECCION SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS (Metros FiSICA EXTREMAS (Metros FiSICA
Lineales) Lineales)
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO
*OFICIOS DE PETICION UNICO
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 03/11/2021 CAJON 1 29/10/2018
1S.2.26 |CULTURAL *COPIA DEL INE AL 0.5cm DE LA AL 4.4CM CAJA 1
*COPIA DEL CURP 24/11/2021 DIRECCION DE | 10/12/2020
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN ATENCION
APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE CIUDADANA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO
*OFICIOS DE PETICION UNICO
*OFICIO DE AGRADECIMIENTO 06/12/2021 CAJON 1 27/03/2020
1S.2.27 |CONSTRUCCION *COPIA DEL INE AL 0.1cm DE LA AL 1.0CM CAJA 1
*COPIA DEL CURP 06/12/2021 DIRECCION DE | 28/06/2021
DE LOS CIUDADANOS QUE RECIBEN UN ATENCION
APOYO ECONOMICO O EN ESPECIE CIUDADANA
ESTA SUBSERIE DUCUVIENTAL CONTIENE!
*OFICIOS DE PETICION
. 11/04/2019
15228 |GRUPO VULNERABLE OFICIO DE AGRADECIMIENTO AL 2.1CM CAJA1
*COPIA DEL INE 06/07/2024
*COPIA DEL CURP
DEILNAS CIINANANOS IE RECIREN |IN
ESTA SUBSERIE DUCUT NTALC CUNTIENET ARCHIVERU
*OFICIOS DE PETICION UNICO
. 26/10/2021 ) 12/03/2020
18229 |PUBLICOS “OFICIO DE AGRADECIMIENTO AL 0.02CM CAJON1 AL 1.9CM CAJA1
COPIA DEL INE 16/12/2021 DE LA 21/09/2021
*COPIA DEL CURP DIRECCION DE
NDEINOS CUINANDANNS NLIE RECIREN LIN ATENCIAN
ARCHIVERO
ESTA SERIE CONTIENE FICHAS CON UNICO
03/01/2022 ) 13/01/2020
DATOS DE LOS CIUDADANOS QUE CAJON 1
18.2.3 REPORTES DE LUMINARIAS REPORTAN LUMINARIAS FUNDIDAS EN EL 20/02/|_2022 0.04 CM DE LA 31/025.2021 1.5CM CAJA 1
MUNICIPIO DIRECCION DE
ATENCIAN
ARCHIVERO
UNICO
. 18/10/2021 ) 12/10/2018
15.2.4 INVITACIONES ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE AL 21CM CAJON1 AL 46CM CAA1
INVITACIONES DE TIPO OFICIAL. 27106/2022 DE LA 27/08/2024
DIRECCION DE
ATENCIAN
ESTA SERIECONTIENE EL REGISTRO *‘”‘LTJE'I‘(’:'B“U
DIARIO DE LAS PETICIONES, AUDIENCIAS 18/10/2021 CAJON 1 17/10/2018
18.2.5 VALIDACION DE ACTAS CONSTITUTIVAS E INVITACIONES DE LA CIUDADANIA QUE AL 1.0 CM DE LA AL 6.0 CM CAJA2
VISITA LA DIRECCION DE ATENCION 29/06/2022 . 17/08/2020
DIRECCION DE
CIUDADANA ATENCIAN
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

SECCION

SuB

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 2228136576
CORREO ELECTRONICO: tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE CONCENTRACION

UBICACION
FiSICA

A |2 UN U @) )
PETICION DE APOYO (ECONOMICO O EN UNICO
19/10/2021 - 26/12/2018
ESPECIE) Y QUE NO FUE POSIBLE CAJON 1
1526 REPORTE DIARIO OTORGARLOS, YA SEA PORQUE SE 29/02}_2 o2 20CM DE LA 30/02}.2 oo 43CM CAJA 2
APOYO ANTERIORMENTE O PORQUE DIRECCION DE
IMPLICARA Al PREQINENTE ALIYILIAR NE ATENCIAN
ARCHIVERO
ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE UNICO
- 18/10/2021 - 15/10/2018
PETICION DE APOYOS DIVERSOS CAJON 1
1827 PETICIONES DENEGADAS RESUELTOS EN TIEMPO Y FORMA GON 23/02/2022 0.05CM DE LA 06/0§/L2021 10.7 CM CAJA2
RESPUESTA NEGATIVA O POSITIVA DIRECCION DE
ATENCIAN]
ARCHIVERO
UNICO
ESTA SERIE CONTIENE CIRCULARES Y 20/10/2021 CAJON 1 19/10/2018
1528 PETICIONES ATENDIDAS OFICIOS ENTREGADOS INTERNAMENTE AL 1.0CM DE LA AL 20CM CAJA 2
ENTRE LAS AREAS DE PRESIDENCIA 29/06/2022 DIRECCION DE | 02/08/2021
ATENCION
CIUDADANA
1829 ESPACIOS PUBLICOS
18.2.10 REQUISICIONES
18.2.11 OFICIOS DE CONTESTACION DE PRESIDENCIA
18.2.12 OFICIOS INTERNOS
18.2.13 USO DEL SALON BICENTENARIO
18.3 PARTICIPACION CIUDADANA
ARCHIVERO
1831 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PARTICIPACION NORMATIVIDAD VIGENTE DE PARTICIPACION 15/10/2018 AL 220cM  |UNICO DE SPCBM
- CIUDADANA CIUDADANA 14/10/2021 -
CAJON 1
15/10/2018 AL ARCHIVERO
18.32 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS PLANEACION DE ACTIVIDADES SEMANALES 1CM UNICO DE SPCBM
14/10/2021
CAJON 4
ARCHIVERO
ENTREGA A LA CIUDADANIA DEL PROGRAMA 04/12/2018 AL
18321 |PROGRAMA CUARTO DORMITORIO CUARTO DORMITORIO 19/03/2019 6.8CM UNIC(C:)ASE)SF;CBM
ARCHIVERO
REPARTICION DE CALENDARIO DEL 01/02/2019 AL
15322 |PROGRAMA TEPEACA LIMPIA PROGRAMA TEPEACA LIMPIA 03/04/2019 UNICO DE SPCBM
9.0CM CAJON 1
ARCHIVERO
INFORMES DE ACTIVIDADES SEMALES, 17/12/2018 AL
1833 INFORMES MENSUALES Y ANUALES 3010912021 31.0CM  |UNICO DE SPCBM
CAJON 4
15.4 JUSTICIA ADMINISTRATIVA (JUEZ CALIFICADOR)
15.4.1 PUESTAS A DISPOSICION
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

CALIFICADOR 22/10/2018 ANAQUEL 1
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL CHAROLA 1Y 2
1S.4.1.1  |DETENIDOS COMISARIO 23/02/2022 3.19 MTS. DEL JUZGADO
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS CALIFICADOR
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS
DEL DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO, ETC
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ
CALIFICADOR 24/11/2019 ANAQUEL 1
§ *OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL CHAROLA 3
1S8.4.1.2  |FISCALIA DE ESTADO COMISARIO s ‘]a/lzo‘]g 0.1C.M. DEL JUZGADO
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS CALIFICADOR
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS
DEL DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO, ETC
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ
CALIFICADOR 06/11/2018 ANAQUEL 1
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL CHAROLA 3
18.4.1.3 |MIGRACION COMISARIO 22/02).2022 2.0CM. DEL JUZGADO
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS CALIFICADOR
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS
DEL DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO, ETC
ESTA SECCION CONTIENE:
*HOJA DELIBERACION
*OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ
CALIFICADOR 07/07/2018 ANAQUEL 1
i *OFICIO DE PUESTA A DISPOSICION AL CHAROLA 4
1S.4.1.4 |DETENIDOS CON VEHICULO COMISARIO 29/02).2022 46.5CM DEL JUZGADO
*OFICIO DE RESGUARDO DE PERTENENCIAS CALIFICADOR
*CONSTANCIA DE LECTURA DE DERECHOS
DEL DETENIDO
*DICTAMEN MEDICO, ETC
15.4.2 PUESTAS A DISPOSICION POR FALTAS
o ADMINISTRATIVAS AL REGLAMENTO DE VIALIDAD
ESTA SECCION CONTIENE:
*PUESTA A DISPOSICION AL JUEZ 17/10/2018 CI:\X‘RAC?BE; ¢ 6
1S8.4.21  |INFRACCIONES *PUESTA A DISPOSICION AL COMISARIO AL 91.4CM DEL JUZGADO
BOLETA DE INFRACCION 30/06/2022 CALIFICADOR

*RECIBO DE PAGO,ETC
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN

- SuB UBICACION FECHAS UBICACION
SECCION "o\ ~SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS  (Metros FSIOA Bonemas  (Metros FISICA
Lineales) Lineales)
ESTA SECCION CONTIENE: 2712018 ANAQUEL 2
1543 PRESENTACION DE MENORES DE EDAD AL JUEZ *ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR A 35CM CHAROLA 3
4 CALIFICADOR *CURP 111082024 : DEL JUZGADO
*COPIA DEL INE DEL TUTOR CALIFICADOR
ESTA SECCION CONTIENE EL REGISTRO 15/10/2018 AN
15.4.4 INFORMES DIARIO DE LAS PERSONAS PUESTAS A AL 23CM Bl roADs
DISPOSICION EN LOS DIFERENTES RUBROS 30/06/2022 ALFICADOR
25 SERVICIOS PUBLICOS
251 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
25.1.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS PUBLICOS
ESTA SUBSERIE CONTIENE EL REGLAMENTO tg/lgu'\il'_'égg*11'
25111 |REGLAMENTO DE LIMPIA Y ASEO PUBLICO PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL - 3mm oaroLAY
AREA IFFATURA DE
2512 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
- SERVICIOS PUBLICOS
ESTANTERIAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE EL CALENDARIO 01/01/2019 - .
25.1.21 |CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES ANUAL D2 ACTIVIDADES 1212019 1 mm | CASILLERO1, ‘ ‘
CHAROI A2
2513 SERVICIO DE LIMPIA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 10102018 té’;g’tt;;g‘ 11’
25.1.31 |SOLICITUDES DE RECOLECCION DE BASURA SOLICITUDES PARA LA RECOLECCION DE y 1.8¢cm
RESIDUOS EN EL MUNICIPIO 1710612022 CHAROLAS
IFFATUIRA DF
2514 PARQUES Y JARDINES
S TANTERTT:
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 0712018 - oAGLLERG 1
25141 |SOLICITUDES DE PODAS Y FAENAS SOLICITUDES PARA LA REALIZACION DE oOt209 4om Fhiyvreie
FAENAS Y PODAS EN EL MUNICIPIO SHARDLAS,
2515 MANTENIMIENTO GENERAL Y ALUMBRADO PUBLICO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 061112015 - Eg:gmgsg 11'
25151 |SOLICITUDES DE COMPOSTURA DE LUMINARIAS SOLICITUDES PARA LA COMPOSTURA DE 3cm
LUMINARIAS EN EL MUNICIPIO 1410612022 CHAROLAS,
JEFATURA DE
- SERVICIOS DOCUMENTALES (CERTIFICACIONES Y
- CONSTANCIAS)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
REGISTRO DE CERTIFICACIONES ARCHIVERO 3
2521 CERTIFICACIONES OTORGADAS A LAS AREAS DEL 25/06/2019-29/06/2022|  2CM CAJON 1
AYUNTAMIENTO
2522 CONSTANCIAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTERIA 1
25221 |IDENTIDAD CONSTANCIAS DE IDENTIDAD SOLICITADAS | 01/10/2021-28/06/2022 | 30 CM CHARGLA D
POR LA CIUDADANIA
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

SECCION

SuB

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 2228136576
CORREO ELECTRONICO: tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

25222 |ORIGEN CONSTANCIAS DE ORIGEN SOLICITADAS POR | 01/10/2021-28/06/2022 |  25CM oy
LA CIUDADANIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTERIA 1
25223 |VECINDAD CONSTANCIAS DE VECINDAD SOLICITADAS | 01/09/2021-27/06/2022| 3 CM )N
POR LA CIUDADANIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTERIA 1
25224 |HOMOGENEIDAD CONSTANCIAS DE HOMOGENEIDAD 27/01/2021-17/06/2022|  8.CM SN
SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTERIA 1
25225 |CONCUBINATO CONSTANCIAS DE CONCUBINATO 12/01/2021-31/05/2022 | 3CM piptiis)ed
SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA
25226 |INGRESOS
25227 |DEPENDENCIA ECONOMICA
25228 |TUTORIA Y ASIGNACION DE BENEFICIARIO
25229 |BUENA CONDUCTA Y MODO HONESTO DE VIVIR
252210 |NO ADEUDO DE SERVICIO SOCIAL
252211 |POSESION Y USUFRUCTO
252212 |GANADERAS
253 REGISTRO CIVIL
2531 REGISTROS
ANAQUEL 1
28.31.1 REGISTRO DE NACIMIENTOS ESTA SUBSERIE CONTIENE: FORMATOS DE NACIMIENTO | 11/02/1867 - 31/12/2020 | 16.95 METROS | (CHAROLA 1,2, 3,4,
5). ANAQUEL 2
ESTA SUBSERIE CONTIENE: APENDICES DE FORMATOS ARCHIVERO 1
25312 |APENDICES DE REGISTRO DE NACIMIENTOS s : 01/11/2018 - 30/06/2022 | 8.16 METROS | (GAVETA1,2,3),
. ESTAQ!FE/} I(DCEHLAAROLA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: FORMATOS DE 57
25313 |REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS e T 03/03/1988-30/12/2020| 57 | 10), ARe oe LA
* ;E b% iU 1
APENDICES DE REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE | ESTA SUBSERIE CONTIENE: APENDICES DE FORMATOS 9058 | (GAVETA3), AREA DE
28314 1hijos DE RECONOCIMIENTO DE HLIOS. 09/01/2019-30/06/2021| ey riieTRos | LA DIRECCION DEL
ESTANTE 1 (CHAROTA
2S3.15 |REGISTRO DE PRESENTACION MATRIMONIONIAL ESRTE’; Sﬁfﬁﬁ.’gﬁfﬂfﬂ%ﬁﬂmm& bE 01/07/1985 - 28/12/2020| 1.25 METROS | 7, 8), AREA DE LA
DRECHANEL
APENDICES DE REGISTRO DE PRESENTACION ESTA SUBSERIE CONTIENE: APENDICES DE FORMATOS 95.5 (GAVETA 3), AREA DE
25316 MATRIMONIAL DE PRESENTACION MATRIMONIAL 17/10/2018 - 30/06/2022 CENTIMETROS LA DIRECCION DEL

ocoicTon e
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 2228136576
CORREO ELECTRONICO: tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

SECCION

SuB

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SUBSERIE CONTIENE:

FORMATOS DE

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

28.3.1.7 |REGISTRO DE MATRIMONIOS MATRIVIONIO 17/02/1866 - 31/12/2020 | 4.89 METROS (CHAROLA 2),
ANAQUEL 5
053 ESTANTE 1 (CHAROLA
28.3.1.8 |REGISTRO DE DIVORCIOS ESTA SUBSERIE CONTIENE: FORMATOS DE DIVORCIOS | 26/07/1988 - 12/11/2020| . 2o 9), AREA DE LA
ON DEL
PERRAONS
28.3.1.9 |REGISTRO DE DEFUNCIONES ESETF/:JZ%?SEE': CONTIENE: FORMATOS DE 11/02/1867 - 16/03/2021 | 5.76 METROS | (CHAROLA3, 4,5),
ANAQUEL 4
ESTA SUBSERIE CONTIENE: APENDICES DE FORMATOS ARCHIVERO 1
28.3.1.10 |APENDICE DE REGISTRO DE DEFUNCIONES | 01/11/2018 - 30/06/2022 | 4.43 METROS (GAVETA 3, 4),
DE REGISTROS DE DEFUNCION.
ANAQUEL 7
ESTA SUBSERIE CONTIENE: ORDEN DE INHUMACION Y 84 ANAQUEL 7
28.3.1.11 |ORDEN DE INHUMACION Y TRASLADO : 12/09/2018 - 08/10/2021 . (CHAROLA 4, 5), AREA
TRASLADO CENTIMETROS "
DE LAA%%CEE;\I DEL
2S8.3.1.12 |APENDICE DE REGISTRO DE DIVORCIOS ESTA SUBSERIE CONTIENE: APENDICE DE REGISTRO DE 14/11/2018 - 30/06/2022 ,84 (CHAROLA 4), AREA
DIVORCIOS CENTIMETROS .
DE LAA%%CEE;\I DEL
REGISTROS DE ESTRADOS DE PRESENTACION ESTA SUBSERIE CONTIENE: ESTRADOS DE 84
283113 |\ ATRIMONIAL PRESENTACION MATRIMONIAL 02/01/2019-27/08/2021 | \riyerpos | (CHAROLA 4)',AREA
DE LA DIRECCION DEL
. ESTA SUBSERIE CONTIENE: iNDICES DE REGISTROS DE 24
28.3.1.14 |INDICES DE REGISTROS DE NACIMIENTOS NACIMIENTOS POR ARO. 1929 - 2008 CENTIVETROS MOSTRADOR 1
. ESTA SUBSERIE CONTIENE: iNDICES DE REGISTROS DE 24
28.3.1.15 |INDICES DE REGISTROS DE MATRIMONIO MATRIMONIO POR ARO. 1920 - 2008 CENTIVETROS MOSTRADOR 1
. ESTA SUBSERIE CONTIENE: iNDICES DE REGISTROS DE 24
28.3.1.16 |INDICES DE REGISTROS DE DEFUNCION DEFUNCIGN POR ARO. 1982 - 2013 CENTIVETROS MOSTRADOR 1
28.3.2 ANOTACIONES
ANATQUET
ESTA SUBSERIE CONTIENE: ANOTACIONES . (CHAROLA 1, 2, 3, 4),
28.3.21 ANOTACIONES ADMINISTRATIVAS ADMINISTRATIVA. 23/10/2018 - 30/06/2022 | 3.12 METROS AREADE LA
SRR
28.32.2 |ANOTACIONES JUDICIALES ESTA SUBSERIE CONTIENE: ANOTACIONES JUDICIALES. | 05/11/2018 - 30/06/2022| 1.8 METRO (CHAROLA ”CAREA
DE LA DIRECCION DEL
REGISTRO CINVIL
28.3.3 INFORMES
28.3.3.1 |INFORMES DE ESTADO ESTA SUBSERIE CONTIENE: INFORMES DE ESTADO. 14/01/2019 - 08/03/2021 | 8 CENTIMETROS ESTANTE ﬂ)CHAROLA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: INFORMES DE 15 ESTANTE 1 (CHAROLA
28.33.2 INFORMES DE INHUMACION DE DESCONOCIDOS DESCONOCIDOS. 17/10/2018 - 04/10/2021 CENTIVETROS 12)
ANAQUEL 8
ESTA SUBSERIE CONTIENE: INFORMES DE 84
28.333 INFORMES DE EMPLAZAMIENTO EMPLAZAMIENTOS. 22/10/2018 - 27/08/2021 CENTIVIETROS (CHAROLA 1),
ANAQUEL 9
28334 INFORMES DE CERTIFICACION ESTA SUBSEBIE CONTIENE: INFORMES DE 15/08/2019 - 08/10/2021 | 4 CENTIMETROS ESTANTE 1 (CHAROLA
CERTIFICACON. 14)
18 ESTANTE 1 (CHAROLA
28.3.35 |INFORMES DE OFICIOS INFORMES DE OFICIOS 01/01/2020 - 11/10/2021| oo oo 1)

3s

SEGURIDAD PUBLICA

3S.1

PREVENCION DEL DELITO Y ATENCION A VICTIMAS
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE PREVENCION DEL

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

3811 DELITO Y ATENCION A VICTIMAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
3512 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE  |PLANESPROGRAMAS Y PROYECTOS EN 111112020 13CM ARCHIVERO NO. 2
o PREVENCION DEL DELITO Y ATENCION A VICTIMAS MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO Y : GAVETAB
ATENCION A VICTIMAS
35.1.3 PLATICAS EN MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO NO. 2
3S.1.3.1 [SECTOR EDUCATIVO PLATICAS Y/O TALLERES IMPARTIDOS EN 10/12/2019 - 14/12/2021 9.5CM :
GAVETAB
ESCUELAS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO NO. 2
3S.1.3.2 |[SECTOR EMPRESARIAL PLATICAS Y/O CAPACITACIONES IMPARTIDOS |29/07/2020 - 07/12/2021 1.2CM GAVETA B !
A ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO NO. 2
3S.1.3.3 |SECTOR GUBERNAMENTAL PLATICAS Y/O TALLERES IMPARTIDOS A 17/02/2020 - 29/07/2020) 2 MM. GAVETA B :
SERVIDORES PUBICOS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO NO. 2
3S.1.34 |CIUDADANIA GENERAL PLATICAS DIRIGIDAS A LA CUIDADANIA. 16/10/2020 - 26/11/2021 1.6 CM GAVETA B
3S.1.4 PROXIMIDAD SOCIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO NO. 2
3S.1.4.1  [VECINO VIGILANTE EXPEDIENTES DE CONFORMACIONES DE 14/11/2018 - 09/12/2021 4.6 CM GAVETA B :
COMITES VECINALES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
35142 [CAMPANAS CAMPANAS, FOROS , EVENTOS EN MATERIA 3;21?52351_ 47CM gRAS:.II.\;\EgO NO.2
DE PREVENCION DEL DELITO .
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
PRE-REGISTROS E INSTALACIONES DE 16/02/2019 - ARCHIVERO NO. 2
35.14.3  |BOTON DE ALERTAMIENTO APLICATIVO BOTON DE ALERTAMIENTO PARA 01/10/2021 e GAVETAB
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO NO. 2
38144 |RECUPERACION DE ESPACIOS PUBLICOS ACCIONES PARA LA RECUPERACION DE 06/09/2020 - 29/06/21 1.3CM GAVETA B :
ESPACION PUBLICOS EN PARQUES Y CALLES.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 22/02/2020 - ARCHIVERO NO. 2
35145  |RECORRIDOS PREVENTIVOS RECORRIDOS PREVENTIVOS . 30/12/2021 1eM GAVETA B
3S.1.5 ATENCION INMEDIATA A LAS MUJERES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
38.1.51 C;I-CI)EII\‘E(I:\II(?I’:‘R INTEGRAL A MUJERES VICTIMAS DE ENTREVISTAS Y CARPETAS DE 07/02/2020 - 29/12/2021 6.5CM gRASE.II_\;\EgO NO.2
i INVESTIGACION .
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO NO. 2
38152 [ATENCION A VICTIMAS TARJETAS INFORMATIVAS DE VICTIMAS 12/11/2020 - 20/09/2021 1.6 CM :

ATENDIDAS.

GAVETAB
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A i ) ‘ .
SEccioN _ SUB SERIES  SUB SERIES FECHAS EXTREMAS Vol\:l_LiMEN pERCLCON s VorJl_L:MEN e lel
SECCION (e FisIcA EXTREMAs  (Metros FisICA
Lineales) Lineales)
3516 BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS O NO
i LOCALIZADAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
ACCIONES PARA LA LOCALIZACION DE 15/06/2020 - ARCHIVERQ NO. 2
35.16.1 |ACCIONES PERSONAS DESAPARECIDAS O NO 18/11/2021 43CM | GAVETA B
LOCALIZADAS.
. . ESTA SERIE CONTIENE: CAPACITACIONES AL ARCHIVERQ NO. 2
3817 CAPACITACION AL PERSONAL ADSCRITO AL AREA PERSONAL ADCRITO AL AREA. 27/01/2020 - 17/12/21 6MM  [CaveTAB
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ARCHIVERQ NO. 2
38.1.8 FATIGAS DE SERVICIO ASISTENCIAS DEL PERSONAL 2411212020 - 311212021 43CM [ o=
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ARCHIVERQ NO. 2
3519 PARTE DE NOVEDADES HECHOS RELEVANTES DEL AREA. 23/12/2020- 3111212021 32CM [ aor =
38.2 SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
ESTA SERIE CONTIENE: LAS LEYES, ESTANTE 1,
REGLAMENTOS, BANDO DE POLICIA Y BUEN CHAROLA 1,
38.2.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LA POLICIA MUNICIPAL | GOBIERNO, CON LOS QUE SE RIGE LA 14/10/2014-23/03/2021 cD ALMACEN
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y SEGURIDAD
TRANSITO. PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LOS PLANES, gﬁz\é’\c‘){i?
3822 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE |PROGRAMAS PROYECTOS A REALIZARSE 2018 - 2021 - AMACEN
e LA POLICIA MUNICIPAL DENTRO DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD -
PUBLICA Y TRANSITO SEGURIDAD
e
ESTA SERIE CONTIENE: LA RELACION DEL CHAROLA 1
ARMAMENTO QUE SE ENCUENTRA A CARGO '
3523 CONTROL DE ARMAMENTO DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLIGA |09/0912018 - 20/01/2021| 1 .CM ALMACEN
¥ TRANSITO SEGURIDAD
PUBL|CA
ESTANTE T,
ESTA SERIE CONTIENE: LA RELACION DE LAS CHAROLA 1,
38.2.4 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR PATRULLAS ADSCRITAS A LA SECRETARIA DE |13/11/2018 - 14/11/2021|  1.5CM ALMACEN
SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO SEGURIDAD
PUBLICA
3525 PUESTAS A DISPOSICION ANTE LA AUTORIDAD
< COMPETENTE
. ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A CHAROLA 1,
38.25.1 (PBEEISEK\ASLI;;E 'LS: gggﬂgm&m PROCURADURIA DISPOSICION A LA FISCALIA GENERAL DE LA |05/11/2018 - 09/05/2021|  7.5CM ALMACEN
REPUBLICA, POR DELITOS COMETIDOS. SEGURIDAD
—OHRAEA
ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A CHAROLA 2,
38.25.2 ngiggs ADISPOSICION A LA FISCALIA GENERAL DEL |i0006116N A LA FISCALIA GENERAL DEL  [23/10/2018 - 20/06/2022) 1MT ALMACEN
ESTADO, POR DELITOS COMETIDOS. SEGURIDAD
ESTA SERIE CONTIENE: PUESTAS A CHAROLA 3,
38253 |PUESTAS A DISPOSCION AL JUEZ CALIFICADOR DISPOSICION AL JUEZ CALIFICADOR, POR  |21/10/2018 - 30/06/2022| 90 CM ALMACEN
COMETER FALTAS ADMINISTRATIVAS. SEGURIDAD
DiLics
3526 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB

SECCION " seccion

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE GESTION CHALA 3'
DE ALTAS Y BAJAS DEL PERSONAL DE !
3S.26.1 |OFICIOS DE ALTA'Y BAJA DE PERSONAL SEGURIDAD PUBLICA ANTE EL SISTEMA 08/01/2018 - 23/05/2022 3CM S/ELG'\CJ/;\Q?SED
NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA Eg-lt—"AB’\I‘-Il%/'\
ESTA SERIE CONTIENE: LAS RENUNCIAS DEL CHAROLA 3’
PERSONAL QUE LABORO DENTRO DE LA !
3S.26.2 [RENUNCIAS SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y 23/01/2018 - 14/06/2022 2CM ALMACEN
SEGURIDAD
TRANSITO
PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LAS CEDULAS ESTANTE T,
UNICAS DE IDENTIFICACION PERSONAL CUIP, CHAROLA 3,
3S.26.3 |CUIP'S DE PERSONAL DE LOS ELEMENTOS ADSCRITOS A LA 2018-2022 2CM ALMACEN
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA'YY SEGURIDAD
TRAN%E%E PUBLICA
ESTA CONTIENE: LOS RESULTADOS DE ESTANTE T,
LA EVALUACIONES DE CONTROL DE CHAROLA 3,
3S.26.4 E\éélé%?\‘(if)NES DE CONTROL DE CONFIANZA DE CONFIANZA DEL PERSONAL ADSCRITO ALA  |01/03/2018 - 06/01/2021 4 CM ALMACEN
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y SEGURIDAD
TRANSITO PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE LOS EEXAR’\C‘)IEA 13
REPORTES MENSUALES, DEL LISTADO !
3S5.26.5 [LISTADO NOMINAL NOMINAL DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD 29/01/2018 - 30/11/2021 5MM S/ELG'\CJ/;\Q?SED
PUBLICAY TRANSITO PUBLICA
ESTANTE 1,
ESTA SERIE CONTIENE: LOS TRAMITES PARA CHAROLA 3,
38.27 PORTACION DE ARMA DE FUEGO OBTENER LA PORTACION DE ARMA DE 26/03/2018 - 04/08/2021 3CM ALMACEN
FUEGO LOC. 38 SEGURIDAD
PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LAS FATIGAS QUE SE Ei‘;\lg\gl'_if
GENERAN A DIARIO, DEL PERSONAL DE LA !
35.28 FATIGAS DE SERVICIO DE PERSONAL SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y 01/11/2018 - 30/06/2022 70CM ALMACEN
TRANSITO SEGURIDAD
ESTARES
ESTA SERIE CONTIENE: LOS PARTES DE CHAROLA 2’
NOVEDADES QUE SE GENERAN A DIARIO EN !
38.29 PARTE DE NOVEDADES SEGURIDAD PUBLICA RELACION A LOS APOYOS SOLICITADOS, POR 13/10/2018 - 30/06/2022] 2MT SEIE;’\G;,\;?E,:‘D
PARTE DE LA CIUDADANIA PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LOS PARTES DE ESTANTE 2,
NOVEDADES QUE SE GENERAN A DIARIO EN CHAROLA 3,
3S.29.1 [PARTE DE NOVEDADES (CERESO) RELACION A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS  |06/10/2018 - 30/06/2022) 40 CM ALMACEN
DENTRO DEL CENTRO DE REINSERCION SEGURIDAD
SOCIAL PUBLICA
ESTA SERIE CONTIENE: LAS BITACORAS
(LIBROS), DE LAS NOVEDADES QUE SE CEﬁlgT)IEAg
GENERAN A DIARIO, EN RELACION A LOS !
3s8.2.10 BITACORA DE NOVEDADES SEGURIDAD PUBLICA APOYOS SOLICITADOS A ESTA SECRETARIA, 17/11/2017 - 30/06/2022] 80 CM sélé\gp\a?l;:g
POR PARTE DE LA CIUDADANIA Y EVENTOS PUBLICA
RELEVANTES.
ESTA SERIE CONTIENE: LOS OFICIOS DE (ESXAR’\C‘)IEAi
i PETICION QUE REALIZA LA CIUDADANIA, A !
3s8.2.11 APOYO DE PETICIONES A LA CIUDADANIA FIN DE SOLICITAR APOYO DE SEGURIDAD 18/10/2017 - 28/06/2022] 45CM S/ELG'\CJ/;\Q?SED

PUBLICA

PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

L TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 2228136576

CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral(@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A i ) v .
R P — T — VO'JI‘Li?"EN UBICACION FECHAS VOIJI‘Ut'rV'EN UBICACION
(e FisIcA EXTREMAs  (Metros FisICA

Lineales) Lineales)

SuB

SECCION " seccion

AN
oSSR oM Lo orios e
38.2.12 ROBO DE VEHICULO (CONOCIMIENTO) RELACION A ROBO DE VEHICULO, LOS 06/04/2019 - 10/09/2021 35CM S/Egl\flJ/;\R(I)DEL\ID
CUALES SON DE CONOCIMIENTO PUBLICA
ESTANTE Z,
ESTA SERIE CONTIENE: REQUISICIONES DE CHAROLA 4,
38.2.13 REQUISICION MATERIAL MATERIAL Y COMBUSTIBLE 18/10/2018 - 28/06/2022 25CM ALMACEN
SEGL
ESTANTE Z,
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS DE CHAROLA 4,
38.2.14 MINUTARIO INFORMES CONTESTACION DE ASUNTOS DIFERENTES 07/01/2019 - 27/06/2022 45CM ALMACEN
SEGURIDAD
38.3 SEGURIDAD VIAL
3S8.3.1 HECHOS DE TRANSITO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 24/02/2014 - CAJA1,CAJA2Y
38.3.1.1 PUESTAS A DISPOSICION DEL MINISTERIO PUBLICO DETENCIONES A VEHICULOS POR FALTAS 31/12/2021 34.5cm ESTANTERIA 1 -
ADMINISTRATIVAS. CHAROLA 1
38.3.1.2 PUESTAS A DISPOSICION DEL JUEZ CALIFICADOR PERSONAS QUE COMENTEN FALTAS 27/12/2021 31.5cm ES;QT\;%RLEAA»]‘I -
ADMINISTRATIVAS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE CAJA2Y
CONVENIOS ENTRE CIUDADANOS, LOS 20/10/2018 -
38.3.1.3 CONVENIOS ENTRE PARTICULARES CUALES SUFRIERON ALGUN TIPO DE 28/12/2021 225cm ESC'I"—'AAI\IRT(I)ELRAﬁ’I
PERCANCE, LLEGANDO A UN ACUERDO.
3532 APOYOS A LA CIUDADANIA, ESCUELAY
o ABANDERAMIENTOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL CAJA2Y
COMPROBANTE DE APOYO VIAL QUE SE LES 05/11/2018 -
38.3.21 APOYOS VIALES A PLANTELES EDUCATIVOS BRINDA A LAS ESCUELAS EN LA ENTRADA Y 12/05/2022 10.8 cm E?;LA;{\ngAAﬂ
SALIDA DE SUS ALUMNOS.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
ABANDERAMIENTOS, QUE SON APOYOS 11/10/2018 - CAJA2Y
38.3.2.2 APOYOS VIALES A LA CIUDADANIA VIALES A SOLICITUDES COMO CORTEJOS 28/12/2021 3.1cm ESTANTERIA 1
FUNEBRES, PROCESIONES Y EVENTOS EN CHAROLA 1
GENERAL.
38.33 INFRACCIONES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
CAJA 3,CAJA4Y
LAS BOLETAS DE LAS INFRACCIONES 16/10/2018 - .
38.3.31 INFRACCIONES PAGADAS REALIZADAS JUNTO CON SU RECIBO DE 30/06/2022 74 cm ESTANTERIA 1 -
CHAROLA 1
PAGO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 26/10/2018 - CAJA4Y
38.3.3.2 INFRACCIONES CONDONADAS BOLETAS DE INFRACCIONES QUE FUERON 08/06/2022 14.5cm ESTANTERIA 1 -
CONDONADAS EN SU MOMENTO. CHAROLA 1
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

FECHAS

EXTREMAS FiSICA

LAS LIBERACIONES DE VEHICULOS QUE SE 18/10/2018 - CAJA2Y
3S.3.3.3 |LIBERACIONES DE VEHICULOS ENCUENTRAN A DISPOSICION TANTO EN 23/12/2021 6.6.cm ESTANTERIA 1
MINISTERIO PUBLICO COMO JUEZ CHAROLA 1
CALIFICADOR
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA 01/05/2014 - CAJA1Y
3S.3.34 |REGISTRO DE INFRACCIONES INFORMACION DE CADA BOLETA DE 3011212021 8.2cm ESTANTERIA 1 -
INFRACCION QUE SE REALIZA POR DIA. CHAROLA 1
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA 27/11/2018 -
38.3.3.5 [RECURSOS DE INCONFORMIDAD INCONFORMIDAD A INFRACCIONES 16/10/2019 5mm CAJA2
REALIZADAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
CONSTANCIAS QUE SE REALIZAN A CAJA2Y
SOLICITUD DEL CIUDADANO Y QUE NO 12/11/2018 -
35.336 |CONSTANCIAS DE NO INFRACCION TIENEN INFRACCIONADA YA SEA: PLACA DE 29/06/2022 7:5cm E?;LA;{\‘RTSST
CIRCULACION, TARJETA DE CIRCULACION
Y/O LICENCIA PARA CONDUCIR.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
3S.3.3.7 |INFRACCIONES CANCELADAS BOLETAS DE INFRACCIONES QUE SE 6 mm CAJA 2
CANCELARON
CAJA1,CAJA2Y
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 15/02/2014 - ’
3534 PARTE DE NOVEDADES LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS DIARIAS. 27/07/2022 47.5cm ESTANTERIA 1-
CHAROLA 1
38.35 ASISTENCIA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL 15/10/2018 - CAJA1,CAJA2Y
38.3.5.1 [REPORTE DIARIO DE ASISTENCIA REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL 20/06/2022 15¢cm ESTANTERIA 1 -
DE TRANSITO. CHAROLA 1
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
LOS OFICIOS EN LOS QUE SE SOLICITABA 26/03/2021 -
38.3.52 |DESCUENTOS DESCUENTO A LOS ELEMENTOS QUE 27/07/2021 1mm CAJA 2
FALTABAN A SUS SERVICIOS SIN
JUSTIFICACION ALGUNA.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 04/02/2020 -
38.3.5.3 [JUSTIFICANTES DE FALTAS LOS JUSTIFICANTES DE LAS FALTAS DE LOS 19/07/2021 1cm CAJA 2
ELEMENTOS DE TRANSITO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE CAJA2Y
INFORMACION DE LAS UNIDADES TALES 16/01/2019 -
3536 RESGUARDO DE UNIDADES COMO: KILOMETRAJE, NIVEL DE AGUA, NIVEL 30/06/2022 17cm ESTANTERIA 1
CHAROLA 1
DE ACEITE.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS
DIFERENTES ACUERDOS QUE SE HAN 23/06/1994 -
38.37 ACUERDO DE RUTAS LLEVADO ACABO CON LOS 05/01/2021 10.5cm CAJA2

REPRESENTANTES DE LAS DIFERENTES
RUTAS SUBURBANAS.

UBICACION




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A i ) ‘ .
SEccioN _ SUB SERIES  SUB SERIES FECHAS EXTREMAS Vol\:l_LiMEN pERCLCON s VorJl_L:MEN e lel
SECCION (e FisIcA EXTREMAs  (Metros FisICA
Lineales) Lineales)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LAS 12/08/2019 -
38.3.8 SESIONES DE ESTRATEGIAS OPERATIVAS ESTRATEGIAS OPERATIVAS PLANEADAS. 1810812021 2cm CAJA2
38.3.9 SOLICITUDES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 13/08/2018 - CAJA2Y
38391 [SOLICITUDES INTERNAS SOLICITUDES REALIZADAS POR DIFERENTES 201151201 6.5cm ESTANTERIA 1 -
AREA DEL AYUNTAMIENTO. CHAROLA 1
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE CAIAZY
SOLICITUDES REALIZADAS POR 05/11/2018 -
35392 |SOLICITUDES EXTERNAS DEPENDENGIAS EXTERNAS AL 201151201 1.1cm Esg:ﬁ;i(z;ilﬁ\s -
AYUNTAMIENTO.
38.3.10 INFORMES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE CAIAZY
INFORMES QUE NO CAUSAN NINGUN 28/10/2018 -
38.3.10.1  |INFORMES INTERNOS TRAMITE REALIZADOS POR LAS DIFERENTES 27/12/2021 205¢m Esgﬁ;%?':f -
AREAS DEL AYUNTAMIENTO.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 1010312018 -
35.3.102 |INFORMES EXTERNOS INFORMES REALIZADOS POR AREAS 26/08/2021 1cm CAJA2
EXTERNAS AL AYUNTAMIENTO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE COPIAS 021102019 - CAJA2Y
38.3.11 REQUISICION DE MATERIAL DE LAS REQUISIONES REALIZADAS A 1711212001 2cm ESTANTERIA 1 -
RECURSOS MATERIALES CHAROLA 1
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE 28/02/2019 - CAJA2 Y
38.3.12 MINUTARIO OFICIOS DE CONOCIMIENTO INFORMACION SOLO PARA GONOGIMIENTO 201212021 33cm ESTANTERIA 1 -
CHAROLA 1
354 PROTEGCION CIVIL
38.4.1 PREVENCION DE DESASTRES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL,
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA COMPUTADORA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL 1, COLOR
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, LEY DURANTE SU BLANCA DE LA
384.1.1 | DISPOSICIONES EN LA MATERIA DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION VIGENCIA 285MB |5|RECCION DE
CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, PROTECCION
NORMAS SEGOB, CONSTITUCION POLITICA CIvVIL
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LEY
ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.
3S.4.1.2 |PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA POR EL MOMENTO NO SE HA GENERADO ESTA INFORMACION




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

b

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE
INFORMACION SOBRE MEDIDAS DE

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN

(S

Lineales)

UBICACION
FiSICA

ESTANTERIA 1 DE

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

35.4.13 gg’é"&é&'&%ﬁ%ﬁ%ﬂ;&ﬁgg ROTECCION CIVIL Y SEGURIDAD DURANTE LAS TEMPORADAS Zgggggggz' 19CM ;/;zngTzEcCc%?\lN DE
COMO; TODOS SANTOS, NAVIDAD, SEMANA cVIL
SANTA Y VACACIONES SEGURAS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE
MEDIDAS DE AUTO PROTECCION PARA EL
FRIO, INFORMACION SOBRE EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION CIVIL,
IMPLEMENTACION DE UN PLAN PARA
SISMOS, PLAN FAMILIAR EN CASA, ;,QUE
DEBO HACER S| PERCIBO OLOR A GAS?, NO ESTANTERIA 1 DE
PONGAS EN RIESGO TU VIDA, ;,POR QUE NO 27/02/2019 - LA DIRECCION DE
38414 |DIFUSION DE MEDIDAS DE PREVENCION DEBO TENER GASOLINA EN CASA?, BOTIQUIN 23/06/2022 42CM | 5ROTECCION
DE PRIMEROS AUXILIOS, CLASIFICACION DE cIvIL
LOS DESASTRES SEGUN SU ORIGEN,
APRENDE A PREVENIR INCENDIOS,
RECOMENDACIONES ANTE LLUVIAS
INTENSAS, ¢ QUE HACER ANTE UNA
TORMENTA ELECTRICA? VIDEO EN
MAGNETICO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1 DE
SIMULACROS Y MACRO SIMULACROS (MODELOS DE  |INVITACIONES PARA PARTICIPAR EN 161102018 - LA DIREGCION DE
38.4.15 [MEDICION, SIMULACION Y RESPUESTA ANTE SIMULACROS Y MACRO SIMULACROS CON 19/09/2021 18CM |58 oTE N
EMERGENCIAS) HIPOTESIS DE SISMO, CHECK LIST DE LOS
civiL
MISMOS.
ESTANTERIA 1 DE
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; FICHA 25/10/2018 - LA DIRECCION DE
35416 |DERRAMES, FUGAS, EXPLOSIONES DE INCENDIOS INFORMATIVA SOBRE LOS HECHOS 0710512019 2MM (SR Tt
civiL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1 DE
. NOTIFICACIONES DE LAS COORDENADAS 26/02/2019 - LA DIRECCION DE
38.4.1.7  |REPARACION EN DUCTOS DE PEMEX POR REPARACION DE DUCTOS DE PEMEX 04/03/2022 12CM - oROTECCION
POR ACTOS VANDALICOS civiL
35.4.2 MONITOREO A SITUACIONES DE RIESGO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL,
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA COMPUTADORA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL 1, COLOR
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, LEY DURANTE SU BLANCA DE LA
38421  |DISPOSICIONES EN LA MATERIA DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION VIGENCIA 285MB |5|RECCION DE
CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, PROTECCION
NORMAS SEGOB, CONSTITUCION POLITICA cIvIL

DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LEY
ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.
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b

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ESTANTERIA 1 DE

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

35422 |BOLETINES METEOROLOGICOS BOLETINES INFORMATIVOS SOBRE EL P 7CM ;’;g%@%‘f&” DE
PRONOSTICO DEL TIEMPO
CIVIL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ESTANTERIA 1 DE
55423 |ESTUDIOS Y VISITAS EN ZONAS Y LUGARES INSPECCION EN PUNTOS VULNERABLES O DE 15/10/2018 - sacm  |LADIRECCION DE
VULNERABLES O DE RIESGO RIESGO, COMO SON: GASOLINERAS, 22/06/2022 PROTECCION
POLVORINES Y BARRANCA DEL AGUILA. CIVIL
543 PLANES DE CONTINGENCIAS POR AGENTE
PERTURBADOR
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL,
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA COMPUTADORA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL 1, COLOR
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, LEY |  DURANTE SU BLANCA DE LA
35431 DISPOSICIONES EN LA MATERIA DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION VIGENCIA 285MB | 5|RECCION DE
CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, PROTECCION
NORMAS SEGOB, CONSTITUCION POLITICA CIVIL
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LEY
ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.
35432 |PLAN DE PROTECCION CIVIL POR EL MOMENTO NO SE HA GENERADO ESTA INFORMACION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE ggNT A0S NO ‘E%NNTS"'US
PROGRAMAS INTERNOS DE PROTECCION
CIVIL DE LOS ESTABLECIMIENTOS CONLA UBICACION DE
COMERCIALES Y SE REVISAN CONFORME A MEDIDADE | ESTASERIE,
EVALUACION DE PROGRAMAS INTERNOS DE . 07/01/2019-  |ESTASERIE, |DEBIDO A QUE AL
35433 |PROTECCION CIVIL LOS REGLAMENTOS DE PROTECCION CIVIL, 24/06/2022 DEBIDO A TERMINO DEL
LOS CUALES SE REGRESAN AL TERMINO DEL oA JlEpNitinsteisn
PROCESO, UNA VEZ QUE SE HAYA CUMPLIDO R A e N
CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD g
Nargor DEL PROGRAMAS
PROCFESO INTERNOS DE
544 COORDINACION Y OPERATIVIDAD EN SITUACIONES DE
4 EMERGENCIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL,
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA COMPUTADORA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL 1, COLOR
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, LEY |  DURANTE SU BLANCA DE LA
354.4.1  DISPOSICIONES EN LA MATERIA DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION VIGENCIA 285MB | 5|RECCION DE
CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, PROTECCION

NORMAS SEGOB, CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LEY
ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.

CIvIL

38.4.4.2

DESASTRES Y SITUACIONES DE EMERGENCIA

POR EL MOMENTO NO SE HA GENERADO ESTA INFORMACION
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB

SECCION " seccion

SERIES

SUB SERIES

35443

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

CLAUSURAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; ACTAS
CIRCUNSTANCIADAS Y OFICIO DE NO
LIBERACION, ASi COMO COPIAS DE
IDENTIFICACION

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

21/11/2018 -
21/02/2019

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

7MM

UBICACION
FiSICA

ESTANTERIA 1 DE
LA DIRECCION DE
PROTECCION
CIVIL

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

35444

INSPECCIONES

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE;
SOLICITUD PARA LA REVISION DEL
PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL,
NOTIFICACION U ORDEN DE INSPECCION,
ACTAS CIRCUNSTANCIADAS, RECIBO DE
PAGO Y APROBACION DE PROGRAMA
INTERNO DE PROTECCION CIVIL O
APROBACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD, O
APROBACION DE PLAN DE CONTINGENCIAS

21/11/2018 -

1.64 M

ESTANTERIA 1 DE
LA DIRECCION DE
PROTECCION
CIVIL

3S.4.45

SUPERVISIONES PARA LUGARES DE RIESGO PARA LA
POBLACION

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE OFICIO
DE SOLICITUD PARA LA REVISION DE CASA
HABITACION AFECTADA POR EL SISMO DE
2017, DEZALSOLVE DE BARRANCA,
AUDIENCIA CON EL PRESIDENTE MUNICIPAL
PARA TOMAR ACUERDOS CONFORME A LAS
FERIAS DEL 30 DE ABRIL Y 04 DE OCTUBRE,
ROMERIAS Y LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO, PETICION PARA QUE LOS
TRABAJOS DE LA CALLE FRANCISCO .
MADERO SEAN EN TIEMPO Y FORMA, ENTRE
OTROS.

29/11/2018 -
03/03/2022

8 MM

ESTANTERIA 1 DE
LA DIRECCION DE
PROTECCION
CIVIL

3S.4.46

SUPERVISION DE INSTALACION DE JUEGOS
PIROTECNICOS Y QUEMA DE PIROTECNIA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE
PERMISOS POR PARTE DE SEDENA PARA LA
COMPRA, ALMACENAMIENTO Y CONSUMO DE
SUSTANCIAS QUIMICAS PARA LA
FABRICACION, ALMACENAMIENTO Y VENTA
DE ARTIFICIOS PIROTECNICOS, PERMISO
PARA EL TRANSPORTE ESPECIALIZADO DE
MATERIAL EXPLOSIVO, SUSTANCIAS
QUIMICAS Y RESIDUOS PELIGROSOS,
SOLICITUD POR PARTE DEL PERMISIONARIO
PARA LA QUEMA DE PIROTECNIA,
CONSTANCIA PARA LA QUEMA DE
PIROTECNIA, Y COPIA DEL RECIBO POR PAGO
DE QUEMA DE PIROTECNIA.

29/01/2018 -
13/06/2022

3CM

ESTANTERIA 1 DE
LA DIRECCION DE
PROTECCION
CIVIL

3545

APOYO A LA POBLACION POR CONTINGENCIA
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SuB

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; LEY
GENERAL DE PROTECCION CIVIL,

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA COMPUTADORA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL PARA EL 1, COLOR
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA, LEY |  DURANTE SU BLANCA DE LA
35451 DISPOSICIONES EN LA MATERIA DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION VIGENCIA 285MB | 5|RECCION DE
CIVIL, NORMAS OFICIALES MEXICANAS, PROTECCION
NORMAS SEGOB, CONSTITUCION POLITICA CIVIL
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LEY
ORGANICA MUNICIPAL Y LEY DE INGRESOS.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; 31112018 Eﬁgﬁgggﬁ:’g; o
35452 |ALBERGUES OFICIO Y FORMATO CON INFORMACION DE pANGIN RVIVR abeeonid
REFUGIOS TEMPORALES
CIVIL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE; PARTE ESTANTERIA 1 DE
INFORMATIVO SOBRE LOS HECHOS, 15/10/2018 - LA DIRECCION DE
3546 INFORMES Y REPORTES REPORTE ESTADISTICO, CALENDARIO 30/06/2022 447CM  |pROTECCION
SEMANAL, ENTRE OTROS. CIVIL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE;
SOLICITUDES PARA EL RETIRO DE PANAL DE
ABEJAS, AVISPAS, SOLICITUDES PARA EL
RETIRO DE PERROS CALLEJEROS,
SOLICITUDES PARA LA INSPECCION DE )
ANTROS, SOLICITUD PARA LA LIMPIEZA DE . EfE’TQ'EEFé:@ﬂ. BE
3547 SOLICITUDES CIUDADANAS DRENAJES, SOLICITUD PARA EL RETIRO DE s s6CM [ o
ANIMALES DE CORRAL EN CASA HABITACION, v
SOLICITUDES DE APOYOS A VIALIDAD,
INSPECCION EN ANTENAS DE RADIO
COMUNICACION Y SOLICITUDES PARA LA
TALA Y/O DERRAME DE ARBOLES,
SOLICITUDES Y REPORTES CIUDADANOS
385 CENTRO DE REINSERCION SOCIAL
N GCAVETA S DELC
ESTA SEREIE CONTIENE: CONSTITUCION R
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS DURANTE SU VIGENCIA LA OFICINA
35.5.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE REINSERCION SOCIAL [MEXICANOS, LEY NACIONAL DE EJECUCION et A som v
PENAL, REGLAMENTO DE LOS CENTROS DE NI
REINSERCION SOCIAL DEL ESTADO Ll ENTRO
GAVETA S Y4 DEL
ARCHIVERO 3 DE ANDADOR 2
PLAN DE TRABAJO ANUAL, LISTAS DE g
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ' LAOFICINA | 10/01/2017 - PASILLO 8,
3852 REINSERCION SOCIAL éif:fggg\bii\g:aﬁi%I’;"SENSUA"ES Y 23/06/2017-21/06/2022| 75 CM CENTRALDEL | 27/12/2017 40CM | ESTANTE 38,
CENTRO CHAROLA 3.
DENITENCIARIN
OCAVETAZF UEL
ESTA SERIE CONTIENE: ACTAS DE SESION AR | o0a2014
3553 ACTAS DE COMITE TECNICO ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA DEL COMITE | 12/03/2018- 28/06/2022|  5CM -
CENTRALDEL | 14/1212016
TECNICO. NI

DENITENCIARIO
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA

L TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB

SECCION " seccion

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE CONTIENE: REGISTRO DE

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

P ——
OFICINAS DE

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

3554 INGRESOS DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD  |INGRESOS DE PORSONAS CON ALGUNA 0171012018 - 12CM SEGURIDAD Y
28/06/2022 CUSTODIA DEL
CAUSA PENAL
CENTRO
RENERNGIRIO
FICHAS DACTILARES DE LAS PERSONAS 458/032008 - ARCHIVERO 3 DE
3555 FICHAS DACTILARES PRIVADAS DE SU LIBERTAD CON CODIGO DE 25CM
TN TIGAGION (NCP) 25/09/2020 CENTRAL DEL
CENTRO
DENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: EXPEDIENTES SRORREDE
. UNICOS PENITENCIARIOS DE TODAS LAS 08/10/2007 -
3556 EXPEDIENTE UNICO DE EJECUCION PENAL PERSONAS QUE ALBERGA EL CENTRO DE il 145MTS | GAVETAS DE
REINSERCION SOCIAL DE TEPEACA oM
ANDADOR 2,
5557 INCIDENGIAS Y ASEGURAMIENTO DE SUSTANCIAS Y (5977 SERIE CONTIENE LAS PUESTAS A 101122016 - 1som ARCHIVODE | 10/12:2016- | o | PASILOB,
OBJETOS PROHIBIDOS D D Ao e, 10112/2016 CONCENTRACION | 10/12/2016 ESTANTE 38,
CHAROLA 3,
N CAIJA TUDETAS
ESTA SERIE CONTIENE: REGISTRO DE LAS T e ANDADOR 2
PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD, QUE s O | sar102016. DDOR
3558 EGRESOS DE PERSONAS PRIVADAS DE SU LIBERTAD |OBTUVIERON SU LIBERTAD POR 24/10/2016 - 28/06/2022|  7CMm acm ’
CUSTODIADEL | 2011212017 ESTANTE 38,
COMPURGACION, MODIFICACION DE MEDIDA Soos AT 38
CAUTELAR, CONMUTACION, ETC. L OENTRO -
CAJA TUELAS
ESTA SERIE CONTIENE LA DOCUMENTACION OFICINAS DE
5550 EXCARCELACION DE PERSONAS PRIVADAS DE LA DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA 05/12/2019 - som SEGURIDAD Y
5. LIBERTAD A DILIGENCIAS LIBERTAD QUE EGRESAS A UNA AUDIENCIA 27/04/2022 CUSTODIA DEL
PENAL. CENTRO
RENERNGIRIO
ESTA SERIE CONTIENE: REPORTE DE A
SOCORRO DE LEY, DERIVADO DE LAS CHVEROS
355.10 SOCORRO DE LEY PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD QUE  |01/10/2018-31/04/2019| 1M TR
COMPURGAN UNA CAUSA PENAL DEL FUERO
CENTRO
FEDERAL DENITENCIARIO
55511 GESTION DE TRASLADO DE LAS PERSONAS PRIVADAS
5. DE LA LIBERTAD
GAVETA# DEC
ESTA SUBSERIE CONTIENE: ARCHIVERO 3 DE ANDADOR 2,
DOCUMENTACION DE PERSONAS PRIVADAS LAOFICINA | 13/11/2017 - PASILLO 8,
355111 |TRASLADO A OTRO CENTRO DE REINSERCION SOCIAL [DOCXMENTACION DF PERSONAS PRIVAOAS | 31/05/2010 - 12/03/2020| 250 CEnSEICINA | e gom | oo 5
A OTRO CENTRO DE REINSERCION SOCIAL. CENTRO CHAROLA 3.
D%(\IITIIM(‘IADI(\
GAVETAZ DEL
ESTA SUBSERIE CONTIENE: DOCUMENTOS ARCHIVERO 3 DE
DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD LA OFICINA
355112 |TRASLADOS A UNIDADES MEDICAS D s s nonTAD | 29/1012018-28/0612022 | 7cm SR
MEDICAS. CENTRO
DPENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: REGISTRO DE CAJA1Y2DELA
HORARIOS, ACTIVIDADES, INGRESOS, Y OFICINA DE
355.12 PARTE DE NOVEDADES O S O Y e |o102018-30/062022|  130.cM OROIADE,

REINSERCION SOCIAL

CUSTODIA
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE CONTIENE: LISTADOS Y

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

CAJA1Y2DELA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

38.5.13 LISTAS DE POBLACION Y REPORTES DIARIOS REPORTES DIARIOS DE LA POBLACION 02/102018 - 5CM OFICINA DE
PENITENCIARIA 30/06/2022 SEGURIDAD Y
CUSTODIA
GAVETA 4 DEC
ESTA SERIE CONTIENE: TARJETAS AREEI(\)/EITZ?N:ZDE
3S.5.14 TARJETAS INFORMATIVAS INFORMATIVAS DEL PERSONAL ADSCRITO A | 13/11/2018 - 28/06/2022 3Cm CENTRAL DE
ESTE CENTRO DE REINSERCION SOCIAL ESTE CENTRO
DENITENCIARIO
CAJA1Y2DELA
ESTA SERIE CONTIENE: INFORMES DE LA 03/10/2018 - OFICINA 03/08/2015 - A};\‘ADS/TEI%RSZ
38.5.15 INFORMES Y SOLICITUDES DIGCERESO, AYUNTAMIENTO, SEGURIDAD 105CM CENTRAL DEL 45CM .
30/06/2022 08/12/2017 ESTANTE 38,
PUBLICA, ETC. CENTRO CHAROLA 3
PENITENCIARIO )
CAJA1Y2DELA
ESTA SERIE CONTIENE: INFORMES Y 26/10/2018 - OFICINA 25/02/2014 - A};\‘ADS/TEI%RSZ
3S.5.16 SERVICIOS ESCOLARES PROGRAMAS ESCOLARES APLICADOS A LAS 25/06/2022 45CM CENTRAL DEL 20/01/2016 15CM ESTANTE Sé
PERSONAS PRIVADAS DE LA LIOBERTAD CENTRO CHAROLA 3'
PENITENCIARIO )
CAJA1Y2DELA
ESTA SERIE CONTIENE: LISTADO DE OFICINA
38.5.17 LISTAS DE VISITA INTIMA PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD QUE | 16/10/2018 - 22/10/2019 2Cm CENTRAL DEL
TIENEN VISITA INTIMA CENTRO
PENITENCIARIO
ESTA SERIE CONTIENE: PETICIONES DE LAS CA&J)';I?:%E\LA
PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD, 23/05/2019 -
38.5.18 PETICIONES DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD HACIA LA DIRECCION O ALGUN AREA EN 30/06/2022 24CM CE(I;I'IE'E_IA_;CI?EL
ESPECIFICO PENITENCIARIO
CAJA2DE LA
ESTA SERIE CONTIENE: DISPOSICIONES OFICINA
38.5.19 DISPOSICIONES EN DERECHOS HUMANOS LEGALES EN MATERIA DE DERECHOS 16/10/2018 - 16/07/2021 3Cm CENTRAL DEL
HUMANOS CENTRO
PENITENCIARIO
CAJA2DE LA
ESTA SERIE CONTIENE: SOLICITUDES DE OFICINA 23/01/2017 - A};\‘ADS/TEL(Z)RBZ
38.5.20 MEMORANDUM INTERNOS VIATICOS PARA EL PERSONAL ADSCRITO AL | 26/10/2018 - 24/06/2022 2 CENTRAL DEL 16/10/2017 12CM ESTANTE Sé
CENTRO PENITENCIARIO CENTRO CHAROLA 3'
PENITENCIARIO )
CAJA2DE LA
ESTA SERIE CONTIENE: REQUISICIONES DE 22/10/2018 - OFICINA
38.5.21 REQUISICIONES MATERIAL, DIDACTICO, DE LIMPIEZA, 07/10/2019 3.5CM CENTRAL DEL
MEDICAMENTO, Y OTROS. CENTRO
PENITENCIARIO
CAJA3DELA
ESTA SERIE CONTIENE: REPORTES DE OFICINA
38.5.22 FUMIGACION FUMIGACION QUE SE REALIZA EN EL CENTRO | 16/11/2018 - 24/06/2022 6CM CENTRAL DEL
DE REINSERCION SOCIAL CENTRO

PENITENCIARIO




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

E W

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ”we
TEPEACA
EPEAT TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO: 2228136576
CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral(@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A i ) ‘ .
SUE SERIES  SUB SERIES FECHAS EXTREMAS Vol\:l_Li:nEN pERCLCON s VorJl_L:’rWEN e lel
SECCION (e FisIcA EXTREMAs  (Metros FisICA

Lineales) Lineales)

SECCION

ESTA SERIE CONTIENE: BITACORAS DE 251112001 - "S’TEgE'gl'g:DDE
355.23 LIBROS DE REGISTRO INGRESOS. DE DIFERENTES DEPENDENCIAS, OI062025 95CM ohSTODIA DB
INGRESO DE AREAS TECNICAS, ABOGADOS. STt cENTRG
A
ESTA SERIE CONTIENE: ESTADISTICAS, DIF?EE{EQ?ES
355.24 ESTADISTICA (DIGCERESO) PASES DE LISTA, INFORMES SEMANALES Y | 30/08/1996 - 30/06/2022| 17 MB
MENSUALES, BASE S.R.P.S DEL ESTADO AREAS TECNICAS
' R DE ESTE CENTRO
DENITENCIARIO
356 RECLUTAMIENTO MUNICIPAL
DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTIENE DURANTE SU ARCHIVERD
35.6.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECLUTAMIENTO RECLUTAMIENTG REGLAVENTODEL |VIGENCIA +1 3CM UNicO,
3562 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE |PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
-6 RECLUTAMIENTO MATERIA DE RECLUTAMIENTO
3563 RECLUTAMIENTO RECLUTAMIENTO
CONTIENE COPIAS | 23/01/2019- ARCHIVERD
35631 |EXPEDIENTE DE RECLUTAMIENTO EXPEDIENTE DE RECLUTAMIENTO DE ACTA DE 51.3CM UNICO
MACI I NT AT 29/06/2022 CAION2Y3
35632 |CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO CaRTIag S PEL 451012018 oM ARCHIVERO
2% INACIONAL INUTILIZADAS MILITAR NACIONAL INUTILIZADAS < 2907/2020 UNIco
35633 |EXTRAVIO DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO |EXTRAVIO DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL | pr " TADE T 45110/2019- 1em ARCHIVERO
633 IMILITAR NACIONAL SERVICIO MILITAR NACIONAL e ADA 15/10/2019 UNICO,
35634 |NEXISTENCIA DE CARTILLA DE IDENTIDAD DEL INEXISTENCIA DE CARTILLA DE IDENTIDAD  |CONTIENE 14/01/2019- acm AKB::ZB"U
2% |SERVICIO MILITAR NACIONAL DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL CONSTANCIAS QUE | 11/08/2021 CAION 2
CONTIENE LIBROS ARCHIVERO
35635 |LIBRODE REGISTRO DEL PERSONAL ALISTADO DEL  |LIBRO DE REGISTRO DEL PERSONAL CON DATOS 15/11/1942- 30.3CM ONICO
SERVICIO MILITAR NACIONAL ALISTADO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL | SERSONALES DE 15/10/2021 CAION4
CONTIENE 24101/2019- ARCHIVERO
3564 INFORMES INFORMES REPORTESALA25 | 15/10/2021 1cM UNICO
s HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
451 ADMINISTRACION DE HAGIENDA PUBLICA MUNICIPAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA EMISION EQUIPO DE
s DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTABILIDAD DE INFORMACION FINANCIERA Y 15/10/2018 - CARPETA (B0 00 2 120
- GUBERNAMENTAL ESTRUCTURA DE LOS ESTADOS 30/09/2021 DIGITAL  [roet s
FINANCIEROS BASICOS DEL ENTE PUBLICO Y
CARACTERISTICAS DE SUS NOTAS
4512 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
PROGRAMA PRESUPUESTARIO INICIAL 10 ESTANTE 26,
45121 |PROYECTOS ANUAL. PRESUPUESTO DE INGRESOS Y 01/01/2019 - 30/09/2021 | CENTIMETRO | CHAROLA 4.
EGRESOS ANUAL. s TESORERIA
4513 INGRESOS
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB

SECCION " seccion

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

24.98

UBICACION
FiSICA

AN
CHAROLA1-5

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

45131 |RECURSOS FISCALES POLIZAS, CONCENTRADOS DE INGRESOS 16/10/2018 - 30/06/22
: ' METROS  |PASILLO DE
RECIBOS DE INGRESOS Y CFDI. ESORERLA
ESTANTE Z,
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE 11/12/2018 - 3 CHAROLA 3
45132 |PARTICIPACIONES POLIZA, CFDI REPORTE DE SEIRMA, CLC'S. 30/09/2021 MILIMETROS |OFICINA DE
TE% ]EF:RIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE 16/10/2018 - s (E:HAROLAéé.
45133 |OTROS RECURSOS POLIZAS, CONCENTRADOS DE INGRESOS, 130/09/2021 MILIMETROS |OFICINA DE
RECIBOS DE INGRESOS Y CFDI. e CORERIA
ESTANTE Z,
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE 01/11/2018 - 5 CHAROLA 3
48.1.34  |CENTRO DE REHABILITACION SOCIAL (CERESO) POLIZA, CALENDARIO CFDI 30/09/2021 MILIMETROS |OFICINA DE
TESORERIA
4514 EGRESOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: E;K;{'“O'L‘Z‘;' 5
POLIZA, CHEQUE O TRANSFERENCIA, 14.88 :
45141 |RECURSOS FISCALES REQUISIGION, FACTURA Y SOPORTE DEL 1611012018 - 30/06/22 | oo o [PASILLO DE
GASTO TESORERIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: (E:;XI;BLEA '1" 6
POLIZA, CHEQUE O TRANSFERENCIA, 16/10/2018 - 4.225 y
48142 |PARTICIPACIONES REQUISICION, FACTURA Y SOPORTE DEL 30/06/2022 METROs |CONTABILIDAD
GASTO EQTANTE
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 18
POLIZA, CHEQUE O TRANSFERENCIA, 16/10/2018 -
45143 [CENTRO DE REHABILITACION SOCIAL (CERESO) REQUISIGION, FAGTURA Y SOPORTE DEL 30106122 3.85 METROS |[CHAROLA 1 - 5
GASTO, CONTABILIDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: E;AEB‘LEA“"' s
POLIZA, CHEQUE O TRANSFERENCIA, 16/10/2018 - y
48144 |POLIZAS DIARIO REQUISICION, FACTURA Y SOPORTE DEL 30/09/2021 3METROS |CONTABILIDAD
GASTO. TR RSFANTE
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CHAROLA 2 -4
4S5 JUNTAS AUXILIARES (COMPROBACION DE INGRESOS Y |POLIZA, CHEQUE O TRANSFERENCIA, 17/10/2018 - 477 METROS |PASILLO DE
- EGRESOS) REQUISICION, FACTURA Y SOPORTE DEL 30/06/2022 : TESORERIA
GASTO DE LAS VEINTIUN COMUNIDADES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
15 ESTANTE 16
POLIZA, CHEQUE O TRANSFERENCIA, 03/06/2019 -
45.16 D.I.F. MUNICIPAL REQUISICION, FACTURA Y SOPORTE DEL 30/09/2021 CENTIMETRO [CHAROLA 5,
GASTO. s CONTABILIDAD
4517 ESTADOS FINANCIEROS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: E;AEB‘LEA‘Z'
REPORTES FINANCIEROS EMITIDOS POR EL 22/11/2018 - y
45171 |ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES SISTEMA CONTABLE GUBERNAMENTAL 20/09/2021 3METROS |CONTABILIDAD
ARMONIZADO. ——
CEDULAS DE IMPUESTO PREDIAL Y DERECHOS DE REPORTE CONCENTRADO DE LA 221112018 - ESTANTE 26,
45172 [SUMINISTRO DE AGUA, REGISTRO CIVIL, CORTE DE RECAUDACION DE IMPUESTO PREDIAL Y 3010972021 1.5 METROS |[CHAROLA 1,

CAJAY FLUJO DE EGRESOS

AGUA POTABLE

CONTABILIDAD
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SECCION

CODIGOS

SuB

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: Ei;’;’gizg'
CONCILIACION BANCARIA, ESTADO DE 102016 R >
45173 |CONCILIACIONES BANCARIAS CUENTA Y AUXILIAR IMPRESO DEL SISTEMA oIoar2001 1.5 METROS
CONTABLE MENSUAL, Y EN SU CASO ESTANTE 25
CANCELACION DE LA CUENTA BANCARIA. CHAROLA 4
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 2211012018 - 15 ESTANTE 76,
4517.4 |FORMATOS DE LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA CSTADOS FINANGIERGS 2 02001 MILIMETROS ??,ﬁ.?f,k.’? .
oo DOCUMENTACION PRESENTADA A LA AUDITORIA
- SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS, 0 ESTANTE 26
PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS INICIALES, 21/02/2018 -
45181 |INTEGRACION DE ANEXO 3 INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA 30/09/2021 CENT'“S"ETRO ggﬁ?ﬁ;m} D
PRESUPUESTARIO, INFORME DE GOBIERNO,
ASi COMO PLIEGOS DE RECOMENDACIONES.
FRUOGRAVA FRESUFUESTARTO, ESTADUS
FINANCIEROS, CEDULA DE IMPUESTO
PREDIAL Y DERECHOS DE SUMINISTROS DEL
AGUA, CEDULA DE AJUSTES, INFORME DE 2110212016 - s ESTANTE 26
45182 |INTEGRACION DE ANEXO 5 GOBIERNO / GESTION, COPIA CERTIFICADA o0 MILIMETROS |CHAROLA 4
DE LA CONTRATACION DEL AUDITOR CONTABILIDAD
EXTERNO, FORMATOS TRIMESTRALES DE LA
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA, REPORTES
NE ORRAS ACCIONES CSTRN T 2T
45183 |COPIACERTIFICADA DE LA CONTRATACION DEL CONTIENE LA CONTRATACION DE UN T112/2018 - 3 N
183 |AUDITOR EXTERNO AUDITOR 30/09/2021 MILIMETROs |CHAROLA4
4519 CUENTA PUBLICA
5 ESTANTEZ5
45191 |CUENTA PUBLICA CONSOLIDADA CONTIENE LA CUENTA PUBLICA ANUAL 02/05/2019-30/09/2021 |\ 5 o |CHAROLA 1
CONTARBII IDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
AUMENTOS Y DISMINUCIONES, AVISOS AL ESTANTE 16
RFC REQUERIMIENTOS DE ENTIDADES 14/02/2018 - 4
48.1.10 EXPEDIENTE TRIBUTARIO FISCALIZADORAS (SAT IMSS FINANZAS) 30/09/2021 MILIMETROS ggﬁ?ﬁ;ﬁfg A0
DECLARACIONES MENSUALES (ISERTP, DIOT
DECLARACIONES INFORMATIVAS (DIM)
45111 AUDITORIA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 1012019 - o ESTANTE 25
451111 |AUDITORIA INTERNA OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES olar2001 MILIMETROS |CHAROLA T,
REALIZADAS POR EL AUDITOR EXTERNO CONTABILIDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 26
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES 01/01/2018 - 35 :
481112 |AUDITORIA EXTERNA REALIZADAS POR LA AUDITORIA SUPERIOR 30/09/2021 MILIMETROS ggﬁ?ﬁgﬁ_é A0
DEL ESTADO DE PUEBLA
45.1.12 INFORMES
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SuB

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y ASUNTO

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

SISTEMA DE EVALUACIONES DE LA ARMONIZACION |55 1A SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 01/01/2019 - 5 ESTANTE 26,
481121 |3 N B (CEVAC) REACTIVOS Y REPORTES DE LA EVALUACION ks MILIVETROS [CHAROLA 4,
DE LA MISMA CONTABILIDAD
OFICIOS GIRADOS POR EL AREA DE 01/01/2019 - 4 DIGITAL,
451122 |TRANSPARENCIA GENERAL PLATAFORMA DE
TRANPARENCIA 30/09/2021 MILIMETROS TRaNSEAREUCIA
451123 |INVENTARIOS Y CONCENTRADO ANUAL DE NOMINAS iELZCi\TJTDEIfc';‘FIIRAEGADO Zasé?gggéfl 3 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
451124 |INFORME SOBRE ESTUDIOS ACTUARIALES iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO 237é %; 53;31 2 MILIMETROS |CHAROLA 4,
CONTABILIDAD
454125 |PROYECCION Y RESULTADOS DE INGRESOS Y REPORTE ENTREGADO 22/05/2019 - s MILMETROS Ei;’;’g_i%f’
EGRESOS A LA AUDITORIA 30/09/2021 e ABILIBAD
451126 |GUIADE CUMPLIMIENTO DE LALEY DEDISCIPLINA  [REPORTE ENTREGADO 22/05/2019 - S MILMETROS Ei;’;’g_i%f’
FINANCIERA A LA AUDITORIA 30/09/2021 CONTABL B0
45.1.12.7 |REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO ng %’; 2’01291 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
451128 |AUXILIAR DE MAYOR iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO 0313 ?gg 2’;211 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
451129 |CFDI'S iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO U;é ?gg fggzll 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
45.1.12.10 |BALANZAS DE COMPROBACION iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO 0313 ?gg 2’;211 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
4511211 |LIBRO DE DIARIO iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO 031 ?gg 2’;211 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
4511212 |METADATA iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO U;é ?gg fggzll 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
45.1.12.13 |REPORTES DE INGRESOS Y EGRESOS iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO U;é ?gg fggzll 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
4511214 [cLC'S iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO 0313 ?gg 2’;211 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 4,
comp e
45.1.12.15 |GASTOS DE JUNTAS AUXILIARES iELZci\TJTJETEc,)\‘FLRAEGADO U;é ?gg fggzll 0.5 MILIMETROS [CHAROLA 5,
CONTABILIDAD
452 PATRIMONIO
45.2.1 BIENES INMUEBLES
45214 _|BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DEL HONORABLE
211 | AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA
BIENES INMUEBLES DESINCORPORADOS O DONADOS
45212 |DEL PATRIMONIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE TEPEACA
CONTRATOS O CONVENIOS DE BIENES INMUENES DE
45213 |PARTICULARES A FAVOR DE HONORABLE

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

b

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SuB

SECCION

483

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

CATASTRO PREDIAL

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

48.3.1

CUENTAS PREDIALES

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:

ESTANTE 2, 3, 4,
5,6, Y 8 AREA DE

45311 |CUENTAS URBANAS giﬁi?%ggf. CROQUIS, MANIFIESTOS INDEFINIDO 24 MTS CATASTRO Y
. PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 7 AREA
45312 |CUENTAS RUSTICAS TRASLADOS, CROQUIS, MANIFIESTOS INDEFINIDO 5MTS | DECATASTROY
CATASTRAL. PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL 25110/2018 - Ef\;’g‘fgéo
453.1.3 |COMPROBANTES DE PAGO CATASTRO CONTIENE:COMPROBANTES DE PAGO 40CM
GATASTRO 30/06/2022 CATASTRO Y
PREDIAL
ESTA SUBSERTE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 10
FOLIO NOTARIAL (FORMATO VPF-001/VPF- ;
453.1.4 ggggigm?g#‘giiﬁg;iirw'TES DE 002)BOLETAS DE IMPUESTO PREDIAL, 26/10/2021 - 30/06/2022) M c /:\TFZES‘}ECE) v
CONTANCIAS DE ALINEAMIENTO Y NUMERO PREDIAL
OFICIAL. CONTANCIA DE USQ DE SUELO
ESTANTE 10
REGISTRO DE OFICIOS DEL REGISTRO AGRARIO ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: AREA DE
48315 | ACIONAL ORICIOS RAN 131212014 - 14/10/2020( 40 CM CATASTRO Y
PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL
CONTIENE:FOLIO NOTARIAL (FORMATO VPF- Ef\;’g‘fgéo
45316 |REGISTRO DE MOVIMIENTOS CATASTRALES 001/VPF-002)BOLETAS DE IMPUESTO 18/10/2021 - 30/06/2022 4 MTS CATASTRO Y
PREDIAL, CONTANCIAS DE ALINEAMIENTO Y PREDIAL
NUMERO OFICIAL, CONTANCIA DE USO DE
ESTA SUBERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 10
REPORTES DE INGRESOS ANUALES DE PAGO AREA DE
45317 |REPORTES E INFORMES DE IMPUESTO PREDIAL, OFICIOS DE 19/10/2018 - 14/10/2021| 30 MTS CATASTRO Y
DIVERSAS INSTANCIAS DE GOBERNO PREDIAL
ESTA SUBERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CERTIFICACION ISO 37001/16, MANUAL DE ESTANTE 8
SISTEMAS DE GESTION ANTISOBORNOS, CHAROLA 1 AREA
453.1.8 |SISTEMA DE GESTION ANTI SOBORNO (ISO 37001.16) |2 o ra'DE DESIGANGON DE GESTOR POR  |24/12/2019- 141102021 20CM |0 oo 08
LAS NOTARIAS PUBLICAS, FORMATO DE PREDIAL
INDICADORES, FORMATO DE DESEMPERIO
ESTANTE 9 AREA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CONTENIDAS
45319 |RECIBO DE PAGO DE CAJA RECIBOS DE PAGO DE BOLETAS PREDIALES |26/10/2021 - 12101720221 L% =5 7 | DE CATASTRO Y

PREDIAL
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FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ESTANTE9Y 10
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL: INFOMES DE
453.1.10 |RECIBO DE PAGO DE TRAMITES CATASTRALES INGRESOS DE MOVIMIENTOS GATASTRALES |08/11/2021-20/12/2021|  30CM FL?/I'IZ\,\II\II;I;I?EADE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: Ef\;’g‘fgé 3
453.1.11 |CONSTANCIAS DE NO ADEUDO CONTANCIAS DE NO ADEUDOS QUE SON 08/11/2021 - 30/06/2022]  2CM CATASTRO Y
SOLICITADOS POR EL CONTRIBUYENTES
PREDIAL
COPIAS DE CREDENCIALES (PERSONAS QUE EE)T,\‘ATEUN?ES_ESEI /Esogggsg;éhm ALES DE ESTANTE 9 AREA
453.1.12 [SOLICITAN INFORMACION QUE NO SON TITULARES O . 20/07/2020 - 06/09/2021|  12.5CM | DE CATASTRO Y
PROPIETARIOS) PERSONAS QUE SOLICITAN INFORMACION PREDIAL
QUE SON TITULARES O PROPIETARIOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 11
SOLICITUDES DE AYUDA PARA EL PAGO DEL SOLICITUDES DE CONTRIBUYENTES QUE AREA DE
483113 |MPUESTO PREDIAL (DESCUENTO) SOLICITAN DESCUENTO EN SU PAGO DE 11/01/2022 -12001/2022 125 CM CATASTRO Y
IMPUESTO PREDIAL PREDIAL
4532 BOLETAS DEL PAGO PREDIAL DEL MUNICIPIO DE
s TEPEACA PUEBLA
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL A
ESTANTE 1, AREA
CONTIENE:BOLETAS DE PREDIAL EXPEDIDAD :
48321 |BOLETAS EXPEDIDAS POR EL GOBIERNO DEL ESTADO |50 oo e o O DE PUEBLA 2010- 2012 4MTS | DE CP/;TéA;Eo Y
DE LOS ANOS 2010 AL 2012
45.3.3 INFORMES RENDIDOS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: c:/f;g’:/IEs%E
45331  |INFORMES A AUTORIDADES JUDICIALES SOLIITUD DE INICIO DE PROCEDIMIENTO,  [26/10/2021 - 03/06/2022]  1CM CATASTRO Y
OFICIO DE CONTESTACION Y ANEXOS
PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: Cff;gt‘;i%E
45332 |INFORMES SOLICITADOS POR DISTINTAS AREAS SOLICITUD DE INFORMACION, OFICIO DE 26/10/2021 - 25/02/2022  1CM
CATASTRO Y
CONTESTACION Y ANEXOS
PREDIAL
4534 REPORTES DE INGRESO CATASTRALES
ESTA SUBESERIE DOCUMENTAL ESTANTE 9 AREA
45341 |INGRESOS CATATRALES CONTIENE:INFOMES DE INGRESOS DE 08/11/2021 - 30/06/2021|  1CM DE CATASTRO Y
MOVIMIENTOS CATASTRALES PREDIAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESTANTE 9 AREA
45342 |RESPORTES DE ISABI INFORME DE INGRESOS SOBRE LA 11/01/2022 - 30/06/2022] 1M DE CATASTRO Y
ADQUISICISION DE BIENES INMUEBLES PREDIAL
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VOLUMEN
(Metros

Lineales) [

58 DESARROLLO ECONOMICO
55.1 DESARROLLO ECONOMICO MUNICIPAL
11 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO
ECONOMICO
5512 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS ORGANIZACION DE PROYECTO EN ESPACIOS
PUBLICOS
55.1.3 INDUSTRIA GEDULA COMERCIAL
55.1.4 COMERCIO
55141 |LISTADO DE COMERCIOS ESTABLECIDOS
DOCUMENTOS QUE AVALAN LA CAJON 3
55142 |CEDULA COMERCIAL NORMATIVIDAD PARA COMERCIALIZAR 11/22/2021 5mm ARCHIVERO
LINICO)
CAJUNS
55143 |CEDULA COMERCIAL CANCELADA ggg:gﬁ$g$§ f&%‘;EELQDOS POR 11/29/2021 2mm ARCHIVERO
) CAJON 3
55.1.44  [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EfggmEgE?AEéii?é?&';ﬁﬁégﬁfg‘;ig 1111712021 2mm ARCU}-,LII\éECI)?O
55145 |FICENCIADE FUNCIONAMIENTO PERMISOS
PROVISIONALES
55.1.4.6 |LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO CANCELADAS ggﬁg"é’ﬂg’ﬁ fCAT"é)CREE"QDOS POR 1111712021 2mm Aé:cArJqS/ESO
DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL AREA ORI
55.1.4.7 |NOTIFICACION A COMERCIOS Y CITATORIOS ORIDIC BOR IE=RENTES FACTORES 12/29/2021 3mm ARCHIVERO
55148 ;Ei“éfﬁcT/TSVISIONAL CARGA Y DESCARGA DE [E)E)Sgg%r\é?sgizllzgéo% ESIFé g; AREA PARA 1012712024 15em A;(?ﬁ\’/rl'\éfo
55149 |RECOLECCION DESHECHOS SOLIDOS COBRO PARA EL DESECHO DE BASURA 11/8/2021 1'mm JREeAN
55.1.4.10 |CEDULA COMERCIAL PROVISIONAL
55.1.4.11 |CONSTANCIA DE TRAMITE CEDULA COMERGIAL
55.1.4.12 |BAJA CEDULA COMERCIAL
55.1.4.13 |BAJA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
55.1.5 MERCADO MUNICIPAL (CEDULA COMERCIAL)
5151 |CESION DE DERECHOS LOCATARIOS DEL MERCADO
MUNICIPAL
55.1.6 CORRAL DE CONSEJO (CEDULA COMERCIAL)
55.1.7 CENTRAL DE ABASTOS( CEDULA COMERCIAL)
5518 AVBULANTES PERMISO PROVISIONAL DOGUMENTO EXPEDIDO POR ELAREAPARA | 1115715051 sn | ancrivero
55.1.81 |PERMISO PROVISIONAL USO DE ESPACIOS PUBLICOS
55.1.9 QUEJAS CIUDADANAS
55.1.10 INFORMES
55.2 AGRICULTURA Y GANADERIA

UBICACION
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DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN

< SuB UBICACION FECHAS UBICACION
SECCION SECCION SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS (Metros FiSICA EXTREMAS (Metros FiSICA
Lineales) Lineales)
i ESTA SERIE CONTIENE LA$ DISPOSICIONES CHAOLA 2
58.2.1 DISPOSICIONES EN MATERIA AGRICOLA QUE RIGEN A LA DIRECCION DE 3/23/2001 916 KB P
AGRICULTURA Y GANADERIA DIRECCION DE
AGRICUITURAY.
5520 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
AGRICULTURA Y GANADERIA
CoTANTETNAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
5S8.2.2.1 ALVARO OBREGON CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 7CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
) ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, 23/03/2019 - CHARO'LA 2.
58.2.22 |CANDELARIA PURIFICACION CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 03/03/2021 22CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
58.2.2.3 |GUADALUPE CALDERON CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 1.1CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
58.2.24 |LOS REYES DE OCAMPO CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 39CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRERLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
58.2.25 |SAN BARTOLOME HUEYAPAN CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 18.7CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
55.2.2.6 |SAN CRISTOBAL HIDALGO CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 8CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
58.2.2.7 |SAN CRISTOBAL LOS NAVA CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 6.5CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
58.2.2.8 |SAN FELIPE TENEXTEPEC CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 43CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
5S5.2.29 |SAN FRANCISCO BUENAVISTA CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 4CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
55.2.2.10 [SAN HIPOLITO XOCHILTENANGO CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 52CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 2.
58.2.2.11 |SAN JOSE CARPINTEROS CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 149 CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
5S.2.2.12 [SAN JOSE ZAHUATLAN CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 6.4CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY

OANANCDIA
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ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
58.2.213 |SAN LORENZO JOYA DE RODRIGUEZ CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 21.4CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
5S.2.2.14 |SAN MATEO PARRA CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 44CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
58.2.2.15 |SAN MIGUEL TLAYOATLA CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 3.7CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
5S8.2.2.16 |SAN NICOLAS ZOYAPETLAYOCA CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 24CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
58.2.2.17 |SAN PABLO ACTIPAN CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 51CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
5S.2.2.18 |SAN PEDRO LA JOYA CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 13CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
58.2.219 |SANTA MARIA OXTOTIPAN CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 55CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 3.
58.2.2.20 |SANTIAGO ACATLAN CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 10.4 CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 4.
58.2.2.21 |TEPEACA CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 11.7CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
S AARRIRLAT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 4.
582222 |TLAYOATLA CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 55CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
ESTA SUBSERIE CONTIENE: IFE Y/0 INE, CHAROLA 4.
58.2.2.23 |VICENTE GUERRERO CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO, 23/03/2019 -03/03/2021 41CM DIRECCION DE
DOCUMENTO LEGAL, ENTRE OTROS. AGRICULTURAY
~ananCcDia
58.2.3 VINCULACION POR EL MOMENTO NO SE HA GENERADO ESTA INFORMACION
55.2.4 INFORMES
ESTANTERIA 1
ESTA SUBSERIE CONTIENE LAS METAS Y CHAROLA 4.
58.24.1 [PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y REALIZADAS (01/01/2019 -01/01/2021 1CM DIRECCION DE
EN LOS ANOS 2019, 2020, 2021 Y 2022 AGRICULTURAYY
GANADERIA

58.3

GESTIONES Y PROYECTOS
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55.3.1 DISPOCISIONES EN MATERIA DE GESTION
55.3.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
55.3.3 GESTIONES FEDERALES
SENADOR DE LA REPUBLICA LIC. ARGHIVERO 1.
55331 |SENADO DE LA REPUBLICA ALEJANDRO ARMENTA MIER SOBRE LA 4132022 1cM P
GESTION DE 2000 ARBOLES
55332 |SECRETARIA DE GOBIERNO
55333 |INDEP
DELEGADO LIC. JAIME BARRIENTOS ARCHIVERO 1-
55.3.34 |SEDATU HERNANDEZ, GESTION FERIA AGRARIA 1712022 1cm CHAROLA 1
DELEGADO LIC. EDUARDO CAPITANACHI, ARCHIVERO 1-
GESTION FERIA DE SERVICIOS FEDERALES  |7/1/2022 CHAROLA 1
55335 |SECRETARIA DE ECONOMIA F AT saoso0zz |1CM dom| SHAROLAT
CONVOCATORIA A PRODUCTORES CHAROLA 1
ARCHIVERO T-
55336 |SECRETARIA DE BIENESTAR 5/5/2022 RONveRy.
55.3.4 GESTIONES ESTATALES
538.3.4.1
DR. JORGE ALBERTO BENITEZ SAMANIEGO, ARCHIVERO 1
DIF GESTION DE 1 SILLA DE RUEDAS 512412022 1cm CHAROLA 1
55:3.4.2 SECRETGARIA LIC. OLIVIA SALOMON ARCHIVERO 1
SECRETARIA DE ECONOMIA VIBALDO, GESTION MARTES CIUDADANO 512412022 1cm CHAROLA 1
55343 SECRETARIO LIC. GABRIEL BIESTRO ARGHIVERO 1
SECRETARIA DE TRABAJO MEDINILLA, GESTION PARA LA FERIA DEL 5/24/2022 1cM
gt CHAROLA 1
55.3.5 GESTIONES DE DONATIVOS FINANCIEROS Y EN
-9 ESPECIE
55351 |EMPRESAS
55352 |FUNDACIONES
55353 |ASOCIACIONES CIVILES
INSTITUTO IMI C.FIDEL LOPEZ CASTILLO, ARGHIVERO 1
55354 |PARTICULARES GESTION DE CONVENIO DE COLABORACION 311/2022 1cM e,
CON H. A. TEPEACA
55355 |ORGANISMOS NACIONALES
55356 |ORGANISMOS INTERNACIONALES
55.3.6 INFORMES
6s DESARROLLO SOCIAL
65.1 SALUD
65.1.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SALUD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
6512 PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE  |OFICIOS VARIOS DE LA SECRETARIA DE 16107/2019 - CAJA DE GARTON 1
1 SALUD SALUD, OFICIOS DE COMUNICACION, FOTOS 15/08/2020 CENTIMETRO
OFICIO DE AGRADECIMIENTO

UBICACION
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TEPEACA
s TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 2228136576

CORREO ELECTRONICO: tepeaca500secretariageneral(@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION

FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A i , U -
VLIS UBICACION FECHAS VL] UBICACION

SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS (Metros FiSICA EXTREMAS (Metros FiSICA
Lineales) Lineales)

SuB
SECCION

SECCION

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO

DE SOLICITUD, FACTURAS, COPIA DE INE, 30/01/2019 - 1
65.13 ATENCION EN SALUD (APOYOS) COPIA DE CURP, RECETA MEDICA Y OFICIO 21/10/2019 CAJA DE CARTON CENTIMETRO
DE AGRADECIMIENTO.
6S.1.4 BIENESTAR ANIMAL MUNICIPAL
PLATICAS Y REUNIONES DE TRABAJO EN ESTANTE UNO
ESCUELAS Y PARTICULARES EN 25/11/2019 - CHAROLA UNO
6S.1.4.1  |CAPACITACIONES Y JORNADAS DE BIENESTAR ANIMAL [ OCALIDADES Y CABECERAMUNICIPAL DE 30/06/2022 1CM DEL CENTRO DE
TEPEACA BIENESTAR
ANIMA]
. JORNADAS DE VACUNACION Y ESTANTE UNO
65142 |JORNADAS Y CAMPARAS DE VACUNACION Y ESTERILIZACION EN EL MUNICIPIO DE 25/11/2019 - 1em CHAROLA UNO
ESTERILIZACION CANINA Y FELINA TEPEACA, LOCALIDADES Y CABECERA 30/06/2022 DEL CENTRO DE
< 25/11/2019 - ESTANTE UNO
6S.1.5 CAMPARIA DE VACUNACION Y SERVICIOS DENTALES ~ |REPORTES CIUDADANOS EN CUESTION DE BIE] 30/06/2022 1CM CHAROLA UNO
65.16 AGUA PARA CONSUMO HUMANO Y CONTROL DE

CLORACION EN EL MUNICIPIO

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:

6S.1.6.1 |CONVENIOS CONVENIOS CON LA EMPRESA AGUA VIDA 25/04/2019 - 17/02/22 CAJA DE CARTON 5

PARA ADQUIRIR HIPOCLORITO DE SODIO MILIMETROS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 18
6S.1.6.2 |ADQUISISIONES DE HIPOCLORITO DE SODIO SOLICITUD Y ADQUISICION DE HIPOCLORITO | 07/11/2018 -04/05/22 CAJA DE CARTON CENTIMETRO
DE SODIO s
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE 28
651,63 |D'STRIBUCION DEL HIPOCLORITO DE SODIO EN EL SOLICITUD Y ADQUISICION DE HIPOCLORITO 07/11/2018 - CAJA DE CARTON CENTIMETRO
MUNICIPIO 16/06/2022
DE SODIO s
20/05/2020 - 7
6S.1.6.4 |CAPACITACIONES 02/07/2021 CAJA DE CARTON MILIMETROS
65.1.7 AUXILIARES DE SALUD
6S1.7.1  [TEMAS EN MATERIA DE SALUD 17/01/2018 - CAJA DE CARTON CENTlli\;ETRO
- 27/06/2022 o
65.1.8 CONTROL DE RIESGOS DE SALUD
65.1.9 VINCULACION
03/12/2018 - 4
6S1.9.1  |[REQUISICIONES DEPARTAMENTALES 2011212024 CAJA DE CARTON MILIMETROS
65.1.10 INFORMES
6S.2 EDUCACION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: PLAN
DE TRABAJO,MANUAL 01/08/2019 - ARCHIVERO 1,
65.2.1 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS , 3CM
DE ORGANIZACION Y JORNADAS 18/05/2022 CAJON 1

6S.2.2 MATERIA EDUCATIVA




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

6S.2.2.1

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

ALFABETIZACION

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
INFORMACION DE

ESTADISTICAS DEL PERSONAL ELEGIBLE
PARA OBTENER

CERTIFICADO DE PRIMARIA'Y SECUNDARIA.

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

06/12/2021 -05/07/2022

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

3 CM

UBICACION
FiSICA

ARCHIVERO 1,
CAJON 1

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

6S.2.2.2

DIFUSION EDUCATIVA

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
INFORMACION DE ESTADISTICAS DEL
PERSONAL ELEGIBLE PARA OBTENER
CERTIFICADO DE PRIMARIA Y SECUNDARIA.

30/09/2019- 15/12/2021

5CM

ARCHIVERO 1,
CAJON 1

6S.2.2.3

SOLICITUDES DE APOYO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE
SOLICITUDES DE LAS NECESIDADES DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS

6/10/2018 - 30/05/2022

2CM

ARCHIVERO 1,
CAJON 1

6S.2.3

ACTOS CIVICOS

6S.2.3.1

DESFILES

PLANEACIONES,
CONVOCATORIAS INVITACIONES,
SOLICITUDES DE
APOYO,FOTOGRAFIAS, ESCUELAS
PARTICIPANTES INVITADAS A

LOS DESFILES CONMEMORATIVOS

30/10/2018 -
02/05/2022

3CM

ARCHIVERO 1,
CAJON 1

6S.2.3.2

CEREMONIAS

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
PLANEACIONES,

INVITACIONES, SOLICITUDES DE APOYO,
FOTOGRAFIAS Y

PARTICIPANTES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS A LAS

CEREMONIAS CIVICAS ORGANIZADAS

29/01/2019 -
02/05/2022

1CM

ARCHIVERO 1,
CAJON 1

6S.2.4

EVENTOS EDUCATIVOS Y CULTURALES

SOLICITUDES DE APOYO,INVITACIONES Y
FOTOGRAFIAS A

EVENTOS ORGANIZADOS CON
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y
SOCIEDAD DE LA COMUNIDAD.

20/03/2019-
14/12/2021

1CM

ARCHIVERO 1,
CAJON 1

6S.2.5

VINCULACION EDUCACION

6S.2.5.1

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA PLATICAS
DE SENSIBILIZACION EN CONTRA LA
VIOLENCIA

10/10/2019 -
04/12/2019

5MM

ARCHIVERO 1,
CAJON O

6S.2.5.2

SECRETARIA DE IGUALDAD SUSTANTIVA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
INVITACIONES A PLATICAS

DE PREVENCION Y ATENCION DEL DELITO Y
VIOLENCIA, AUTO

CUIDADO DE LA SALUD PARA LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS

25/11/2019 -
17/12/2020

3 MM.

ARCHIVERO 1,
CAJON 1
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SuB

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
INVITACIONES A LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS, PARA PLATICAS Y TALLERES ARCHIVERO 1,
6S.25.3 [INSTITUTO POBLANO DE LA MUJER DE SENSIBILIZACION,PARA LA PREVENCION Y 4/12/2019 - 4/12/2019 2 MM CAJON 2
ATENCION DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS
MUJERES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE
INVITACIONES A LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN LAS 25/02/2019 - ARCHIVERO 1,
65.26 INVITACIONES INSTITUCIONES EDUCATIVAS 25/05/2022 1oM CAJON 1
'Y COMUNIDAD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
INFORMES DE ACTIVIDADES 31/10/2018 - 15/02 ARCHIVERO 1,
6527 INFORMES PROPIAS DE LA DIRECCION DE EDUCACION 2Cm CAJON 1
6S.3 CULTURA Y RECREACION
6S.3.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE CULTURA
ESTA SERIE CONSTA DE UN COMPENDIO DE ARCHIVERO 1
65.3.1.1 ORDENAMIENTOS FEDERALES, ESTATALES, LEYES Y REGLAMENTOS COMO SON 29/06/2011 AL Zmm CAJON 1
R MUNICIPALES Y TRATADOS INTERNACIONALES CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS 31/12/2021 SEPARACION A
UNIDOS MEXICANOS, LEY DE CULTURA, DE LA DIRECCION
ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS ARCHIVERO 1
65.3.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE  |RELACIONADOS A LOS DIVERSOS PLANES DE 01/01/2019 AL 13¢cm CAJON 1
e CULTURA ACCION, EJES A IMPLEMENTAR EN LA 05/12/2019 ) SEPARACION A
DIRECCION DE CULTURA. DE LA DIRECCION
6S.3.3 FORTALECIMIENTO A LA IDENTIDAD CULTURAL LOCAL
ESTA SERIE CONSTA DE 3 EXPEDIENTES, ARCHIVERO 1
65.3.3.1 EXPOSICIONES, CONFERENCIAS, CONCURSOS Y REFERENTE: 1.-EXPOSICIONES 2.- 24/04/2019 AL 27cm CAJON 1
o TALLERES CONFERENCIAS Y CURSOS, 3.- TALLERES 16/07/2021 ) SEPARACION B
ACTIVIDADES QUE SE HAN REALIZADO EN LA DE LA DIRECCION
ESTA SERIE CONTIENE TODA LA ARCHIVERO 1
INFORMACION DE EVENTOS CULTURALES 30/10/2021 AL CAJON 1
65.34 EXPRESIONES CULTURALES REALIZADOS PARA LA DIFUSION ARTE Y 31/12/2021 2.2em SEPARACION B
CULTURAL DE NUESTROS ARTISTAS LOCALES DE LA DIRECCION
ESTA SERIE CONTIENE 2 EXPEDIENTES, 1-. ARCHIVERO 1
65.3.4.1 DIFUSION, PROMOCION DE DIVERSOS EVENTOS EVENTOS RELACIONADOS CON LOS 500 16/02/2019 AL 1em CAJON 1
B CULTURALES ANOS, 2.- RUTA DE CARAVANA DE TITERES 25/10/2020 SEPARACION B
ESCOLARES DE LA DIRECCION
6S.3.5 APOYO INTERMUNICIPAL
ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS QUE ARCHIVERO 1
65.3.5.1 COOPERACION ENTRE DEPENDENCIAS Y PERMITEN IDENTIFICAR LA COOPERACION 04/05/2019 AL 8.mm CAJON 1
o ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DE ESTA DIRECCION Y DIFERENTES 05/03/2021 : SEPARACION B
DEPENDENCIAS, COMO SON OFICIOS, DE LA DIRECCION
ESTA SERIE CONTIENE LA INFORMACION DE ARCHIVERO 1
LAS CAPACITACIONES CONSTANTES A 31/10/2021 AL CAJON 1
65.36 CAPACITACION ARTISTICA Y CULTURAL FUTUROS ARTISTAS DE DIVERSAS AREAS 31/12/2021 4mm SEPARACION B
DEL ARTE Y CULTURA. DE LA DIRECCION
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN

. SuB UBICACION FECHAS UBICACION
SECCION o nciay  SERIES  SUB SERIES FECHAS EXTREMAS  (Metros T EXTREMAS ~ (Metros BTN
Lineales) Lineales)
ESTA SERIE CONSTA DE DOCUMENTOS ARCHIVERO 1
65364 |CULTURACOMUNITARIA Y DIRECTORIO ARTISTICO COMO LO SON LISTADO DE TALLERISTAS Y 28/03/2019 AL 13om  |CAJON1
=21 |CULTURAL CURRICULUM VITAE DE ARTISTAS DEL 28/06/2019 : SEPARACION C
MUNICIPIO Y GESTORES, EVIDENCIAS DE LA DIRECCION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS 01/04/2019 AL éifg,'\‘VFRo !
65.3.7 INFORMES erUFél);l\\/lllgS DE LA DIRECCION DE CULTURA Y 20/01/2001 omm |G e ACION C
DE LA DIRECCION
65.4 TURISMO
ESTA SERIE DOCUMENTAL EL COMPENDIO 26/06/2011 AL éiJCg,'\‘VfRo 2
65.4.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE TURISMO  |DE LEYES VIGENTES APLICABLES A LA 2cm o
DIRECCION DE TURISMO 31/12/2021 SEPARACION A
DE LA DIRECCION
ARCHIVERO 2
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE |0 A SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL 05/04/2019 AL CAJON 1
65.4.2 PLAN DE TRABAJO ANUAL DE LA DIRECCION 3mm .
TURISMO DE TURISMO 2078.2021 01/10/2021 SEPARACION A
DE LA DIRECCION
ARCHIVERO 2
6543 ACTIVIDADES TURISTICAS (CULTURALES, iﬂﬁ/ﬁi{o"égggzl'g\fsiépgﬁg'\ggsoﬁ CcAS 14/02/2019 AL tom CAJON 1
A GASTRONOMICAS Y RELIGIOSAS)  ARTESANALES ' 18/04/2020 SEPARACION B
: DE LA DIRECCION
ESTA SERIE CONTIENE LOS DOCUMENTOS | Lo oo oo
65.4.4 DIFUSION TURISTICA GIRADOS PARA LA DIFUSION DE LA FERIA DE smm .
LOS ARTESANOS 2021 31/12/2021 SEPARACION B
DE LA DIRECCION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL 2011/2019 AL éiJCg,'\‘VfRo 2
65.4.4.1 |[INFORMACION TURISTICA INVENTARIO TURISTICO ENVIADO A LA 201112019 9mm SEPARACION B
SECRETARIA DEL ESTADO DE PUEBLA. DE LA DIRECCION
ARCHIVERO 2
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL 10/01/2020 AL CAJON 1
6545 INFORMES INFORME DE ACTIVIDADES DEL 2020 15/03/2020 T2em | SEPARACION C
DE LA DIRECCION
65.4.6 SOLICITUDES
ESTA SERIE CONTIENE TODAS LAS DEL 28/10/2021 AL éiJCg,'\‘VfRo 2
65.4.6.1 [SOLICITUDES INTERNAS SOLICITUDES INTERNAS QUE HAN LLEGADO 3111212021 6mm SEPARACION G
A LA DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO DE LA DIRECCION
ESTA SERIE CONTIENE TODAS LAS ARCHIVERO 2
SOLICITUDES DE ORGANOS EXTERNOS AL DEL18/10/2021 AL CAJON 1
65462 |SOLICITUDES EXTERNAS AYUNTAMIENTO QUE HAN LLEGADO A LA 31/12/2021 4mm SEPARACION C
DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO DE LA DIRECCION
6S.5 ATENCION A MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA
DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE ATENCION A |E5TA SERIE CONTIENE: CARTA DE LAS CAJON 1 DEL
6S.5.1 } NACIONES UNIDAS, LEY GENERAL PARA LA AREA DE LA
MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA
IGUALDAD, ETC. 25/05/2019 25/05/2019 |3mm DIRECCION DE
6S.5.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN

. SuB UBICACION FECHAS UBICACION
SECCION  rn oy SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS  (Metros SEEa BORELAG (Metros e
Lineales) Lineales)
ESTA SUBSERIE CONTIENE: INFORMACION ARCHIVERO 1
DE ACUERDO A LA ATENCION, SANCION, CAJON 1 DEL
PREVENCION Y ERRADICACION DE LA AREA DE LA
65521 |PROGRAMAS VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y NiRias, | 15/07/2019 14/12/2020 Sem DIRECCION DE
DE IGUAL MANERA TRABAJANDO LA IGUALDAD
IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES. SUSTANTIVA.
ARCHIVEROT
ESTA SUBSERIE CONTIENE: PROYECTOS CAJON 1 DEL
6S.52.2 |PROYECTOS PARA EL BIENESTAR DE LAS MUJERES. 12/08/2019 12/10/2019 2mm AREA DE LA
DIRECCIAN NE
ARUHIVERU T
ATENCION Y CANALIZACION A MUJERES VICTIMAS DE  |[ESTA SERIE CONTIENE: DATOS PERSONALES CAJON 2 DEL
6553 VIOLENCIA DE LAS USUARIAS ATENDIDAS. 10/11/2021 05/01/2022 Tmm AREA DE LA
NDIDECCIAN DE.
6S.5.4 CAPACITACIONES DE ALERTA DE GENERO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: TEMAS DE
PREVENCION QUE CONSTAN DE OFICIO DE éi?gg’g%%ﬂ
SOLICITUD, FICHA DE LA ACTIVIDAD, AREA DE LA
6S.54.1 |PLATICAS DE SENSIBILIZACION FOTOGRAFIAS Y LISTAS DE ASISTENCIADE | 27/10/2021 26/01/2022 8mm DIRECCION DE
ESCUELAS, GRUPOS GUBERNAMENTALES, IGUALDAD
JUNTAS AUXILIARES E INSPECTORIAS Y SUSTANTIVA
AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO. )
ARCHIVERO 1
ESTA SUBERIE CONTIENE: TEMAS CAJON 2 DEL
6S.54.2 |TALLER REFLEXIVO PARA MUJERES REFLEXIVOS PARA LAS MUJERES MAYORES | 04/04/2019 07/06/2022 1.2cm AREA DE LA
DE 18 ANOS QUE VIVEN EN LA COMUNIDAD. DIRECCION DE
IGUALDAD
ESTA SERIE CONTIENE: FOTOS DE
DIFUSIONES EN MEDIOS DE COMUNICACION o3 et
EN LA PAGINA DEL H. AYUNTAMIENTO, AREA DE LA
6S.5.5 DIFUSION DANDO A CONOCER EL APOYO HACIA LAS 28/10/2021 06/01/2022 1mm DIRECGION DE
MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA LAS \GUALDAD
CUALES TINEN MENSAJES DE REFLEXION Y SUSTANTIVA
DIFUSION DEL DIA NARANJA. -
ARCHIVERO T
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS QUE ESTAN 08/04/2019 CAJON 3 DEL
65.56 VINCULACION VINCULADOS CON SEGOB Y CONAVIM. 08/04/2019 AMM AREA DE LA
DIRFCCION DE
ESTA SERIE CONTIENE: OFICIOS E E’;‘]S;\‘l’gg‘él_'
6S.5.7 INVITACIONES INVITACIONES PARA EVENTOS E 20/10/2021 31/01/2022 4mm AREA DE LA
INAGURACIONES. DL AL L
ESTA SERIE CONTIENE: INFORMES g*;‘;g:\‘":g‘éc
6S.5.8 INFORMES SEMANALES QUE SE ENTREGAN AL AREA DE | 5/11/2021 07/01/2022 1cm AREA DE LA
GABINETE. DIRECCION DE
6S.6 ASISTENCIA SOCIAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
MANUAL DE ORGANIZACION, REGLAMENTO ARCHIVERO 1
INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL CAJON 1 DE
6S.6.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL |- o8 0 o N -0 L D LA FAMILIADEL | 01/03/2019- 141012021 1.5CM DIRECCION
ESTADO DE PUEBLA, REGLAMENTO INTERIOR GENERAL
DEL MUNICIPIO DE TEPEACA
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

TEPEACA
EPEAT TEPEAC
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ
DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A y ) 0 )
SECCION SUD SERIES  SUB SERIES FECHAS EXTREMAS VOJ%?"EN pERCLCON s Vordl_li:leN e lel
SECCION (e FisIcA EXTREMAs  (Metros FisICA
Lineales) Lineales)
ARCHIVERO 1
65.6.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE  [ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE PLAN 01/01/ 2020 - 0.2CM CAJON 1 DE
- ASISTENCIA SOCIAL ANUAL 14/10/2021 -
DIRECCION
65.6.3 COORDINACION DE SALUD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS
DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA,
FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION,
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER
COMPARTIDOS), ESTUDIOS MEDICOS, ARCH'C\)/ERO 1
COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE INE DEL 2410512016 AF?Q; IV,\IIE;S s
65631 |APOYO FISIOTERAPEUTICO TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE - 165 CM
ACTA DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, 30/06/2022 CAJON 1
RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, FORMATO DE COORDINACION
ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE DE SALUD
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y
FORMATO DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE ARCHIVERO 2,
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR CAJON3Y
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS 20/11/2018 - ARCHIVERO 5
6S.6.3.2 |APOYO PSICOLOGICO DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA, 30/06/2022 161CM CAJON 2
FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION
; ) : COORDINACION
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER DE SALUD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS 2510112016 ARg:'J‘éENR? 3,
DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA, -
6563.3 |APOYO EN TERAPIA DE LENGUAJE FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION, 30/06/2022 54CM COORDINACION
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER DE SALUD
COMPARTIDOS), ESTUDIOS MEDICOS,
COMPROBANTE DE DOMICIIQ_COPIA DE INE DEL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: FICHA DE
IDENTIFICACION, FORMATO DE ASISTENCIA POR
AREA (EN CASO DE SER COMPARTIDOS), NOTAS
DE TERAPIAS, FORMATO DE EVOLUCION MEDICA,
FORMATO DE HOJA DE PRE-VALORACION,
HISTORIA CLINICA DEL AREA (EN CASO DE SER
COMPARTIDOS), ESTUDIOS MEDICOS,
COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA DE INE DEL 2112/2018 ARgiﬂ\éENR? 4
65.6.3.4 |APOYO NUTRICIONAL TUTOR, COPIA DE CURP DEL PACIENTE, COPIA DE - 16.2CM )
ACTA DE NACIMIENTO DEL PACIENTE, 30/06/2022 COORDINACION
RESPONSIVA DE TRATAMIENTO, FORMATO DE DE SALUD
ESTUDIO SOCIOECONOMICO, FORMULARIO DE
CONSENTIMIENTO EXPRESO DEL TITULAR Y
FORMATO DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO.
ARCHIVERO 4
f ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: HOJA DE 31/07/2019 - ; '
65635 |APOYO DE OPTOMETRIA VALORACION Y DOCUMENTOS PERSONALES 30/06/2022 5MM Cogé\;miélml
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A: J . 1 .
SECCION Sus SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS Vol\:l_Li!nEN s ey i Vol\:l_l‘::'leN Y e
SECCION (Metros FiSICA EXTREMAs  (Metros FiSICA
Lineales) Lineales)
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: INFORMES 20/11/2018 - AR(C:/H\L\(/')ENRzo 4
6S.6.3.6 |INFORMES DE ACTIVIDADES DE DIF ESTATAL MENSUALES DE ACTIVIDADES CRI, SITRADIF, 10.5CM
INCLUSION SOCIAL 30/06/2022 COORDINACION
DE SALUD
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: RECIBO DE
APOYO, INE, EVIDENCIA FOTOGRAFICA, APOYO ARCHIVERO 4,
DE SOLICITUD, ESTUDIO SOCIOECONOMICO, INE, 26/11/2018 - CAJON 2
6S.6.3.7 |PROGRAMA ESTATAL DE APOYOS DE DISCAPACIDAD | cURP, CERTIFICADO MEDICO, COMPROBANTE DE 30/06/2022 11.8CM COORDINACION
DOMICILIO, FORMULARIO DE CONSENTIMIENTO.
DE SALUD
6S.6.4 ASISTENCIA ALIMENTARIA
6S.6.4.1 DESAYUNADORES MODALIDAD CALIENTE
65.6.4.2 SUPERVISION DE DESAYUNADORES MODALIDAD
T CALIENTE.
6S.6.4.3 [DESAYUNADORES MODALIDAD FRIA
6S.6.4.4 |SUPERVISION DE DESAYUNADORES MODALIDAD FRIA.
6S.6.4.5 [INICIANDO UNA CORRECTA NUTRICION (INCONUT)
6S.6.46 |RESCATE NUTRICION
6S.6.4.7 [DISCAPACIDAD
6S.6.4.8 |ADULTOS MAYORES
65.6.4.9 MUJERES EMBARAZADAS, EN PERIODO DE LACTANCIA
T Y/O CON HIJOS MENORES DE 2 ANOS
6S.6.4.10 |PLATICA - TALLER
6S.6.4.11 [SUPERVISION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
65.6.4.12 NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y ADULTOS QUE
o PADECEN CANCER. (PROAANAC)
6S.6.5 ASISTENCIA JURIDICA
ARCTIIVERTT;
. RELACION ESCRITO DE ASESORIAS 25/10/2018 - CAJON 1 DE
65651 ASESORIAS JURIDICAS JURDICAS ATENDIDAS 30/06/2022 10.6m COORDINACION
TRTENTNTAIN
ARCHIVERS T
65.6.5.2 REPORTES DE MALTRATO Y OMISION DE CUIDADOS VISITAS DOMICILIARIAS REALIZADAS POR LA 16/05/2019 - 8.5cm CAJON 1 DE
o (CLIPAM) CLINICA PARA ATENCION AL MALTRATO. 30/06/2022 ) COORDINACION
ARCHRYRRS T
) 04/01/2019 - CAJON 1 DE
6S.6.5.3 |ACTAS DE HECHOS O CONVENIOS RESOLUCION DE CONFLICTOS FAMILIARES 30/06/2022 10 CM COORDINACION
TRTENNTAIN
ARUHRNERSZ;
6S.6.5.3.1 |ACTAS DE NO COMPARECENCIA Ogé?;é%g;gz- 0.5cm nglig:\‘Nl\gll(E)N
ACTAS DE NO COMPARECENCIA PRDINAG
TUTORIEDAD DE FAMILIARES EN BENEFICIO AN
29/11/2018 - CAJON 1 DE
6S.6.54 |CONSTANCIAS DE GUARDA Y CUSTODIA ESCOLARES [DE MENORES 30/06/2022 11CM COORDINACION
TRTENTNTAIN
DONACIONES DE IMPUTADOS DENTRO DE ARCTTVEIRDT,
07/02/2019 - CAJON 2 DE
CAUSAS PENALES
6S.6.55 |CONSTANCIAS DE CUMPLIMIENTO DE DONACION 30/06/2022 1.2CM COORDINACION
DENUNCIAS Y PRESENTACIONES ANTE ARG T
6S.6.5.6 DENUNCIAS Y ACOMPANAMIENTOS ANTE MINISTERIO MINISTERIO PUBLICO 31/05/2019 - 15CM CAJON 2 DE
o PUBLICO 13/12/2021 : COORDINACION

wipiInea




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

b

TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

FECHAS EXTREMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

CECADE.

TRASLADO DE MENORES ALBERGUE DEL DIF CAJO ) E ’
6S.6.5.7 [TRASLADOS ALBERGUE DEL SEDIF ESTATAL 10/13/2018 15CM COORDINACION
TS
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS "g;j‘é‘,’\“zr‘[‘)’E"
POR COORDINACION JURIDICA
65.6.5.8 [INFORMES A DIRECCION DE DIF MUNICIPAL 10/25/2018 15CM COORDINACION
TSN
ARCHRRRS T
65659 |NFORMES MENSUALES A DELEGACION DEL DIF g‘;ﬁ;’}gg gigg?glcljcﬁgﬁsngig_slzagﬁgsgs 25/10/2018 - 23CM CAJON 2 DE
2% |ESTATAL 30/06/2022 - COORDINACION
TS
ARCHRRRS T
656510 |'NVITACIONES O CITATORIOS PARA MEDIACIONES 'E;\'EF,\?ERF'\I"CES 31?{%?&;%?85802E%slzﬁgﬁgsgs 03/12/2018 - acM CAJON 2 DE
o FAMILIARES 30/06/2022 COORDINACION
TSN
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN "fC‘ AJ”C');‘TB’E“
65.6.5.11 [VISITAS DOMICILIARIAS BENEFICIO Y PROTECCION DE LOS MENORES |26/11/2019 -30/06/2022 1.5 CM COORDINACION
Wioinica
- o INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO,
656512 |JEPORTE SISTEMA INTEGRAL DE NINOS, NINAS Y BENEFICIO Y PROTECCION DE LOS MENORES 10/26/2020 0.4 CM CHAROLA 1 DEL
ADOLECENTES
AREA JURIDICA
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO,
65.6.5.13 [ATENCION A VICTIMAS PUEBLA. BENEFICIO Y PROTECCION DE LOS MENORES 6/24/2021 0.1CM CHAROLA 1 DEL
AREA JURIDICA
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO,
65.6.5.14 [INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER BENEFICIO Y PROTECCION DE LOS MENORES 7/1/2020 0.3CM CHAROLA 1 DEL
AREA JURIDICA
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO,
65.6.5.15 |DELEGACION DIF PUEBLA BENEFICIO Y PROTECCION DE LOS MENORES |26/11/2019 -30/06/2022 5CM CHAROLA 1 DEL
AREA JURIDICA
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOCKED UNICO,
65.6.5.16 |AREA CIVIL BENEFICIO Y PROTECCION DE LOS MENORES |23/11/2018 - 02/072021 1.8CM CHAROLA 2 DEL
AREA JURIDICA
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN 231112018 LOCKED UNICO,
65.6.5.16.1 [AUDIENCIAS AREA CIVIL BENEFICIO Y PROTECCION DE LOS MENORES 26/04/2019' 0.5CM CHAROLA 2 DEL
AREA JURIDICA
INFORMES DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ANCTIIVERO T,
; 28/06/2019 - CAJON 1 DE
BENEFICIO Y PROTECCION DE LOS MENORES
65.6.5.17 |AREA PENAL 30/06/2022 72CMm COORDINACION
wioiniea
65.6.6 DESARROLLO COMUNITARIO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
LOS PLANES DE TRABAJO QUE SE HAN ACHIVERO 1
65.6.6.1 |PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS GENERADO PARA LLEVAR A CABO EL 01/11/2018-14/10/2021 2CM APARTADO 1 DEL
PROYECTO DE LOS TALLERES DE AREA DE CECADE.
CAPACITACION EN BENEFICIO DE LA :
COMUNIDAD.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE ACHIVERO 1
6S.6.6.2 |TALLERES INFORMACION SOBRE INICIO DE CURSOS EN | 08/05/2019-16/11/2021 1.1CM APARTADO 1 DEL

AREA DE CECADE.
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

DESCRIPCION Y A

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA
DONACION ONEROSA DE REEQUIPAMIENTO

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ACHIVERO 1

PARA TALLERES AL SISTEMA MUNICIPAL DIF

6S.6.6.3 |CONVENIOS POR EL SISTEMA ESTATAL DIF Y COPIA DEL 08/11/2018-15/10/2021 0.5MM AA;'Q:‘IFD/-I\ED((:)E‘I:i[E)II_E
CONVENIO CON EL ISTITUTO DE )
CAPACITACION PARA EL TRABAJO ICATEP.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE ACHIVERO 1
INFORMACION CORRESPONDIENTE A LAS

6S.6.64 [JORNADAS DE TALLERES JORNADAS DE TRABAJO REALIZADAS POR 23/04/2019-22/06/2022 2CM :RPQAREAEDSE‘L:?EII_E
ALUMNOS DE LOS CURSOS DE CECADE )
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONRTIENE
INFORMACION SOBRE LA ENTREGA DE ACHIVERO 1
DIPLOMAS A ALUMNOS QUE HAN TERMINADO

6S.6.6.5 [GRADUACIONES SUS CURSOS DE CAPACITACION EN EL 20/05/2019-03/06/2022 1.5CM :RPQAREAEDSE‘L:?EII_E
CENTRO DE CAPACITACION Y DESARROLLO )
CECADE.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
INFORMACION SOBRE LOS CURSOS QUE SE ACHIVERO 1
LLEVAN A CABO EN ALGUNAS COMUNIDADES

6S.6.6.6 [TALLERES EN COMUNIDADES DEL MUNICIPIO Y ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD 08/02/2019- 13/06/2022 3.5CM :RP:E\AREAEDCOE‘ICiEII_E
PARA APERTURAR MAS CENTROS DE )
CAPACITACION.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL
EXPEDIENTE DEL REFIGIO TEMPORAL Y EL ACHIVERO 1

6S.6.6.7 |CONTINGENCIAS ACTA CONSTITUTIVA DE SUBCOMITE DE 23/11/2018-08/06/2022 2.1CM APARTADO 1 DEL
ATENCION A LA POBLACION EN AREA DE CECADE.
CONDICIONES DE EMERGENCIA.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
INFORMACION SOBRE DIVERSAS ACHIVERO 1

6S.6.6.8 |PRESTAMOS DE INSTALACIONES ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO POR OTRAS | 23/11/2018-18/12/2021 0.4CM APARTADO 1 DEL
AREAS EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO AREA DE CECADE.
DE CAPACITACION Y DESARROLLO CECADE.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE
LOS INFORMES,SEMANALES Y MENSUALES ACHIVERO 1
SOBRE LAS ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO

6S.6.6.9 |INFORMES EN LOS DISTINTOS TALLERES DE CECADE A 23/11/2018-30/06/2022 14CM AA;'Q:‘IFD/-I\ED((:)E‘I:i[E)II_E
LA DELEGACION DEL DIF ESTATAL, E )
INFORMES EN GENERAL.
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE EL ACHIVERO 1
REGISTRO MENSUAL DE VISITAS Y

6S.6.6.10 |REGISTRO DE VISITAS ASISTENCIA A LOS CURSOS AL CENTRO DE 31/10/2018-30/06/2022 10CM AA:Q:‘IFD/-I\ED((:)E‘I:i[E)II_E

CAPACITACION Y DESARROLLO CECADE.
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A i . v .
SEccioN _ SUB SERIES  SUB SERIES FECHAS EXTREMAS Vonz_Li:nEN pERCLCON s VorJl_L:’rVIEN e lel
SECCION (e FisIcA EXTREMAs  (Metros FisICA
Lineales) Lineales)
6S.6.7 VINCULACION
ARCHIVERO 1
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 21/11/2018 -
6S6.7.0 [CONVENIOS 3.5CM CAJON 1
CONVENIOS FIRMADOS 08/06/2022 DIREGCION
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO 1
CARTA DE PRESENTACION DE PRACTICA 23/10/2018 - CAJON 1
65671 |PRACTICA CLINICA CLINICA, CARTA DE TERMINACION DE 24/06/2022 2cMm DIRECCION
PRACTICA CLINICA. GENERAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CARTA DE PRESENTACION DE SERVICIO ARS:J'\(/;‘RP 1
65.6.7.2 [SERVICIO SOCIAL SOCIAL, CARTA DE ACEPTACION DE 15/10/2018 - /02/04/202 ~ 8CM DIRECCION
SERVICIO SOCIAL, CARTA LIBERACION DE GENERAL
SERVICIO SOCIAL Y REGLAMENTOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ACTAS
DE SECIONES DEL DIRECTOR Y LAS ARCHIVERO 1
COORDINADORAS, INSTALACION DE CAJON 1
6S.6.8 ACTAS DE SESIONES PROTEGCION INTEGRAL DE NINAS, NINOS YA | 24/11/2018:02/02/2022 2CM DIRECCION
ADOLESCENTES, TOMA DE PROTESTA, GENERAL
PROGRAMAS DE ASISTENCIA ALIMENTARIA.
- ARGMTVERTT
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LOS 151102018 - CATON 1
65.6.9 INFORMES INFORMES QUE SE ENTREGAN A 5710612022 3cM DIREGCION
PRESIDENCIA. e
6.7 DEPORTES
6S.7.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DEPORTES
CASILLERO NO. 1
ESTA SERIE CONTIENE EL REGLAMENTO DE
65.7.1.1 SE%@%&TSO DEL USO DE LAS UNIDADES USO DE ESPACIOS A CARGO DE LA UNIDAD | 15/10/21 - 30/06/2022 3mm
DE DEPORTE Y JUVENTUD
6S.7.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
PLANES QUE SE DESARROLLARAN DURANTE CASTEEERO NG T
65721 |PLANES LA ADMINISTRACION 15/10/21 - 30/06/2022 2mm
PROGRAMAS EN MATERIA DEPORTIVA, CASILLERONO. 1
RECREACION Y EVENTOS A REALIZAR 15/10/2021 -
65.7.22 |PROGRAMAS DENTRO DE LA UNIDAD DE DEPORTE Y 30/01/2022 Tmm
JUVENTUD ESTANTE NO.1
15/10/2021 -
65.7.23 |PROYECTOS PROYECTOS A DESARROLLAR 151102022 4mm
6S.7.3 PRESTAMO DE LAS UNIDADES DEPORTIVAS
ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE CASILLERO NO. 1
SOLICITUD PARA EL ESPACIO SENALADO, ASI 1511012021 -
6S.7.31 [UNIDAD DEPORTIVA CARDENALES COMO LA CONTESTACION Y EVIDENCIA DE LA 2000112002 5mm
ACTIVIDAD REALIZADA EN CASO DE
HABERSE DESARROLLADO ESTANTE NO.1
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SECCION

CODIGOS

SUE SERIES

SUB SERIES

6S.7.3.2

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES SUSTANTIVAS

UNIDAD DEPORTIVA TEPEACA

DESCRIPCION Y A

ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE
SOLICITUD PARA EL ESPACIO SENALADO, ASI
COMO LA CONTESTACION Y EVIDENCIA DE LA
ACTIVIDAD REALIZADA EN CASO DE
HABERSE DESARROLLADO

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

15/10/2021 -
30/01/2022

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

CASILLERO NO. 1

ESTANTE NO.1

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

6S.7.3.3

PARQUE TEPEYACATL

ESTA SUBSERIE CONTIENE OFICIOS DE
SOLICITUD PARA EL ESPACIO SENALADO, ASI
COMO LA CONTESTACION Y EVIDENCIA DE LA
ACTIVIDAD REALIZADA EN CASO DE
HABERSE DESARROLLADO

15/10/2021 -
30/01/2022

8 mm

CASILLERO NO. 1

ESTANTE NO.1

6S.7.4

USUARIOS IRREGULARES

EN ESTA SERIE SE ALBERGA LISTAS DE
USUARIOS QUE UTILIZAN LAS
INSTALACIONES.

15/10/2021 -
30/01/2022

3mm

CASILCERUNO. T

6S.7.5

VINCULACION

LIGAS DEPORTIVAS BASQUETBOL Y VOLEIBOL

10/04/2022 -30/06/2022

CASILLERO NO. T

6S.7.6

LIGAS DE COMPETENCIA

6S.7.6.1

LIGA DE FUTBOL MUNICIPAL

ESTA SUBSERIE CONTIENE
CONVOCATORIAS, ROLES DE JUEGO,
CEDULAS, LISTA DE BENEFICIARIOS Y
REGHLAMENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO
DE LA LIGA.

15/10/21 - 30/06/2022

CASILLERO NO. 1

ESTANTE NO.1

6S.7.6.2

LIGA DE FUTBOL VETERANOS

EN ESTA SUBSERIE SE ENCUENTRA LOS
OFICIOS PARA PERMISOS PARA USO DE
CAMPO Y SE PUEDA DESARROLLAR ESTA
LIGA.

15/10/21 - 30/06/2022

3mm

CASILLERONO. 1

ESTANTE NO.1

6S.7.7

ENTRENAMIENTO EN LAS UNIDADES DEPORTIVAS

EN ESTA SUBSERIE SE CONCENTRAN LISTAS
DE BENEFICIARIOS, CALENDARIO Y
HORARIOS DE OPERACION, AS| COMO DE
EVIDENCIAS DEL FUNCIONAMIENTO.

12/10/21 - 30/06/2022

1.2cm

CASILLERO NO. 1

ESTANTE NO.1

6S.7.8

INFORMACION

6S.7.8.1

CORTES DE CAJA

CONTIENE FICHAS INFORMATIVAS, FICHAS
TECNICAS DE ACTIVIDADES. ASI COMO DE
INCIDENCIAS

15/10/21 - 30/06/2022

CASILCERU NO. 1

6S.7.8.2

INFORMES A LA AUTORIDAD INMEDIATA

OFICIOS RECIBIDOS POR OFICIALIA DE
PARTES DIRGIDOS A ESTA DIRECCION

15/10/21 - 30/06/2022

4 mm

CASILLERONO. 1

6S.7.8.3

OFICIOS INTERNOS

EN ESTA SUBSERIE SE CONCENTRAN LOS
OFICIOS EMITIDOS POR ESTA UNIDAD
(REQUISICIONES , SOLICITUDES) ASI COMO
DE OFICIOS Y CIRCULARES DIRIGIDAS A ESTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

15/10/21 - 30/06/2022

CASILLERO NO. 1

ESTANTE NO.1

78

DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

781

DESARROLLO URBANO
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES SUSTANTIVAS DESCRIPCION Y A i ) ‘ .
SEccioN _ SUB SERIES  SUB SERIES FECHAS EXTREMAS Vol\:l_LiMEN pERCLCON s VOIJl_L:MEN e lel
SECCION (e FisIcA EXTREMAs  (Metros FisICA
Lineales) Lineales)
ARCHIVERO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: UNICO DE LA
78.11 8:235 EI\IS(;C\'(OENCEOSLEE\:\ATER'A DE DESARROLLO REGLAMENTOS Y LEYES EN MATERIA DE 27/12/2021 - 5cm DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO. SUSTENTABILIDAD
Y DESARROLLO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: S,\‘RIEFC';\S%R&
SUSTENTO LEGAL, IDENTIFICACIONES DIRECCION DE
7812 GESTION URBANA OFICIALES, UBICACION Y PLANOS (EN 05/11/2018 - 1.80 mts
SUSTENTABILIDAD
DETERMINADO CASO) PAGOS ¥ DESARROLLO
CORRESPONDIENTES, ENTRE OTROS. URBANG
78.2 OBRA PUBLICA
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LOS 1511012015 -
78.2.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE OBRA PUBLICA REGLAMENTOS Y LEYES EN MATERIA DE 3111212021 2cm Estante 1
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS.
Estanteria 1, 2, 3, 4,
EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS ESTA SERIE CONTIENE EXPEDIENTES DE 27/02/2015 - 5,6,7,8,9,10, 11,
7822 RELACIONADOS OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS 3111212021 62m 213 15 16, 17
RELACIONADOS. B y
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
7823 ggé's¢fé%\'NE§ST'NANC'ERAS (PAGOS, EXPEDIENTE TECNICO, LINEAS DE CAPTURA, 0243115%261' 7m Estantes 14y 19
COMPROBANTES DE PAGO, ENTRE OTROS.
78.3 MEDIO AMBIENTE
NORMATIVIDAD DE ECOLOGIA Y MEDIO DURANTE SU
78.3.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE AMBIENTE VIGENGIA 1CM
7832 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
s MEDIO AMBIENTE
7833 POLITICA AMBIENTAL
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO: CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA
TELEFONO: 2228136576
CORREO ELECTRONICO: (cpeacas oo
CODIGOS ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
FUNCIONES COMUNES DESCRIPCION Y ASUNTO i ) ‘ .
SEccioN _ SUB SERIES  SUB SERIES FECHAS EXTREMAS Vowll_Li:nEN pERCLCON s vorJl_UtMEN e lel
SECCION (e FisIcA EXTREMAs  (Metros FisICA
Lineales) Lineales)
1c MARCO JURIDICO
2c ASUNTOS JURIDICOS
4c RECURSOS HUMANOS
6C RECURSOS MATERIALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
= ADMINTS TRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAI
1c MARCO JURIDICO
1C.0.1 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
1€.02 LEVES
16-10-2021 AL 31-12- ESTANTERIA 2,
1C.03 REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS CIRCULARES 2021 2021 4CcM CHAROLA 1 DEL
2c ASUNTOS JURIDICOS
2C.0.1 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
2602 REPRESENTACION LEGAL Y REGISTRO DE FIRVMAS
o ACREDITADAS
2C.0.3 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 24/01/2019 - ARCHIVERO 1
2C.0.3.1  |ASISTENCIA CIUDADANA DOCUMENTOS SOLICITANDO INFORMACION 12/06/2019 3MM CAJON 1
2c032 |CONSULTADE DERECHO DE PREFERENCIADELOS ~ [DOCUMENTOS DONDE NOTIFICAN AL 21/02/2019 - 11cm g:jg,\""f;‘&
< |EJIDOS DEL MUNICIPIO DE TEPEACA MUNICIPIO PARA DAR A CONOCER EL 08/12/2020 : P
ARCHIVERUT,
] ) DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA 14/01/2019 - g
2C.0.3.3  |ASESORIA JURIDICA ASESORIA, CITATORIOS, IDENTIFICACIONES 29/07/2021 4CM. CAAJS;\‘A1H?:EL
2C.0.4 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO,
DICTAMEN DE VERIFICACION DE MONITOREO DE INFORMACION DE CONOCIMIENTO ACERCA 13/11/2018 - CAJON 1 DEL
2C041 16| 0RO RESIDUAL EN EL MUNICIPIO DE TEPEACA DE LA INSPECCION POR PARTE DE LA 07/05/2021 2CM  |AREADE
SECRETARIA DE SALUD ENLA MEDICION DE SINDICATURA
LOS NIVELES DE CLORO EN EL AGUA. MUNICIPAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO,
INFORMACION QUE NOS HACE SABER DE CAJON 1 DEL
2C.042 'F',\‘/f’\%i"gi [:Aiwlgﬁpnituor\ms Y EXHUMACIONESEN | -,NOCIMIENTO DE LA INSPECCION POR 1%%;%%;’ 1CM  |AREADE
PARTE DE LA DIRECCCION DE PROTECCION SINDICATURA
CONTRA RIESGOS SANITARIOS DE LOS [MUNICIPAL
- ARCHIVERO,
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: CAJON 1 DEL
INFORMACION QUE NOS HACE SABER DE 20/05/2019 - :
20.04.3  (INFORME DE VERIFICACION SANITARIA CONOCIMIENTO DE LA VISITA SANITARIA QUE 07/05/2021 7MM ’;ﬁ\‘%’?&ETUR A
SE REALIZA EN EL MUNICIPIO DE TEPEACA.

IMUNICIPAL
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: éiJCOHII\IVFECE)L
2c044 |INFORMES DE LAS DIVERSAS AREAS DEL H. INFORMES A LAS AREAS PARA DAR 19/10/2019 - s1oM  |AREADE
%% |AYUNTAMIENTO DE TEPEACA SEGUIMIENTO RESPECTO A LO SOLICITADO 13/10/2021 : SINDICATURA
O PROPORCIONAR INFORMACION. MUNIGIPAL
2C.05 JUICIOS CONTRA EL MUNICIPIO
2C.05.1 |AGRARIO
2C.052 |ASUNTOS CIVILES
2C.053 |ASUNTOS LABORALES
2C.06 JUICIOS DEL MUNICIPIO
2C.06.1 |ASUNTOS PENALES
2C.062 |AVERIGUACIONES PREVIAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
REQUERIMIENTO DE LA FISCALIA ARCHIVERO,
ESPECIALIZADA DE COMBATE A LA 08/02/2021 - CAJON 1 DEL
2C.06.3 |CARPETAS DE INVESTIGACION CORRUPCION COORDINACION GENERAL DE 1411012021 1.3CM  |AREADE
INVESTIGACION, INFORMACION SINDICATURA
PROPORCIONADA PARA DAR SEGUIMIENTO A MUNICIPAL
LA INVESTIGACION.
2C.07 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ARCHIVERO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: . '
2C.07.1 |EXPROPIACIONES PROGEDIMIENTO DE LA EXPROPIACION. 30/10/2020 - 35CM EQJEiND:EDEL
2C.07.2 |PROCEDIMIENTOS DE ARBITRAJE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: éifg,'\lvfgg
2c073 |PROCEDIMIENTO DE RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES POR PARTE DEL INE HACIA 23/04/2019 - AREA DE
7 |OBSERVACIONES DEL INE EL REPRESENTANTE LEGAL DEL 04/05/2019 SINDICATURA
AYUNTAMIENTO Y SU CONTESTACION. |MUNICIPAL
ARCHIVERO,
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 1910212019 - CAJON 1 DEL
2C.07.4 |PROCEDIMIENTO DEL SAT EJECUCION DE PAGOS DE CREDITO, 0210212021 5CM AREA DE
ACTUACIONES Y GESTIONES SINDICATURA
[MUNICIPAL
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: éifg,'\lvfgg
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO QUE SE :
2C.07.5 |CONAGUA ESTAN GENERANDO EN CONTRA DEL 7/14/2021 2CM AREA DE
MUNICIPIO SINDICATURA
: [MUNICIPAL
2C.08 AMPAROS
2C.08.1 |DERECHOS DE ALUMBRADO PUBLICO
2C.082 |CIVIL, ADMINISTRATIVO, LABORAL Y PENAL
2C.09 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
2C.09.1 |RECURSOS DE REVOCACION
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ERJ('.)','\‘ ZUE\)EII_
RECURSOS DE INCONFORMIDAD, OFICIO DE 23/10/2019 - ;
2C.09.2 |RECURSOS DE INCONFORMIDAD ORIGEN, DOCUMENTACION DE LOS 10/08/2021 1CM /SA:T\‘EDAI (?AET A
INTERESADOS LA
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros

Lineales) [

2C.0.10 OPINIONES TECNICO JURIDICAS
2C.0101 |PENSIONES Y JUBILACIONES.
2C.011 NOTIFICACIONES
2C.0111 | INCONFORMIDADES
ARCHIVERO
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 21/01/2019 - j :
2C.0.11.2 |PETICIONES SOLICITUDES, OFICIOS Y DENUNCIAS 13/10/2021 89CM  |CAJON 2 DEL
AREA DE
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
RADICACON DEL IMPUTADO , NOTIFICACION, ARCHIVERO,
COMPARECENCIA, ACEPTACION DEL AREA 201042015 - CAJON 2 DEL
2C.041.3 |NOTIFICACION A IMPUTADOS ASIGNADA, REPORTES Y CUANDO SE o 15CM  |AREADE
TERMINA EL TIEMPO ASIGNADO DE LA SINDICATURA
REALIZACION DE SERVICIO SOCIAL MUNICIPAL
CONSTANCIA DE CONCLUSION.
2012 DERECHOS HUMANOS
2C.0121 |RECOMENDACIONES FEDERALES
2C.0122 |RECOMENDACIONES ESTATALES
2C.0.123 |QUEJAS, CONCILIACIONES Y RECOMENDACIONES
2C.0.13 RESOLUCIONES JURIDICAS
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: o
OFICIOS DE QUIEN LO SOLICITA, 08/05/2018 - C
2C.0.13.1 |RESOLUCIONES INTERNAS IDENTIFICACIONES, CITATORIOS, 28/06/2019 AREA DE
RESOLUCIONES SINDICATURA
: MUNICIPAL
2C.0.14 CONTRATOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CONSTANCIAS DE POSESION PARA LA ARCHIVERO 3
2C.0.14.1 : RATIFICACION DE CONTRATOS DE SESION  |19/11/2018 -27/06/2022|  11CM h
REGULARIZACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS R TIEICACION DE CONTRATOS CAJON 1
o015 CONVENIOS / INFORMES REQUERIDOS POR LAS
0. DIVERSAS FISCALIAS
2C.0.45.1. |CONVENIOS FIRMADOS EN CALIDAD DE TESTIGOS
20152 |CONVENIOS GESTIONADOS LA SNDICATURA
0152 yuniciPAL
ac RECURSOS HUMANOS
4c.0.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS | ‘
102 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
0. RECURSOS HUMANOS
4C021 |SISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO (PROYECTO)
EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL (CURRICULUM, ESTANTE 29,
4C03 DOCUMENTOS PERSONALES, NOMBRAMIENTOS, DOCUMENTOS PERSONALES, CURRICULUM. | 1/10/5021.30/06/2022 | 1.68METROS |  CHAROLA 4-6

MOVIMIENTOS DE PERSONAL, ETC.)

HOJA DE CONFIDENCIALIDAD

CONTABILIDAD

UBICACION
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ESTANTE 29,
4C.04 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL (INCIDENCIAS, ALTAS [ALTAS Y BAJAS DEL PERSONAL, 15/10/2021-30/06/2022 05CM CHAROLA 7
Y BAJAS, VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES. CONTABILIDAD
DESCUENTOS, INCAPACIDADES ETC.)
. ESTANTE 29,
4C.05 ZESE%%%?&E PRACTICAS PROFESIONALES YO |y pep ENTES, LISTA DE ASISTENCIA 01/01/2022-30/06/2022 .05CM CHAROLA 7
CONTABILIDAD
6C RECURSOS MATERIALES
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LEY ORGANICA EQUIPO DE
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MUNICIPAL, , LEY DE ADQUISICIONES, 15-OCTUBRE-2018 COMPUTO
6C.01 MATERIALES ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE AL 30-JUNIO-2022 LAPTOP LENOVO
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y LAP-0677
MUNICIPAL, LEY DE EGRESOS DEL ESTADO
DE PUEBLA PARA EL EJERCICIO FISCAL Y
ANEXOS QUE CORRESPONDA.
6C.0.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS POR EL MOMENTO NO SE HA GENERADO ESTA INFORMACION
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ESYTQ'(\‘:LE\??)SAZ'
REQUISICION, SOLICITUD DE PRESUPUESTO, | o o1 oee o04g 123Y4 DEL
6C.0.3 PROCESOS DE LICITACION AUTORIZACION DE PRESUPUESTO, AL 30-JUNIO-2022 DEPARTAMENTO
DICTAMEN DE EXCEPCION, COTIZACIONES, DE RECURSOS
CONTRATO, FACTURA, ENTRE OTROS. MATERIALES
6C.0.4 PRESTACION DE SERVICIOS CONSIDERADO EN SERIE 6C.0.3
6C.05 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES |CONSIDERADO EN SERIE 10C.0.8
POR EL MOMENTO NO SE HA GENERADO
6C.06 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS ESTA INFORMACION
6C.0.6.1 |REQUISICION DE MATERIAL POR EL MOMENTO NO SE HA GENERADO ESTA INFORMACION
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
ACTUALIZACION Y MODIFICACION DEL PORTAL DE 03/01/2019 AL SERVIDOR
8C.0.1 INTERNET PUBLICACIONES DEL SITIO WEB OFICIAL 30/06/2022 3085.87MB | Lo\WER EDGE T20
8C.0.2 CONTROL INFORMATICO
APLTCACION VWWEB QUE GESTIUNAEL
‘ CONTENIDO DIGITALIZADO QUE RECIBE DE 18/10/2021 AL SERVIDOR
8C.021  |UNIDAD DE CONTROL DE GESTION (UCG) FORMA FISICA LA OFICINA E 30/06/2022 31606 MB | powER EDGE T20
CORRESPONNENCIA
CUENTAS DE CORREO INSTITUCIONAL 08/10/2018 AL SERVIDOR
8C.022 |CUENTAS DE CORREO DENTRO DEL DOMINIO TEPEACA.GOB.MX 30/06/2022 6770072 MB | b6\ ER EDGE T20
803 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE

INFORMACION
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN

. SuB UBICACION FECHAS UBICACION
SECCION  rn oy SERIES SUB SERIES FECHAS EXTREMAS  (Metros SEEa BORELAG (Metros e
Lineales) Lineales)
. ASESORAMIENTO AL PERSONAL 03/01/2022 AL ESTANTE 1,
8C.031  |APOYO Y ASESORIA TECNICA ADMINISTRATIVO EN EL USO DE LAS TI 30/06/2022 03CM CHAROLA 1
03/01/2022 AL ESTANTE 1,
8C.0.32 |MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE COMPUTO REPARACION DE EQUIPOS DE COMPUTO 30/06/2022 0 CHAROLA 1
DOCUMENTO QUE DESCRIBE LAS
8C.0.3.3 |DICTAMEN PARA BAJAS DE EQUIPOS DE COMPUTO CODICIONES DEL EQUIPO Y/O FALLA QUE 03;%2?22022‘2\" 10.4 GB POV?/E';VEIBZE T20
VUELVE AL EQUIPO NO FUNCIONAL
RESPALDOS DEL DOMINIO COMPLETO DE SERVIDOR
8C.0.34 |COPIAS DE SEGURIDAD TEPEACA GOB.MX 6/2/2022 931GB | poWER EDGE T20
OFICIOS RECIBIDOS DE LAS DIFERENTES 03/01/2022 AL ESTANTE 1,
8C.0.4 SOLICITUDES DE APOYO O SERVICIO AREAS 30/06/2022 1CM CHAROLA 1
9C COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN
9C.0.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION
e SOCIAL
ESTRUCTURA DEL PLAN Y PROYECTO DE
9C.0.2 PROGRAMA, PLAN, PROYECTO TRABAJO DEL AREA DE COMUNICACION
SOCIAL
PROGRAMA DE TRABAJO DE LA
9C.0.21 |PROGRAMA COORDINACION
9C.0.22 |PLAN PLAN DE TRABAJO DE LA COORDINACION
PROYECCION DEL TRABAJO DE LA
9C.0.23 |PROYECTO COORDINACION
9C.0.3 PUBLICACIONES, GACETAS Y BOLETINES MATERIAL PUBLICITARIO GRABADO (VOZ)
9C.0.3.1  |PUBLICACIONES EN MEDIOS (MONITOREO) DIFUSION EN MEDIOS DE COMUNICACION
DIFUSION DE MATERIAL DE DIVERSAS AREAS
EN LOS MEDIOS DE COMUNICACIONA
9C.032 |GACETAS ADMINISTRADOS POR MEDIOS DE
COMUNICACION ALTERNOS
DIFUSION DE MATERIAL DE DIVERSAS AREAS ARCHIVERO
9C.0.3.3 |BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS EN LOS MEDIOS DE COMUNICACIONA 10/19/2021 4.0 MM UNICO. CAJON |
ADMINISTRADOS POR EL AREA '
DIFUSION DE MATERIAL DE DIVERSAS AREAS
9C.0.4 MATERIAL MULTIMEDIA (SPOT) EN LOS MEDIOS DE COMUNICACIONA
ADMINISTRADOS POR EL AREA
‘ CONCENTRADO DE INFORMACION,
9C.0.5 PUBLICIDAD Y MEDIOS DE COMUNICACION RESULTADO DE ENCUESTAS DE OPINION
9C.05.1 | CRODICOS, RADID, TELEVISION, PORTALES EVENTOS CUBIERTOS POR EL AREA
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:
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CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

9C.0.5.2 |PUBLICIDAD INSTITUCIONAL EVENTOS CUBIERTOS POR EL AREA
PAGINA WEB, CUENTAS OFICIALES EN REDES )
9C.053 |\ EROOK Y TWITTER) EVENTOS CUBIERTOS POR EL AREA
9C.06 ENCUESTAS DE OPINION EVENTOS CUBIERTOS POR EL AREA
9Cc.0.7 EVENTOS OFICIALES EVENTOS CUBIERTOS POR EL AREA
9C.0.7.1 |PRESIDENTE EVENTOS CUBIERTOS POR EL AREA
9C.0.72 |AYUNTAMIENTO EVENTOS CUBIERTOS POR EL AREA 10/14/2021 6.0 MM RN
9C.0.7.3 |SEGURIDAD PUBLICA CREACION DE CONTENIDO GRAFICO 10119/2021
9C.0.7.4 |SERVICIOS MUNICIPALES CREACION DE CONTENIDO GRAFICO 10/19/2021 23CM RN
CREACION DE LOGOS E IDENTIFICACIONES ARCHIVERO
9C.0.7.5 |DIF MUNICIPAL oS 10/20/2021 SOMM | e oN |
9C.0.7.6 |LOGISTICA CREACION DE SELLOS POR AREA
APOYO A DIVERSAS AREAS CON LAS
9c.0.8 DISENO HERRAMIENTAS A CARGO DE LA 10/21/2021
COORDINACION
~ . PRESTAMO A EXTERNOS E INTERNOS DEL ARCHIVERO
9C.08.1 |DISEROS GRAFICOS CALON BICENTENARIO 10/22/2021 soMM | N
PRESTAMO A EXTERNOS E INTERNOS ARGHIVERG
9C.0.82 |IDENTIFICACION OFICIAL HERRAMIENTAS DE LA COORDINACION DE 10/21/2021 somm | gueER
LOGISTICA Y EVENTOS :
9C.083 |SELLOS INSTITUCIONALES
9C.0.9 PRESTAMO
9C.0.9.1 |SALON BICENTENARIO
90092 |LOGISTICA
9C.0.10 IMAGEN INSTITUCIONAL
0C.011 INFORMES DE AREAS DE ACTIVIDADES (SEMANALES Y
0. DE GOBIERNO MUNICIPAL)
INFORMES EMITIDOS POR AREAS INTERNAS ARCHIVERO
9C.0.11.1 |INFOMES INTERNOS QUE St REGIBEN EN EL AREA 10/20/2021 soMM | N
INFORMES EMITIDOS POR AREAS EXTERNAS ARCHIVERO
9C.0.112 |INFORMES EXTERNOS QUE St FEGIBEN EN EL AREA 10/18/2021 3OMM | e oN |
10C CONTRALORIA MUNICIPAL Y AUDITORIAS
0G0 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTRALORIA
0- MUNICIPAL
10C.0.1.1 |NORMATIVIDAD VIGENTE Y MARCO JURIDICO
ESTANTERTAZ,
REGLAMENTOS Y MANUALES DE 04/03/2020 AL CHAROLA 1 DEL
10C.0.1.2  [NORMATIVIDAD MUNICIPAL INTERNA PORGANIZACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE 30CM i
o 19/01/2021 ORGANO
TEPEA A "\lﬁ'\lf\ nE
S TERNRRE-
. ORGANIGRAMA DEL H. AYUNTAMIENTO DE 16/0212019 AL CHAROLA 1 DEL
10C.0.1.3 |ESTRUCTURA ORGANICA MUNICIPAL TEPEACA 2016.2020 v 2001 fapvviies sCM SRGANG

INTEDNA DE

10C.0.2

PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

b

TEPEACA
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NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB

SECCION " seccion

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

AYUNTAMIENTO DE TEPEACA 2021

10/09/2021

10C.02.1 |PLANES PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2018-2021 2410212020 AL 3cm CHAROLA 5 DEL
14/10/2021 ARcann
ESTANTERIAD,
10C.022 |PROGRAMAS PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA 2020-2021 07101/2020 AL 2eM CHAROLA 3 DEL
08/01/2021 AT
10C.023 |PROYECTOS
10C.0.3 VIGILANCIA Y CONTROL
REQUISITOS PARA INSCRIPCION Y/O 0110612018 AL EEL\*F‘{"C‘)'L‘Z“;VZ'
10C.0.3.1 |PADRON DE CONTRATISTAS Y LABORATORIOS REVALIDACION AL PADRON DE 10572003 150 M
DEL ORGANO
CONTRATISTAS P
REQUISITOS PARA INSCRIPCION Y/O 171212018 AL CEZ;{’SNL/I«:% Z'Y
10C.0.32 |PADRON DE PROVEEDORES REVALIDACION AL PADRON DE 250 M AS 2,3
PROVEEDORES 30/06/2023 5 DEL ORGANO
INTERNO DE.
10C.033 |INSPECCIONES, REVISIONES Y VERIFICACIONES
COLABORACIONES DEL ORGANO INTERNO 08/08/2019 AL ESTANTERIA T,
10C.0.3.4 |SOLICITUDES DE INFORMACION Y COLABORACIONES 50CM | CHAROLA 3 DEL
DE CONTROL 05/07/2021
EPRET
CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION ¥ 15/08/2019 AL CHAROLA 3 DEL
10C.035 ATENCION DE DENUNCIAS POR POSIBLES 10CM
ADMINISTRATIVOS R eT0% DE SOBERNG 13/10/2021 ORGANO
SR RE
CONSEJO DE ADMIINISTRACION DEL 10/12/2018 AL .
10C.0.3.6 |CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL SOSAPAT COSADAT 2016.2001 oo 4cM CHAORROFI’_A 3DEL
- ESTANTERIA 1
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO 11/01/2021 AL .
10C.03.7 |CONSTANCIAS DE NO INHABILITADO NFEBILITADO 110615021 2CM CHAROLA 3 DEL
70018 AL o R
10C.0.3.8 |INFORMES Y ACTAS ADMININITRATIVAS INFORMES DE ACTIVIDADES 2018-2021 10CM | CHAROLA 3 DEL
12/09/2020 AROLAST
10C.0.4 EVALUACION DE DESEMPERO
10C.04.1 |TABLEROS DE CONTROL
CUMPLIMIENTO FINAL A PROGRAMAS 13/03/2020 AL ESTANTERIA 5,
10C.04.2 |EVALUACION DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS  [prde soler i o fovivev scum CHAROLA 4 DEL
10C.043 |EVALUACION AL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL
10C.0.4.4 |EVALUACION DE FONDOS FEDERALES
10C.0.5 AUDITORIAS
AUDITORIAS FEDERALES (AUDITORIA SUPERIOR DE LA 12/02/2020 AL ESTANTERIAE,
100051 [CEnERACION (ASF) AUDITORIAS FISMDF Y FISE AT 1or5000 10CM | CHAROLA3 DEL
T T ESTANTERIAT,
10c.052 |AUDITORIAS ESTATALES (AUDITORIA SUPERIOR DEL |INFORMES, REQUERIMIENTOS, RESULTADOS 2710112021 AL o oLASvS
ESTADO) DE AUDITORIA ESTATAL 31/09/2021 HARDLAZ Y
A T0/037202T AC ESTANTERIAD,
10C.053 |AUDITORIAS INTERNAS AUDITORIAS INTERNAS e 35CM qaRaia e
) ) 23/07/2021 AL .
10C.054 |AUDITORIA EXTERNA AUDITORIA EXTERNA CUENTA PUBLICA 2021 3cm CHAROLA 1 DEL
14/09/2021 PRV
CEOTNTERIATD;
10c.05.5 |RECOMENDACIONES DE ENTIDADES FEDERALES Y [RECOMENDACIONES DE ENTIDADES 2211112019 AL . CHAROLA Y DEL
ESTATALES FEDERALES Y ESTATALES 17/09/2021 ROLAT!
10C.0.6 CAPACITACIONES
ESTANTERIAZ,
10C.0.6.1 |CAPACITACIONES INTERNAS CAPACITACIONES INTERNAS DEL H. 2710412021 AL 5CM CHAROLA 1 DEL ‘ ‘

ORGANO
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB

SECCION " seccion

SERIES

SUB SERIES

tepeacaS00secretariageneral @tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS

EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

AR ANTERIA D,
10C.0.62 |CAPACITACIONES EXTERNAS CAPACITACIONES EXTERNAS 2021 20/09/2021 5CM CHAROLA 1. DEL
10C.0.7 CONTROL INTERNO
10C.0.7.1 |IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO
10008 GESTIONES, QUEJAS Y DENUNCIAS Y
- RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.
CSTANTERIA S
CHAROLA 1 DEL
GESTIONES REALIZADAS PARA ATENDER 01/03/2019 AL .
10C0.8.1 |GESTIONES ™ ORGANO
DIVERSOS ASUNTOS 22/09/2021 INTERNO DE
CONTDNO]
CESTANTERIAE;
PRESUNTA IRREGULARIDAD COMETIDA POR 2210212024 AL CHAROLA 1 DEL
10C0.8.2 |QUEJAS Y DENUNCIAS SERVIDORA PUBLICA, EN MUNICIPIO DE 16/08/2021 5CM ORGANO
AMOZOC INTERNO DE
CONTDNO]
CESTANTERIAE;
EXPEDIENTE DE INVESTIGACION DE PRESUNTA PRESUNTAS RESPONSABILIDADES 15/11/2018 AL CHAROLA 2 DEL
100083 | 2E o ONSABILIDAD ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVAS ATRIBUIDAS A 3010912024 1.5M ORGANO
SERVIDORES PUBLICOS INTERNO DE
CONTDNO]
CESTANTERIAE;
CHAROLA 5 DEL
EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS DE .
100084 | RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 7/03/2021 AL 25/101202) - 35 CM IN?ES,:‘S%E
CONTDNO]
CESTANTERIAE;
CHAROLA 4 DEL
ACTUACIONES DE EXPEDIENTES DE 17/08/2021 AL .
10C0.8.5 |PREVENCION Y/O DESECHAMIENTO PREVENGION v/O DESECHAMIENTO 29/09/2021 2CM ORGANO
INTERNO DE
CONTDROI
10C0.86 [INCIDENTES
ESTANTERIA 4,
COLABORACIONES DE NOTIFICACION DE 28/04/2019 AL CHAROLA 2 DEL
10C0.8.7 |COLABORACIONES DE AUTORIDAD INVESTIGADORA  OFICIO, SOLICITADA POR LA CONTRALORIA 0410512021 2CM ORGANO
DE SAN ANDRES CHOLULA INTERNO DE
CONTROL
100088 |COLABORACIONES DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
> |YRESOLUTORA
10C.0.9 DECLARACIONES PATRIMONIALES
TS TANTERTR
. 01/02/2021 AL CHAROLA 3 DEL
10C.0.9.1 |DECLARACION INICIAL DECLARACIONES INICIALES 2021 3010412021 20CM ORGANO
SR RAMRTAS,
. . . 01/05/2021 AL CHAROLA 3 DEL
10C.0.9.2 |DECLARACION DE MODIFICACION DECLARACIONES DE MODIFICACION 2021 2710712021 3CM ORGANO
=
. . . 01/01/2021 AL CHAROLA 3 DEL
10C.0.9.3 |DECLARACION DE CONCLUSION DECLARACIONES DE CONCLUSION 2021 2810912021 5CM ORGANO
=
. 11/10/2021 AL CHAROLA 3 DEL
10C.0.9.4 |OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA VERSIONES PUBLICAS 2020 Y 2021 31/12/2001 5CM ORGANO
INTEDNA DE
10C.0.10 ACTOS DE ENTREGA-RECEPCION
ESTANTERAZ,
ENTREGA-RECEPCION CENTRALIZADA 2021- 15/10/2021 AL CHAROLA2,
10C.0.10.1 |ADMINISTRACION MUNICIPAL CENTRALIZADA 2024 15/06/2022 135 M DELORGANG

INERNO DE
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SECCION

CODIGOS

SUE SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

N
ENTREGA-RECEPCION DESCENTRALIZADA 07/07/2021 AL CHAROLA 2 DEL
10C.0.10.2 |ADMINISTRACION MUNICIPAL DESCENTRALIZADA SOSAPAT 2021 0710812021 5CM SRGANO
INTERNO DE
ESTANTERIA Z,
’ ENTREGAS-RECEPCION DE INSPECTORIAS Y 13/02/2022 AL CHAROLA2Y 3
10C.0.10.3 |JUNTAS AUXILIARES E INSPECTORIAS JUNTAS AUXILIARES 2022 0510312022 1M DEL ORGANG
INTERNO DE
10C.0.10.4 |DIFUSION EN MATERIA DE ENTREGA-RECEPCION
10C.0.11 INFORMES
ESTANTERTAG,
IFORMES DE SALIDA Y ENTRADA INTERNA 15/10/2018 AL CHAROLA 1 DEL
10C.0.11.1|INTERNA 2018-2021 22/09/2021 35CM ORGANO
INTERNO DE
ESTANTERIAG,
INFORMES DE SALIDA Y ENTRADA EXTERNA 08/12/2018 AL CHAROLA 1 DEL
10C.0.11.2 |EXTERNA 2021 1602/2019 5CM SRGANO
INTERNO DE
10C.0.12 ASUNTOS JURIDICOS CONTENCIOSOS
10C.0.12.1 |REVOCACION
S TANTERTRC
28/08/2018 AL CHAROLA 5 DEL
10C.0.122 |AMPAROS AMPAROS 2018-2021 2310912021 10CM ORGANO
wTEoMA ne
10C.0.12.3 |JUICIOS CONTECIOSOS ADMINISTRATIVOS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTION 16/04/2020 AL CHAROLA 3 DEL
10C.0.13 INVENTARIOS (BIENES MUEBLES) DOCUEMTNAL Y ADMINISTRACION DE 11110/2021 4CM ORGANO
ARCHIVOS INTERNO DE
conToo
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
ESTA SUBSF11:L82ERIE CONTIENE: LEY CPU
12C.0.1 DISPOSICIONES NORMATIVAS EN LA MATERIA GENERAL DE ARCHIVO DEL ESTADO DE VIGENTE 928MB | ESCRITORIO:CAR
PUEBLA,LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO PETA DE
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LEYES CARPETA
12C.01.1 |LEYES : VIGENTE 282MB  |ARCHIVO DIGITAL
APLICABLES 2092
i CARPETA
12C.0.12 |REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS ESTA SUBSERIE CONTIENE: REGLAMENTOS VIGENTE 646 MB  |ARCHIVO DIGITAL
APLICABLES _
2022: PLAN DE
12C.0.1.3 |OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
ESTA SUBSERIE CONTIENE: EL PLAN DE CARPETA
12C.0.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA : VIGENTE 534MB  |ARCHIVO DIGITAL
TRABAJO 2092:
ESTA SERIE CONTIENE: LOS FORMATOS DE
12C.0.3 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA azgg;/lzz%zzzz- 3.2cm ARS;'J'\(/;\‘RP !
PARA LA CARGA DE INFORMACION EN LA
] CPU ESCRITORIO:
12C.0.31 |MARCO NORMATIVO INSTITUCIONAL Egg\czgﬁzgfocsos":;gp'i MANUALES DE VIGENTE 211 MB CARPETA DE
ARCHIVO DIGITAL
12C.0.32 |ESTRUCTURA ORGANICA
12C.0.3.3 |FACULTADES DE CADA AREA
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

SECCION

CODIGOS

SERIES

SUB SERIES

12C.0.3.4

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

METAS Y OBJETIVOS DE LAS AREAS

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS (Metros

Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS VLAY UBICACION

EXTREMAs  (Metros FisICA
Lineales)

12C.0.3.5

INDICADORES RELACIONADOS CON TEMAS DE
INTERES PUBLICO

12C.0.3.6

INDICADORES DE GESTION

12C.0.3.7

DIRECTORIO

ESTA SUBSERIE CONTIENE: NOMBRE Y
CARGO DE LOS INTEGRANTES DE LAS
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

VIGENTE

40.0 KB

CPU ESCRITURIOT
CARPETA DE
ARCHIVO DIGITAL

2022:ORI IGACION

12C.0.3.8

REMUNERACION MENSUAL

12C.0.3.9

GASTOS DE REPRESENTACION Y VIATICOS

12C.0.3.10

NUMERO TOTAL DE PLAZAS

12C.0.3.11

CONTRATACIONES DE SERVICIOS PROFESIONALES
POR HONORARIOS

12C.0.3.12

DECLARACIONES PATRIMONIALES

12C.0.3.13

DOMICILIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

12C.0.3.14

CONVOCATORIAS A CONCURSOS PARA OCUPAR
CARGOS PUBLICOS

12C.0.3.15

PROGRAMAS DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS, APOYOS

12C.0.3.16

CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO, CONTRATOS
O CONVENIOS QUE REGULEN LAS RELACIONES

12C.0.3.17

INFORMACION CURRICULAR

12C.0.3.18

LISTADO DE SERVIDORES PUBLICOS CON SANCIONES
ADMINISTRATIVAS

12C.0.3.19

SERVICIOS QUE SE OFRECEN

12C.0.3.20

TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS

12C.0.3.21

|I_NFORMACION FINANCIERA SOBRE EL PRESUPUESTO
ASIGNADO, INFORMES DEL EJERCICIO TRIMESTRAL

12C.0.3.22

|INFORMACION RELATIVA A LA DEUDA PUBLICA

12C.0.3.23

SOCIAL Y PUBLICIDAD

12C.0.3.24

tAONTOS DESTINADOS A GASTOS EN COMUNICACION

INFORMES DE LOS RESULTADOS DE AUDITORIAS AL
EJERCICIO PRESUPUESTAL

12C.0.3.25

RESULTADO DE LA DICTAMINACION DE ESTADOS
FINANCIEROS

12C.0.3.26

LISTADO DE PERSONAS FISICAS O MORALES A
QUIENES SE LES ASIGNE O PERMITA USAR RECURSOS

12C.0.3.27

CONCESIONES, CONTRATOS, CONVENIOS, PERMISOS,
LICENCIAS O AUTORIZACIONES

12C.0.3.28

INFORMACION SOBRE RESULTADOS DE
ADJUDICACION DIRECTA, INVITACION RESTRINGIDA

12C.0.3.29

INFORMES DEL SUJETO OBLIGADO

12C.0.3.30

ESTADISTICAS QUE SE GENEREN

12C.0.3.31

INFORMES DE AVANCES PROGRAMATICOS

12C.0.3.32

PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

SECCION

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SERIES

SUB SERIES

12C.0.3.33

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

CONVENIOS DE COORDINACION

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

12C.0.3.34

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

12C.0.3.35

RECOMENDACIONES EMITIDAS POR LOS ORGANOS
PUBLICOS

12C.0.3.36

RESOLUCIONES Y LAUDOS

12C.0.3.37

MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA

12C.0.3.38

PROGRAMAS QUE SE OFRECEN

12C.0.3.39

ACTAS Y RESOLUCIONES DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA

12C.0.3.40

EVALUACIONES Y ENCUESTAS A PROGRAMAS

12C.0.3.41

ESTUDIOS FINANCIADOS CON RECURSOS PUBLICOS

12C.0.3.42

LISTADO DE JUBILADOS Y PENSIONADOS

12C.0.3.43

INGRESOS RECIBIDOS POR CUALQUIER CONCEPTO

12C.0.3.44

DONACIONES HECHAS A TERCEROS

12C.0.3.45

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

12C.0.3.46

ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS

12C.0.3.47

LISTADO DE SOLICITUDES A EMPRESAS DE
TELECOMUNICACIONES

12C.0.3.48

INFORMACION SOCIALMENTE UTIL

12C.0.3.49

PLAN ESTATAL DE DESARROLLO

12C.0.3.50

PRESUPUESTO DE EGRESOS Y FORMULAS DE
DISTRIBUCION

12C.0.3.51

LISTADO DE EXPROPIACIONES DECRETADAS Y
EJECUTADAS

12C.0.3.52

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL Y CLAVE
DEL REGISTRO FEDERAL DE LOS CONTRIBUYENTES A

12C.0.3.53

FEDATARIOS PUBLICOS

12C.0.3.54

PLANES DE DESARROLLO URBANO

12C.0.3.55

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

12C.0.3.56

CONTENIDO DE LAS GACETAS MUNICIPALES

12C.0.3.57

ACTAS DE SESIONES DE CABILDO

12C.0.3.58

CANTIDADES RECIBIDAS POR RECURSOS PROPIOS

12C.0.3.59

INDICADORES DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

12C.0.3.60

CALENDARIO DE LAS ACTIVIDADES CULTURALES

12C.0.3.61

PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO URBANO
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ARCHIVO DE TRAMITE

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION

FECHAS EXTREMAS FISICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ESTA SUBSERIE CONTIENE: LAS SITIO WEB:
12C.04 (SIS";'C?“'AT;X?ES DE ACCESO A LA INFORMACION SOLICITUDES DE INFORMACION 29/01/2019-31/01/2021 |  59.9MB  [WWW.INFOMEX.O
CONTESTADAS ASTA EL ANO 2019 RG.MX
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS DE 12/05/2020 - ARCHIVERO 1
12C.0.4.1 |OFICIOS DE CONOCIMIENTO CONOCIMIENTO 291002021 5mm. CAJON 1
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS DE LAS
PROTECCION DE DATOS PERSONALES (DERECHOS ~ [AREAS DONDE SOLICITAN CLASIFICAR SU
12C.05 ARCO) INFORMACION YA SEA RESERVADA O POR EL MOMENTO NO SE A GENERADO INFORMACION
CONFIDENCIAL
12C.0.5.1 |ACCESO
12C.05.2 |RECTIFICACION
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LOS AVISOS DE
12C.0.53 |AVISOS DE PRIVACIDAD PRIVACIDAD DE LAS AREAS 2183’/%25’/22%2222' 1.5¢m ARg:J'\éiRP !
ADMINISTRATIVAS.
ESTA SUBSERIE CONTIENE: RECURSOS DE 23/03/2022- ARCHIVERO 1
12C.0.6 RECURSOS DE REVISION REVISION 52/0612022 2.0cm CAJON 1
126.0.7 REPORTES, INFORMES Y VERIFICACIONES EN LA
- MATERIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LAS
12C.0.7.1 |VERIFICACION 2021 VERIFICAGIONES EMITIDAS POR EL ITAIPUE | POR EL MOMENTO NO SE A GENERADO INFORMACION
ESTA SUBSERIE CONTIENE: DENUNCIAS 08/02/2022- ARCHIVERO 1
12.€.0.72 |DENUNCIAS PRESENTADAS ANTE EL ITAI PUE 17/06/2022 ‘ 4cm | CAJON 1
12C.0.8 COMITE DE TRANSPARENCIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: LAS ACTAS DEL ARCHIVERO 1
12C.0.8.1 |ACTAS DE COMITE COMITE DE TRANSPARENGIA 08/12/2021-17/06/2022 | 1.5cm CAJON 1
ESTA SUBSERIE CONTIENE: CAPACITACION A
12C.0.9 CAPACITACION DE LA MATERIA LOS INTEGRANTES DE LA UNIDAD DE POR EL MOMENTO NO SE A GENERADO INFORMACION
TRANSPAREMCIA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: ACUSE DE
RECIBO,0FICIOS SOLICITANDO
12C.0.10 gg)ucwumzs DEACCESO ALA INFORMACION (SIS ||\ FORMACION A LAS AREAS Y ACUSE DE 05/10/2021-18/06/2022 | 15 cm. ARg:J'\éin !
. CARGA DE INFORMACION EN LA
PLATAFORMA NACIONAL DE LA INFORMACION
12C.0.11 OFICIOS DE ENTRADA
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS
DIRIGIDOS A LA UNIDAD DE TRANPARENCIA 20/110/2021- ARCHIVERO 1
12C.011.1 |OFICIOS DE ENTRADA INTERNOS PROVENIENTES DE LAS DIFERENTES AREAS 3011212021 tem CAJON 1
DEL H. AYUNTAMIENTO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS
DIRIGIDOS A LA UNIDAD DE TRANPARENCIA 17/11/2021- ARCHIVERO 1
12C.011.2 |OFICIOS DE ENTRADA EXTERNOS PROVENIENTES DE INSTANCIAS DISTINTAS 16/12/2021 5 mm. CAJON 1

AL H. AYUNTAMIENTO DE TEPEACA

12C.0.12

OFICIOS DE SALIDA
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

DESCRIPCION Y A

ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN

(S

Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

ARCHIVISTICO

ENVIADOS POR LA UNIDAD DE 25/11/2021- ARCHIVERO 1
12C.0.12:1 |OFICIOS DE SALIDA INTERNOS TRANSPARENCIA A LAS DIFERENTES AREAS 30/12/2021 15 om. CAJON 1
DEL H. AYUNTAMIENTO
ESTA SUBSERIE CONTIENE: OFICIOS
ENVIADOS POR LA UNIDAD DE 07/12/2021- ARCHIVERO 1
12C.0.12:2 |OFICIOS DE SALIDA EXTERNOS TRANSPARENCIA A INSTANCIAS DIFERENTES 17/12/2021 7mm CAJON 1
AL H. AYUNTAMIENTO
13C [ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: LEY
GENERAL DE ARCHIVOS, LEY DE ARCHIVOS
DEL ESTADO DE PUEBLA, LEY GENERAL DE
13C.01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTON rNR;g;JQEE)T\]C;ﬁJESggEE&gEA DURANTE SU oM ARCHIVERO 3
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA VIGENCIA CAJON 2
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
PUEBLA Y EL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA.
13C.0.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
o ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
13C.03 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS / AREA
o COORDINADORA DE ARCHIVOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO
13C.0.3.1 QgéﬂﬁlsgglENTOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE DE ENTREGA AL AGEP Y ACTA CERTIFICADA 2891452321_ 2CM ARg:L\éENRS 3
DE SESION DE CABILDO
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: 13/05/2020 ARCHIVERO 3
13C.0.3.2 |RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE RESPOIl\lSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE 20/06/2022 3CM CAJON 2
CADA AREA.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
REGLAS DE OPERACION, INTEGRACION Y
13C.0.4 GRUPO INTERDISCIPLINARIO CAPACITACION DEL GRUPO ogé%;’jggg{ 1™ AR(é:IJ\éENR;) s
INTERDISCIPLINARIO, MINUTAS DE TRABAJO
Y ACTAS DE SESIONES.
13C.0.5 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
. DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS Y PROGRAMA 15/05/2019 - ARCHIVERO 3
13C.0.5.1  |DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS (PLAN) INSTITUCIONAL DE DESARROLLO OCTUBRE/2021 > MM. CAJON 2
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TEPEACA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: HEBER YOAMY MENESES BAEZ

DOMICILIO:

CALLE MORELOS SUR No. 100 TEPEACA, PUEBLA

TELEFONO:

2228136576

CORREO ELECTRONICO:

CODIGOS

SuB
SECCION

SECCION

SERIES

SUB SERIES

tepeaca500secretariageneral@tepeaca.gob.mx

FUNCIONES COMUNES

PLAN O PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO

DESCRIPCION Y A

ESTA SERIA DOCUMENTAL CONTIENE: LOS
PLANES O PROGRAMAS ANUALES DE

ARCHIVO DE TRAMITE

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

ARCHIVERO 3

ARCHIVO DE CONCENTRACION

VOLUMEN
(Metros
Lineales)

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

13C.0.5.2 ﬁgg::z:g:gg /PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO | 2 <o o O DEL 17/06/2019 -28/01/2022| 4 CM CAJON 2
AYUNTAMIENTO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE:
OFICIOS DE SOLICITUD, OFICIOS DE
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DESARROLLO RESPUESTA, INSTRUMENTOS DE CONTROL Y ARCHIVERO 3
13C.083  |ARCHIVSTICO CONSULTA ARCHIVISTICOS POR AREA, 22/05/2019-14/01/2022] - 16 CM CAJON 2
OFICIO DE ENTREGA AL AGEP Y A LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA DEL AYUNTAMIENTO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARCHIVERO 3
13C.0.54 |FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL FICHAS TECNICAS DE VALORACION 06/02/2020 -12/03/2020| 4 CM CAJON 2
DOCUMENTAL DE CADA DIRECCION.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE LA
REGLAMENTACION INTERNA QUE DEBEN ARCHIVERO 3
13C.055 |LINEAMIENTOS O REGLAMENTACION INTERNA OBSERVAR LAS DIVERSAS AREAS PARAEL  (22/10/2019 -15/10/2019| 5 MM. CAION 2
BUEN MANEJO DE LA INFORMACION QUE
GENERA EL H AYUNTAMIENTO.
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE
13C.056 |CONTROL DE GESTION DOCUMENTACION DE ENTRADA Y SALIDA DE AG;%L%%Q ) 3CeM AR(C:/H\'J‘(/.)ENRZO 3
CORRESPONDENCIA DEL AYUNTAMIENTO.
13C.05.7 |TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
13C.058 |BAJAS DOCUMENTALES
ESTA SUBSERIE DOCUMENTAL CONTIENE: ARGHIVERO 3
13C.059 |RESCATE DOCUMENTAL SOLICITUD AL PRESIDENTE PARALLEVAR A |17/09/2019 -14/04/2020| ~ 2CM CAJON 2
CABO EL RESCATE DOCUMENTAL
ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: EL
13C.0.6 Eﬁg:gm? EE;AJQEIBEQRCH'VOS /REGISTRO REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS DEL H. 13/08/2019 -10/09/2019| 5 MM. AR‘C:Q%ENR? 3
AYUNTAMIENTO DE TEPEACA
] ESTA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE: OFICIO 13/04/2019 - ARCHIVERO 3
1scor CAPACITACIONES, ASESORIAS,CURSOS DE CAPACITACION, LISTAS DE ASISTENCIA. 29/12/2021 3eM CAJON 2
ESTA SERIE CONTIENE: RESULTADO DE LAS ARGHIVERO 3
13C.0.8 AUDITORIAS ARCHIVISTICAS AUDITORIAS REALIZADAS A LAS 23/10/2019 -17/09/2021 1CM CAJON 2
DIRECCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO
13C.0.9 DIFUSION
13C.0.10 VINCULACION ARCHIVISTICA
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