CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

B H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA we
TEPEACA
A TEPEAC
PLAZO DE
CODIGOS VALORES DOCUMENTALES CONSERVACION DESTINO
. SUB SUB FUNCIONES SUSTANTIVAS ADMINIST CONTABL ARCHIVO DE ARCHIVO DE PER*QNEN
SECCION SECCION SERIES SERIES RATIVO E/FISCAL LEGAL TRAMITE C?SﬁEmIR BAJA ARCHIVO
HISTORICO
1S GOBERNANZA / GOBERNABILIDAD
2S SERVICIOS PUBLICOS
3S SEGURIDAD PUBLICA
4S HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
5S DESARROLLO ECONOMICO
6S DESARROLLO SOCIAL
7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
1S GOBERNANZA / GOBERNABILIDAD
1S.1 Gobernabilidad
1S.1.1 Disposiciones en materia de gobernabilidad v D\L/’ir;g:zi:“ 5 Afios v
1S1.2 Planes, programas y proyectos en materia de v v iAﬁo 5 Afios P
gobernabilidad.
1S.1.3 Sesiones de Cabildo
1S.1.3.1 [Actas de Cabildo 4 4 3 Afios 20 Afios v
1S.1.3.2 |Apéndices de Sesiones v v 3 Afios 20 Afios %
1S.1.4 NclJm'bramient.o§ y Remociones de Servidores v v 1 Afio 20 Afios v
Puablicos Municipales
1S.1.5 Libros de Gobierno
1S.1.5.1 |Registro de fierros, marcas y sefales de ganado v 1 Afio 5 Afios v
1S.1.6 Elecciones y plebiscitos
1S.1.6.1 |Cabecera Municipal v v 3 Afios 10 Afios v
1S.1.6.2 [Juntas Auxiliares 4 v 3 Afios 10 Afios v
1S.1.6.3 |Inspectorias v v 3 Afios 10 Afios v
1S.1.7 Convenios 4 4 1 Afio 10 Afios v
1S.1.8 Informes
1S.1.8.1 [Informes Internos v 1 Afio 5 Afios v
1S.1.8.2 [Informes Externos v 1 Afio 5 Afios v
1S.1.9 Vinculacién Institucional
1S.1.9.1 [Vinculacion Institucional Externa v 1 Afio 5 Afios v
1S.1.9.2 [Vinculacioén Institucional Interna v 1 Afio 5 Afios v
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1S.2 Atencion ciudadana
1S.2.1 Solicitudes de Audiencia 4 1 Afo 1 Afio v
1S.2.2 Peticiones de Apoyo Econémico
1S.2.2.1 [Educacién 4 1 Afo 1 Afio v
1S.2.2.2 |Deporte v 1 Ao 1 Afio 4
1S.2.2.3 [Funerario 4 1 Afo 1 Afio v
1S.2.2.4 [Salud 4 1 Afio 1 Afio v
1S.2.2.5 [Agricultura 4 1 Afo 1 Afio v
1S.2.2.6 |Cultural 4 1 Afio 1 Afio v
1S.2.2.7 |[Construccién 4 1 Afo 1 Afio v
1S.2.2.8 |Grupo Vulnerable v 1 Afio 1 Afio v
1S.2.2.9 |Publicos 4 1 Afo 1 Afio v
1S.2.3 Reportes de Luminarias v 1 Afio 1 Afio v
1S.2.4 Invitaciones 4 1 Afo 1 Afio v
1S.2.5 Validacién de Actas Constitutivas 4 1 Afio 1 Afio 4
1S.2.6 Reporte Diario v 1 Afio 1 Afio v
1S.2.7 Peticiones Denegadas v 1 Afio 1 Afio v
1S.2.8 Peticiones Atendidas 4 1 Afo 1 Afio v
1S.2.9 Espacios Publicos v 1 Afio 1 Afio v
1S.2.10 Requisiciones v 1 Afio 1 Afio v
1S.2.11 Oficios de Contestacién de Presidencia 4 1 Afio 1 Afio v
1S.2.12 Oficios Internos 4 1 Afio 1 Afio v
1S.2.13 Uso del Salén Bicentenario 4 1 Afio 1 Afio v
1S.2.14 Siniestro 4 1 Afio 1 Afio v
1S.2.15 Informes a Contraloria v 1 Afio 1 Afio v
1S.3 Participacion Ciudadana
1S5.3.1 D?sposiciones en materia de Participacion v Durante su 10 Afios v
Ciudadana Vigencia
1S.3.2 Planes, Programas y Proyectos
1S.3.2.1 [Programa Cuarto Dormitorio 4 3 Afios 10 Afios v
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’I‘EP!\CA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘”w’e
2 TEPEAC
PLAZO DE
CODIGOS VALORES DOCUMENTALES CONSERVACION DESTINO
PERMANEN
SECCION SUB SERIES SuUB FUNCIONES SUSTANTIVAS ADMINIST CONTABL LEGAL ARCHIVO DE ’I?:FEDCNH(l\éf\)ITDFI{E BAJA TE
SECCION SERIES RATIVO E/ FISCAL TRAMITE ACI ON ARCHIVO
HISTORICO
1S.3.2.2 [Programa Tepeaca Limpia 4 3 Afios 10 Afios v
1S.3.3 Informes v 3 Afios 10 Afios 4
1S.4 Justicia Administrativa (Juez Calificador)
1S.4.1 Puestas a Disposicion
1S.4.1.1 [Detenidos v 1 Afio 20 Afios v
1S.4.1.2 [Fiscalia del Estado v 1 Afio 20 Afios v
1S.4.1.3 [Migracion v 1 Afio 20 Afios v
1S.4.1.4 [Detenidos con Vehiculo v 1 Afio 20 Afios v
Puestas a Disposicion por Faltas Administrativas
1S.4.2 PR
al Reglamento de Transito
1S.4.2.1 [Infracciones v 1 Afio 20 Afios v
1S.4.3 Pre_s_entacic’)n de Menores de Edad al Juez v 1 Afio 20 Afios P
Calificador
1S.4.4 Libros de Gobierno v 1 Afio 20 Afios v
1S.4.5 Dafios a obras Publicas
2S SERVICIOS PUBLICOS
2S.1 Servicios Publicos Municipales
2S5.1.1 Disposiciones en materia de Servicios Publicos
2S.1.1.1 |Reglamento de Limpia y Aseo Publico v ] | [ 1m0 [ 1A | v ]
Planes, Programas y Proyectos en materia de
2S.1.2 o b
Servicios Publicos
2S.1.2.1 |[Calendario Anual de Actividades v ] [ [ 1ai0 | 1A [ v ]
25.1.3 Servicio de limpia
25.1.3.1 [Solicitudes de Recoleccién de Basura v ] [ [ 1ai0 | 1A [ v ]
2S5.1.4 Pargues y Jardines
2S.1.4.1 |[Solicitudes de Podas y Faenas v ] [ [ 1ai0 | 1A [ v ]
2S5.15 Mantenimiento General y Alumbrado publico
2S8.1.5.1 |Solicitudes de Compostura de Luminarias v | [ | 1 Afio [ 1 Afio | v |
Servicios Documentales (Certificaciones y
2S.2 .
Constancias)
25.2.1 Certificaciones v ] [ [ 1afic | 10Ad0s | [ v
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2S.2.2 Constancias
2S.2.2.1 [ldentidad v 1 Afio 1 Afio v
2S.2.2.2 |Origen 4 1 Afo 1 Afio v
2S.2.2.3 [Vecindad v 1 Afio 1 Afio v
2S.2.2.4 |Homogeneidad 4 1 Afo 1 Afio v
2S.2.2.5 [Concubinato v 1 Afio 1 Afio v
2S.2.2.6 |Ingresos 4 1 Afio 1 Afio v
2S.2.2.7 |Dependencia Econémica v 1 Afio 1 Afio v
2S.2.2.8 |Tutoria y Asignacion de beneficiario v 1 Afo 1 Afio v
2S.2.2.9 [Buena Conducta y Modo honesto de vivir v 1 Afio 1 Afio v
2S.2.2.10 |No adeudo de Servicio Social v 1 Afio 1 Afio v
2S.2.2.11 |Posesioén y Usufructo v 1 Afio 1 Afio v
2S.2.2.12 |Ganaderas v 1 Afio 1 Afio v
2S8.3 Registro civil
25.3.1 Registros
2S.3.1.1 [Registro de Nacimientos v v PERMANENTE N/A %
25.3.1.2 [Apéndices de Registro de Nacimientos v v 3 Afios 10 Afios v
2S.3.1.3 [Registro de Reconocimiento de Hijos v v PERMANENTE N/A %
28314 :‘\IHCIIUILCD UT REYRTU U RCTUTTULTTTIETTIU Ut v v 3Aﬁ05 10 AﬁOS v
2S.3.1.5 [Registro de Presentacion Matrimonionial 4 4 PERMANENTE N/A v
28316 :\‘}JL::I'IUILC.D IUC REYRUU UC FTESTTIAUTUTT v v 3 AﬁOS 10 AﬁOS v
2S.3.1.7 [Registro de Matrimonios v v PERMANENTE N/A %
2S.3.1.8 |Registro de Divorcios v v PERMANENTE N/A v
2S.3.1.9 [Registro de Defunciones v v PERMANENTE N/A %
25.3.1.10 |Apéndice de Registro de Defunciones v v 3 Afios 10 Afios v
2S.3.1.11 |Orden de Inhumacion y Traslado v v 3 Afios 10 Afios 4
2S5.3.1.12 |Apéndice de Registro de Divorcios v v 3 Afios 10 Afios v
233113 :“C!LJI-QLI:J-?:‘I‘JIC Lo auus uc rrescriaciunt v v 3 Afios 10 Afios v
2S.3.1.14 [indices de Registros de Nacimientos v v TNUETERMINAD N/A v
25.3.1.15 [indices de Registros de Matrimonio v v INDETERVINAD N/A v
25.3.1.16 [indices de Registros de Defuncién v v TNDETERMINAD N/A v
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SECCION SECCION SERIES RATIVO E/FISCAL LEGAL TRAMITE COA'\(I:(IZEO’:I\ITR BAJA ARCHIVO
HISTORICO
2S.3.2 Anotaciones
2S.3.2.1 |Anotaciones Administrativas v 4 3 Afos 10 Afios v
2S.3.2.2 |Anotaciones Judiciales 4 4 3 Afios 10 Afios v
2S.3.3 Informes
2S.3.3.1 |Informes de Estado 4 4 3 Afios N/A v
2S.3.3.2 [Informes de Inhumacién de Desconocidos v 4 3 Afios N/A v
2S.3.3.3 |Informes de Emplazamiento 4 4 3 Afios 10 Afios v
2S.3.3.4 [Informes de Certificacion v v 3 Afios N/A v
2S.3.3.5 |Informes de Oficios 4 4 3 Afios N/A v
3S SEGURIDAD PUBLICA
3S.1 Prevencion del Delito y Atencién a Victimas
3511 Dis_posiciones_(lan maFer_ia de Prevencion del 3 Afios 5 Afios Y
Delito y Atencién a Victimas
Planes, programas y proyectos en materia de
312 Prevenc?én%el Delit):)'z/ Aﬁencién a Victimas 3 Aflos > Aflos Y
3S.1.3 Platicas en materia de Prevencion del Delito
3S. 1.3.1 [Sector Educativo 4 3 Afios 22 Afios v
3S.1.3.2 |Sector Empresarial v 3 Afios 22 Afios v
3S. 1.3.3 [Sector Gubernamental 4 3 Afios 22 Afios v
3S. 1.3.4 [Ciudadania General 4 3 Afios 22 Afios v
3S.1.4 Proximidad Social
3S.1.4.1 [Vecino Vigilante v 3 Afios 22 Afios v
3S.1.4.2 |Campafias v 3 Afios 5 Afios v
3S.1.4.3 [Boton de Alertamiento v 3 Afios 5 Afios v
3S.1.4.4 [Recuperacién de Espacios Publicos v 3 Afios 5 Afios v
3S.1.4.5 |Recorridos Preventivos 4 3 Afios 5 Afios v
3S.1.5 Atencién Inmediata a las Mujeres
33151 le:lkilijll IIII.CQI(JI a IVIUJCICD vicurras uc v 3Aﬁ05 22 AﬁOS v
3S.1.5.2 |Atencién a Victimas 4 3 Afios 22 Afios v
Busqueda de personas desaparecidas o no
3S.1.6 .
localizadas
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SECCION SERIES SERIES RATIVO E/FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTR BAJA ARCHIVO

ACION HISTORICO

SECCION

3S.1.6.1 |Acciones v 3 Afios 22 Afios v
3S.1.7 Capacitacion al personal adscrito al area v 1 Afio 5 Afios v
3S.1.8 Fatigas de servicio 4 1 Afo 3 Afios 4
3S.1.9 Parte de novedades v 1 Afio 3 Afios v
3S.2 Seguridad Publica Municipal
3S.2.1 Disposiciones en materia de la Policia Municipal 4 3 Afios 5 Afios 4
3522 Pla_n?s, programas y proyectos en materia de la 3 Afios 5 Afios v
Policia Municipal
3S.2.3 Control de armamento v 3 Afios 5 Afios v
35.24 Control del parque vehicular 3 Afios 5 Afios v
3525 ruchClifilepUblblUll alnc a auwriuau
35251 Puestas a di§posicién a la Procuraduria General v v 3 Afios 5 Afios v
de la Republica
35.2.5.2 Puestas a disposicion a la Fiscalia General del v v 3 Afios 5 Afios P
Estado
3S.2.5.3 [Puestas a Disposcion al Juez Calificador v v 3 Afios 5 Afios v
3S.2.6 Reclutamiento y seleccién de personal
3S.2.6.1 [Oficios de Alta y Baja de personal v 3 Afios 5 Afios v
3S.2.6.2 [Renuncias v 3 Afios 5 Afios v
3S.2.6.3 [Cuip's de personal v 3 Afios 5 Afios v
33264 Evaluaulullca uc LuUliuul uc vultiiariZa uc v v 3 Afios 5 Afios v
3S.2.6.5 |[Listado Nominal v 3 Afios 5 Afios v
38.2.7 Portacién de Arma de Fuego v 3 Afios 5 Afios v
35.2.8 Fatigas de servicio de personal v 3 Afios 5 Afios v
3S.2.9 Parte de Novedades Seguridad Publica
3S.2.9.1 [Parte de Novedades (Cereso) v 3 Afios 3 Afios v
3S.2.10 Bitacora de novedades Seguridad Publica v 3 Afios 5 Afios v
3S5.2.11 Apoyo de peticiones a la ciudadania v 3 Afios 5 Afios v
3S.2.12 Robo de Vehiculo (conocimiento) v 3 Afios 3 Afios v
35.2.13 Requisicion Material v 1 Afio 2 Afios v
3S.2.14 Minutario Informes v 3 Afios 5 Afios 4
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3S.3 Seguridad Vial
3S.3.1 Hechos de transito
3S.3.1.1 |Puestas a disposicion del Ministerio Publico v 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.1.2 [Puestas a disposicion del Juez Calificador v v 3 Arios 2 Afios v
3S.3.1.3 |Convenios entre particulares 4 4 3 Afios 2 Afios v
35.3.2 Hrfzgiuit::,ltfffuallla. eScutTa y
3S.3.2.1 |Apoyos viales a planteles educativos v 3 Afios 2 Afios v
3S.3.2.2 |Apoyos viales a la ciudadania 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.3 Infracciones
3S.3.3.1 [Infracciones pagadas v v v 3 Afios 2 Afios v
3S.3.3.2 |Infracciones condonadas 4 4 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.3.3 [Liberaciones de vehiculos 4 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.3.4 [Registro de Infracciones v v 3 Afios 2 Afios v
3S.3.3.5 |Recursos de Inconformidad 4 4 3 Afios 2 Afios 4
3S.3.3.6 |Constancias de No Infraccion 4 4 3 Afios 2 Afios
3S.3.3.7 |Infracciones canceladas 4 4 3 Afios 2 Afios 4
3S.34 Parte de novedades 4 4 3 Afios 2 Afios
3S.3.5 Asistencia
3S.3.5.1 [Reporte diario de asistencia v v 3 Afios 2 Afios v
3S.3.5.2 |Descuentos v 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.5.3 |Justificantes de faltas v 3 Afios 2 Afios v
3S.3.6 Resguardo de unidades 4 3 Afios 2 Afios v
3S8.3.7 Acuerdo de Rutas 4 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.8 Sesiones de estrategias operativas v 3 Afios 2 Afios v
3S.3.9 Solicitudes
3S.3.9.1 |Solicitudes internas 4 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.9.2 |Solicitudes externas v 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.10 Informes
3S.3.10.1 |Informes internos 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.10.2 [informes externos 4 3 Afios 2 Afios v
3S.3.11 Requisicion de material v v 3 Aios 2 Afios v
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Minutario oficios de conocimiento
3S.4 Proteccion Civil
35.4.1 Prevencion de desastres
. . . Durante su =
3S.4.1.1 |Disposiciones en la materia v v Vigencia 22.5 Afios v
3S.4.1.2 |Planes, programas y proyectos en la materia v v D\‘/’i?g;iiz“ 22.5 Afios v
Campafias de cultura de proteccion civil y v v Durante su -
4.1 y U 22.5 Al %
354.13 prevencion de desastres Vigencia oS
3S.4.1.4 |Difusion de medidas de prevencién v v D\lljiléigrt]ii:u 22.5 Afios v
35415 Slml.'l|§FI'OS'y macrt’J simulacros (Modelos de v v Durante su 22.5 Afios v
medicion, simulacion y respuesta ante Vigencia
35.4.1.6 |Derrames, fugas, explosiones de incendios v v D\‘/’S;:ii;“ 22.5 Afios v
L. Durante su =
3S.4.1.7 |[Reparacion en ductos de Pemex v v Vigencia 22.5 Afios v
3S.4.2 Monitoreo a situaciones de riesgo
3S.4.2.1 |Disposiciones en la materia v v Durante su 22.5 Afios v
4.2, Vigencia )
. 2 Durante su &
35.4.2.2 [Boletines meteoroldgicos v v Vigencia 22.5 Afios v
35423 Estud!os y visitas en zonas y lugares vulnerables v v Durante su 22.5 Afios v
0 de riesgo Vigencia
3S.4.3 Planes de contingencias por agente perturbador
. .. . Durante su ~
35.4.3.1 [Disposiciones en la materia 4 4 Vigencia 22.5 Afios v
3S.4.3.2 |Plan de proteccion civil v v D\‘/’ir;g:;;“ 22.5 Afios v
35433 Eygluamon de programas internos de proteccion P v Durante su 225 Afios v
civil Vigencia
35.4.4 Coordinacion y operatividad en situaciones de
o emergencia
. .. . Durante su =
3S.4.4.1 [Disposiciones en la materia v v Vigencia 22.5 Afios v
35.4.4.2 |Desastres y situaciones de emergencia v v D\‘/’ifgr‘]iizu 22.5 Afios v
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3S.4.4.3 |Clausuras v v Durante su 22.5 Afios v
Vigencia
3S.4.4.4 |Inspecciones v v Burante su 22.5 Afios v
igencia
35445 Superv_llsmnes para lugares de riesgo para la v v Durante su 22.5 Afios v
poblacién Vigencia
35.4.4.6 Supervision dt_a |nstal_aC|on de juegos pirotécnicos v v Durante su 225 Afios v
y guema de Pirotecnia Vigencia
3S.4.5 Apoyo a la poblacién por contingencia
3S.4.5.1 |Disposiciones en la materia v v D\‘/’.rameAS“ 22.5 Afios v
lgencla
35.4.5.2 |Albergues v v Durante su 22.5 Afios v
Vigencia
35.4.6 Informes y Reportes v v D\‘/’.rame.su 22.5 Afios v
igencia
35.4.7 Solicitudes ciudadanas v v D\‘/’.rame.su 22.5 Afios v
igencia
3S.5 Centro de Reinsercién Social
. . . . L. . Hasta su =
3S.51 Disposiciones en materia de Reinsercion Social v vigencia + 1 Afio 20 Afios v
Planes, programas y proyectos en materia de
3S.5.2 ) . )
Reinsercién Social
3S.5.3 Actas de Comité Técnico v 3 Afios 20 Afios %
3S5.5.4 Ingresos de personas privadas de la libertad v 3 Afios 20 Afios v
3S.5.5 Fichas dactilares v 3 Afios 25 Afios v
3S.5.6 Expediente Unico de Ejecucién Penal v 3 Afios 25 Afios v
Incidencias y Aseguramiento de Sustancias y v - -
5. . S 3A %
3557 Objetos Prohibidos os 10 Afios
3S.5.8 Egresos de personas privadas de su libertad v 3 Afios 20 Afios v
3S.5.9 E‘xcarcelacm_r) de F_’ersonas Privadas de la v 3 Afios 10 Afios .,
Libertad a Diligencias
3S.5.10 Socorro de Ley v 3 Afios 10 Afios v
Gestion de traslado de las Personas Privadas de
3S.5.11 .
la Libertad
3.5.5.11.1 |Traslado a otro Centro de Reinsercién Social 4 3 Afios 20 Afios v
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3.S.5.11.2 |Traslados a unidades medicas 4 3 Afios 20 Afios
3S.5.12 Parte de Novedades 4 3 Afios 20 Afios v
3S.5.13 Listas de Poblacion y Reportes Diarios v 3 Afios 10 Afios v
3S.5.14 Tarjetas Informativas v 3 Arios 10 Afios v
3S.5.15 Informes y solicitudes 4 3 Afios 10 Afios v
3S.5.16 Servicios escolares 4 3 Afios 10 Afios v
3S.5.17 Listas de Visita Intima 4 3 Afios 20 Afios v
3S.5.18 Peticiones de personas privadas de la libertad v 3 Afios 10 Afios v
3S.5.19 Disposiciones en derechos humanos v 3 Afios 20 Afios v
3S.5.20 Memorandum internos 4 1 Afio 5 Afios 4
3S8.5.21 Requisiciones v 3 Afios 10 Afios v
3S.5.22 Fumigacion v 3 Afios 10 Afios 4
3S.5.23 Libros de Registro v 3 Afios 20 Afios v
3S.5.24 Estadistica (Digcereso) v 3 Afios 10 Afios 4
3S.6 Reclutamiento Municipal
3S6.1 Disposiciones en materia de Reclutamiento v \D;"a”“.a su 5 Afios v
igencia +
Planes, programas y proyectos en materia de
3S5.6.2 )
Reclutamiento
3S.6.3 Reclutamiento
3S.6.3.1 |Expediente de Reclutamiento 4 4 2 Afios 50 Afios v
35.6.3.2 CarFi_IIas de identidad del servicio militar Nacional v v 2 Afios 5 Afios .
Inutilizadas
35.6.3.3 E)_(t_ravio dg Cartillas de identidad del Servicio v v 2 Afios 5 Afios .,
Militar Nacional
35.6.3.4 Ingxistencig de Cartilla de Identidad del Servicio v 2 Afios 5 Afios .
Militar Nacional
35.6.35 Librq d_e R_e_gistro d_el Personal Alistado del v 2 Afios 50 Afios .,
Servicio Militar Nacional
3S.6.4 Informes 4 2 Afios 5 Afios v
4S HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
4S.1 Administracion de Hacienda Publica Municipal
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4511 Disposiciones en Materia de Contabilidad v v v 5 Afios 10 Afios P
Gubernamental
4S.1.2 Planes, Programas y Proyectos
4S.1.2.1 [Proyectos 4 4 4 5 Afios 6 Afios v
4S.1.3 Ingresos
4S.1.3.1 |Recursos Fiscales v 4 4 5 Afios 22 Afios v
4S.1.3.2 |Participaciones v v v 5 Afios 10 Afios 4
4S.1.3.3 |Otros recursos v 4 4 5 Afios 10 Afios v
4S.1.3.4 |Centro de Rehabilitacion Social (CERESO) v v v 5 Afios 10 Afios 4
4S.1.4 Egresos
4S.1.4.1 |Recursos Fiscales v 4 v 5 Afios 22 Afios 4
4S.1.4.2 |Participaciones v v v 5 Afios 10 Afios v
4S.1.4.3 |Centro de Rehabilitacion Social (CERESO) v v v 5 Afios 10 Afios 4
4S.1.4.4 |Polizas Diario v 4 4 5 Afios 10 Afios v
4S15 Juntas Auxiliares (Comprobacion de Ingresos y v v v 5 Afios 22 Afios P
Egresos)
4S.1.6 D.I.F. Municipal v v v 5 Afios 22 Afios v
4S.1.7 Estados Financieros
4S.1.7.1 |Estados Financieros Mensuales v 4 4 5 Afios 22 Afios v
4S.1.7.2 |Cedulas de Impuesto Predial y Derechos de v v v 5 Afios 22 Afios v
4S.1.7.3 |Conciliaciones Bancarias v 4 4 5 Afios 22 Afios
4S.1.7.4 |Formatos de Ley de Disciplina Financiera v v 4 5 Afios 22 Afios v
4518 Documentacion presentada a la Auditoria
Superior del Estado de Puebla
4S.1.8.1 |Integracion de anexo 3 4 4 4 5 Afios 22 Afios v
4S.1.8.2 |Integracion de anexo 5 v v v 5 Afios 22 Afios v
45183 Copia Certificada de la Contratacion del Auditor v v v 5 Afios 22 Afios Y
Externo
4S.1.9 Cuenta Publica
4S.1.9.1 |Cuenta Publica Consolidada 4 4 v 5 Afios 22 Afios v
4S.1.10 Expediente Tributario
4S.1.11 Auditoria
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4S.1.11.1 |Auditoria Interna 4 4 4 5 Afios 22 Afios v
4S.1.11.2 |Auditoria Externa v v 4 5 Afos 22 Afios v
4S.1.12 Informes
Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion
1.12. v v v 5 AR fi v
4S5.1.12.1 Contable (CEVAC) fios 22 Afios
4S.1.12.2 |Transparencia General 4 4 4 5 Afios 7 Afios v
4S.1.12.3 [Inventarios y concentrado Anual de Nominas v v v 5 Afios 22 Afios v
4S.1.12.4 |Informe sobre estudios actuariales 4 4 4 5 Afios 6 Afios v
4S.1.12.5 [Proyeccion y Resultados de Ingresos y Egresos v v v 5 Afios 10 Afios 4
4S.1.12.6 Qwa dg Cumplimiento de la Ley de Disciplina v v v 5 Afios 6 Afios v
Financiera
4S.1.12.7 [Reporte de Obras y Acciones v v v 5 Afios 6 Afios v
4S.1.12.8 [Auxiliar de mayor v v v 5 Afios 6 Afios v
4S.1.12.9 [CFDI'S 4 4 4 5 Afios 6 Afios 4
4S.1.12.10 [Balanzas de comprobacion v v v 5 Afios 6 Afios v
4S.1.12.11 |Libro de diario 4 4 4 5 Afios 6 Afios 4
4S.1.12.12 |Metadata 4 4 4 5 Afios 6 Afios v
4S.1.12.13 [Reportes de Ingresos y Egresos v v 4 5 Afios 6 Afios 4
4S.1.12.14 |CLC'S v v v 5 Afios 6 Afios v
4S.1.12.15 [Gastos de juntas auxiliares v v v 5 Afios 6 Afios v
4S.2 Patrimonio
4S.2.1 Bienes Inmuebles
4S.2.11 Bienes Iqmuebles Prop@dad del Honorable v Durante su 25 Aftos v
Ayuntamiento del Municipio de Tepeaca Vigencia +
Bienes Inmuebles Desincorporados o Donados Durante su .
45212 46| Patrimonio del Honorable Ayuntamiento del Y Vigencia + 25 Afios v
Contratos o convenios de Bienes Inmuenes de Durante su
. X v -
45.2.13 particulares a favor de Honorable Ayuntamiento Vigencia + 25 Aftos v
4S.3 Catastro y Predial
4S.3.1 Cuentas Prediales
4S.3.1.1 |Cuentas Urbanas 4 Indeterminado N/A v
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4S.3.1.2 |Cuentas Rusticas v Indeterminado N/A v
4S.3.1.3 |Comprobantes de pago Catastro v 3 Afios 3 Afios 4
4S3.1.4 Control_dg Ingresos de Tramites de v 3 Afios 1 Afio v
Procedimiento Catastral
4S.3.1.5 |Registro de Oficios del Registro Agrario Nacional v Indeterminado N/A %
4S.3.1.6 |Registro de Movimientos Catastrales v 3 Afios 3 Afios v
4S.3.1.7 |Reportes e Informes v 3 Afios 1 Afio 4
4S.3.1.8 |Sistema de Gestion Anti Soborno (ISO 37001.16) v 3 Afios Indeterminado v
4S.3.1.9 |Recibo de pago de Caja v 3 Afios 3 Afios 4
4S.3.1.10 [Recibo de pago de Tramites Catastrales v 3 Afios 3 Afios v
4S.3.1.11 |Constancias de no adeudo v 3 Afios 3 Afios v
4S.3.1.12 Qopias dg Credenciales (personas que fsolic'itan v 3 Afios 3 Afios .
informacion gue no son titulares o propietarios)
4S.3.1.13 Solic_itudes de Ayuda para el pago del impuesto v 3 Afios 3 Afios .,
predial (Descuento)
4S.3.2. Boletas de Cuentas Prediales del Municipio de Tej
4S.3.2.1 |Boletas expedidas por Gobierno del Estado 4 3 Afios 3 Afios v
4S.3.3 Informes Rendidos
4S.3.3.1 |Informes a Autoridades Judiciales v 4 Afios Afios v
4S.3.3.2 |Informes solicitados por distintas areas v Afios Afios v
4S.3.4 Reportes de Ingreso Catastrales
4S.3.4.1 |Ingresos Catastrales v 3 Afios 3 Afios v
4S.3.4.2 [Reportes de ISABI v 3 Afos 3 Afios v
5S) DESARROLLO ECONOMICO
5S.1 Desarrollo Econémico Municipal
55.11 Dlsp95|g|ones en materia de desarrollo v Durante su 3 Afios v
economico Vigencia + 3
Duran =
5S.1.2 Planes, programas y proyectos v Viqe:cf‘atf fiﬁo 3 Afios v
Durante su
5S.1.3 Industria cédula comercial v Vigencia + 10 20 Afios v
Afios
5S.1.4 Comercio
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. . . Durante su ~
5S.1.4.1 |Listado de comercios establecidos v Vigencia + 3 3 Afios v
Durante su
5S.1.4.2 |Cedula comercial 4 Vigencia + 10 20 Afios v
Aflos
5S.1.4.3 |Cedula comercial cancelada v V?:éig}: fus 3 Afios v
Durante su
5S.1.4.4 |Licencia de funcionamiento v Vigencia + 10 20 Afios v
Afos
Licencia de funcionamiento permisos Durante su ~
v v
55145 provisionales Vigencia + 3 10 Afios
5S.1.4.6 |Licencias de funcionamiento canceladas v V?;;ZE f“s 3 Afios v
- . . . . Durante su ~
5S.1.4.7 [Notificacion a comercios y citatorios v Vigencia + 3 3 Afios v
Permiso provisional carga y descarga de v Durante su - v
55.1.4.8 | =0 P Vigencia + 3 3 Afios
5S.1.4.9 |Recoleccion deshechos solidos v V?;;ZE f“s 3 Afios v
5S.1.4.10 |Cédula comercial provisional v V?;;ZE f“s 3 Afios v
5S.1.4.11 |Constancia de tramite cédula comercial v V?;;ZE f“s 1 Afio v
5S.1.4.12 |Baja cedula comercial v V?;;ZE f“s 10 Afios v
5S.1.4.13 |Baja licencia de funcionamiento v V?;;:}Z f“3 10 Afios v
58.1.5 Mercado municipal (Cédula Comercial)
A i Durante su
55151 23?;?;,2? derechos locatarios del mercado v Vigencia + 10 20 Afios Y
Afios
Durante su
58.1.6 Corral de consejo (Cédula Comercial) v Vigencia + 10 20 Afios v
Afios
Durante su
58.1.7 Central de abastos( Cédula Comercial) v Vigencia + 10 20 Afios v
Afios
5S5.1.8 Ambulantes permiso provisional
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5S.1.8.1 |Permiso provisional uso de espacios publicos v V[.)“'a”Fe su 3 Afios v
igencia + 3
5S.1.9 Quejas ciudadanas v V?;éigi 0a 3 Afios v
5S.1.10 Informes v v?;éigi o 3 Afios v
5S.2 Agricultura y Ganaderia
5S.2.1 Disposiciones en materia Agricola v 3 Afios 5 Afios 4
Planes, programas y proyectos de Agricultura 'y
5S.2.2 .
Ganaderia

5S.2.2.1 |Alvaro Obregon v 3 Afios 67 Afios
5S.2.2.2 [Candelaria Purificacién v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.3 [Guadalupe Calderén v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.4 |Los Reyes De Ocampo v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.5 |San Bartolomé Hueyapan v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.6 [San Crist6bal Hidalgo v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.7 |San Cristébal Los Nava v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.8 [San Felipe Tenextepec v 3 Afios 67 Afios v
5S8.2.2.9 [San Francisco Buenavista v 3 Afios 67 Afios 4
5S.2.2.10 [San Hipdlito Xochiltenango v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.11 |San José Carpinteros v 3 Afios 67 Afios v
5S8.2.2.12 |San José Zahuatlan v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.13 |San Lorenzo Joya De Rodriguez v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.14 [San Mateo Parra v 3 Afios 67 Afios v
5S8.2.2.15 |San Miguel Tlayoatla v 3 Afios 67 Afios 4
5S5.2.2.16 |San Nicolas Zoyapetlayoca v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.17 |San Pablo Actipan v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.18 |San Pedro La Joya v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.19 |Santa Maria Oxtotipan v 3 Afios 67 Afios v
5S5.2.2.20 [Santiago Acatlan v 3 Afios 67 Afios v
5S.2.2.21 [Tepeaca v 3 Afios 67 Afios v
5S8.2.2.22 |Tlayoatla v 3 Afios 67 Afios v

15 de 33



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

- H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘”‘%
TEPEACA
e TEPEAC
PLAZO DE
CODIGOS
VALORES DOCUMENTALES CONSERVACION DESTINO
FUNCIONES SUSTANTIVAS ARCHIVO DE PERMANEN
’ SUB SuUB ADMINIST CONTABL ARCHIVO DE TE
SECCION 2 SERIES
SECCION SERIES RATIVO E/ FISCAL LEGAL TRAMITE COA'\(I:(IZEO,T\ITR BAJA ARCHIVO
HISTORICO
5S.2.2.23 |Vicente Guerrero v 3 Afios 67 Afios v
5S8.2.3 Vinculacién v 3 Afios 67 Afios 4
5S.2.4 Informes
5S.2.4.1 [Programa Operativo Anual v 3 Afios 67 Afios v
6S DESARROLLO SOCIAL
6S.1 Salud
6S.1.1 Disposiciones en materia de salud 4 3 Afios 10 Afios v
6812 F1ariesS pProygraimiasS 'y Pruycetlius TITTITAaleTIa Ut v 3 Afios 10 Afios v
6S.1.3 Atencion en Salud (apoyos) v 3 Afios 10 Afios v
6S.1.4 Bienestar animal municipal
6S.1.4.1 [Capacitaciones y Jornadas de Bienestar Animal v v 3 Afios 10 Afios v

Jornadas y Campafias de Vacunacion y
Esterilizacion Canina y Felina

6S.1.5 Campafia de Vacunacion y servicios dentales v 3 Afios 10 Afios v
Agua para consumo humano y control de

6S.1.4.2 v 3 Afios 10 Afios v

6S.1.6 s L
cloracién en el municipio

6S.1.6.1 |Convenios 4 4 3 Afios 10 Afios v

6S.1.6.2 [Adquisisiones de Hipoclorito de sodio v 3 Afios 10 Afios 4

68163 RUAIDLI'ILJ.U?,IUII UutcT l‘llpULIUI MU U SOUIUTITTT v 3 AﬁOS 10 AﬁOS v

6S.1.6.4 |Capacitaciones 4 3 Afios 10 Afios v
6S.1.7 Auxiliares de Salud

6S1.7.1 |Temas en Materia de Salud 4 3 Afios 10 Afios v
6S.1.8 Control de Riesgos de Salud v 3 Afios 10 Afios v
6S.1.9 Vinculaciéon

6S1.9.1 |Requisiciones departamentales v v 3 Afios 10 Afios v
6S.1.10 Informes v 3 Afios 10 Afios v

6S.2 Educacion

6S.2.1 Planes, programas y proyectos v 2 Afios 3 Afios %
6S.2.2 Materia Educativa

6S.2.2.1 |Alfabetizacion 4 2 Afios 3 Afios v

6S.2.2.2 |Difusion Educativa 4 2 Afios 3 Afios v
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6S.2.2.3 |Solicitudes de Apoyo 4 2 Afios 3 Afios v
6S.2.3 Actos Civicos
6S.2.3.1 [Desfiles v 2 Afios 3 Afios v
6S.2.3.2 [Ceremonias v 2 Afios 3 Afios v
6S.2.4 Eventos Educativos y Culturales 4 2 Afios 3 Afios v
6S.2.5 Vinculacién Educacion
6S.2.5.1 |Instituto Municipal de la Mujer 4 2 Afios 3 Afios v
6S.2.5.2 Secretaria de igualdad Sustantiva del Gobierno v 2 Afios 3 Afios .,
del Estado
6S.2.5.3 [Instituto Poblano de la Mujer v 2 Afios 3 Afios v
6S.2.6 Invitaciones v 2 Afios 3 Afios 4
6S.2.7 Informes v 2 Afios 3 Afios v
6S.3 Cultura y Recreacion
6S.3.1 Disposiciones Legales en Materia de Cultura
65.3.1.1 Ordenamientos Fed_erales, Estatales, Municipales v 3 Afios 5 Afios Y
y Tratados Internacionales
6S.3.2 Planes, Programas y Proyectos en Materia de v 3 Afios 5 Afios P
Cultura
6S.3.3 Fortalecimiento a la Identidad Cultural Local
68331 CAPUSICIUTTES, CUTMETETIUIAS, CUTTLUTSUS 'Y v | | | 3 Afios | 5 Afios | | v
6S.3.4 Expresiones Culturales
68341 DIMUSTOUTT, FTOTTTUCTUTIT UT DJIVETSUS TVETITOS v | | | 3 Afios | 5 Afios | | v
6S.3.5 Apoyo Intermunicipal
65S.3.5.1 Coopgracpn entre Dependencias y v 3 Afios 5 Afios P
Organizaciones no Gubernamentales
6S.3.6 Capacitacion Artistica y Cultural
6S.3.6.1 [Cultura comunitaria y Directorio Artistico Cultural v 3 Afios 5 Afios v
6S.3.7 Informes v 3 Afios 5 Afios v
6S.4 Turismo
6S.4.1 Disposiciones Legales en Materia de Turismo v 3 Afios 5 Afios v
6S.4.2 Plapes, Programas y Proyectos en Materia de P 3 Afios 5 Afios .
Turismo
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65.4.3 Activi_dfades Turisticas (Culturales, Gastronémicas v 3 Afios 5 Afios P
v Religiosas)
6S.4.4 Difusién Turistica
6S.4.4.1 [Informacion Turistica v 3 Afios 5 Afios v
6S.4.5 Informes v 3 Afos 5 Afios v
6S.4.6 Solicitudes
6S.4.6.1 [Solicitudes internas 4 v 3 Afios 2 Afios v
6S.4.6.2 [Solicitudes externas 4 v 3 Afios 2 Afios v
6S.5 Atencion a Mujeres Victimas de Violencia
6S.5.1 Disposiciqngs Iegales'en mgteria de atencion a v Durante su 10 Afios v
mujeres victimas de violencia Vigencia
6S.5.2 Planes, programas y proyectos
6S.5.2.1 |Programas v v 3 Afios 10 Afios v
6S.5.2.2 |Proyectos v 4 3 Afios 10 Afios v
6S.5.3 Atencién y canalizacion a mujeres victimas de
violencia
6S.5.4 Capacitaciones de Alerta de Género
6S.5.4.1 [Platicas de Sensibilizacion v 3 Afios 10 Afios v
6S.5.4.2 [Taller Reflexivo para mujeres v 3 Afios 10 Afios 4
6S.5.5 Difusion v 3 Afios 10 Afios v
6S.5.6 Vinculacién 4 3 Afios 10 Afios v
6S.5.7 Invitaciones v 3 Afios 10 Afios v
6S.5.8 Informes v 3 Afios 10 Afios v
6S.6 Asistencia social
6S.6.1 Disposiciones en materia de Asistencia Social v 3 Afios 10 Afios v
6S.6.2 Pla_mes, programas y proyectos en materia de v 3 Afios 10 Afios .
Asistencia Social
6S.6.3 Coordinacién de Salud
6S.6.3.1 [Apoyo Fisioterapeutico v 3 Afios 5 Afios v
6S.6.3.2 |Apoyo Psicologico 4 3 Afios 5 Afios v
6S.6.3.3 [Apoyo en Terapia de Lenguaje v 3 Afios 5 Afios v
6S.6.3.4 |Apoyo Nutricional 4 3 Afios 5 Afios v
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6S.6.3.5 |Apoyo de Optometria 4 3 Afios 5 Afios v
6S.6.3.6 [Informes de actividades de DIF Estatal 4 3 Afios 5 Afios v
6S.6.3.7 |Programa Estatal de Apoyos de Discapacidad v 3 Afios 5 Afios v
6S.6.4 Asistencia Alimentaria
6S.6.4.1 |Desayunadores Modalidad Caliente v 3 Afios 5 Afios v
6S.6.4.2 igﬁfl\?jlun Ut DESAyurauures viouamaaa v 3 Afios 5 Afos v
6S.6.4.3 |Desayunadores Modalidad Fria v 3 Afios 5 Afios v
6S.6.4.4 [Supervision de Desayunadores Modalidad Fria. v 3 Afios 5 Afios 4
6S.6.4.5 [Iniciando una Correcta Nutricion (INCONUT) v 3 Afios 5 Afios v
6S.6.4.6 [Rescate Nutricion 4 3 Afios 5 Afios v
6S.6.4.7 [Discapacidad v 3 Afios 5 Afios v
6S.6.4.8 [Adultos Mayores v 3 Afios 5 Afios 4
6S.6.4.9 Mujeres Embarazadas, en Pe~riodo de Lactancia v 3 Afios 5 Afios .
y/o con Hijos Menores de 2 afios
6S.6.4.10 [Platica - Taller v 3 Afios 5 Afios v

6S.6.4.11 |Supervision de Programas Alimentarios v 3 Afios 5 Afios v
Nifias, nifios, adolescentes y adultos que

65.6.4.12 padecen cancer. (PROAANAC) ’ 8 Afios 5 Afios Y
6S.6.5 Asistencia Juridica
6S.6.5.1 |Asesorias juridicas v 1 Afio 2 Afios v
6S.6.5.2 ?gﬂgﬁﬁ)de maltrato y omision de cuidados v v 1 Afio 5 Afios Y
6S.6.5.3 [Actas de hechos o convenios v 2 afios 5 Afios v
6S.6.5.3.1 [Actas de no comparecencia. v 1 Afio 2 Afios v
6S.6.5.4 |Constancias de guarda y custodia escolares 4 4 1 Afio 2 Afios v
6S.6.5.5 [Constancias de cumplimiento de donacion v v 1 Afio 2 Afios v
6S.6.5.6 D?nyncias y acompafiamientos ante Ministerio v v 1 Afio > Afios .,
Publico
6S.6.5.7 [Traslados albergue del SEDIF v v 2 Afios 3 Afios v
6S.6.5.8 |Informes a direccién de DIF Municipal v 1 afio 2 afios v
6S.6.5.9 [Informes mensuales a Delegacion del DIF Estatal v 1 afio 2 afios v
6S.6.5.10 ll.lxil?tl_‘iI:CD U CIAluNos para Mmearaciones v 1 afo 1 Afio /
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6S.6.5.11 |Visitas Domiciliarias 4 1 afio 3 afios v
6S.6.5.12 Reporte Sistema Integral de Nifios, nifias y v 1 afio 3 afios .,
Adolecentes
6S.6.5.13 |Atencién a Victimas Puebla. 4 4 1 afio 2 afios v
6S.6.5.14 |[Instituto Municipal de la Mujer v 1 afio 2 afios v
6S.6.5.15 [Delegacion DIF Puebla 4 1 afio 2 afios v
6S.6.5.16 |Area Civil v v 1 afio 3 Afios v
6S.6.5.16.1 |Audiencias Area Civil v v 1 afio 3 Afios v
6S.6.5.17 |Area Penal v v 1 afio 3 Afios v
6S.6.6 Desarrollo Comunitario
6S.6.6.1 [Planes Programas y Proyectos v 3 afios 5 afios v
6S.6.6.2 |Talleres v 3 afios 5 afios v
6S.6.6.3 |Convenios 4 4 3 afios 5 afios v
6S.6.6.4 |Jornadas de Talleres 4 3 afios 5 afios v
6S.6.6.5 |Graduaciones 4 3 afios 5 afios v
6S.6.6.6 |Talleres en Comunidades 4 3 afios 5 afios v
6S.6.6.7 [Contingencias v 3 afios 5 afios 4
6S.6.6.8 |Prestamos de Instalaciones 4 3 afios 5 afios v
6S.6.6.9 |Informes 4 3 afios 5 afios v
6S.6.6.10 [Registro de Visitas v 3 afios 5 afios v
6S.6.7 Vinculaciéon
6S.6.7.0 |Convenios v 3 afios 10 afios v
6S.6.7.1 |Practica Clinica 4 3 afios 10 afios v
6S.6.7.2 |Servicio Social v 3 afios 9 afios v
6S.6.8 Actas de Sesiones 4 3 afios 10 afios v
6S.6.9 Informes 4 3 afios 11 afios v
6S.7 Deportes
6S.7.1 Disposiciones en Materia de Deportes
6S.7.1.1 [Reglamento del Uso de las Unidades Deportivas v ] [ [ saios | 1A | v ]
6S.7.2 Planes, Programas y Proyectos
6S.7.2.1 [Planes v ] [ [ saios | 1A | v ]
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6S.7.2.2 |Programas 4 fios 0 v
6S.7.2.3 |Proyectos v 3 Afios 1 Afio v
6S.7.3 Préstamo de las Unidades Deportivas
6S.7.3.1 [Unidad Deportiva Cardenales v 3 Arios 1 Afio v
6S.7.3.2 |Unidad Deportiva Tepeaca v 3 Afios 1 Afio v
6S.7.3.3 [Parque Tepeyacatl v 3 Arios 1 Afio v
6S.7.4 Usuarios Irregulares 4 3 Afios 1 Afio v
6S.7.5 Vinculacién 4 3 Afios 1 Afio v
6S.7.6 Ligas de Competencia
6S.7.6.1 [Liga de Futbol Municipal v 3 Afios 1 Afio 4
6S.7.6.2 [Liga de Futbol Veteranos v 3 Afios 1 Afio v
6S.7.7 Entrenamiento en las Unidades Deportivas v 3 Afios 1 Afio v
6S.7.8 Informacion
6S.7.8.1 [Cortes de Caja v 3 Afios 1 Afio v
6S.7.8.2 [Informes a la Autoridad Inmediata v 3 Afios 1 Afio v
6S.7.8.3 [Oficios Internos v 3 Afios 1 Afio v
7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
7S.1 Desarrollo Urbano
7511 Disposjciones en materia de Desarrollo Urbano y v v 3 afios 12 afios v
ecologia
7S.1.2 Gestion Urbana v v 3 afios 12 afios v
7S.2 Obra Publica
7S.2.1 Disposiciones en materia de obra publica v v 3 afios 5 afios v
7822 I:):}JC'UIUI I::: Uc UuTd FuUDnta 'y SETVILTUS v v v 6 afios 64 afios v
7S5.2.3 Obligaciones Financieras (pagos, aportaciones) v v v 6 afios 9 afios v
CODIGOS VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION DESTINO
., SUBSECCI SUBSERIE FUNCIONES COMUNES ADMINIST CONTABLE/ ARCHIVO DE  ARCHIVO DE FERMANENE
SECCION ON SERIES S RATIVE, e — LEGAL —AITE CONCENNTRACI H/TSRTCOHFL\l/CoO
1C MARCO JURIDICO
2C ASUNTOS JURIDICOS
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3C ey et L eyt v
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CQNTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES
PUBLICAS
11C PLANE’ACION, INFORMACION, EVALUACION
Y POLITICAS
12¢ TRANSPARE’NCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL
1C MARCO JURIDICO
1C.0.1 Planes, programas y proyectos
Durante su
1C.0.2 Leyes v vigencia + 5 afios v
2 afios
Durante su
1C.0.3 Reglamentos y lineamientos v vigencia + 5 afios v
2 afios
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.0.1 Planes, programas y proyectos
2C02 r‘Cpli?fjl:ilblUll IC\_.lel y ICUIDI.IU uc innmas
2C.0.3 Asistencia consulta y asesorias
2C.0.3.1 |Asistencia ciudadana v 2 afios 25 afios 4
2C.0.3.2 Consultg de Derecho de Preferencia de los Ejidos v 2 afios 25 afios v
del Municipio de Tepeaca
2C.0.3.3 [Asesoria Juridica v 2 afios 25 afios v
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2C.0.4 Estudios, dictimenes e informes
2C.04.1 ch_tamen de Venfl_ca_lc_lon de monitoreo de Cloro v 2 afios 3 afios .,
residual en el Municipio de Tepeaca
2C.04.2 Inform’e de In_hL_Jmamones y Exhumaciones en v 2 afos 3 afios v
Pantedn Municipal
2C.0.4.3 |Informe de Verificacién Sanitaria v 2 afios 3 afios %
2C.04.4 Informes_de las diversas Areas del H. v 2 afos 3 afios v
Ayuntamiento de Tepeaca
2C.0.5 Juicios contra el municipio
Durante su
2C.0.5.1 |Agrario v v vigencia + 25 afios v
3 afios
Durante su
2C.0.5.2 |Asuntos Civiles 4 v vigencia + 25 afios v
3 afios
Durante su
2C.0.5.3 |Asuntos Laborales v v vigencia + 25 afios v
3 afios
2C.0.6 Juicios del municipio
Durante su
2C.0.6.1 |Asuntos Penales v v vigencia + 25 afios v
3 afios
Durante su
2C.0.6.2 |Averiguaciones Previas v v vigencia + 25 afios v
3 afios
Durante su
2C.0.6.3 |Carpetas de Investigacion v v vigencia + 25 afios v
3 afios
2C.0.7 Procedimientos administrativos
Durante su
2C.0.7.1 |Expropiaciones v v vigencia 25 afios v
+25_afios
2C.0.7.2 |Procedimientos de arbitraje
2C.07.3 Procedlm'lento de recomendaciones y v 2 afios 3 afios v
observaciones del INE
2C.0.7.4 [Procedimiento del SAT 4 5 afios 3 afios v
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2C.0.7.5 |CONAGUA v 5 afios 3 afios v
2C.0.8 Amparos
Durante su
2C.0.8.1 |Derechos de Alumbrado Publico 4 v vigencia + 25 afios v
3 afios
Durante su
2C.0.8.2 |Civil, Administrativo, laboral y Penal v v vigencia + 25 afios v
3 afios
2C.0.9 Interposicién de recursos administrativos
2C.0.9.1 |Recursos de revocacion
2C.0.9.2 |Recursos de inconformidad 4 2 afios 3 afios v
2C.0.10 Opiniones técnico juridicas
2C.0.10.1 [Pensiones y Jubilaciones.
2C.0.11 Notificaciones
2C.0.11.1 |Inconformidades
2C.0.11.2 |Peticiones
2C.0.11.3 [Notificacién a Imputados v 2 afios 25 afios v
2C.0.12 Derechos humanos
Durante su
2C.0.12.1 |Recomendaciones Federales v v vigencia + 75 afios v
5 afios
Durante su
2C.0.12.2 |Recomendaciones Estatales 4 4 vigencia + 75 afios v
5 afios
Durante su
2C.0.12.3 |Quejas, Conciliaciones y Recomendaciones v v vigencia + 75 afios v
5 afios
2C.0.13 Resoluciones juridicas
. Durante su ~
2C.0.13.1 |Resoluciones Internas | | v | vigencia+3 3 afios | |
2C.0.14 Contratos

Constancias de posesioén para la regularizacion
de Instituciones Educativas

Convenios / Informes requeridos por las diversas
Fiscalias

v 2 afios 25 afios v

2C.0.14.1

2C.0.15
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2C.0.15.1. |Convenios firmados en calidad de Testigos 2 afios 3 afios
Durante su
2C.0.15.2 [Convenios gestionados la Sindicatura Municipal v vigencia + 25 afios v
5 afios
3c PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
FOT CTTTTOMTETIMO TTO ST TTA UC‘IICIGUU oola
4C RECURSOS HUMANOS
4C.0.1 Disposiciones en materia de recursos humanos | | v | D\Lji'gg;iias“ 5 afios | | v
Planes, programas y proyectos en materia de
4C.0.2
Recursos Humanos
4C.0.2.1 |Sistema de gestion antisoborno (Proyecto) 4 3 afios 5 afios v
Expediente Unico de personal (curriculum,
4C.0.3 documentos personales, nombramientos, v v 3 afios 67 afios \
movimientos de personal, etc.)
No6mina de pago de personal (incidencias, altas y
4C.0.4 l;ajas, vetcamones, descansos y licencias, v v v 3 afios 5 afios v
escuentos,
incapacidades etc.)
4C05 Pregtqdoresl de préacticas profesionales y/o v 3 afios 5 afios v
servicio social
5C RECURSOS FINANCIEROS
Por la naturaleza misma del municipio, y
considerando que esta seccién es una funcion
6C RECURSOS MATERIALES
. .. . . Durante su Durante su
6C.0.1 Disposiciones en materia de recursos materiales 4 Vigencia Vigencia v
6C.0.2 Planes, programas y proyectos
L, Durante su Durante su
6C.0.3 Procesos de licitacion v v v Vigencia Vigencia v
L. .- Durante su Durante su
6C.0.4 Prestacion de Servicios Vigencia Vigencia v
6C.0.5 Inventario fisico y control de bienes muebles v v v 3 Afios 3 Afios v
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Control de calidad de bienes e insumos
6C.0.6.1 [Requisicion de material v | v 3 Afios 1 Afio v
7C SERVICIOS GENERALES
Incluido en la Seccion 6C Recursos Materiales
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
8C.0.1 Actualizacion y Modificacién del Portal de Internet v 2.5 afios 10 afios v
8C.0.2 Control informatico
8C.0.2.1 |Unidad de Control de Gestiéon (UCG) v 2.5 afios 10 afios v
8C.0.2.2 |Cuentas de Correo v 2.5 afios 10 afios 4
8CO3 :"I‘ULCDUD.’I CUIMCUS TTTTOS STTVICTUS UT
8C.0.3.1 |Apoyo y Asesoria Técnica 4 2.5 afios 10 afios v
8C.0.3.2 |Mantenimiento a Equipos de Computo v 2.5 afios 10 afios v
8C.0.3.3 |Dictamen para bajas de equipos de computo
8C.0.3.4 |Copias de seguridad v 2.5 afios 10 afios v
8C.0.4 Solicitudes de apoyo o servicio v 2.5 afios 11 afios 4
9C COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN
9Cc.01 El‘srpi)glsluones en materia de Comunicacion P | | | Sizr::ct;tg 5 Afios | | P
9C.0.2 Programa, plan, proyecto
9C.0.2.1 |Programa
9C.0.2.2 [Plan v 3 afios 10 afios v
9C.0.2.3 |Proyecto
9C.0.3 Publicaciones, gacetas y boletines
9C.0.3.1 [Publicaciones en medios (monitoreo) v 3 afios 10 afios v
9C.0.3.2 |Gacetas v 3 afios 10 afios v
9C.0.3.3 |Boletines y entrevistas para medios v 3 afios 10 afios v
9C.0.4 Material multimedia (spot) v 3 afios 10 afios 4
9C.0.5 Publicidad y medios de comunicacion
9C.0.5.1 [Periddicos, radio, televisién, portales digitales v 3 afios 10 afios v
9C.0.5.2 |Publicidad Institucional v 3 afios 10 afios v
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Pagina web, cuentas oficiales en redes

9C.0.5.3 (Facebook y Twitter) 4 3 afios 10 afios v
9C.0.6 Encuestas de opinion
9C.0.7 Eventos Oficiales
9C.0.7.1 [Presidente 4 3 afios 10 afios v
9C.0.7.2 |Ayuntamiento v 3 afios 10 afios v
9C.0.7.3 |Seguridad Publica v 3 afios 10 afios v
9C.0.7.4 |Servicios Municipales v 3 afios 10 afios v
9C.0.7.5 |DIF municipal v 3 afios 10 afios 4

9C.0.7.6 |Logistica

9C.0.8 Disefio
9C.0.8.1 |Disefios graficos v fios 10 afios v
9C.0.8.2 |ldentificacion oficial 4 3 afios 10 afios v
9C.0.8.3 |Sellos Institucionales

9C.0.9 Préstamo

9C.0.9.1 |Salén Bicentenario
9C.0.9.2 |Logistica

9C.0.10 Imagen Institucional v 3 afios 10 afios v
Informes de areas de actividades (semanales y

9C.0.11 - .
de gobierno municipal)
9C.0.11.1 [Infomes internos
9C.0.11.2 {[Informes externos
10C CONTRALORIA MUNICIPAL Y AUDITORIAS

lOCOl :‘JAIDEJL‘J‘D"I\L:IIUI IS Crrinalciia uc vuritaaivria
10C.0.1.1 [Normatividad Vigente y Marco Juridico v 1 afio 1 afio v
10C.0.1.2 [Normatividad Municipal Interna 4 1 afio 1 afio 4
10C.0.1.3 |Estructura Organica Municipal v 1 afio 1 afio v

10C.0.2 Planes, Programas y Proyectos
10C.0.2.1 |Planes v 1 afio 7 afios 4
10C.0.2.2 [Programas v 1 afio 7 arios 4
10C.0.2.3 [Proyectos v 1 afio 7 afios 4
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10C.0.3 Vigilancia y Control
10C.0.3.1 |Padron de Contratistas y Laboratorios v 1 afio 7 afios v
10C.0.3.2 |Padré6n de Proveedores v 1 afio 7 afios 4
10C.0.3.3 |Inspecciones, Revisiones y Verificaciones 4 1 afio 7 afios v
10C.0.3.4 [Solicitudes de Informacion y Colaboraciones v 1 afio 7 afios v
10C035 :zf:ilflltablul.l"kllf Tanmaaua e FToceESUS v 1 afio 7 afios v
10C.0.3.6 [Consejo de Administracion del SOSAPAT v 1 afio 7 afios v
10C.0.3.7 [Constancias de No Inhabilitado v 1 afio 7 afios v
10C.0.3.8 [Informes y Actas Admininitrativas 4 1 afio 7 afios 4
10C.0.4 Evaluacién de Desempefio
10C.0.4.1 [Tableros de Control v 1 afio 7 afios 4
10C.0.4.2 |Evaluacion de Programas Presupuestarios v 1 afio 7 afios v
10C.0.4.3 |Evaluacion al Plan de Desarrollo Municipal v 1 afio 7 afios v
10C.0.4.4 |Evaluacién de Fondos Federales v 1 afio 7 afios 4
10C.0.5 Auditorias
10C.05.1 Auditoria_t§ Federales (Auditoria Superior de la v 1 afio 7 afios S,
Federacion (ASF)
106052 I"_\UtAII:UI‘IClD =S1Aatdics \I‘\UUILUI a QUPUIIUI UTT v 1 aﬁo 7 aﬁos v
10C.0.5.3 |Auditorias Internas v 1 afio 7 afios v
10C.0.5.4 |Auditoria Externa v 1 afio 7 afios 4
10C.055 Recomendaciones de Entidades Federales y v 1 afio 7 afios Y
Estatales
10C.0.6 Capacitaciones
10C.0.6.1 [Capacitaciones Internas 4 1 afio 7 afios v
10C.0.6.2 [Capacitaciones Externas v 1 afio 7 afios v
10C.0.7 Control Interno
10C.0.7.1 |Implementacién y Seguimiento v 1 afio 7 afios v
10C.08 Gestiones, Quejas y D_e_nunc_ias y
Responsabilidad Administrativa.
10C0.8.1 |Gestiones 4 1 afio 7 afios 4
10C0.8.2 |Quejas y Denuncias 4 1 afio 7 afios v
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Expediente de Investigaciéon de Presunta - -
10C0.8.3 Re';ponsabilidad Adm?nistrativa Y 1 afo 7 afios Y
Expediente de Procedimiento de - -
10C0.84 ReZponsabilidades Administrativas Y 1 afio 7 afos Y
10C0.8.5 |Prevencién y/o Desechamiento 4 1 afio 7 afios v
10C0.8.6 |Incidentes 4 1 afio 7 afios v
10C0.8.7 [Colaboraciones de Autoridad Investigadora 14 1 afio 7 afios v
10C0.8.8 Colaboraciones de Autoridad Substanciadora y v 1 afio 7 afios v
Resolutora
10C.0.9 Declaraciones Patrimoniales
10C.0.9.1 [Declaracion Inicial 4 1 afio 7 afios v
10C.0.9.2 |Declaraciéon de Modificacion 4 1 afio 7 afios v
10C.0.9.3 [Declaracién de Conclusién 4 1 afio 7 afios v
10C.0.9.4 |Obligaciones en materia de Transparencia v 1 afio 7 afios v
10C.0.10 Actos de Entrega-Recepcion
10C.0.10.1 |Administracién Municipal Centralizada v 1 afio 7 afios v
10C.0.10.2 |Administracién Municipal Descentralizada v 1 afio 7 afios v
10C.0.10.3 |Juntas Aucxiliares e Inspectorias v 1 afio 7 afios v
10C.0.10.4 |Difusiéon en Materia de Entrega-Recepcion v 1 afio 7 afios v
10C.0.11 Informes
10C.0.11.1 |Interna v 1 afio 7 afios v
10C.0.11.2 |Externa v 1 afio 7 afios v
10C.0.12 Asuntos Juridicos Contenciosos
10C.0.12.1 [Revocacion 4 1 afio 7 afios v
10C.0.12.2 [Amparos v 1 afio 7 afios 4
10C.0.12.3 [Juicios Conteciosos Administrativos 4 1 afio 7 afios v
10C.0.13 Inventarios (Bienes Muebles)
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION
Y POLITICAS
Por el momento no se ha generado esta
12¢ TRANSPAR;NCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
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Disposiciones normativas en la materia
12C.0.1.1 |[Leyes v 2 afos 5 afios v
12C.0.1.2 |Reglamentos y Lineamientos v 2 afios 5 afios v
12C.0.1.3 [Otras disposiciones administrativas 4 2 afios 5 afios v
12C.0.2 Planes, programas y proyectos en la materia v 2 afios 5 afios v
12C.0.3 Obligaciones de transparencia
12C.0.3.1 |Marco normativo institucional v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.2 |Estructura organica v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.3 |Facultades de cada &rea v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.4 |Metas y objetivos de las areas 4 2 afios 5 afios v
12C.035 Infjigadores relacionados con temas de interés v 2 afios 5 afios P
publico
12C.0.3.6 |Indicadores de gestién v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.7 |[Directorio v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.8 |Remuneracién mensual v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.9 |Gastos de representacion y viaticos v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.10 |[Numero total de plazas v 2 afios 5 afios v
12C.03.11 Contratgciones de servicios profesionales por v 2 afios 5 afios .
honorarios
12C.0.3.12 |Declaraciones patrimoniales v afnos 5 afios 4
12C.0.3.13 |Domicilio de la Unidad de Transparencia v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.14 C9nyocat0rias a concursos para ocupar cargos v > afios 5 afios .,
publicos
12C.0.3.15 |Programas de subsidios, estimulos, apoyos v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.16 Condici_ones generales de trabajo, contratos o v 2 afios 5 afios Y
convenios gue regulen las relaciones laborales
12C.0.3.17 |Informacion curricular v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.18 Lista_d_o de _servidores publicos con sanciones v 2 afios 5 afios Y
administrativas
12C.0.3.19 |Servicios que se ofrecen v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.20 |Tramites, requisitos y formatos v 2 afios 5 afios v
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12C.0.3.21 Infprmamo_n financiera sqbre_ e_I pr(_esupuesto v 2 afos 5 afios v
asignado, informes del ejercicio trimestral del
12C.0.3.22 |Informacion relativa a la deuda publica v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.23 Mor_]tos destl_n_ados a gastos en comunicacion v 2 afios 5 afos ,
social y publicidad
12C.0.3.24 Ir_lforr_nQS de los resultados de auditorias al v 2 afios 5 afios .,
ejercicio presupuestal
12(:0325 r_\\:buu_auu U Ta uricidimrmTationmue ©5iauus v 2 aﬁos 5 aﬁos v
12C.0.3.26 Listado d_e personas _flsmas 0 morales a'qu_lenes v 2 afios 5 afios .,
se les asigne o permita usar recursos publicos
12C.0.3.27 Qoncgsmnes, cqntrgtos, convenios, permisos, v 2 afios 5 afios ,
licencias o autorizaciones
12C.0.3.28 Ir_lforma(_:lor_l so_l?re resu_lta_dos de adjudicacion v 2 afios 5 afios .,
directa, invitacidn restringida
12C.0.3.29 |Informes del sujeto obligado v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.30 |Estadisticas que se generen v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.31 |Informes de avances programaticos v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.32 |Padrén de proveedores y contratistas v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.33 |Convenios de coordinacion v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.34 |Inventario de bienes muebles e inmuebles v 2 afios 5 afios %
126 O 3 35 RELUTTETTUACTUTTES TTTIIUAS PuUT TUS UTYydArios v 2 aﬁos 5 aﬁos v
12C.0.3.36 |Resoluciones y laudos v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.37 |Mecanismos de participacion ciudadana v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.38 |Programas gue se ofrecen v 2 afos 5 afios v
12C O 3 39 ATLAS y TESUTULTTUTTES UTT CUTTTIE Ut v 2 aﬁos 5 aﬁos v
12C.0.3.40 |Evaluaciones y encuestas a programas v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.41 |Estudios financiados con recursos publicos v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.42 |Listado de jubilados y pensionados v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.43 |Ingresos recibidos por cualquier concepto v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.44 |Donaciones hechas a terceros v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.45 |Instrumentos archivisticos v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.46 [Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias v 2 afios 5 afios v

31de33



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

] - H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPEACA, PUEBLA ‘M‘(’L/e
TEPEACA

PLAZO DE
CODIGO
S VALORES DOCUMENTALES CONSERVACION DESTINO

FUNCIONES SUSTANTIVAS ARCHIVO DE PERMANEN

SUB SUB ADMINIST CONTABL ARCHIVO DE =
SECCION SERIES SERIES RATIVO E/FISCAL LEGAL TRAMITE CONCENTR BAJA ARCHIVO

ACION HISTORICO

SECCION

12C.0.3.47 Listado de_soligitudes a empresas de v 2 afios 5 afios P
telecomunicaciones
12C.0.3.48 |Informacién socialmente til v 2 afios 5 afios %
12C.0.3.49 |Plan Estatal de Desarrollo v 2 afios 5 afios v
12CO350 rl'.lcb.ll,lpu.c,blu UTEYTreSUS Y TUTTITUTAS U v 2 afios 5 afios M
12C.0351 L!alat{d:d'&"\:)\pluplauul TES UETTEauas y % 2 afios 5 anos ”
12C.0.3.52 |[Nombre, denominacion o razoén social y clave del v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.53 |Fedatarios Publicos v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.54 |Planes de Desarrollo Urbano v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.55 | Disposiciones Administrativas v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.56 |Contenido de las Gacetas Municipales v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.57 |Actas de Sesiones de Cabildo v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.58 |Cantidades Recibidas por Recursos Propios v 2 afios 5 afios 4
12C.0.3.59 |Indicadores de los Servicios Publicos v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.60 |Calendario de las Actividades Culturales v 2 afios 5 afios v
12C.0.3.61 |Planes Municipales de Desarrollo Urbano v 2 afios 5 afios v
12CO4 LUILIIUUTS Ut aLltou a ia nnuririaciurt v 2 afios 5 afios v
12605 II;\lE\_\:JEé:‘:?IUI\II\UU Udtius PeTsuriaes {UTTELUTTUS
12C.0.5.1 [Acceso v 2 afios 5 afios v
12C.0.5.2 |Rectificacion v 2 afios 5 afios v
12C.0.6 Recursos de revision v 2 afios 5 afios 4
12C.0.7 Reportes, informes y verificaciones en la materia
12C.0.7.1 |Verificacion 2021 v 2 afios 5 afios v
12C.0.8 Comité de Transparencia
12C.0.8.1 |Actas de Comite v 2 afios 5 afios 4
12C.0.9 Capacitacion de la materia v 2 afios 5 afios v
13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL
13C.01 Dispo;igione; en materig de Geston Documental L, Si‘g::;easf 5 afios L,
y Administracion de Archivos 1 afio
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Planes, programas y proyectos en materia de
13C.0.2 o - )
Administracién de Archivos
13C.03 Unidad Coordinadora de Archivos / Area
T Coordinadora de Archivos
13C.0.3.1 Nom_bramlentos del Sistema Institucional de v v Durante su 10 afios
Archivos vigencia +
Durante su
13C.0.3.2 |Responsables de los Archivos de Tramite v v vigencia + 10 afios
1 afio
13C.0.4 Grupo Interdisciplinario v 4 1 afio 10 afios
13C.0.5 Sistema Institucional de Archivos
Durante su
13C.0.5.1 |Diagndstico de Archivos v vigencia + 5 afios v
1 afio
Plan o Programa Institucional de Desarrollo Durante su
13C.0.5.2 |Archivistico / Programa Anual de Desarrollo v v vigencia + 5 afios v
Archivistico 1 afio
Durante su
13C.0.5.3 [Instrumentos de Control y Desarrollo Archivistico v v vigencia + 5 afios v
1 afio
13C.0.5.4 |Fichas Técnicas de Valoracién Documental
Durante su
13C.0.5.5 |Lineamientos o reglamentacion interna v v vigencia + 5 afios v
1 afio
13C.0.5.6 [Control de Gestion 4 1 afio 1 afio v
13C.0.5.7 [Transferencias documentales
13C.0.5.8 |Bajas documentales
13C.0.5.9 [Rescate documental v 1 afio 5 afios
;i B H H Durante su
13C.06 Reglstrg Estatal de Archivos / Registro Nacional v vigencia + 10 afios .
de Archivos 1 afo
13C.0.7 Capacitaciones, asesorias,cursos v 1 afio 5 afios 4
13C.0.8 Auditorias Archivisticas v 1 afio 5 afios 4
13C.0.9 Difusién
13C.0.10 Vinculacién archivistica
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